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PRESENTATION DE L'APPLICATION

L'application « Outil Numérique pour la Direction de I'Ecole », (ONDE) est un
outil d'aide a la gestion administrative et pédagogique des éleves des écoles
publiques et privées.

Elle est mise en ceuvre dans les écoles maternelles, élémentaires et primaires
publiques et privées, dans les circonscriptions scolaires du 1« degré, dans les
directions des services départementaux de |'’éducation nationale (DSDEN) et
dans les mairies qui le demandent pour les données qui les concernent.

Avec cette application, les services de la mairie peuvent réaliser tous les actes
de gestion qui les concernent au cours de I'année scolaire :
» Saisir les inscriptions des éleves, et éditer les certificats d’inscription.

» Effectuer le suivi des éleves pour ce qui concerne les activités prises en
charge par la mairie (services périscolaires).

Ce document détaille les fonctionnalités de ONDE accessibles aux mairies, ainsi
gue les particularités propres aux mairies d’arrondissement, hoétels de ville, et
directeurs d’école possédant la délégation d’inscription.

L'application « Outil Numérique pour la Direction de I’'Ecole » fait I'objet d'un
arrété ministériel et d'une déclaration a la CNIL.

ARRETE MINISTERIEL

Arrété du 20 octobre 2008 portant création d'un traitement automatisé de
données a caractére personnel relatif au pilotage et a la gestion des éleves de
I'enseignement du premier degré.

DECLARATION CNIL

Déclaration a la Commission nationale de l'informatique et des libertés (CNIL)
en date du 24 décembre 2004, modifiée en 2008.
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MODALITE D'ACCES A « OUTIL NUMERIQUE POUR LA DIRECTION DE
L'ECOLE »

Cette application est accessible par internet sécurisé.

Elle est protégée par un dispositif d’authentification forte basé sur clé(s) OTP,
remise(s) par votre interlocuteur référent au sein des services départementaux
de I’éducation nationale.

Vous arrivez sur un écran d’authentification :

accedez d vos applications

Authentification

: identifiant
: XXXX 032848
8 Code " . gt
+ =
' personneli ¢ > O g
XXXX '

Vous devez saisir votre identifiant.
Vous devez saisir ensuite votre mot de passe.

Le mot de passe est constitué de votre code personnel auquel vous ajoutez le
numéro indiqué sur votre clé de sécurité (OTP).

Pour les questions liées a l'utilisation pratique de la clé de sécurité,
veuillez-vous reporter au manuel d'utilisation qui vous a été remis en
méme temps que la clé de sécurité.
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FICHE TECHNIQUE

Configuration minimum :
Micro-ordinateur Pentium II - 200 Mhz sous Windows, avec un port USB libre et
relié a un modem ou routeur ADSL
Connexion ADSL 512 kb/s
Logiciels installés sur le poste :
e Navigateur Web Internet Explorer version 11.0 ou ultérieure ou
Firefox (Mozilla) Version 44.0 ou ultérieure.

e Acrobat Reader pour lire les documents générés au format PDF.
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PARAME

TRAGE DU NAVIGATEUR INTERNET

Vous devez autoriser I'ouverture des fenétres pop-up pour pouvoir utiliser ONDE.

Avec Internet Explorer

Quand l'ouverture d'un pop-up est nécessaire, Internet Explorer affiche les messages suivants :

Cliquer sur la barre, —

P> 7] Une Fenire publicitaire a &t bloquée. Pour afficher cette fenétre publicitaire ou des optians supplémentaires, cliquez ic..

e Quitter

Dossiar Périscolaires Edition
er ext
Année scolaire ="
Niveau v
Cycle i v
Ecole herdooke |

Sélectionner « Toujours
autoriser les fenétres
publicitaires de ce site ».

— i = SRR Autoriser temporairement les fendtres publicitaires

r 3 !l, o Toujours autoriser les fenétres publiclaires de ce site, .
. i
z L= | Paramétres *
nE pfE)i—adl
B e necrgmon || R ——
Dessier Péniscolaires Edition Extraction
Demande d'extraction
Année scolaire ¥ -
Niveau i~
Cycle >

Ecole | Rechercher écale

Une fenétre de confirmation
s’ouvre.

Répondre « Oui >>.\

& Une fenétre publicitaire a été bloquée. Pour afficher cette fenétre publicitaire ou des options supplémentaires, ciquez id...

7

Année scolaire

Niveau ~

Cycle |

Catégorie () Respd

Une nouvelle fenétre s’ouvre.

Cliquer sur le bouton

« Recommencer » ————___ |

Windows Internet Explorer

A

Pour actualiser cette page, Internst Explorer doit
d nouveau envoyer les informations que vaus avez entrées,

Si waus Faisiez un achat, cliquez sur Annuler pour
Zviter de répéter la transaction. Sinon, cliqusz sur Recommencer paur
réafficher la page Web.

On arrive sur la page d’accueil
en erreur.

Il suffit de cliquer sur I'un des
menus pour pouvoir naviguer
dans l'application.

Documentation  Fiche Mairie  Quitter

Erreur de navigation, I'utilisation des touche retour arriére, backspace, avancer et la navigation (page
avant et arriere) par la souris n'est pas autorisée

Vous &tes la commune de L'Aigle

Vous entrez dans le module des Inscriptions
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Avec Firefox (Mozilla):

Quand l'ouverture d'un pop-up est nécessaire, Firefox affiche le message suivant :

5 Firafox a empéché ce sike d'ouvrir une fenétre papup,

Cliquer sur le bouton
« Options ».

Un menu apparait, sélectionner

I

T

s
ol

Demande d'extraction

Année scolaire |

= *

Niveau| v
cycle | v

Ecole | Fiecherchar éeals
Catégorie OResponsable @Eléve

« Autoriser les popups pour
v M,

On est bloqué et on doit se

3 Firefox a empéché ce site d'ouvrir une fenétre popup.

e | 2 TR
-

 [agtens
Autoriser les popups pour vm-asduB-64b-frt1.in.ac-orleans-tours.fr
Modifier les options de blocage de popups._.

BN

e pas afficher ce message lorsque des popups sont blogués
‘Dossier

hi’ﬁiﬁﬂiﬁi‘ | 535‘?' Afficher « http:jfvm-as4ub-64b-frt1.in.ac-orleans-tours. fr:8081 jpremier_degre_mai...
Demande d'extraction
Année scolaire & *
Niveau|  v|
Cycle | |
Ecole

Riechercher école
Catégorie Q_Respunsab!e @E!éve

reconnecter pour pouvoir
naviguer dans |'application

Dossier

Demande d'extraction

Quitter

Année scolaire | v *
Niveau |
cycle|

école‘

=]

=]
| Rechercher écols
Catégorie (Responsable () Elzve

Chercher
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ERGONOMIE DE L'APPLICATION

LE BANDEAU |*®

Menu éléves — couleur orange
Menu Inscription — couleur bleue

el "n degre

f 2 4
el - 4 TR .

u Eléves

ither

A

Accés au manuel mairie et documents de présentation
Fiche sur les statistiques de la commune

Fermeture de I'application

Lo _-
WL ENSEIGNE WENT SLIPERIELR
T 06 LA RECHERCHE
LES MENUS Inscription
® Gestion individuelle des inscriptions
Gestion de la fiche administrative ‘\wp;ian d'un oh&
Deux accés possibles : soit par lieén, soit par onglet
Recherche d'éléves
Créer, visualiser, modifier une fiche administrative .
BOUTONS ET créer, visualiser, modifier, supprimer une inscription L|Ste derOUIante BOUton
LISTES Recherche pour I'année scolaire 2012-2013
DEROULANTES _Nom * . Prénom* _Néfe) le Sexe
[ 183 | | Chercher |

MASCULIN

TRI PAR COLONNE
ET LIEN SUR LES

DOSSIERS DES

Recherche d'éléeves

Consulter le dossier d'un éléve

Tri alphabétique de la colonne

ELEVES \ S é :
Accés au dossier individuel Prenom — sexe Né(e) le Sigle

AF Elérnentaire 0451
\ Puvyopy  Bkyoku Foo01/01/2000  © GG e e
g, : 045

AF Elementaire
vAUMOU Tsaewy M 01/01/2000 AUEI s Ja{;
Elémentaire 0451
AFYNED LODEIG M 01/01/2000 publigue a5
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CHAMPS DE
SAISIE

Création de la fiche administrative de I'éléve

L'astérisque indique un

iceptfication champ obligatoire

Son absence indique un

respecter impérativement

Morn da farille i " champ facultatif
Prénom 1 | -
RS | Format de saisie a
Préanom 2 |
|

Mom d'ussge | |
Saxa () FEMININ (3 MASCULIN *
Née) la | [E) * tex + 13702/2996)

CASES A COCHER
ET BOUTONS
RADIO

Sel. Identifiant Sigle Nom de I'école LS8l ldentifiant Nom de I'école

O 04500888 Maternelle publique RAIRN ] 04500536 Maternelle publique RAIRN

0] 0450818y Maternelle publique  WON XOTSYPXUOVYM L]  D4soaisy Maternelle publique  WON XOTSYPXUOWYM

O 0451165 Elémentaire publigue  WIIQH O 0451165% Elémentaire publique  WIIQH

O 0451166 Elémentaire publique  ZQURA JEARPYCH =] 04511667 Elémentaire publique  ZQURA JEARPYCH

C 04511672 Maternelle publique BIAXO DUUTQIZG | | 04511672 Maternelle publique BIAXO DUUTQIZG
Boutons radio : le choix est unique Cases a cocher : les choix sont multiples

MESSAGE DE
CONFIRMATION

A Etes-vous sir de vouloir supprimer cette inscription ?

ECRAN EN MODE
CONSULTATION

Aucun champ n’est
modifiable.

Fiche administrative de Louis DUPONT

(T I Responsablas

Retour
— ] e
tom de zmile DUPONT Adrasse 10 RUE MOLIERE
prénoms Lotis 4 4500 ORLEANS
tiem dsage o RaE

S=ce MASCJIN
Néfe) e 20/11/2011

Situation administrative

Inseiption [[RNRenl  [] Inseit inacf
s RANE  uves |

Départemant LOIRET
Commune 45234 - Crians

Création de la fiche administrative de I'éléve

Identification [ EEEREREEIRES

S [ =YY= S

Nom de famills  DUPONT o Pays  FRANCE -
E c RAN E N M o D E Brénom 1 Louis o Point de remise  N°appartement, escaler, etage, chez, ..
Brénem 2 Complément  Entrée, batment, immeble, résidence
M o DI FICATIO N FrEm 3 1° =t voi= 10 RUE MOLIERE -
Nom dusage Usurdit L, boite postae
Sexe (O)FEMININ@ MASCULIN * Code postal 45000 *
né(e)le 2/upon  [E0)* (ex 1 13/02/2996) Localits  GRLEANS -
Les champs modifiables sont
encadrés. Lot
Pays FRANCE v ©
Dégartement 045 -LORET -
Commune 45234 - Orléans *
=n 7 :: + :
=n ] i ég degré
MINSTTRE . & 4
100 11D ATION MATIONALL Documentation  Fiche Mairie

LA
DOCUMENTATION®

DF EENSEIGNTMIENT SLIPFRIFUR
VT IE LA RECHERCHE

Documentation

® Duoi de neuf 2
Permet de visualizer les nouveautés de |'application

#® Présentation des évolutions
Permet de télécharger une présentation des évolutions

® Manuel utilisateur
Permet de télécharger le manuel utilisateur
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Rappels

A lintérieur d’une rubrique , la navigation se fait par les boutons : RETOUR, VALIDER,
AJOUTER, NOUVEAU, MODIFIER, ATTACHER, DETACHER, AUTRE, CHERCHER, SUIVANT,
PRECEDENT, ANNULER, OK, AFFECTER etc., mais jamais en utilisant les fonctions « page
précédente » ou « page suivante » de votre navigateur.

| " Base Eleve - Ter degré - Mozilla Firefox:
16 M

Affichage  Historique  Marque-pages Qukils 7

c {at |_1] file: s fDocuments and Setkings Uk

foad |J Pleiade - Page de con...

Ne pas utiliser les fonctions « page

précédente » ou « page suivante »
de votre navigateur.

e srideare s ndpws N nerneEpiorern

/= | CiDocuments and SettingsiUtisateuriMes docurmer
jtion  Affichage  Faworis  Qukils 7
Jp Favoris | os @) A, @0 ui., G0 Bie.. &|ac. B

3 Base Eléve - Ler degré

Les pop-up : Fenétres superposées qui s‘ouvrent a certains moments pour saisir certaines
données.

Ne fermez pas non plus ces fenétres par la croix en haut a droite mais avec les boutons

de navigation (VALIDER, OK ou ANNULER). \

er degre - Mozilla Firefox

[hj l' https: ffformation-bn-01 . oXjon. education\fripremier_degre_mairie/popupConfirmationaccdss 5 7

A Etes-vous siir di vouloir supprimer cette inscription ?

m Anruler
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Outil Numérigue pour la
Direction de I’Ecole

Les notions
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LES ETATS ADMINISTRATIFS DE L'ELEVE DANS « OUTIL NUMERIQUE POUR LA

DIRECTION DE L'ECOLE »

Dans « Outil Numérique pour la Direction de I'Ecole », un éléve passe par différents états
administratifs au cours des processus d’inscription, d’admission et de radiation.
Voici un tableau récapitulatif des états administratifs de I'éléeve dans « Outil Numérique pour la

Direction de I'Ecole ».

Module Mairie

Module
directeur

En attente

-

Inscrit

Mis en admissibilité

L|

Admis accepté

L|

Admis définitif

I.|

Radié

Etat administratif de I'éléve

Fonctionnalités disponibles pour le dossier de I'éléve

En attente

Un éléve est en « attente »
quand la mairie procéde a son
inscription et différe son
affectation dans une école.
L’éléve est alors dans I'attente
de cette affectation.

La mairie
« Affecte I’éléve dans une ou plusieurs écoles de son territoire
« Visualise I'éléve dans le suivi des inscriptions
Le directeur
» Ne voit pas apparaitre le dossier administratif de I'éléve
* Ne peut effectuer aucune autre action le concernant

L’éléve n’est pas dans I’école.

Inscrit

Un éléve est inscrit dans une
ou plusieurs école(s) par le
maire de la commune dont
dépend(ent) I'(les) école(s).

Inscrit inactif

Un éléve est inscrit inactif
dans une école de référence par
le maire de la commune dont
dépend I’école.

La mairie:
« Visualise I'éléve dans le suivi des inscriptions,
« Consulte ou modifie le dossier administratif de I'éleve,
« Renseigne les services périscolaires,
« Edite des listes,
« Edite le certificat d'inscription.
Le directeur
»  Voit apparaitre le dossier administratif de I’éléve,
*  Peut consulter le dossier administratif de I'éleve.

L’éléve n’est pas dans I’école.
Inscription inactive : L'éleve est inscrit inactif a I'école publique de

secteur (école de référence) et est inscrit dans une autre école qui
comporte une structure d'accueil adaptée a sa scolarité.
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Etat administratif de I'éleve

Fonctionnalités disponibles pour le dossier de I'éléve

Mis en admissibilité

Un éléve est mis en
admissibilité par un directeur
d’école lorsque que celui-ci
souhaite différer son admission
acceptée.

C’est le cas des enfants de deux
ans, qui peuvent étre admis
acceptés en fonction des places
disponibles dans les
maternelles.

La mairie
« Visualise I'éléve dans le suivi des inscriptions,
« Consulte ou modifie le dossier administratif de I'éléve,
» Renseigne les services périscolaires,
« Edite des listes.
Le directeur
« Consulte le dossier administratif de I'éleve,
* Modifie le dossier administratif de I’éléve.

L’éléve n’est pas dans I’école.

Admis accepté

Le directeur procede a
I'admission acceptée de
I'éléve.

La mairie
« Visualise I'éléve dans le suivi des inscriptions,
* Consulte ou modifie le dossier administratif de I'éléve,
» Renseigne les services périscolaires,
« Edite des listes.
Le directeur
« Consulte ou modifie le dossier administratif de I'éleve,
» Répartit I’éléve dans une classe,
Edite des listes des éléves répartis dans une classe.

L’éléve est attendu dans I’école a partir de la date d’effet de
I’admission acceptée. Il n'est pas encore présent dans |’école.

Admis définitif

Le directeur a constaté la
présence effective de I'éleve
dans I'école.

Il enregistre alors son
admission définitive.

La mairie

« Visualise I'éléve dans le suivi des inscriptions,
« Consulte le dossier administratif de I’éleve,
» Renseigne les services périscolaires,

« Edite des listes,

* Procéde a des extractions de listes.

Le directeur

Met en ceuvre toutes les fonctionnalités de I'application.

L’éléve est comptabilisé dans les effectifs de I’école aprés sa
répartition dans une classe et dés réception de I'INE ou de sa

confirmation.

Radié

Le directeur a saisi la radiation
de I'éléve avec une date d’effet.

AVANT LA DATE D’EFFET

La mairie
Ne peut pas visualiser la
demande de radiation de
I"éléve.

Le directeur

« Edite un certificat de
radiation,

e Visualise dans la gestion
courante I'éléve qui sera
effectivement radié a une
date d’effet différée (éleve
« radiable »).

L’éléve est toujours comptabilisé
dans les effectifs de I’école jusqu’a
échéance de la date d’effet.

L’éléve peut faire I'objet d’une
admission acceptée dans une autre
école avec une date d’effet
postérieure ou égale a la date
d’effet de la radiation.

APRES LA DATE D’EFFET

La mairie
« Visualise I'éléve radié
dans le suivi des
inscriptions,
» Edite des listes des
éléves radiés.

Le directeur
Jusqu’au terme de
I'année scolaire en
cours, peut éditer un
certificat de radiation de
I’éléve radié.

L’éléve n’est plus comptabilisé
dans les effectifs de I’école.

L’éléve peut faire I'objet d’une
admission acceptée et d’une
admission définitive dans une
autre école.
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SUIVI DES ETATS ADMINISTRATIFS DES ELEVES

Les services de la mairie peuvent obtenir un suivi des états administratifs des éléves des écoles

de la commune.

Dans le menu « Eleves »,
cliquer sur le lien

« Consultation individuelle
des dossiers ».

—p &

Consultation individuelle des dossiers
Consultation du dossier d'un éleve

® Services périscolaires
Mettre & jour les services périscolaires d'un éléve

Edition de listes
Edition de listes d'éléves au format PDF

Extraction

Extraire un fichier contenant I'ensemble des informations sur les éléves de votre commune

Vous devez saisir au moins un
des critéres : école, tout ou
partie du nom ou du prénom.

Les éléves correspondant aux
critéres saisis sont affichés.

L'état administratif est indiqué
dans la derniére colonne. ———

Vous pouvez accéder au
dossier d’un éléve en cliquant

sur son nom.
\

nsulter le dossier d'un éléve

5

Ecole |0450818V Rechercher école
Nom |
Prénom|
_ Chercher |
| Reteur
Sexe Né(e)le Sigle Nom de I'école Niveau/Cycle Etat

Maternelle

AB MIMICBY .
publique

Eyoid

0450818V - WON
KOTSYPRUOVTM

Admission définitive
45770 SARAN

TASTeEsille WON
AB WUAQUEXWUIA Uksds m oueiszaop Metemelle XOTSYPRUOVT Admission définitive
(L 45770 SARAN
Maternelle D4S0E1BY - WON
APA KISIXUIGU  Tpyuavfo M ooi/zoon " KOTSTRPXUOWTM PS Admission définitive
publique 45770 SARAN
0450818V - WON
> AVUCLGIT Tucp M 01/01/2000 M“g‘f”e”s ROTSYPRUSWYM PS Admission définitive
AL 45770 SARAN
Maternell 0450818Y - WON
AX ADXAYIIU Qisguhy F 01/01/2000 pguli\iui: KOTSTPRUOVYM Ms Admission définitive

45770 SARAN
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LE DOSSIER DE L'ELEVE

Le dossier de I'éleve est composé de deux grandes rubriques, décomposées en onglets :

Informations administratives Informations scolaires
Fiche administrative Fiche de scolarité
an Y4 I

Identification Responsables Arinée en cours

On y accéde par le menu « Eléves ».

Les dossiers accessibles sont les dossiers des éléves :
« Scolarisés (état « admis définitifs ») dans une école publique ou privée de la commune,
« Inscrits (états « inscrit » ou « inscrit inactif ») dans une école publique de la commune,
et dont la fiche administrative est nouvellement créée par la commune,
« Admis (états « mis en admissibilité » ou « admis accepté ») dans une école publique de
la commune,
« Radiés d'une école privée de la commune,
pour I'année en cours.

L'accés au dossier existant des éléves se fait en mode consultation uniquement.

Si besoin, il reviendra aux directeurs des écoles concernées d’apporter les modifications
nécessaires aux dossiers de leurs éléves (par utilisation du module directeur).

La fiche administrative de | Eleves
I’éléve peut étre consultée

par le premier lien du———» * Consultation individuelle des dossiers
menu « Eléves » Consultation du dossier d'un éléve

® Services périscolaires
Mettre & jour les services périscolaires d'un éléve

* Edition de listes
Edition de listes d'éléves au format PDF

* FExtraction
Extraire un fichier contenant I'ensemble des informations sur les éléves de votre commune

Au moins un des critéres

de sélection doit étre
renseig né' Au moins un critére doit 8fre sélectionné.

e
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Les éleves correspondant
aux critéres saisis sont
affichés. Cliquez sur le
nom pour accéder a la
fiche de I'éleve.

Recherche d'éléves

Consulter le dossier d'un éléve

Ecole Recherher o |
Nom dupont

Prénom

‘I
:

Nom Prénom Sexe Neé(e) le Sigle Nom de I'école Niveau/Cycle Etat
DUPONT Luc ] 25/10/2013 - M5 En attents
WpuronT Luc M 25/10/2013 Primaire publique M5 Mise en admissibilité
DUPONT Lue M 11/11/2014 M5 En attente

Enregistrements 1 a 3, sur 3 trouvés Page: 1

Onglet 1:
Identification

La fiche administrative
s’ouvre sur l'onglet

« Identification ». /
Cliquez sur les autres
onglets pour accéder aux
responsables et aux
informations de scolarité
de I'année en cours.

Consultation du dossier de Luc DUPONT

Tdentification Responsables Année en cours

Situation administrative Adresse de résidence

Adresse 10 RUE MOLIERE
s 45000 ORLEANS

o FRANCE

Date d'inscription 14/03/2018
Date d'admission définitive -

Identité

Sexe MASCULIN Assurance Individuelle
né(=) l= 25/10/2013
Attestation fournie  Non
Identité lIégale
Nom DUPONT
Mom d'usage -
Brénom(s) Luc

Onglet 2 :
Responsables

Un éléve peut avoir au
maximum 3 représentants
Iégaux, 2 personnes a
charges et un nombre
illimité de personnes a
contacter.

Mais, il doit avoir au
moins un représentant
légal.

Consultation du dossier de Luc DUPONT

Identification Responsables Année en cours

REPRESENTANTS LEGAUX

“7

Civilité Portable Domicile Travail
Nom DUPONT Téléphona 0614 1414 14 02 38 27 27 27 02 38 34 34 34
Nom d'usage -
Prénom  Henry Courriel -
_ Adress= 10 RUE MOLIERE
Autorise & communigquer ses Oui 7 45000 ORLEANS

adresses ¢ ERANCE

PERSONNES EN CHARGE DE L'ELEVE

Assistant familial

Civilité Portzble Demicile Travail

Nem FIXE Téléphone
Nom d'usage -
Florence Courriel -

Adresse 10 RUE MOLIERE

< 45000 ORLEANS

o FRANCE

Prénom

Onglet 3 : Scolarité de
I’'année en cours

Consultation du dossier de Eyoid AB MIMICBY

ponsables Année en cours

Identification

Scolarité

MATERNELLE

PETITE SECTION
SNIFWA 9 PIPANECRE
MADAME SUFL Hetyrehhu

Cycle
Hiveau
Classe

Enseignant

Décizion de passage -

Informations périscolaires
Restaurant scolaire Non

Etudes surveillées Non
Transport scalaire  Non

Garderie matin  Oui
Gardarie soir Oui
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Outil Numérigue pour la
Direction de I’Ecole

Les fonctionnalités
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GESTION

DES DONNEES PERISCOLAIRES DES ELEVES

Les services périscolaires correspondent aux services qui peuvent étre prises en charge par les
mairies : garderie, études surveillées, restauration scolaire, transport.

Les services périscolaires sont modifiables de fagon individuelle uniquement.

REMARQUE : une mai

rie ayant mis en ceuvre linterface aller-retour mairie ne peut pas

modifier les activités périscolaires des éléves par utilisation directe de ONDE.

Les éléves pour lesquels la mairie peut modifier les services périscolaires sont, pour I'année en

cours
L]

Les éleves scolari
Les éléves inscri

sés (état « admis définitifs ») dans une école publique de la commune,
ts (états «inscrit » ou « inscrit inactif », « mis en admissibilité » ou

« admis accepté ») dans une école publique de la commune.

Les services périscolaires
de I'éléve peuvent étre
modifiés par le lien

« Services
périscolaires »

Eléves

® Consultation individuelle des dossiers

Consultation du dossier d'un éléve

— &

Services périscolaires
Mettre & jour les services périscolaires d'un éléve

Edition de listes
Edition de listes d'éléves au format PDF

Extraction
Extraire un fichier contenant I'ensemble des informations sur les éléves de votre commune

Au moins un des critéres
de sélection doit étre
renseigné.

—_—

Cliquer sur le nom de
I’éléve pour accéder a ses
services périscolaires.

T~

Recherche d'éléves

Consulter le dossier d'un éléve

Ecole &ﬁ]ﬂ‘le

Prénom Sexe Nom de I'école Niveau/Cycle

Né(e) le

Sigle

Maternelle 0450818V - WON XOTSTPXUOVYM
NA CIWYIP Ceh " 01/01/2000 publigue 45770 SARAN MS
ELYGSAEUY : Maternelle 0450818V - WON XOTSYPXUOVYM
LSEFHOOUA  °° i kL publique 45770 SARAN M
I\ , cur 2 trouvés Page: i]
POUr modiﬁer |es Informations relatives aux services périscolaires pour Ceh CIWYIP
informations, cliquer sur feigg | Moter |
le bouton « Modifier ». — Tiformatious
Nom : CIWYIP Sexs : MASCULIN
Prénom : Cel Date de naissance 1 01/01/2000
Cycle : CYCLEI Niveau : MS

Services périscolaires

Garderie matin
Garderie soir
Etudes surveillées
Restzurant scolzire
Transport scolaire

Oui
Oui
Non

Oui
Oui

Les services périscolaires
sont alors accessibles
pour modification.

Cliquer sur le bouton

« Valider » pour
sauvegarder les mises a
jour effectuées

Informations relatives aux services périscolaires pour Ceh CIWYIP

MASCULIN
01/01/2000
MS

Sexe
Date de naissance
Niveau :

Prénom :

Cycle :

CYCLE I

) Non
Non
Non
Non
Non
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EDITION ET EXTRACTION DES ELEVES

EDITION

La fonctionnalité
« Edition de listes »
vous permet I'édition
de listes d’éléves de
votre commune, a
I’écran et en format
PDF téléchargeable.

Eléves

® Consultation individuelle des dossiers
Consultation du dossier d'un éléve

® Services périscolaires
Mettre & jour les services périscolaires d'un éléve

~
T Edition de listes

Edition de listes d'éléves au format PDF

* Extraction
Extraire un fichier contenant I'ensemble des informations sur les éléves de votre commune

Vous pouvez
combiner entre eux
les critéres de
sélection et modifier
le critére de tri.

Editer des listes d'éléves Pour changer lordre de tri,

sélectionner le critére puis utiliser
les boutons « Haut » et « Bas ».

Année scolaire

20142015 ~ * /
€ole |

Ecole

Niveau

Cycle

Critére de tri

Choix de la liste Liste des éléves par service péri
Service périscolaire Garderie matin *

-

 Chercher |

Plusieurs listes sont Editer des listes d'éléves
disponibles.

Année scolaire 20142015 - *

Ecole Rechercher école

Niveau -

Cycle -

. i Cycl i Haut |
Critére de tri Ni\reeau

*

Choix de la liste
Service périscolaire

Liste des éléves par service péri

Liste des éléves par service pérscolaire

Liste des éléves domiciliés et non domiciliés dans la commune

Liste des éléves scolarisés dans la commune et admis définitivement
Liste des éléves radiés de la commune sur une pérode
Liste des éléves dont linscription est inactive

Selon la liste choisie,
les critéres de tri
peuvent varier, et
des critéres de
sélection
complémentaires
peuvent vous étre\
demandés.

—_—

Eccle
o . Cycle ﬂl
Critére de tri s =
\> Commure de résidence &J
Choix de la liste  {Liste des Eleves dont finserplion estinective | """ s

Ecole Hadk
. . Cycle Aul
Critére de tri iveau E‘I
Choix de la liste [ ™
ou [ E e a [ ED
Chercher
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Les é|éves Liste d'eléves domicilies ou non domiciliés dans la commune
correspondant aux

critéres de sélection Annse:ncotsine

sont affichés, selon Niveau

I'ordre de tri choisi. Gare e i
Critére de tei | ot dafaidevoe

Niveau =
Choix de la liste Liste des éléves domiclié dnmdumgindwlammi \' .

Commune de
résidence

Prénom Sexe Né(e)le Nom de I'école Niveau/Cycle

0450818V - WON XOTSYPHUOVYM

QIRDAIL Oeygka F  01/01/2000 Maternelle publique 45770 SARAN GS Fleury-les-Aubrais
AYUCLGIT Tuop M 01/01/2000 Maternelle publique D081 8V = WON 10 AUO! PE Orléans
Cliquez sur le numéro ACaiHRa
DHODIOME s - 0450818V - WON XOTSYPXUOWYM ;
FALPELUEW Sowoqiry F  01/01/2000 Maternelle publique 45770 SARAN PS Oriéans
de page pour passer D450818Y - WON XOTSTPXUOVYM
Iz N |7 TYDOH Lejwgyn Geyk F  0i/01/2000 Maternelle publique - Ps Orléans
de I'une a l'autre. ™ 45770 SARAN

D450818Y - WON XOTSYPKUOWYM . oré
45770 SARAN —

D450818Y - WON XOTSYPREUOVYM
45770 SARAN

0450818V - WON XOTSYPAUOVYM Saint-Jean-de-

Tovadu M 0170142000 Maternelle publique

YUZovw Pitmyxa F  01/01/2000 Maternelle publique G5 Orléans

WISOEGID F  01/01/2000 Maternelle publique 45770 SARAN Ps la-Ruelle
GYMTYIKYD Mira 01/01/2000  Maternelle publique  *480918Y 2 HON HOTEHPALOVYH Ps Saran
JAYTXU Olgok DeQ1/2000 Maternelle publique D450813VASV;f?ONSXA%'I;SJPXUOUYM PSs Saran
J¥PIXP Ufsu F  01/01/2000 “Maternsile publique MSUEIE\I‘ﬁ;svgnNsﬁlq%TASJFXUDVYM RS: Saran
KADGI Puwba F  01/01/2000 Maternelle pOblQue 0450818U;Shg?ﬂmngORESJPXUOUYM PE Saran
C|IqueZ sur Ie Ilen gggl;(ll:li::s Zhujuwioka F  01/01/2000 Maternelle publigue BQE 13N RISV;‘%CIDNSXA%LSJPXUOUYM Ps Saran
pour télécha rger Ia\ KOS0DASA Pufek M 01/01/2000 Maternelle publique 0450818\"457 SXSYPXUOUYM Ps Saran
liste des éléves en : e e G saran

Huhumyr M 01/01/2000 Maternelle publique

format PDF.

Remarque sur Ia Editer des listes d'éléves
« Liste des éleves

-z Année scolaire 20112012 » | *
radiés de la Ecole Pacheich scsle
commune sur une g;";:“ = =
période » : Les Esde -
éléves ayant été Critére de tr Hiveau Bas |
radiés sur |a période Choix de la liste Liste des éleves radis de la commune sur une péniode. ™
choisie_ sont listés, y Période ou | N N=)
compris s'ils ont _Chercher |
ensuite été inscrits ou

admis dans une
nouvelle école.
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EXTRACTION

La fonctionnalité

« Extraction » vous
permet d’obtenir un
fichier (au format CSV)
contenant I'ensemble
des informations
relatives aux éléves de
la commune.

Eléves

® Consultation individuelle des dossiers

Consultation du dossier d'un éléve

® Services périscolaires

Mettre & jour les services périscolaires d'un éléve
\

Edition de listes
Edition de listes d'éléves au format PDF

Extraction
Extraire un fichier contenant I'ensemble des informations sur les €léves de votre commune

L’extraction des éléves
de I'année en cours
vous permet d’obtenir
les informations sur les
responsables ou les
éléves des secteurs
public et privé.

Pour le secteur privé,
seuls les états

« admission définitive »
et « radiation » sont
proposeés.

Demande d'extraction

Année scolaire | 20112012 »| *

v

Niveau |

Cycle!

secteur [PUBLIE] v

Etat administratif|
Ecole | | | Rechercher éxole

@tk

Catégorie () Responsable we

Chercher

L’extraction des éléves
de I'année suivante ne
vous donne acces
qu’aux éléves du

Demande d'extraction

Année scolaire E llllll

Niveau |

Cycle ‘
>

secteur public.

P Secteur|

Etat administratif | =)

Ecole | | Rechercher école |

Catégorie ()Responsable () Elbve

Apreés sélection des
critéres, cliquer sur le
bouton « Chercher ».

Cliquer sur le lien pour
accéder aux données
extraites. \
Remarque :
L'extraction se base sur
I’état courant de I'éléve
dans la commune : par
exemple, une extraction
des éléves sur le critére
« radiation » ne
raménera que les éléves
actuellement radiés
pour la commune, et
pas ceux ayant été
inscrits ou admis dans
une nouvelle école de la

commune apres cette
radiation.

Demande d'extraction

Année scolaire | 20112012 v *

Niveau PS &

Cycle
Secteur PUBLIC » *
- =

B
L

w

Etat Admissi v

atif

Ecole

Catégorie ORespunsahle @Eléve

Extraction correspondant aux critéres

L'extraction se compose de trois parties : une partie contenant les éléves et
leurs responsables physiques, une partie comportant les éléves et leurs
responsables moraux, une partie contenant les éléves ayant des personnes a
contacter en cas d’urgence.

L'extraction sur I'année N+1 comporte tous les éléves potentiellement présents
dans les écoles publiques de la commune I'année suivante :

Les éléves inscrits sur N+1 (en attente, inscrits, mis en admissibilité ou
admis acceptés),

Les éléves admis définitifs (sur N), ayant un passage de niveau saisie
par les directeurs dans laquelle il est précisé que les éléves ne quittent

pas l'école.
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INSCRIPTION

L'inscription scolaire concerne un éleve. Elle est sous la responsabilité du maire.

Le processus d’inscription scolaire est déclenché par une demande d'inscription effectuée par
les parents de I'éléve ou ses représentants |égaux. Aprés vérification de la recevabilité de la
demande, les services de la mairie désignent I'école publique que devra fréquenter I'enfant et
délivre un certificat d’inscription. Plusieurs écoles peuvent étre mentionnées.

L'inscription d’un éléve se compose de deux phases : en premier lieu la création de la fiche
administrative, puis la création de l'inscription en elle-méme.

REMARQUE : une mairie ayant mis en ceuvre l'interface aller-retour mairie ne peut pas créer la
fiche administrative, ni procéder a l'inscription des éléves de la commune par utilisation directe
de ONDE.

La recherche des éléves, préalable a la création éventuelle d’une fiche administrative, raméne
les dossiers de tous les éléves de la commune :

« Créés par la commune et en état indéfini,

» Scolarisés ou inscrits dans une école publigue de la commune pour I'année scolaire N+1
(états « en attente », « inscrit », « inscrit inactif », « mis en admissibilité » ou « admis
accepté »),

« Scolarisés ou inscrits dans une école publiqgue de la commune pour |I'année scolaire N
(états « en attente », « inscrit », «inscrit inactif », « mis en admissibilité », « admis
accepté », « admis définitif », « radié » ou « radiable »),

+ « Admis définitifs » ou « radiés » d’une école privée de la commune pour |'année
scolaire N,

+ «radiés » d’'une école publigue ou privée de la commune pour les années scolaires N-1 a
N-9 (« radié »).

Les inscriptions sont Inscription

gérées |nd|V|d Ue”ement, # Gestion individuelle des inscriptions

cliquez sur « Gestion | W Gestion de |a fiche administrative st de linscription d'un #leve
ndividuelle des—— | Susides inscrptions et des admissions
inscriptions ». e e
Avant de pouvoir créer Recherche d'éleves

une inscription pour un
éléve, vous devez d'abord
vérifier qu’aucune fiche
administrative n’existe Recherche pour I'année scolaire 2018-2019
pour cet éleve.

Créer, visualiser, modifier une fiche administrative

Créer, visualiser, modifier, supprimer une inscription

Nom * Prénom * Né(e) le Sexe
&5 -
Indiquez obligatoirement_—
le nom et le prénom de
I'éleve.
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Premier cas possible :
n’est donc pas trouvée.

L'éléve n’a jamais été inscrit dans la commune, sa fiche administrative

Le message « Aucun
élément trouvé » est
alors affiché.

Cliquez sur « Continuer
recherche » pour ~—
poursuivre.

Recherche d'éléves

Créer, visualiser, modifier une fiche administrative
Créer, visualiser, modifier, supprimer une inscription

Recherche pour I'année scolaire 2018-2019

Nom * Prénom * Né(e) le Sexe

Luc

-
I Retour

lieu de naissance

I Retour Continuer recherche

Prénom

Aucun élément trouvé

La recherche est étendue
aux années scolaires
antérieures.

En fin de recherche
infructueuse, le bouton
« Nouveau » apparait,
cliquez pour accéder a la
création de la fiche
administrative de I'éléve a
inscrire.

—

Recherche d'éléves

créer, visualiser, modifier une fiche administrative

Créer, visualiser, modifier, supprimer une inscription
Recherche pour I'année scolaire 2008-2009

Prénom * Sexe

-

Nom * Né(e) le

FIX Luc

Prénom Lieu de ==issance

Aucun &lément trouvé

I Retour I MNouveau

Onglet 1 : Identification

Renseignez les données de
I'onglet Identification. — |

La commune de résidence
est par défaut la commune
courante (commune de la
mairie connectée).

Elle peut étre modifiée en
changeant le code postal,
puis en recherchant la
commune associée.

Cliquez sur « Suivant »
pour accéder a l'onglet
« Responsables ».

Néfs)le o7joiaons 0] * (e 13/02/1556) %= postl
Localite
p— Lieu de naissance

Création de la fiche administrative de I'éleve

L memtte | Adressederésidence |

*
-

Nem de famille  FIX Pays FRANCE

Paint de
remise

Prénom 1 LUC M® appartement, escalier, étage, chez, ...

Prénom 2

Complément Entrée, batiment, immeuble, résidence

Prénom 3 10 RUE MOLIERE

*

N® et voie
Hom d'usags
Lieu-dit Lieu-dit, baite postale

45000

Sexs  (O) FEMININ @) MASCULIN *
=

ORLEANS
*

Pays  FRANCE

Département ‘045 -LORET

Commune 45234 - Orléans *

Suivant >>

Onglet 2 : Responsables

Chaque éléve doit avoir au
moins un représentant—
légal (limité a 3).
Il peut également avoir ___|
une personne responsable
(limitée a 2).

Creéation de la fiche administrative de I'éléve

Identification b ECELGTES T X

I + Représentant [égal + Perzonne en charge

(liste vide)

I Valider Annuler

<< Précédent

Si les services de la mairie
valident I’écran sans
rattacher de personne
responsable a I'éléve, ce
message d’alerte s’affiche.
Il est nécessaire d’ajouter
au moins un représentant
Iégal pour valider cette
étape.

Création de la fiche administrative de I'éléve

* L'éléve doit avoir au moins un représentant légal.

Identification

[4 Responsables

+Représentantlégal | | +Personne en charge

REPRESENTANTS LEGAUX
(liste vide)

PERSONNES EN CHARGE DE L'ELEVE

(iiste vide)

<< Précédent Valider Annuler
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Le responsable de I'éléve
peut étre une personne
physique ou morale.

Dans les deux cas le
directeur doit effectuer
une recherche sur le nom
et prénom de la personne
responsable de |'éleve ou
sur l'intitulé de la
personne morale afin de
vérifier si elle n’est pas
déja présente dans la base
de données.

Rattachement d’un représentant légal

Personne responsable =T BIETE
Nouveau

Nom * Prénom

dupont Henry

Adresse de résidence

Aucun responsable trouvé

I T
Rattachement d'une personne en charge de I'éléve

LU ER T LU Y Personne morale
Nouveau

MNom * Prénom
i estle
Civilité Nom Prénom Adresse de résidence
Aucun responsable trouvé
O —

Représentant légal
2 cas possibles :

1 - Les responsables ont
déja eu un enfant inscrit
dans la commune et dans
ce cas, il faut utiliser la
fiche existante.

2 - Les responsables n‘ont
jamais eu d’enfant inscrit
dans la commune et dans
ce cas, la recherche
s’avére infructueuse. Il
faut renseigner les champs
de la fiche de la nouvelle
personne responsable.
Pour cela, il faut inscrire
ses informations
personnelles, son lien avec
I’éléve et sa volonté de
communiquer ou non ses
adresses.

Nouvelle personne responsable

Civilité () MME ) M. * Adresse inconnus
Mom  FIX = Pays FRANCE - *
Erénom  MAURICE * Point de remise N®appartement, escalier, étage, chez, ...
Mom d'usage Complément Entrée, batiment, immeuble, résidence

Courrial Ne et voie 10 RUE MOLIERE *

Lieu-dit Lieu-dit, boite postale
Code postal 45000 *
Localit  ORLEANS =
Portable Domicile Travail

Téléphone

Lizn avec |'éléve * -

Autorise & communiquer ses adresses
(adresse postale et courriel)

® Oui © Non

I Valider I Annuler

@ Non renseigné

Personne en charge

Pour ajouter une nouvelle
personne en charge dans
la base de données, il faut
ajouter ses informations
personnelles et son lien
avec l'éleve.

MNouvelle personne responsable

Civilité @ MME ) M. * Adresse inconnue
Mom  FIX = Pays FRANCE - *
prénom  Estelle = Point de remise N® appartement, escalier, étage, chez, ...
Mom d'usage Complément Entrée, batiment, immeuble, résidence

Courriel N et voie 10 RUE MOLIERE *

Lisu-dit Lieu-dit, boite postale
Code postal 45000 *
Localité  ORLEANS *
Portable Domicile Travail

Téléphona

Informations du rattachement

Lien avec I'éléve * -

I Valider Annuler
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Si le représentant légal
existe déja (il a déja eu un
enfant inscrit dans la
commune), il faut :

+ Le sélectionner,

» Renseigner le type de
rattachement,

« Renseigner son (dés)
accord pour la
communication de ses
adresses,

« Puis valider le
rattachement a I'éléve
en cours de création.

Rattachement d’un représentant légal

LT LS L1 Personne morale

I MNouveau

Nom * Prénom
dupont Cherd‘ler
Prénom Adresse de résidence

- 10 RUE MOLIERE
@ MME DUPONT Eugenie 45000 ORLEANS v
10 RUE MOLIERE
@ M DUPONT Henry 45000 ORLEANS v

. 10 RUE MOLIERE
@ MME DUPONT Eugenie 45000 ORLEANS v
_ 10 RUE MOLIERE
@ M DUPONT Marcel w

45000 ORLEANS

Enregistrements 1 a 4, sur 4 trouvés Page: 1

Informations du rattachement

Lien avec |'élave * -

Communication des adresses

Autorise 3 communiquer ses adresses . . N
(adn I G 1 ET () Oul &) Non @ Non renseigne

Valider I Annuler

Si la personne en
charge de |'éléve existe

déja (il a déja eu un

enfant inscrit dans la

commune), il faut :

 Le sélectionner,

« Renseigner le type de
rattachement,

» Puis valider le
rattachement a I'éléve
en cours de création.

Rattachement d'une personne en charge de I'éléve

L RO U ES L S Personne morale

I Mouveau

Nom * Prénom

Adresse de résidence
10 RUE MOLIERE

dupont

Prénom

@ mME DUPONT Eugenie 45000 ORLEANS T
10 RUE MOLIERE

o M DUPONT Henry 45000 ORLEANS v

L 10 RUE MOLIERE

© MME DUPONT Eugénie 45000 ORLEANS ¥

N DUPONT — 10 RUE MOLIERE &

45000 ORLEANS

Enregistrements 1 a 4, sur 4 trouvés

Informations du rattachement

Lien avec 'éleve * -

I Valider Annuler
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Dans les deux cas, l'onglet
Responsables s’affiche,
avec le responsable créé
ou sélectionné.

Cliquer de nouveau sur
« Ajouter » pour
rattacher les autres
responsables de I'éléve.

« Valider » pour passer a—
la création de l'inscription
proprement dite.

Création de la fiche administrative de I'éleve

Identification

4 Responsables

REPRESENTANTS LEGAUX
é Détacher

_ . Adresse
ilits @ ® M.* I
Ciilitd @ MME &) M. e —
Nem FIX * Pays  FRANCE - =
B Point d: . .
Prénom  Estelle = 91Nt 22 Ne appartement, escalier, étage, chez, ...

remise

Nom d'usage Complement Entrée, batiment, immeuble, résidence

N® et voie 10 RUE MOLIERE *

Courriel

Lieu-dit Lieu-dit, boite postale
Code postal 45000 b
& ORLEANS *

Autorise 3 = - =
utoriss 3 communiquar ses g o T 3
adresses (adresse postale et .

courrie) MENSEinNS

Portable Domicile Travail

Téléphone

RSONNES EN CHARGE DE L VE
n avec ARDE IFANT

Civilité @ MME &) M. * Adresse inconnue
Nom  DUPONT = Pays  FRANCE - *
Prénom Eugénie *  Point de remise N appartement, escalier, étage, chez, ...

Nom d'usage Complement Entrée, batiment, immeuble, résidence

Courriel e et voie 10 RUE MOLIERE s
Lieu-dit Lieu-dit, boite postale
Code postal 45000 =
Localité  ORLEANS s
Portable Domicile Travail
Téléphone 0638 3838 38 0238272727 0238343434

Chaque éleve peut avoir
au maximum :

« 3 représentants légaux,
» 2 personnes en charge.

Contréle du nombre de représentants légaux

Le nombre maximum de représentants légaux rattaches a I'éléve est atteint.

v 3 représentants légaux maximum peuvent étre rattachés & ['éléve

Contréle du nombre de personnes en charge de

Le nombre maximum de personnes en charge rattachées 3 'éléve est atteint.

v 2 personnes en charge maximum peuvent étre rattachées a ['éléve

Chaque éléve doit avoir au
minimum un
représentant légal.

Création de la fiche administrative de I'éléve

* L"éléve doit aveir au moins un représentant légal.

[ Responsables

F Représentantlégal | | +Personne en charge
REPRESENTANTS LEGAUX

(liste vide)

PERSONNES EN CHARGE DE L'ELEVE

(liste vide)

L o= e

L'inscription est créée en
cliquant sur le bouton

«Nouveau»—u0 |

Fiche administrative de LUC FIX

Identification Responsables

Retour
e Aaresee g viciencs

FIX
LUC

Adress= 10 RUE MOLIERE
45000 ORLEANS
of FRANCE

Situation administrative

ljiom de famille
Preeams

Nom d'usage
Sexe
NE(e) le

MASCULIN
17/01/2014

Lieu de naissance
Inscrit inactif

Pays FRANCE
Département LOIRET
Commune 45234 - Orléans
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Vous deVEZ tout dla bord Création de I'inscription de Luc FIX
renseigner I'année scolaire

sur laquelle porte

I'inscription (année P amsescolie anipang -t
. N
scolaire en cours ou a voies voen o
Ven|r)_ TOUTE PETITE SECTION O COURS PREPARATOIRE O COURS MOYEN 1ERE ANNEE O
PETITE SECTION COURS ELEMENTAIRE 1ERE ANNEE COURS MOYEN 2EME ANNEE ()

MOYENNE SECTION
GRANDE SECTION ()

COURS ELEMENTAIRE 2EME ANNEE ()

Précisez les écoles dans __|

lesquelles I'enfant doit étre »
inscrit. [ e |

Inscrire

Remarque : si aucune

école n’est sélectionnée,

" . - Garderie matin - @ @ Non Date d'effet d'inscription D 8
I'inscription est « en et o
Etudes surveilées xnn Mise en liste dattente () Oui @ Non ¥
lon

attente ». Ces inscriptions EEEED O O
seront ensuite gérées par

la fonctionnalité « Suivi
des inscriptions en
attente ».

Seules les écoles

publiques de |a commune Sel. Identifiant Sigle Nom de I'école Adresse
t I. t ’ D 04500386 Maternelle publique RAIRN TEU WO DALLUAT ZIUAY 45770 SARAN

Son IS ees' (] 0450818y Maternelle publigue WON OTSYPAUOWYTM 422 WaY WYC LAXLACFOYLIL 45770 SARAN
[0 oss1165% Elémentaire publique  WIIQH 530 MOE SI BY CEGUTAFU 45770 SARAN

Plusieurs écoles peuvent OO0  o4siiesr Elémentaire publiqus  ZQURA JEARFYCH 947 PIA ZI DEUTY COVIBOGR 45770 SARAN

étre retenues 1 04511672 Maternelle publigue BIAXO DUUTQIZG 618 RYY TU JZYKO CUQCTYPI 45770 SARAN

' [0  o4s11800 Elémentaire publique  XEX JOKDOQXAEWIP 549 500 BYT LISBARDOOFEM 45770 SARAN

D 0451412R Maternelle publique QIK®EQ GTYNICK BAL MU WPONR LWYK 45770 SARAN

« Valider » le choix des
écoles dans lesquelles —
I'enfant est inscrit.

Enregistrements 1 & 7, sur 7 trouvés

LeS éCOleS ChOiSies sont Création de I'inscription de Luc FIX
affichées.

Scolarité demandée

Annce scolaire 20182019 v *

CYCLET CYCLETT CYCLE IIT
TOUTE PETITE SECTION © COURS PREPARATOIRE ©  COURS MOYEN 1ERE ANNEE ©

Rensei gner PETITE SECTION (O COURS ELEMENTAIRE 1ERE ANNEE () COURS MOYEN 2EME ANNEE ©
. . MOYENNE SECTION ¢) COURS ELEMENTAIRE 2EME ANNEE ©)
obligatoirement la date GRANDE SECTION

d’effet de l'inscription, et

. 7. . Ecole(s)
les services périscolaires.

Informations supplémentaires

Date d'effet dinscription D 8

Services périscolaires

« Valider » la création de bt it €
I'inscription. —_—

Etudes surveillées
Restalramtseslaice
Transport scolaire ()

Mise en liste d'attente ) Oui @ Non *

Valider Annuler
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Le certificat d’inscription
scolaire peut étre édité en
cliquant sur le lien

« Certificat ».

) \ Fiche administrative de LUC FIX
Ce dernier est remis aux

parents qui le donneront
au directeur de I'école
dans laquelle ils
scolariseront leur enfant. Nom de famille FIX

Prénoms LUC
Nom d'usage -
Sexe MASCULIN

Vous pouvez supprimer ou Tl mmE
modifier une inscription en

cliquant sur le lien _____WME_/—V oalosrzne cantcas | K
—

constitué par la date . [ s mscet

d’effet de l'inscription. I
Vous pouvez vous reporter

aux chapitres

« Modification d'une
inscription » ou

« Suppression d'une
inscription ».

Identnication Responsables

Retour Modifier

Adresse 10 RUE MOLIERE
45000 ORLEANS

v’ FRANCE

1dantité

Situation administrative
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Cas particulier des
éléves inscrits inactifs

Cocher la case « Inscri
inactif » avant de cliquer
sur le bouton

« Nouveau ».

Vous devrez affecter une

et une seule école a I'éléve
(boutons radio) qui sera
son école de référence. |

Dans ce cas particulier, il
n'y a pas besoin de
préciser si |I'éléve est mis
en liste de d’attente ou

non. \

A la validation de la
création de l'inscription,
un mail est envoyé a \
I’école de référence pour
I'informer de la saisie de
cette inscription inactive
(génération d’un courrier
si I'école n'a pas d’adresse
mail). Le courrier est
également accessible en
format PDF sur en cliquant
sur le lien suivant. ——— ]

L’éléve est noté comme
« Inscrit inactif ». —

Fiche administrative de LUC FIX

Ide Responsables

Retour Modifier
e Raresee a2 resaence

Nom de famille  FIX Adresse 10 RUE MOLIERE

Prénoms LUC - 45000 ORLEANS
NomTuRgge - &F FRANCE

Sexe MRECULIN

NE(e) le 17/01/207 " 3 = =
Situation administrative
F F
03/09/2018 cCertificat B
Pays FRANCE v

Départ: t
épartement LOIRET Inscrit inactif

Commune 45234 - Orléans

Lieu de naissance

Ajout d'une école

(@] 04500886 Maternelle publique RAIRM TEU w0 DALLUAT ZILAY 45770 SARAN

O 0450818y Maternelle publigue WON ROTSYPRUOYTM 422 WAY WYC LAXLACFOTLIL 45770 SARAN
—’ O 0451165% Elémentaire publique WIIGH 530 MOE SI BY CEGVYAFU 45770 SARAN

O 04511667 Elémentaire publique ZOQURA JEARPYCH 947 PIA ZI DBUTY COYIBOGR 45770 SARAN

O 04511672 Maternelle publique BIAXD DUUTQIZG B18 RYY TUJZYKO CUDCTYPI 45770 SARAN

@ 0451180M Elémentsire publiqus KEX JOKDOQKAEW TR 648 500 BYT LISBARDOOFEM 45770 SARAN

(@] 04514128 Maternelle publique QIKKEQ GYNIOK BAL MU WPOMR Lw'vK 45770 SARAN

Enregistrements 1 & 7, sur 7 trouvés

Création de I'inscNgtion inactive de Luc FIX

Scolarité demandée

Année scolaire 99182019 v *

CYCLET CYCLEID CYCLE IIT
TOUTE PETITE SECTION © COURS PREPARATOIRE ) COURS MOYEN 1ERE ANNEE ()
PETITE SECTION )  COURS ELEMENTAIRE 1ERE ANNEE ) COURS MOYEN 2EME ANNEE ©)
MOYENNE SECTION () COURS ELEMENTAIRE 2EME ANNEE ()
GRANDE SECTION ()

Ecole de référence

Primaire publique ECOLE PRIMAIRE PUBLIQUE

Services piriscolaires Informations supplémentaires

Date d'effet dinscription D *

Garderiematin - @ Oui ©
Garderie soir  ©) Oui ¢
Etudes surveilées @ Oui ¢
Restaurant scolaire @ Oui ¢
Transport scolaire @ Oui ©

Valider Annuler

gation de I'inscription inactive LUC FIX

Information a I'école de référence

Linscription inactive a bien &té enregistrée. Le courrier ci-dessous est & envoyer 4 I'école de référence DES GRANDS :

Courrier pour I'école de référence - format PDF
7

Fiche administrative de LUC FIX

Identification Responsables

Retour Modifier
e Rarere ge reaenee

Wormsmfamille FIX Adresse 10 RUE MOLIERE
Prénoms TTN= - 45000 ORLEANS
Hom d'usage - o FRANCE

Sexe MASCULIN
ne(e) le 17/01/2014

Situation administrative

—

28/11/2018 Certificat ” Inscrit inactif)
Pays FRANCE -
Département LOIRET

o L0
ommune 45234 - Orléans Inscrit inactif
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Deuxiéme cas possible : L'éleve a déja été inscrit dans une école de la commune. Sa fiche

administrative est donc trouvée par la fonction de recherche

nouvelle inscription.

. Il ne reste plus qu’a créer sa

Dans l'onglet

« Inscription »/« Gestio
n individuelle », il faut
faire la recherche de
I’éléve avec son nom et
son prénom. S'il est
enregistré, il sera affiché
dans la liste. Il suffit de
cliquer sur son nom pour —
accéder a sa fiche
administrative.

Recherche d'éléeves

Créer, visualiser, modifier une fiche administrative

Créer, visualiser, modifier, supprimer une inscription
Recherche pour I'année scolaire 2018-2019

Nom * Prénom * Né(e) le Sexe

B

Nom Prénom LEGE Sexe Lieu de naissance Etat

- DUPONT Luc 11/11/2014 M 45234 - Orléans Mise en admissibilite

Page: 1

Retour Continuer recherche

Enregistrements 1 3 1, sur 1 trouvés

Cliquer sur « Nouveau »
pour créer la nouvelle
inscription pour I'éléve.™~—~_]

La procédure est ensuite
similaire a la création
d’une l'inscription pour un
éléve nouvellement créé.

Remarque : Tant que
I’éléve n’est pas admis
définitif, sa fiche
administrative peut étre
modifiée : cliquer sur le
bouton « Modifier »
présent sur les onglets
« Identification » et

Fiche administrative de Luc DUPONT

Identificaiion Responsables

Retour | Modifier

Nom de famille
Prénoms

Ideniits

DUPONT
Luc Guillaume

Adresse de résidence

Adresse 10 RUE MOLIERE
45000 ORLEANS

« Responsables ».

~
Nom d'usage - o FRANC]
Sexa  MASCULIN
Né(e) la 11/11/2014 T
ituation administrative
Lieu de naissance [
14/09/2018 Certificat }
Pay [Eaivg
¥s FRANCE
Département LOIRET ——
Commune 4 = Orléans Nouveau [[] Inscrit inactif
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Troisiéme cas possible : Une fiche administrative est trouvée par la fonction de recherche,
vous poursuivez donc la création d’une nouvelle fiche.

Si les cing champs
fondamentaux (nom,
prénoms, sexe, date et
lieu de naissance) sont
identiques a ceux d’un
éléve déja existant dans la
commune, un message
d’erreur vous alerte sur la

Création de la fiche administrative de I'éleve

Identification

présence d’'un homonyme. | "% o ¢ | T— v
e © Base Eleve - ler degré - Mozilla Firefox

VOUS avez |a pOSSIbI|Ité de Prénom 3 i @ diff-fri-2.in.ac-orleans-tours.fr/premier_degre_mairie//| S ﬁ éﬂ i

continuer la saisie en o=y

Sexs (71 FEMININ i@ MASCULIN ¥

i « » s B
C“quant sur OK ou Mwmu;ieur; homonymes existent déja. Voulez-vous [§

d’annUIer Ce”e_C| (bOUto T néanmoins continuer la création en cours ?

« Annuler »). =L
Si vous décidez de épartument D57 1ORET

continuer, assurez-vous Communs 45234 - Orléans *

au préalable qu'il ne — __

s'agit pas du méme
éléve, afin de ne pas
créer une nouvelle fiche
en doublon d'une fiche
existante.
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SUIVI DES INSCRIPTIONS ET DES ADMISSIONS

La fonctionnalité « Suivi des inscriptions et des admissions » permet le suivi des
inscriptions et des admissions pour I'année en cours et pour I'année suivante :

« Si |'état sélectionné est « en attente », «inscrit », <« inscrit inactif », « mise en
admissibilité » ou « demande d’admission acceptée », seuls les éléves des écoles
publiques sont listés,

« Si I'état sélectionné est « admission définitive » ou « radiation », les éléves des écoles
publiques et des écoles privées de la commune sont listés.

Inscription
Dans l'onglet P
H H H ® Gestion individuelle des inscriptions
« Inscrlptlon »/« Su' Gestion de la fiche administrative et de l'inscription d'un éléve

vi des inscriptions et

o —> ® Suivi des inscriptions et des admissions
des admissions »

® Traitement global des inscriptions en attente
Gestion par lot des &léves en attente

Suivi des inscriptions et admissions

Saisir les critéres de

sélection et cliquer sur Année scolaire 20142015 ~
« Chercher » Nom Fix Services périscolaires
. Prénom Garderie - matin () Non
Sexe - - soir Non
Les éleves qui Etat - Etude surveillée Non
répondent aux critéres Identifiant de I'école Restaurant scolaire @ Non
Transport scolaire () Oui @) Non

de sélection sont

affichés. Cliquer sur le = Etat  Date effet io

nom d’un éléve pour EIX 01/01/2000 F Inserit 04/09/2012 E'ﬁu'"h‘ii'::f;m gg%s;:ﬂxmzﬂ
accéder a sa fiche ——» FIX Jasan 01/017/2000 M Inscrit 04/10/2012 éliumb?ir::;m gggésa(&:uqu
administrative FIx Jason 01/01/2000 M Inserit 04/10/2012 Hﬁu“‘bﬁi':‘:ge eLanr - ZRURRICARRYER

Enregistrements 1 a 3, sur 3 trouvés Page: 1

Cliquer ensuite sur le
lien constitué de la
date d’effet pOUr‘ Identification Responsables

accéder a son [ [

Fiche administrative de Jason FIX

i ipti Adresse de résidence
inscription. \ Sl dresse de résidence
Horm de farnille FIX Adress= 1 rue des écoles
Prenoms Jason
Normdteagge - Code postal 45770
Sexe LIN Cemmune Saran
Néfe) le 01/01/200% Pays FRANCE
Situation administrative
pays FRANCE e
Département LOIRET 04/10/2012 Cedificat _}L

Commune 45234 - Orléans S

[ tnserit inactif
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MODIFICATION D'UNE INSCRIPTION

Tant que I’éléve est a I'état « inscrit » ou « inscrit inactif », la mairie peut modifier l'inscription

qu’elle a créée.

REMARQUE : Une mairie ayant mis en ceuvre linterface aller-retour mairie ne peut pas
modifier I'inscription des éléves de la commune par utilisation directe de ONDE.

On accede a la
modification de
I'inscription par :

» L'onglet « Gestion
individuelle des
inscriptions » ou

* L'onglet « Suivi des
inscriptions et des
admissions ».

n

Inscription

—

/" ® Suivi des inscriptions et des admissions

® Traitement global des inscriptions en attente
Gestion par ot des éléves en attente

® Gestion individuelle des inscriptions
Gestion de la fiche administrative et de l'inscription d'un éléve

Dans les deux cas,
cliquez sur le nom de
I’éléve pour accéder a
sa fiche.

Recherche d'éléves

Créer, visualiser, modifier une fiche administrative

Créer, visualiser, modifier, supprimer une inscription
Recherche pour I'année scolaire 2012-2013

Prénom *
| lmsoN

Nam * Né(e) le Sexe

| | vl
Fietour

Etat

Inserit

|l

Né(e) le:
01/01/2000

Lieu de naissance
45234 - Orléans

Sexe

Enregistrements 1 a 1, sur 1 trouvés

Hetour

Continuet recherche

Suivi des inscriptions et admissions

Année scolaire 20142015 -

Nom Fix Services périscolaires
Prénom Garderie - matin ) @ Mon
Sexe - - soir (0 (@ MNon
Etat - Etude surveillée @) @ Nen
Identifiant de I'école Restaurant scolaire () Oui ) Non
Transport scolaire (7) Oui () Neon
N E Nom de I'école -
e Elémentaire 0451165X - WIIQH
& FIX NORAH o1/01/zo00 F Inscrit 04/09/2012 publique 45770 SARAN
" Elémentaire 0451165% - WIIQH
FI1x Jason 01/01/2000 L] Inscrit 04/10/2012 publique 45770 SARAN
= Elémentaire 04511667 - ZQURA JEARPYCH
FIX Jason 01/01/2000 M Inscrit 04/10/2012 publique 45770 SARAN

Enregistrements 1 & 3, sur 3 trouvés Page: 1

Cliquez sur le lien
représenté par la date
d’effet de l'inscription

existante. \

Fiche administrative de JASON FIX

Identification Responsables

l Aetour | Madifiet

Adresse de résidence

Nommrefamille FIX Adrasse 1 rue des écoles
Prénam ASON
Normn d'usage - Coda postal 45770
Saxe MASCULIN Commune Saran
Néle) le 01/01/2000 Pays FRANCE

Situation administrative

Lieu de naissance

Pays FRANCE ﬁi
Départament LOIRET 04/09/2012 Cartificat | J

Cornmune 45234 - Orléans

Houveay

[ 1nserit inactf
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Cliquez ensuite sur le
bouton « Modifier ».™ ]

Inscription de Jason FIX

| Retour [ Wodifer
Scolarité demandée Ecole(s)

Année scolaire 2014-2015 Elémentaire publique DES GRANDS
Nivesu COURS PREPARATOIRE
Cycle CYCLE II
Informations supplémentaires

Non
Nen
Nan
Qui

Non

Garderie matin
Garderie sair
Etudes surveillées
Restaurant scolaire
Transport scolaire

Date d'effet d'inscription  04/09/2014

Mise en liste d'attente  Non

Certificat d'inscription

Certificat d'inscription - format PDF
7

Toutes les données
sont modifiables.

Cliquez sur

« Valider » pour
sauvegarder les
modifications
effectuées.

Modification de I'inscription de Luc FIX

Scolarité demandée

Année scolaire  2018-2019

CYCLET CYCLETI CYCLE I
TOUTE PETITE SECTION () COURS PREPARATOIRE () COURS MOYEN 1ERE ANNEE )
PETITE SECTION ) COURS ELEMENTAIRE 1ERE ANNE! OURS MOYEN 2EME ANNEE ©
MOYENNE SECTION © COURS ELEMENTAIRE 2EME ANNEE (€
GRANDE SECTION ©

Ecole(s)

Inscrire

Primaira publique ECOLE PRIMAIRE PUBLIQUE

Informations supplémentaires

Date d'effet dinscription  14/09/2018 D*

Services nériscolaires

Garderiematin - ()
Garderie soir ()
Etudes surveillées @
Restaurant scolaire @)
Transport scolaire €

Mise enliste d'attente () Oui @ Non *

Valider Annuler

Cas particulier des
éléves inscrits
inactifs

L'affectation dans
I’école de référence
peut étre annulée,
une autre école de
référence devra
obligatoirement étre
saisie.

Un courriel (ou
courrier) est envoyé a
I'ancienne école de

référence pour
I'informer de
Un autre courriel (ou

I'annulation de
I'inscription.
courrier) est envoyé a

la nouvelle école de \\A

référence de I'éleve
pour la prévenir de
I'inscription.

Modification de I'inscription inactive de Luc FIX

Scolarité demandée

Année scolaire  2018-2019

CYCLET CYCLETI CYCLE I
TOUTE PETITE SECTION () COURS PREPARATOIRE () COURS MOYEN 1ERE ANNEE ()
PETITE SECTION () COURS ELEMENTAIRE 1ERE ANNEE ()  COURS MOYEN 2EME ANNEE ©)
MOYENNE SECTION @ COURS ELEMENTAIRE 2EME ANNEE ()
GRANDE SECTION ()

Ecole de référence

Primaire publique ECOLE PRIMAIRE PUBLIQUE

Garderie matin
Garderie soir
Etudes surveillées
Restaurant scolaire
Transport scolaire

oou @ Date deffet dinscrigtion 25/05/2018 [ ¥

@ Non
@ Non

©0ui

Valider Annuler

ation de I'inscription inactive NGRAH FIX

Information aux écoles de référence

Natification pour I'ancienne école de référence :
Un message a &t4 envoys 4 l'adresse suivants | tii@tit.com

Natification pour la nouvelle école de référence :
Le courrier ci-dessous est & envayer 4 I'école de référence WIIQH :

X Courrier gour lscole de référence - format POE

¥

[i[3
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SUPPRESSION D'UNE INSCRIPTION

Tant que |éléve est a I'état «inscrit» ou <« inscrit inactif », la mairie peut supprimer

7

I'inscription qu’elle a créée.

REMARQUE : Une mairie ayant mis en ceuvre linterface aller-retour mairie ne peut pas
supprimer l'inscription des éléves de la commune par utilisation directe de ONDE.

On accéde a la
modification de

I'inscription par : Inscription

* Llonglet « Gestion ® Gestion individuelle des inscriptions
indiVidue"e des Gestion de la fiche administrative et de |'inscription d'un éléve
inscriptions » ou /" ® Suivi des inscriptions et des admissions

N L'Onglet « Suivi ® Traitement global des inscriptions en attente

Gestion par lot des éléves en attente

des inscriptions
et des
admissions ».

Dans les deux cas, Recherche d'éléves

Cllq uez sur |e nom Créer, visualiser, modifier une fiche administrative
de |’é|éve pour Créer, visualiser, modifier, supprimer une inscription
aCCéder é fIChe. Recherche pour I'année scolaire 2012-2013

Nom * Prénom * Né(e) le Sexe

[F | lason | s S Checcher ]

Figtour

. Né(e) le: Lieu de naissance
1% JASON 01/01/2000 &} 45234 - Orléans Inserit

Enregistrements 1 a 1, sur 1 trouvés

Retaur

Buivi des inscriptions et admissions

Année scolaire | 20122013 v |

MNom Informations périscolaires

Prénom | ) Garderie - matin () Oui () Non

sexe| ¥ - soir (O Oui (3 Non

Etat r—;| Etude surveillée () Oui () Mon

Identifiant de I'école| | Restaurant scolaire () Oui () Mon

Transport scolaire (O Oui (3 Hon

Nom Prénom’ Né(e) le Sexe Etat Date effat Sigle Nom de |'école -

E NORAH 01/01/2000 F tscrit 04/09/2012 E'img‘:;“ Dazaiegn . BIRH

FIX JASON 01/01/2000 M Inserit 04/09/2012 é'gumb’iir::l" DaRLoh ISl

FIX JASON 0170172000 ™ Inscrit 04/09/2012 é'g:“b“fig‘:;“ §23zi0nTs EQURA JEARRYEH

Enregistrements 1 & 3, sur 3 trouvés Page: 1
C|iquez sur le lien Fiche administrative de JASON FIX
représenté par la
Identification Responsables

date de l'inscription
existante. \
L gdemtte | Adresse de résidence

dg famille FIX Adrasse 1 rue des écoles
Pramm JASON
Norn d'usage - Coda postal 45770
Saxe MASCULIN Commune Saran
Néle) le 01/01/2000 Pays FRANCE

l Aetour | Madifiet

Situation administrative

Lieu de naissance

Pays FRANCE =
Départament LOIRET 04/09/2012 Cartificat |

Commune 45234 - Orléans
[ 1niserit inactif
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Inscription de Jason FIX

Ensuite, cliquez sur

le bouton
:
[ Scolaritédemandée | Ecole(s) |

« Supprimer ».
\ Scolarité demandée

Année scolaire 2014-2015 Elémentaire publique DES GRANDS
Niveau COURS PREPARATOIRE
Cycle CYCLEII

Informations supplémentaires

on Date d'effet d'inscription  04/09/2014

Services périscolaires

Garderie matin
Garderie soir
Etudes surveillées
Restaurant scolaire Qui
Transport scolaire  Non

Mise en liste d'attente  Non

Certificat d'inscription

Certificat d'inscription - format PDF

| Supprimer

Puis, validez la
suppression.

L’inscription et Etes-vous siir de vouloir supprimer cette inscription 7
toutes les

affectations dans les
écoles seront
supprimées de la
base de données.

Cas particulier
des éléves inscrits

inactifs

Inscription inactive de NORAH FIX

Retour

Aprés validation de B p e
Annde scolsire 2014-2015 émentaire publigus ___ DES GRANDS.

la suppressmn, un bl e Basefléve-lerdegré—llaﬁrefox
courriel (ou un
courrier) est envoyé

= | E |

| &0 diff-frt-1.in.ac-orleans-tours fr182/ premier_degre_mairie//popupConfirmation | |+

a Iécole de e
référence pour la e

A Etes-vous siir de vouloir supprimer cette inscription inactive ?

Annuler I

Transport scolaire

prévenir de
I'annulation de
I'inscription.

Suppression de I'inscription inactive NORAH FIX

Information a I'école de référence

Netification pour I'ancienne école de référence :
Le: courrier ci-dessaus est & envayer  ['école de référence WIIQH :

=y
IL Courrier powr I'école de réfé - format PDF
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TRAITEMENT DES INSCRIPTIONS EN ATTENTE

Un éléve est « en attente » quand la mairie procéde a son inscription tout en différant son
affectation dans une école. L'éléve est alors dans |'attente de cette affectation.

ONDE permet de traiter de fagon collective toutes les inscriptions en attente.

REMARQUE : Une mairie ayant mis en ceuvre linterface aller-retour mairie ne peut pas
exécuter cette fonctionnalité.

La fonctionnalité

« Traitement global
des inscriptions en
attente » vous
permet de traiter par —
lot les inscriptions en
attente de la
commune.

Inscription

® Gestion individuelle des inscriptions
Gestion de la fiche administrative et de 'inscription d'un éléve

® Suivi des inscriptions et des admissions

\C Traitement global des inscriptions en attente

Gestion par ot des éléves en attente

Toutes les inscriptions
en attente pour la
commune sont
affichées.

Choisissez les éléves a
traiter puis cliqu
« Suivant ».

LV
€z Sﬁ

Liste des inscriptions en attente d'affectation dans une école

Adresse de résidence
01/01/2000
01/01/2000

1 rue des écoles 45770 SARAN
1 rue des écoles 45770 SARAN

Enregistrements 1 & 2, sur 2 trouvés Page: 1

Suivant >>

|

L'onglet « Ecoles »
permet |'affectation de
tous les éléves
sélectionnés dans
une/plusieurs écoles
de la commune.
Cliquez sur le bouton —
« Inscrire ».

ecapitulatif

I Insciire

<< Precedent | Suivant >»

| Arninuler

La liste des écoles
publiques de la
commune est affichée.
Choisissez I'école ou
les écoles dans
lesquelles vous
désirez affecter tous
les éléves
sélectionnés, puis
cliquez sur

« Valider ».

Affectation d'écoles

Sel. Identifiant Nom de I'école Adresse

[ 04500858 Maternelle publique RAIRMN TEU Wi DA LLUAT ZIUAN 45770 SARAN

D 0450818 Maternelle publique WION ®OTEYP U0 AZZ WAT WTYCT LAXLACFOYLIL 45770 SARAN
0451165K Elérnentaire publique WIIQH 530 MOQE SI BY CEGVWYAFU 45770 SARAN

v 0451166% Elérnentaire publiqus Z0URA JEARPYCH 947 PIA ZI DBUTY COVIBOGR 45770 SARAN
D 04511672 Maternelle publique BlAX0 DULTQIZG B18 RYY TU JZYKO CUOCTYPI 45770 SARAN
il 0451180M Elémentaire publique HEX JOKDOQHAEWIP 549 SO0 BYT LISBARDOOFEM 45770 SARAMN
[ 0451412R Maternelle publique QIKKEDQ GYNIOK BAL MU MPOMR LWYK 45770 SARAN

Enregistrements 1 & 7, sur 7 trouvés

I Annuler

Les écoles choisies

sont affichées.

Vous pouvez encore :

» Ajouter une ou des
écoles,

e Supprimer une
école.

Cliquez sur
« Suivant » pour
passer a l'onglet

Affectation d'écoles

Elémentaire publique WITGH

Elémentaire publique ZQURA JEARPTCH

I Arnwler

Suyant »>

Cliquer sur
« Inscrire » pour
ajouter une école

Cliquez sur
« Annuler » pour
supprimer |'école.

« Récapitulatif ».
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Cliquez sur

« Valider » pour
sauvegarder les
affectations saisies.

Ici, chaque éléve aura
une affectation dans
les deux écoles
choisies.

Récapitulatif

Récapitulatif

FIx MARC
FIx ANNA

Elémentaire publique WIIQH
Elémentaire publiqus ZQURA JEARPYCH

<4 Precedant

Walidar I Annuler

Vous pouvez ensuite
éditer les certificats

d’inscription de tous
les éléves.

Les certificats
individuels pourront
étre réédités depuis la
fiche d’inscription
individuelle des
éléves.

Edition des certificats

Certificats d'inscription

Certificats d'inscription - format POFE
Y - T
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ACCES AU MODULE MAIRIE D'UNE MAIRIE D'/ARRONDISSEMENT

Pour les mairies d’arrondissement des communes de Paris, Lyon, et Marseille, le périmétre des
éléves est élargi a tous les éléves créés par toutes les mairies d’arrondissement de la ville, pour
le menu « Inscription ».

Pour le menu « Eléves », la recherche des éléves peut étre élargie a la ville entiére, ou porter
uniquement sur I'arrondissement de |'acteur connecté.

Recherche des éléves du menu Inscription

Pour une mairie d’arrondissement, la recherche des éléves raméne les dossiers :

« Des éléves créés par |'un des arrondissements de la ville et en état « indéfini » (la fiche
administrative a été créée, mais pas l'inscription),

« Pour l'année scolaire N+1 : des éléves inscrits dans une école publique de la ville (états
« en attente », »inscrit », «inscrit inactif », « mis en admissibilité » ou « admis
accepté »),

» Pour les années scolaires N a N-9 :

- Des éléves scolarisés ou inscrits dans une école publique de la ville (états « en
attente », «inscrit », <« inscrit inactif », « mis en admissibilité », « admis
accepté », « admis définitif », « radié » ou « radiable »),

- Des éléves « admis définitifs » ou « radiés » d’une école privée de la ville.

Consultation individuelle des dossiers

Pour une mairie d’arrondissement, la recherche des dossiers des éléves peut étre faite sur les
éléves de l'arrondissement, ou sur les éléves de la ville entiére : un critére de sélection
« Périmeétre » est affiché.

Les éléves listés sont, pour I'année en cours et selon le critére de sélection « Périmeétre » :
+ Les éléves scolarisés (état « admis définitif ») des écoles publiques ou privées de
I'arrondissement ou de la ville entiére,
+ Les éleves inscrits (états « inscrit » et « inscrit inactif ») dans une école publique de
I'arrondissement ou de la ville entiére,
+ Les éleves radiés d’une école privée de I'arrondissement ou de la ville entiére.

Le critére « Périmétre » permet

de SéleCtionner les éléVeS de Consulter le dossier d'un éléve . —
I'arrondissement ou de la ville —
entiére. —p ote S @ Arrondissement () Ville entidre

Chercher

Retour |

Modification des services périscolaires

Pour une mairie d‘arrondissement, la modification des services périscolaires est impossible si
I’éléve n'est pas inscrit ou admis dans une école de ce méme arrondissement.

La recherche des dossiers des éléves peut étre faite sur les éléves de I'arrondissement, ou sur
les éleves de la ville entiére : un critére de sélection « Périmeétre » est affiché.

Les éléves listés sont, pour I'année en cours et selon le critére de sélection « Périmeétre » :

« Les éléves scolarisés (état « admis définitif ») des écoles publiques de I'arrondissement
ou de la ville entiére,
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Les éleves inscrits (éta

ts «inscrit » et «inscrit inactif ») dans une école publique de

|'arrondissement ou de la ville entiéere.

Le critére « Périmeétre » permet
de sélectionner les éléves de
I'arrondissement ou de la ville
entiére.

Recherche d'éléves

Consulter le dossier d'un éléve
Ecole Recheicher &cole
Nom
Prénom |
ondissement () Ville entiére

v

Périmétre @A

|L

Si I’éléve n’est pas inscrit ou
scolarisé dans une école de
I'arrondissement, le bouton
« Modifier » n'apparait pas.

Informations relatives aux activités services pour Vincent DELACROIX

Informations
LACROIX

rénom ¢ Vincent

=: Cyde2

Services périscolaires
v

Sexe : Masculin
issance :  01/01/1998
Niveau : CP

Modification d’'une fiche administrative

Pour une mairie d’arrondissement, la modification de fiche administrative est impossible si
I’éléve n’est pas inscrit dans une école de ce méme arrondissement : le bouton « Modifier »
des onglets « Identification » et « Responsables » n’est pas visible.

Edition des éléeves

Sur toutes les éditions, un cri

tére de sélection « Périmeétre » permet a l'acteur connecté de

sélectionner les éleves de son arrondissement ou de la ville entiére.

Le critére périmetre permet de
sélectionner les éléves de
I'arrondissement ou de la ville

entiére. ~_

Editer des listes d'éleves

Année scolaire | 20062007 v |*
Ecole Rechercher dcole
Niveau ~
cycle v o

Ecale |

- | Cydle Haut

Critére de tri

Hiveau

Contans 66 iderss
Choix de la liste!Lisls des sves doni linscipion 831 nachve v *
Périmatre G Arrondissement () Wille entiers

Cheicher

Fstour

Extraction des éleves

Un critére de sélection « Périmeétre » permet a I'acteur connecté de sélectionner les éléves de

son arrondissement ou de la vi

lle entiere.

Le critére « Périmeétre » permet
de sélectionner les éléves de
I'arrondissement ou de la ville
entiére.

\

Demande d'extraction

Année scolaire |

Niveau

cycle

~

Secteur
inistratif

~
PRiachercher école

Catégorie () Responsable (3 Eleve

Périmétre (3 Arrondissement () Ville entiere
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ACCES AU MODULE MAIRIE D'UN HOTEL DE VILLE

Les communes de Paris, Lyon et Marseille ont la possibilité de se connecter comme Hotel de

ville.

Un hotel de ville a accés a ONDE en mode consultation uniquement :

La création de fiche administrative est impossible,

La modification de fiche administrative est impossible,

La création d'inscription est impossible,

La modification d’inscription est impossible,

La suppression d’inscription est impossible,

Le suivi des inscriptions et des admissions est impossible,

Le traitement global des inscriptions en attente est impossible,
La modification des services périscolaires est impossible.

Consultation individuelle des dossiers

Pour un hotel de ville, le périmétre de recherche des dossiers des éleves est la ville entiére.

Les éléves listés sont, pour I'année courante :

Les éléves scolarisés (état « admis définitif ») des écoles publiques ou privées de la ville,
Les éléves inscrits (états « inscrit » et « inscrit inactif ») dans une école publique de la
ville,

Les éléves radiés d'une école privée de la ville.

Consultation des services périscolaires

Pour un hotel de ville, le périmétre de recherche des dossiers des éléves est la ville entiére.

Les éléves listés sont, pour I'année courante :

Les éléves scolarisés (état « admis définitif ») des écoles publiques de la ville,
Les éléves inscrits (états « inscrit » et « inscrit inactif ») dans une école publique de la
ville.
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ACCES AU MODULE MAIRIE D'UN DIRECTEUR AVEC DELEGATION

Les directeurs ayant une délégation d’inscription accédent uniguement aux éléves de leur école.

La manipulation sur les écrans peut donc différer |égerement de celle que peut observer la

mairie (les critéres de sélection sont restreints, certains onglets n’apparaissent pas...).

Le directeur d'école qui procéde
a l'inscription des éléves par
délégation du maire doit
I'indiquer dans I'application (via
le module « Directeur »).

Menu : « Ecole » /
« Visualiser »/« Modifier la
carte d’identité de I’'école ».

Bouton « Modifier ».

Dans la rubrique « Délégation
d’inscription », le directeur
d'école clique sur le bouton radio
« OUI ».

M Modification de I'école 0180061U ECOLE ELEMENTAIRE PUBLIQUE

I Identification

Code de I'établissement 01800610
Secteur SECTEUR PUBLIC
Ecole  Elémentaire publique
Libellé  ECOLE ELEMENTAIRE PUBLIQUE
N°SIRET  21180021400028

I Adresse / Contact
Adresse  LEBOURG

18210 BANNEGON
X, 0248618376

I Ouverture

Etat ETABLISSEMENT OUVERT
Date d'ouverture  09/12/1966

\weur d'école / Délégation d'inscription
CivilitE Y SQUADAME @ MONSIEUR

Nom (IvIGLIA

I Origine géographique / Rattachement

Commune  Bannegon
Département  CHER
Académie  ORLEANS-TOURS
Arrondissement  SAINT-AMAND-MONTROND
Canton  DUN-SUR-AURON
Région  CENTRE-VAL DE LOIRE
Zone d'emplol  BOURGES
Agglomération  COMMUNES RURALES DU CHER
Secteur scolaire DUN SUR AURON
District scolaire
Circonscription  IEN SAINT AMAND MONTROND
Réseau d'aide
RPIdispersé  BANNEGON,BESSAIS LE FROMENTAL

ZFU
ZRU
Zus
zap
RAR
RRS
I Collage(s) de rattachement

0180722M - SEGPA COLLEGE JEAN MOULIN 18200 ST AMAND MONTROND

0180769N - COLLEGE JEAN MOULIN 18200 ST AMAND MONTROND

LEGE COLOMBIER 18130 DUN SUR AURON w

Prénom [sabastien J

Le directeur a-tlune délégation dinscriptil™® oul © Non

Cette information permet au
DASEN de voir la liste des
directeurs d’école pouvant
procéder a l'inscription par
« délégation ».

Le directeur peut alors procéder
a l'inscription des éléeves de son
école exclusivement, en se
connectant au module « Outil
Numeérique pour la Direction de
I'Ecole » « Mairie ».

Yous &tes la commune de L'Aigle

Yous entrez dans le module des Inscriptions

Derniére mise & jour décembre 2012
Cliquez sur le lien "Documentation” pour plus d'informations

Inscription par délégation du maire

Dans certains cas, l'inscription est effectuée par le directeur d'école par délégation du maire.
L'inscription est alors créée automatiquement sur I’école du directeur connecté.

Création de I'inscription de Luc FIX

Aprés création éventuelle de la
fiche administrative de I'éléve, le
directeur procéde a son

Année scclare 0132019 « ¢

inscription : le paragraphe - o e
« Ecole » n’apparait pas a T | R e
I’écran, l'inscription est _ s

automatiquement créée sur

I’école du directeur connecté. e 40 n T &

Carderie st ©0u £ o
Studes survellées 20U ilon
Restaurant salare £ 0u £iNon
Transpurt swlare £0u ) Non

Mize 2 cte cazznte ()0Ui @ Non ¥

viider | emuer

Suivi des inscriptions et des admissions

Un directeur ayant délégation d’inscription ne peut sélectionner et visualiser que les éléves de
son école. Le critéere de sélection « Ecole(s) » n’'apparait pas. Ce critére de sélection est
implicite, seuls les éléves inscrits dans son école sont affichés.
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Pour le reste, le fonctionnement est identique a celui de la connexion en mairie (vous reporter
au chapitre correspondant).

Traitement global des inscriptions en attente

Un directeur ayant délégation d’inscription ne peut inscrire les éléves en attente que dans son
école. Il n'y a donc pas de choix de I'’école d’affectation dans la gestion des inscriptions en
attente, et seuls les onglets « Eléves » et « Récapitulatif » sont présents.

Liste des inscriptions en attente d'affectation dans une école

Le directeur doit choisir les
éléves concernés, puis cliquer
sur « Suivant ».

Enregistrements 1 a 1, sur 1 trouvés

Sumant >

Récapitulatif

Les éléves sont affectés dans

s . , 4 Récapitulatif
école du directeur connecté, I

sans autre choix possible. \

FIX NOE

Elémentaire publique WIIQH

<< Precedent Walider Aneiler

Consultation individuelle des dossiers

Un directeur ayant délégation d’inscription peut visualiser uniguement les dossiers des éléves
de son école. Il n'y a pas de choix de I'école dans les critéres de sélection. La restriction sur
I’école courante est automatique.

Pour le reste, le fonctionnement est identique a une connexion mairie (vous reporter au
chapitre correspondant).

Services périscolaires

Un directeur ayant délégation d’inscription peut visualiser et modifier uniquement les services
périscolaires des éléves de son école. De ce fait, il n'y a pas de choix de I'école dans les critéres
de sélection. La restriction sur I'école courante est automatique.

Pour le reste, le fonctionnement est identique a une connexion mairie (vous reporter au
chapitre correspondant).

Edition de listes

Un directeur ayant délégation d’inscription ne peut visualiser et lister que les éléves de son
école. Il n'y a pas de choix de I’'école dans les critéres de sélection. La restriction sur I’école
courante est automatique.

Pour le reste, le fonctionnement est identique a une connexion mairie (vous reporter au
chapitre correspondant).

Extraction

Un directeur ayant délégation d’inscription ne peut extraire que les éléves de son école. Il n’y a
donc pas de choix de I’école et du secteur dans les critéres de sélection. La restriction sur
I’école courante et son secteur est automatique.

Pour le reste, le fonctionnement est identique a une connexion mairie (vous reporter au
chapitre correspondant).
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