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PRESENTATION DE L'AP  PLICATION

L'application «  Outil Numérique pour la Direction de | 6Ece@®lse un out il
a la gestion administrative et péd agogique des éléves des écoles publiques et
privées .

Avec cette application le directeur d'école peut préparer la rentrée scolaire
suivante et réaliser tous les actes de gestion au cours d e | dann®e scol air

1 Elle permet de saisir les admissions et les radiations des éléves, do®di ter
les fiches de renseignements, les certificats de scolarité, les certificats de
radiation , les attestations de scolarité antérieure et les notifications de
pour suite de scolarité

T EI'l e facilite | 6or getpernetadé répanir led @ésesdahsa s s e s
l es classes et doéenrsadgniveaur.er | es passage
1 Elle propose au directeur d'école | 6 ®d ide in@mbreuses listes tout au
|l ong de | 6ann®e scol aire
1 Ellepermet de r ®al i ser | es constats et | es pr®v
Cette application comprend également un module de gestion des inscriptions

des éleves dans les écoles publigues de la commune, qui peut étre mis en
T uvr e lgsanairies quiles ouhaitent.

ie@utioln Num®ri qu pour | a» fDairtect dohb| ate

L I e
a ® minist®riel et doune d®cl aration ° | a

—EO)

app
r °t

A ARRETE MINISTERIEL

Arrété du 20 octobre 2008 portant création d'un traitement automatisé de
données a caracté re personnel relatif au pilotage et a la gestion des éleves de
I'enseignement du premier degré

A DECLARATION CNIL

D®cl aration “ | a Commission natdesglbartése(CNdLg | 6i n
en date du 24 décembre 2004, modifiée en 2008.
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MODALI TE Do ACCE& SUTAL NUMERIQUE POUR LA DIRECTION DE
LOECO®E

Cette application est accessible par internet sécurisé.

Elle est prot®g®e par un dispositiateurgll@eé&at hent |
de sécurité OTP) qui vous a été remise par votre | EN avec le manuel utilisateur.

Léadresse de connexion est di ff® r ente dans ¢ hi

f.; Authentification - Windows Internet Explorer,

@.\:‘; * | bk f s farena V| 2> | X |-f_-’ | 2\~

. Fichier Edition  Affichage Favoris  Outils 7

ij\?Favnris Authentification '& = r_J = éél = Page = Sécurité +  Qutils - .@w »
Vous arrivez sur | 6®cran dbéauthentification.

accedez a vos applications

Authentification

’ identifiant
| XXXX 032848
\
Code +
personnel :
XXXX

Vous devez saisir votre identifiant.

Vous devez saisir ensuite votre mot de passe.

Le mot de passe est const itué de votre code personnel auquel vous ajoutez le
numeéro indiqué sur votre clé de sécurité (OTP).

Pour les questions liées a l'utilisation pratique de la clé de sécurité,
veuillez -vous reporter au manuel d'utilisation qui vous a été remis en
méme te mps que la clé de sécurité.
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FICHE TECHNIQUE

Configuration minimum :

Micro -ordinateur Pentium Il I 200 Mhz sous Windows, avec un port USB libre et
relié a un modem ou routeur ADSL
Connexion ADSL 512 kb/s

Logiciels installés sur le poste :

Navigateu r Web Internet Explorer version 11.0 ou ultérieure ou
Firefox (Mozilla) Version 44.0 ou ultérieure.
Acrobat Reader pour lire les documents généreés au format PDF

Direction g®n®r al e dei Buréaa dedagnaiygise el'ouerage des systemesid'information 5/109



PARAM ETRAGE DU NAVIGATEUR

INTERNET

Dans « OQut i | Num®r i

fenétres

Avec Internet Explorer
Quand l'ouverture d'un

que

pop -up est nécessaire, Internet E

pour | a, \Disdeveztadtooser 'aleerture@é c ol es
pop -up pour pouvoir utiliser le logiciel.

xplorer affic he les messages suivants

Cliquer sur la barre

e Y

Intemet Explorer 3 bloqué une fenétre contextuelle depuis ".in.ac-orleans-tours. .

Autoriser une fois Options de ce site * ‘

Cliquer sur «  Options de ce
site », puis s électionner
« Toujours autoriser »,

Internet Explorer 2 blogué une fenétre contextuelle depuis ".in.ac-orleans-tours.fr.

Toujours autoriser
Autoriser une fois | | Options de cesite ~ | Paramétres supplémentaires

Une nouvelle fren?®

Cliquer sur le bouton
« Recommencer

». \

-
Windows Internet Explorer
E

réafficher la page Web.

Pour actualiser cette page, votre navigateur Web doit
B\ de nouvesu envoyer les informations que vous avez entrées,

Si vous faisiez un achat, cliquez sur Annuler pour éviter de
répéter Ia transaction. Sinon, cliquez sur Recommencer pour

\ [ chommzncer} A

=)

On arrive sur_ | a
en erreur.

Il suffit de cli
menus pour pouvoir naviguer
dans | 6applicatio

i5  Mon tableau de bord

Erreur de navigation, I'utilisation des touche retour arriére, backspace, avancer et la navigation (page avant et arriere) par la souris n'est pas autorisée

3 Passer & mon calendrier de gestion pour me repérer dans le temps
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Avec Firefox (Mozilla)
Quand l'ouverture d'un pop  -up est nécessaire, Firefox affiche le message suivant :

Cliquer sur le bouton e i
« Options  », un menu apparait.

Un menu apparait, sélectionner
« Autoriser les popups pour
€ ».

Autoriser les popups pour evo
Modifigr les options de blocage de popups..

MNe pas afficher ce message lorsque des popups sont bloqués

Afficher « http://evo
Afficher « http://evo

On est bloqué et on doit se
reconnecter pour pouvoir
naviguer dans | 6a

bEL

Directeur de I'école ECOLE PRIMAIRE PUBLIQUE
18300 BANNAY'
e [emeno e el
»

Aide | Documentation | Fiche école | ARENA | Quitter
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ERGONOMIE DE L'APPLI CATION

@ Page Accueil
Menu Ecole
Menu Eleves

Wu Listes & Documents

LE BANDEAU

MINISTERE Directeur de I"école ECOLE PRIMAIRE PUBLIQUE
o e SUPERIED 18300 BANNAY
B il numérique pour la dire d'école Aid‘e | Documentation | Fiche école | ARENA | Quitter

A

ACCUEIL icote | SR8 Erives = LISTES DOCUM{NTS

|

Aide en ligne context uelle
Accés au manuel du directeur et docs de présentation
Fiche surles  statistiques de I'école
Retoura u portail ddacc s® acad
Fermeture de 1|0

LISTES & DOCUMENTS

o Recherche
)rd e Admission i Passer 3 mon calend
o Gestion des adresses
LES MENUS N artitions
e Répartition
_ e Scolarité ion par niveau -
) INSCRIT s Passage
) ADMISSIBLE | , Rudistion 94 J CYCLEL
) ADMIS . . 23 g TPS
e Entrée au collége 73 ps
) Admis accenté
Acceés possible  par lien
BOUTONS ET Recherche d'éléves mis en admissibilité ou admis acceptés
LISTES Année scalaire Nom * Prénom * Né(e) le Sexe
DEROULANTES as2oslal] | [ | | I =]
2016-2017 \.
Liste déroul  ante Bouton
Tri Alphabétique de la colonne R § .
[ 20152016 =] l [ ]
Acceés au dossier individuel .\ - Nom 2% : Prénom ¥ ;
TRI PAR COLONNE = E .
ET LIEN SUR LES = E .
DOSSIERS DES - - =
ELEVES
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CHAMPS DE
SAISIE

IDENTIFICATION

¢§8% Création de la fiche administrative de I'éléve

L'astérisque indique un

I 1dentite

/obligatoire

Nom de famille

Prénom 1

J* Son absence indique un champ
l

Prénom 3

* /.facultatif
] «
)

[
[
Prénom 2 [
[
[

Nom dusage

- e Format de saisie a respecter

impérativement (jj/mm/aaaa)

sexe

FEMININ

s MASCUM
N —T

champ

Boutons radio

: le choix est unique

Cases a cocher

: les choix sont multiples.

Nom Prénom .
CASES A COCHER -~ - v [ [rous Nom ¥ A Prénom ¥
a BA Pa
ET BOUTONS _ _ F = M
RADIOS sar B s &
cH Aa M = CH Az
classe CE2-CM1-CM2 ORDINAIRE 21
Maternelle ORDINAIRE o > i
CORBEILLE I ,
A Libellé ¥ A Type ¥ Classes associées
regroupement Mme dupuis REGR. ADAP 0

La corbeille permet de suppri

&

merl 6affichage®ddédune | igne

MESSAGE DE
CONFIRMATION

:.EIQ

evo-fri-dmz-3.in.ac-orleans-tours.fi/premier_degre_directeur//popupConfirmationAcces: P

-
@ ONDE - Qutil numérique pour la direction d'école - Moxzilla Firefax

2

A Etes-vous siir de vouloir radier

ECRAN EN MODE
CONSULTATION

n o

modifiable .\

Aucun champ

SYNTHESE

> Inscription 04/09/2012

Admission définitive 04/09/2012

IDENTIFICATION

I Situation administrative

INE 120195469EE

8% Fiche de Louis DUPONT

RESPONSABLES ANNEE EN COURS CURSUS SCOLAIRE

# Modifier

I Adresse de résidence

10 RUE MOLIERE
45000 ORLEANS
FRANCE

# Modifier

Direction
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ECRAN EN MODE
MODIFICATION

La structuration

| 6 adr sug daenorme

AFNOR Z10-011.
mise a la norme
| 6adr esse
son organisation sur

de

La
de
do
6

SYNTHESE IDENTIFICATION

I identité

Sexe MASCULIN
Né{e) le 16/01/2010

¢J4¢ Modification de la fiche de Louis DUPONT

RESPONSABLES

ANNEE EN COURS

CURSUS SCOLAIRE

I Adresse de résidence

Adresse 1 *

Identité légale
Nom DUPONT
Mom d'usage -
Prénom(s) Louis

Pa:/5| FRANCE *

Point de remise [ p=

Complément|5—,_

I Lieu de naissance Code postal

N* et voie | 10 RUE MOLIERE

Lieu-dit

H *
lignes de 38
N o— | Localité [ opLEANS *
caracteres Pays FRANCE | |
. Département 058 - NIEVRE Adresse 2
maximum Commune 58086 - Cosne-Cours-sur-Loire PE‘JS| v
L 6 a d resse ne Paint de "e""isel-'\“apoar' ' lier, érage, chez, ... l
pas de signes de Complémenteniree I
H N® et voie | p=
ponctuati on, [x ]
d | , Lieu-dit I
Ou de souligne Codeposal ]
Lu:ali:é[ ]
— Directeur de I'école ECOLE PRIMAIRE PUBLIQUE
DR LTASHONEAENT SUPERIEC D E 18300 BANNAY
" Outil numérique pour a direction ddcole Documentation | Fiche école | ARENA | Quitter
8- —
ACCUEIL ?“ ELEVES i== LISTES & DOCUMENTS
DOCUMENTATION @ i= Documentation
I Quoi de neuf?
® Permet de visualiser les nouveautés de 'application
I Présentation des évolutions
o Un clic sur le lien permet de télécharger e document
I Manuel utilisateur du directeur d'école publique
* Un clic sur le lien permet de télécharger le document
I Manuel utilisateur du chef d'établissement privé
« Un dlic sur le lien permet de télécharger le document
Direction g®n®r al e dei Buréaa dedaamaigise e'ouerage des systemesid'information  10/109




Rappels

A | 6i nt ®r i

eur do

une rubr i gu ear les bowonsn a RETQUER, iIVALIDERS e

AJOUTER, NOUVEAU, MODIFIER, ATTACHER, DETACHER, AUTRE, CHERCHER, SUIVANT,

PRECEDENT, ANNULER, OK, AFFECTER etc ., mais jamais en utilisant les fonctions  « page
précédente  » ou « page suivante » de votre navigateur.
[ B s yed By dagpd - luil BN FETE fu s
Ne pas utiliser les fonctions « page whisr  Edtiony Affichage  Historigue  Margue-pages  Outls 7
précédente  » ou « age suivante » _ .
- File: i1 C: [Documents and Setkings Ut
de votre navigateur. c ar (U
foad |j Pleiade - Page de con...
=] http" e.crﬁr-rdmrz-}mac-orleans-tours,fr premxier:
E N
Les pop -up: Fen°tres superpos®es qui sbouvrent certai
données.
Ne fermez pas non plus ces fenétres par la croix en haut a droite mais avec les boutons
de navigation ( VALIDER , OK ou ANNULER ). \
_r \ L \ L ALLERZDE L EI \ L /
{ @ ONDE - Qutil nurréq'que pour la di}idinn d'école - Mozilla Firefox =

I- i | evo-frt-dmz-3.in.ak-orleans-tours.f ’premier_degre_directeur;’fpDpupl:cnnfirmatin:ﬂflxcce:!

A Etes-wius siir de voulyir radier ™" ?

I
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(@}

Directeurs des ®coles priv®es autori s®es S
Pour | es directeurs des ®coles priv®es pour | esquselles
acces sont restreints.

Pour ces directeur s, Il es fonctionnalit®s r®al i ser
constat de rentrée ne sont plus accessibles ‘lesliens ndappar ai sdaeshes mgnuss.

Page dobéaancuei
message spécifique est
affiché pour les
directeurs des écoles
privées autorisées a
sdinterfacer

/

Mon tableau de bord

W@ En tant que directeur d'école utilisant l'interface Constat de rentrée, certaines fonctionnalités ne sont pas accessibles

Les liens sur les
menus

« Admission  »,
« Passage »,

* Recherche (admis définitifs)

« Radiation »
nbapparai s.sel

v

s Répartition

sur la gestion des

30
* Scolarite
d 3
Certains écrans sont
accessibles en lecture
seule : par exem ple, ] (zmsanoll]  [romes El H

Classes et regroupements m

classes de | ("L//’

bouton « Modifier » |

n 6 e S t p a S p r ( CE2C\‘H. CRD::\‘?E SOUS::‘;RAY‘::S:;C\A'IDN 20
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OUTIL NUMERIQUE POUR LA
DIRECTION DE L O EC

Les notions
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LES ETATS ADMINISTRATIFS DE LO6ELEVE «DBEMNMNNUMERIQUE POUR LA
DI RECTI ON DE DO ECOLE
Dans « Out i | Num®r i que pour Etole »Dun réléve passe rpar diférenitsdétats
administratif sau cours des processus déinscription, dobéadmi
Voi ci un tableau r®capitulatif des ®tOattNméaiguepowiast rat i f
Direction de | 6Ecol e
En attente
Module Mairie
Inscrit
EEEEEEEEEEEEEEEEE EEEEEREE EEEEEEEEEEER EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEETSR
Mis en admissibilité
Admis accepte
Module Admis définitif
directeur :
Radié
Etat administrati|Fonctionnal it®s disponibles pour le d
En attente La mairie
1 Affecte | 6® "ve dans une ou plusieurs
Un éléve esten « attente » M Visualise | 6 ®| "ve dans | e suivi des ing
guand la mairie procéde a son Le directeur
inscription et differe son 1  Ne voit pas apparaitre le dossier administratif de | 6,®1 ~ve
affectation dans une école. 1 Ne peut effectuer aucune autre action | e concernant .
LoO®l " ve est alors
de cet te affectation. L6®I nWestdpmas | 6®col e
Inscrit La mairie
T Visualise | 6 ® ve dans |l e sujvi des i nsg
Un éléve est inscrit dans une M Consulte ou modif ierle dossier administratif de | 6,® v e
ou plusieurs école(s) par le 1 Renseigne les service s périscolaires
maire de la commune dont i Edite des listes ,
dépend(ent ) | 6(1 e.s) i1 Editele certificat .doéinscription
Le directeur
1 Voit apparaitre le dossier administratif de | 6,®1 ~ v e
M Peutconsulter le dossier administratif de | 6.®1 ~ ve
Léleve nb6est pas dans | 6®col e
Direction g®n®r al e dei Buréaa dedaamaigise e'ouerage des systehesid'information  14/109
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Etat administrati|Fonctionnalit®s disponibles pour 1le d
La mairie
Mis en admissibilité f Visualise | 6®| ve dans | e sujvi des ing
1 Consulte ou modifie  le dossier administratif de | 6,®1 ~ v e
Un éléve est mis en 1 Renseigne les service s périscolaires ,
admissibilité par un directeur 1 Edite deslistes .
do®col e | orsqgcde ]| Lediecteur
souhaite différer son admission 1 Consulte le dossier administratif de | 6,1  ve
acceptée. 1 Modifie le dossier administratif de | 6.®1 ~ve
C 0 e s tas tles enfants de deux
ans, qui peuvent étre admis L6®I nwest pas dans | 6®col e
acceptés en fonction  des places
disponibles dans les
maternelles .
La mairie
Admis accepté I Visualise | 6 ® " ve dans |l e sujvi des i nsg
1 Consulte ou modifie le dossier administratif de | 6 ®I, ~ v e
Le directeur procéde a 1 Renseigne les service s périscolaires
| 6admi ssion deccep 1 Edite des listes .
| 6®I  ve Le directeur
1 Consulte ou modifie le dossier administratif de | @®I ~ v
T R®partit | 6® "ve, dans une cl asse
1 Edite des listes des éléves répartis dans une classe
LO®I ewse attendu doprmgtlid®del ¢ a~ date df
| 6admi sad mept ®e . [ nbest pas encore {
La mairie
Admis définitif M Visualise | 6 ®| "ve dans | e sujvi des ing
1 Consulte le dossier administratif de | 6,®1 ~ve
Le directeura  constaté la 1 Renseigne les service s périscolaires ,
présenceef f ecti ve de | 1 Edite deslistes ,
dans | 6®col e. 1 Procéde a des extractions de listes.
Le directeur
I enregistre alors son Met en TJtwwrtes | es fonctionnalit®s
admission définitive
LO®I ese comptabilis® dans lapréssseef f ect i
répartition dans une classe et d s r®ceptionoudesal 61 NE
confirmat ion.
AVANT LA DATE DOEFF|APRES LA DATE DO6EH
Radié
La mairie La mairie
Le directeur a saisila  radiation Ne peut pas visualiser la 1 Visualise | 6 ®1 " ve r
de | 6@veceune dat demande de radiation de dans le suivi des
Il 6 ®L " ve inscriptions
 Edite des listes des
Le directeur éléves radiés
i Edite un certificat de
radiation , Le directeur
1 Visualise dans la gestion Jus qu ermaedet
courant e quise@m v |l 6ann®e scol ai
effectivement radié a une cours, peut éditer un
date dobef f déevedi certificat de radiation de
« radiable »). | 6®1 "ve radi®.
L 6 ® "est®ujours comptabilisé L6®]I nbest plus cor
dans |l es effectifs dans | es effectifg
®ch®ance de | a. date
Lo®I peast faire | 6ob/LO®I peat faire 16
admission a cceptée dans une autre admission acceptée et dobéun
®col e avec une dat | admission définitive dans une
postérieure ou égale a la date autre é cole.
doeffet de |l a radia
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SUIVI DES ETATS ADMINISTRATIFS DES ELEVES

Le directeur peut effectuer un suivi des états administratifs des éléves de son école.

Dansle menu « Ecole »,le
directeur clique sur le lien
« Suivi  ».

o Carte d'identité

¢ Classes & Regroupements

e Calculs des effectifs

\ -

s Interfaces

Le dir ecteur peut effectuer une

recherche sur tout ou une —
L [} - —
par tie du nom de 288 ACCUEIL m ECOLE fl{ ELEVES i== LISTES & DOCUMENTS

|l e sexe ou sur |
administratif.

Les différents états L || | C B L g E
administratifs  sont proposés.

Les éléves correspondant aux

s , .
critéres de sélection sont
affichés.
Nom Prénom Sexe Erar
\ [ l [ ] [ El I Admission définitive El
& Nom v A Prénom ¥ A Née)le v A Sexe ¥ A Etat v A& Dateeffet ¥
AGl Elc 28/07/2006 F Admission définisive 01/08/2016
H A ARE Me 08/08/2007 F Admission définer 01/09/2016
Le direct eur peut accéderau —4 ssen défnive
it st ce 29/01/2008 F Admission définitive 05/09/2011
doss|er d oun ® | vV e el AS1 Sw 0410212013 M Admission définitive 04/01/2016
BAl - 26/04/2011 M Admission défineive 0240972014
sur.son nom. BAZ Me 10/08/2004 M Admission définitive 19/09/2016
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« OUTIL NUMERIQUE POUR LA DI

RECTI

SCOLAIRE

ON OLE»LMECGI| L

A L agenda administratif du directeur d'école

Année scolaire N (année

courante )

Action s du directeur

Obser vations

Admission définitive

des

Cet enregistrement déclenche la procédure de

présents a la rentrée

nouveaux éléves aprés constat de vérificat i on ou dodéattributio
leur présence effective dans (l'dentifiant national de
| 6®col e

Radiati on des éléves non La radiation de | 6® "ve

est indispensable pour permettre son
admission définitive dans une autre école.

Mise a jour de la carte

La mise a jour est né cessaire car le nom du

Dés la rentrée

répartition des éleves dans les

déi dent it ® dBNomdd ®c| directeur apparaitsur les certificats de
directeur radiation et de scolarité.
Répartition : vérification de la Seuls les éléves répartis ayant un INE sont

comptabilisé s dans le constat des effectifs il

scolaire classes est donc importan  t de vérifier leur répartition

Constitution du dossier Les éléeves ayantd es fiches administrative s en

administratif unique double ont | eur demande doa
verification dél NE aednmiasts
définitive est bloqu  ée.

Afin que |1 06® "ve noait ¢
dossier , le directeur d'école  doit traiter les
admissions définitives bloquées pour
permettre | 6envoli aut oma
ala BNIE qui attribue les INE.

V érification du retour de 61 N Sileséleves ndont p a satridhdduN E
vérifié, ils ne pourront pas étre comptabilisés
dans le constat des effectifs.

Réalisation du constat Tous les éleves admis définitifs,  répartis et

Septembre doef f ealdemande du ayant eu un r et our talilsds.NE

DASEN

Admission  définitive deséleves [ Tout ®I "ve constat® pr ®s

nouvellement arrivés faire | 0o ladmesiondélnitivee qui

déclenche la procédure de vérification ou

déattribution de 161 NE.
Radiati on des éléves qui partent La radiation de | 6®l " ve
est indispensable pour permettre son
admission définitive dans une autre école.
Répartition  des éléves Tout nouvel éléve doit étre réparti dans une
Tout au long de nouvellement arrivés classe pour figurer surles listeset les
| dann®e documents , et étre comptabilisé dans les
effectifs des ® ves de
Enregistrement des passage S Seuls les éleves admis définitivement ayant
denivcau en cours doéajlun | NE, peuvent f passagee del
nive au.
Mise a jour de la scolarité des La scolarit® de | 6® "ve
éleves d s que | 0® ve est admi
Edition de listes Tout au |l ong de | 6ann®e
éditer des listes.
Année scolaire N (année courante)
Direction g®n®r al e dei Buréaa dedaamaigise e'ouerage des systehmesid'information  17/109
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Acti ons du directeur

Observations

En juin et quelques
jours avant la fin de
| 6ann®e

SCOo

Enregistrement des passage s
deniveau pour | 6ann®e
suivante

Seuls les éléves admis définitivement ayant
un | NE, peuvent fai
niveau .

r e del

Les éleves sans passage de niveau seront
automatiquement radiés lors du traitement de
changement ddédann®e.

Création des classes pour En vue de préparer la future année scolaire,

| ann®e scolaire s|{le directeur doit cr ®er
scolaire suivante.

Admission acceptée des éléves En vue de préparer la future année scolaire,

pour | dann®e scol alledirecteurdoitp roc®der 7~ | 6adm

acceptée d es éléves qui sont susceptibles
dé°tre pr ®prechaine rentrék.a

Répart ition des éléves pour

En vue de préparer la future année scolaire,

| 6ann®e scol air e s|ledirecteurdoitrépartir les éleves admis
acceptés au titre de la rentrée scolaire
suivante.
Radiation des éleves quittant Les ®l "ves quittant | 6®c

| 6®col e “ |1 a fi n d|scolaire doiventfairel @&bjetd 6 u passage de
niveau pr ®ci sant o6quitte |0
Il s seront automatiquement radiés par le
traitement de changement
Edition de la liste des éléves Le directeur d'école peut éditer les listes de

répartis dans chaque ¢
le jour de la rentrée

lasse pour

classes de la future rentrée scolaire.

Changement d

6ann®e scol aire

La veille du jour de la rentrée scolaire

Dans | a nuit qui précéde

changement

des ®I| " ve

le jour de la rentrée scolaire des éléves

déoann®eestokbfretu® da

Ce traitement automatique consiste a :

s, | 6ann®eanseM® |) aisrda cho v

, un traitement automatique « le

ns | dapplication.

T Transformer | 6ann®e scol aire en pr ®paxegcawant® n . Toutes lee n
fonctionnalit®s au titre de | 6ann®e scolaire couran

f Historiser | dann®e scolaire courante N qui d.ee/cursun t
des ® "ves sbdenrichit déune nouvelle ann®e.
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LA PAGE D&EACCWNE AI DE POUR LE DI RECTEUR D6

Pour aider |l e directeur doé®col e me t(ct.rleepard grgpbeurle | es d
dossier de »), 6@l page dd<edoode sue ink approche opérationnelle prenant en
compte la diversité des profils des directeurs do6é®cole et | eur exp
clic, | a page sbadaptelpopr ®p®Peeackede $é&lonlisateur

1 Une vision synthétique sous forme de tableaux de bord (« Mon tableau de bord »),

1 Une vision plus graphiq ue as s or t frige cldobhalogigue
opérations les plus utiles a chaque période du calendrier de gestion («

de gestion  »).

qui permet de repérer les
Mon calendrier

« Mon tableau de bord »

Lien permettant de passer a

» _| Mon tableau de bord

« Mon calendrier de gestion
qui est une représentation plus

~

: école publique

visuell e de | a p a ¢ i Mon tableau de bo ; mon calendrler de gest !
Les effectifs Les rép.
1 1
n Effectifs 20182019 | Préparation20192020 Répartition par niveau _ Répartition par classe

Lescompteurs de | Qd_ ou 20182019 w2019
sont affiché s, pour les écoles e L —>
publiques et les écoles privées .
gui noutilisent pag owmem =

constat de rentrée.

Les compteurs d
permet tent au dire cteur de
visualiser le tableau de situation
des éléves de son école.

Les compteurs indiquant le ]
niveau de fiabilité des adresses

se trouvent sous les effectifs.

Les informations relatives aux ~_—"]
campagne s du constat des
effectifs de | 6an
seront af fichées tout au long de

| bann®e. /
regroupement” liste  les
regroupements ainsi que le

nombre d'éleves dans  celui -ci.

Le passage de la souris sur le

nom du regroupement  affiche les
dispositifs associés. /
Le tableau "Répartition par

dispositif* lis te les dispositifs

ainsi que le nombre d'éléves qui
| 6ont

Le t ableau "Répar tition par

M

En bas deintguége, |
« ONDE Version de XX.X »,

indique la version de

| 6application.

Pour les directeurs des écoles
priv®es qui sOi ng
ONDE, les compt eurs du dernier
import sont affichés.

I

CEY 126

126 Admis définitifs Fassages dans |'école
ez 12 R di

CYCLE I 2018-2019

20182019

o RADIE

resses

Effectil
comptabilisé

Gestion des adresses @ ite de. Effectif non
e validation  validation comptabilisé

6 Non référ

on tableau de bord  : école publique

Mon tableau de bord

un
HH & mon calendrier de gestion pour me repérer dans e 1

I Les effectifs I Les répartitions

Effectifs 2015-2017 par niveau

20162017

Répartition par classe
0 INSCRIT 0 INSCRIT 20162017

cveLe

0 ADMISSIBLE 0 ADMISSIBLE "
] ] 0

Ms Ps 0

57 AOMIS 0 ADMIS "
2 Admis acceptés 0 Admis accepté

0 non répar
0 Passage dans I'écale

cYeLEn

CEt cYeLEn 1

0 répart
) non répart
54 RADIES

ce2 =3 o
CYCLE I CEl 1

oM ce2

D en sttente diNE

oMz 5
creLem

ToTaL 53
Mt
oMz
uus

ToTAL %

I Les constats des effectifs I L'importation depuis le logiciel de gestion de
I'école
Demande  Orgine  Obiervaticn Effectf non

comptabilisé Le 221082016, Intégrés Beetés
. s 6 °

022016 DASEN
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Si |l e directeur a des dossiporugandé®@lcousses: =~ traiter

Le tableau de situation lui donne des informations sur l e nombre doé®l
| 6®t at dbéavancement de | eur dossier

Cliquer sur le lien représenté par le compteur pour accéder directement a la fonctionnalité ou a

la liste concernée.

Ces ® "ves sont e
admission  définitive

lls ne sont pas comptabilisés
dans |l es effectifg

Le directeur doit traiter ces

dossiers dans le menu

Admission . Cliquer sur le lien
correspondant au compteur pour
accéder directement ala
fonctionnalité adéquate

Effectifs 2016-2017

1 INSCRIT

1 ADMISSIBLE

58 ADMIS

2 Admis acceptés

0 réparti

2 non répartis

56 Admis définitifs

50 répartis
@ non répartis
@& bloqué
ED =n attente d'INE

1 RADIE

Cesélevessont en atte
répartition dans une classe

lls ne sont pas comptabilisés
dans |l es effectif g

Le directeur doit traiter ces
dossiers dans le menu
Répartition . Cliquer sur le lien
pour accéder a la liste de ces
éleves.

Effectifs 2016-2017

1 INSCRIT

1 ADMISSIBLE
58 ADMIS

2 Admis acceptés
0 réparti

2 non répartis
56 Admis définitifs

50 répartis

| @ nonrépartis

ED bloque
@D =n attente d'INE
1 RADIE

Les dossiers d e ces éléves sont
bl ogu®s avant | a ¢

Ces éléves ne sont pas
comptabilisés dans les effectifs
de | 6®col e.

Le directeur doit traiter ces

dossiers dans le menu
Admission/Traitement des
admissions définitives bloquées.
Cliquer sur le lien pour 'y accéder
directement.

Effectifs 2016-2017
1 INSCRIT
1 ADMISSIBLE
58 ADMIS
2 Admis acceptés
0 réparti
2 non répartis
56 Admis définitifs

50 répartis

@ ron répartis

| & vloqué

ED =n attente d'INE
1 RADIE

Direction g®n®r al e
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Effectifs 2016-2017

1 INSCRIT
Ces éléves sont en attente de 1 ADMISSIBLE
| attribution ou q 58 ADMIS
confirmation de leur INE. 2 Admis acceptés
Ces éleves ne sont pas 0 répart

comptabilisés dans les effectifs 5 A
non répartis

de | 6®col e.
56 Admis définitifs
Cliquer sur le lien pour accéder o0 repartis
directement a la liste des éléves @ ron répartis
concernés. @& bloqué
I ED =n attente d'INE
1 RADIE

Compteurs de |l dann®e N+1

-

INSCRIT

-

ADMISSIBLE

Ces éleves ne pourront étre admis
de®finitifs qudapr |
déann®e scol aire.

=y

ADMIS

-

Admis acceptés

0 réparti

—-

Le directeur doit traiter ces non réparti

dossiers dans le menu Admission.

-

Passage dans I'école

Cliquer sur le lien pour acceder 0 réparti
dlrtlactement ala fonctionnalité 1 non réparti
adéquate . .

52 RADIES

0 passage hors école

52 sans passage

1 INSCRIT

-

ADMISSIBLE

-

ADMIS

-

Cesélevessont en attente Admis acceptés
répartition dans une classe de 0 réparti
|l 6ann®e scol aire N;j |

—-

non réparti |

-

. . 3 . P dans I'écol
Cliquer sur le lien pour accéder a assage cansTecole

la liste des éléves concernés . 0 réparti
non réparti |

iy

52 RADIES
0 passage hors école

52 sans passage

CesClevessont en attente  preparaton 20172018
passage deniveau pour | 03¢

scolaire suivante. 1 INSCRIT
1 ADMISSIBLE
Le directeur e nregistre les saisies 1 ADMIS

de passage de niveau dans le
menu « Eléves »/« Passage »:
cliquer sur le lien pour y accéder
directement.

-

Admis acceptés

0 réparti

—-

non réparti

-

Passage dans I'école

Remarque : les éléves qui 0 réparti
nbauront pas fait | 1 non réparti
passage de niveau seront radiés 52 RADIES

lorsdu« Changement dboéag
scolaire ». Dans ce cas, le

directeur devra procéder a leur
réadmission apres le changement.

0 passage hors école

(%]

2 sans passage
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Si le directeur a des constats  des effectifs ar®aliser pour | 6dann®e en cours

Pour chaque campagne en cours, le bloc propose un pas a pas en aide a la réalisation du
constat des effectifs (action attendue et situation des effectifs).

I Les constats des effectifs

Si aucune dema‘nde de constat Demande Origine Observation Limite de Validation Effectif Effectif non
doeffect enfceursnodest validation comptabilisé comptabilisé

Aucune demande en cours

Entre | a date dool I Les constats des effectifs
date Ilmlte de validation’ on Demande Qrigine QObservation Limite de Validation Effectif Effectif non
indi qgue qu oun cal d validation comptabilisé comptabilisé

Vahdauon sont a fan‘e 01/09/2016  DASEN 22/09/2016 26/09/2016

I Les constats des effectifs

D a S q u 6 un ca I cu I € Demande Origine Observation Limite de Validation Effectif Effectif non

directeur est informé de la validation comptabilisé comptabilisé

pl’OChaIl’le actlon a I’éa|lser 01/09/2016  DASEN 22/09/2016 26/09/2016 40 3

« Mon calendrier de gestion »

Lien pel’menant de passer a EEE Mon calendrier de gestion —Jp- i Passer 2 mon tableau de bord pour une vision rapide
« Mon tableau de bord  ».

Tout au long de I'année

|ndicateurs deS eﬂ:ectifs de 988 Recherche déléves ’M:{i&smn of8 Repartition of8 Radiation
T T P Admissibles ) Non répartis [ 3] Radiés 3

| 6ann®e etr—ctUoUuUTrsS.

Admis acceptés 2 Admis définitifs 54

© Les statuts administratifs

Frise chronologique  qui N N N
représente les trois temps fort / \Seet.) | Avrl ) _1‘°”f,->

, Prise de fonction v Opérations de rentrée 2016-2017 v
permet de repérer les

i carte gidentite

Retour des fiches de renseignement 88 Passages de niveau: dans Iecole @@ hors école )

opérations les plus utiles a ) N )
. . : Fiches de renseignement Registre des éléves inscrits (admis définitifs et
chaque période du calendrier radliés)

degestion . /
Liensper mettant }Lg

directement a la
fonctionnalité.

Fiches de poursuite de scolarité

Duplication des classes
Calcul des effectifs

i B il

Liste des éleves répartis )
Elections des représentants des parents d'éléves

Liste des éléves non répartis @
prévisions des effectifs

Registre des éléves inscrits (admis définitifs et radiés)

Suivi des attributions INE

i B i B

Fiches de renseignement

B il

L @ntitulée « ONDE Versionde |~ —— "

XX.X », indique la version de —

| 6application.

Remarque : Au cours de | 6utilisation de | 6appl i cadvénon, I e
au tableau de bord de | 6®col e en c néng uAzaudil sisué sur |l dandeau de

| 6application.

TT . - —
as@ ACCUEIL m ECOLE ’1 ELEVES LISTES & DOCUMENTS

Remarq ue : Si |l es blocs ne so6affichent pas correddti amematd | emc
la derniére version de votre navigateur
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LE DOSSI ER DE LOELEVE

Le dossier de | 6® " ve est ¢ omp o sdécordpeséat enorgletgr ande s
In formations administratives Informations scolaires
Fiche administrative Fiche de scolarité

SYNTHESE IDENTIFICATION RESPONSABLES ANNEE EN COURS CURSUS SCOLAIRE

On y accéde Par le menu « Eléves », dans lequel on trouvera tous les dossiers des él eves
admis acceptés et admis définitifs.

Cbest dans ce menu que \saalise les dossiere des élgvas admis aléfinitifs
(synthése), procéder a toutes les opérations de création, modification des données
administratives (identification et re sponsables) des éléves admis acceptés, modification des
données de scolarité de tous les éleves (admis acceptés et admis définitifs), éditions des

dossiers complets et des attestations de scolarité antérieure.

Menu «Eléves

A Créationdes données admisirativesdes éléves admis acceptés.

Menu « Eléves » /

« Admission  » ¢§8 Admission

La fiche administrative du I Gestion individuelle

dossier de | 0®

étre créée —p Enregistrement des nouvelles admissions
individuellement . # Enregistrer les mises en admissibilité ou les admissions acceptées

Traitement des admissions
® Mettre 3 jour les données du dossier administratif de 'éléve
® Mettre 3 jour les dates d'effet des mises en admissibilité ou des admissions acceptées
® Annuler les mises en admissibilité ou les admissions acceptées

Avant toute ce

nouvelle fiche T | o8 e |
administrative  pour un R AL ceves

éléve, le directeur d'é cole

doit effectuer une #J8% Admission > Gestion individuelle > Nouvelles admissions
recherche, afin de Recherche d'éléves restreinte a la commune

S 6 a s S u r e r q u 6 i Année scolaire * INE * Nom * Prénom Né(e) le Sexe

déja un dossier au nom [ Bl ] | | I =1 I H
de cet éleve. (cf. le

paragraphe

« Admission  »).

Si |l a recherch » g8 a —
. - . ECOLE ELEVES :=—=  LISTES & DOCUMENTS
dossier préexistant —

ndaboutit pas,
d'école peut alors créer

un dossie r pour cet éleve Recherche d'éléves étendue, pour I'année 2007-2008
en Cllquant sur Ie bO’Uton/— Tescolaire ¥ INE * Nom * Prénom * Né(e) le Sexe
« Nouveau ». 20162017 EH ] fixe ] [ lucien ] [ l@ [ E|

Aucun élément trouvé
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La création du dossier de

| 6®1 ve par | e
d' ®col e soeffe
étapes

9 Création de la fiche
administrative
correspondant aux
onglets 1 et 2

1 Création de la fiche de
scolarité cor respondant

#88 Création de la fiche administrative de I'éléve

IDENTIFICATION

|l 6ongl et 3
¢48 cCréation de la fiche de I'éléve
Onglet 1 : .
e . IDENTIFICATION RESPONSABLES SCOLARITE
Identification
I Identité I Adresse de résidence
Le directeur d'école doit Nor )+ Adresse 1+
renseigner les champs prénom 1 { )+ Pere [prance iy
A1l rénom Point de remise
concernant | 0i prénam ) o [ }
. . rénom 3 mpiem
lieu de naissance et Nm:duw: } - — K
|l 6adresse de | B it ]
Les champs obligatoires wee)le [ssroaron | B * codeposal |
sont signafk.®s Localté [ ]+
I Lieu de naissance Adm”ezp \
- .
Pays * Point de remise = spparce = = ]
Départementl vl* Complément [ Fner =
( J
Commune :] B (] Ne et voe | ]
L\eurd\([ |
Code postal :]
Lu(sh(é[ ]
|+ suivant_[ % Annuler |
¢88 cCréation de la fiche de I'éléve | x Annuler |
Onglet 2 :

Responsables

IDENTIFICATION RESPONSABLES SCOLARITE

+ Représentant légal =+ Personne en charge =+ Personne a contacter/autorisée

TOL_“: éléve w I Personnes a contacter en cas d'urgence et/ou Sées a venir che
moins un responsable
M. S (Autre membre de la famil
. , 3 contacter en ¢; Tence
Le directeur d'école o S
Clique sur le bouton MEMBREDELAFAMILLE
—

1 « Responsable Iégal/» Cuilte © MME @ M. *
1 « Personne en Nom [ s

charge » % ] J
1 « Personne a 1

contacter/autorisée » Tekhons (] 14 S l

[+ récegen | » suvani | X Aunter |
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Le responsabl e
peut étre une personne
physique ou morale.
Dans les deux cas le
directeur doit effectuer
une recherche sur le nom
et prénom de la personne
responsabl e
sur | dntitulé  de la
personne morale afin de
verifier si
déja présente dans la
base de données.

de

el

- - 5
@ ONDE - Outil numérique pour la direction & ecole 2 Masils Fr=roX WINNE

evo-frt-dmz-3.in.ac-orleans-tours.fr/premier_degre_directeur//popupResponsablePhysListeAccess.do

Recherche d'une personne responsable

PERSONMNE MORALE

Prénom *

‘ PERSONNE RESPONSABLE

Nom *

| l

|

£
B

Silarecherchen 6 about
pas, le directeur d'école

est invité a créer une

nouvelle fiche au nom de

ce responsable

d'un repré légal

Nouvelle personne responsable

[ i i gy

Adresse inconnue

FRANCE

s Fune des & lignes ci-dessous doit &tre saisie

Non @ Non renseigné

[ e [ e

Si la recherche a abouti
ou si une nouvelle fiche
au nom du responsable a
été créée.

Recherche d'une personne responsable

| PERSONMNE RESPONSABLE

PERSONNE MORALE

Rattachement d'une personne en charge de I'éléve

Pour le rattachement
d 6 u n @erspnne en - v
Ch_arge »del 6 ®| ve, I DUPONT ] [ Eugénie ]
directeur: doé®c
. sél. Civilité & Nom Prénom Adresse de résidence

9 Sélectionne le . MM DUPONT Eugénie 10 RUE MOLIERE &

responsable 45000 ORLEANS

Enregistrements 1 a 1 sur 1 trouvé(s)

l Indlque le type de I Informations du rattachement

rattachement avec _

|l 6enfant e Lien avec l'éléve [ EI*

[ votr [ hanuer

Pour 1l e rattac
« représentant légal »
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de | 6®1 " ve, | e | Rattachementd'un représentant légal
d'école Recherche d'une personne responsable
1 Sélectionne le | PERSONNE RESPONSABLE
responsable
Nom * Prénom *
q |ndique le type de [ DUPONT ] I Gérard
rattacheme nt avec
I 6 en f ant Prénom Adresse de résidence
M. DUPONT Gérard 10 RUE MOLIERE o
. R 45000 ORLEANS
Enregistrements 1 a 1 sur 1 trouvé(s)
ﬂ:jndl’qutetdloacc .
u representant de
communiquer ses I Informations du rattachement
adresses > Lien avec I'éléve El *
ﬂ | d | f . t Autorise & communiquer ses adresses (adresse pofiamat cCUNBH @ Pas de réponse *
naique la profession e
la catégorie socio - - — -
professionnelle (PCS) du I Profession et catégorie socio-professionnelle (PCS)
7 |-
repl’esentant = PCS [ 99 - Non renseignée (inconnue ou sans objet) EI *
Pour le rattachement
d 6 u n ®erspnne a
contacter/autorisée » Rattachement d'une personne a contacter en cas d'urgence et/ou autorisée a venir
de l 6®1 " v ¢eur | e chercher I'éléve m
d'éCO|e MNom * Prénom
— | — I
1 Sélectionne la personne
a COﬂtaCter/aUtOFISée Civilité Prénom Numéro de téléphone
—P @ MME — — i)
ﬂ Ind|que Ie type de Enregistrements 1 a 1 sur 1 trouvé(s)
personne quddi I Informations du rattachement
. \ [T] Personne a contacter en cas d'urgence
ﬂ Ind|que Ie type de [Z] Personne autorisée & venir chercher I'éléve
rattachement avec P venavecreleve | []*
|l 6enfant
. . Représentants légaux
Le directeur peut ajouter I P &
j usqu 0" 3 repr Mme DUPONT Eugénie (Mére)
Ieghaux ’ 2 petfgynnes eBn R Lien avec I'éléve [ MERE EI *
Cc ar geelave etb 0
personnes a contacter cviite © mme © u. *
et/ou autorisées a venir Nor [oupant |+
chercher. | 6®lI Nom dusage | |
Prénom [Eugém'e l*
I Cllque er)swte s_ur le PCs [ 34- Professeurs, professions scientifiques E]
bouton suivant afin de
passer a la troisieme [ Adresse inconnue
étape. Pays | FRANCE [-]*
Point de remise [N"appar:ememj escalier, étage, chez, .. |
Complément [ gnurée, btiment, immeuble, résidence |
N°etvoie 10 RUE MOLIERE | *
Lieu-dit [Lfeu-dﬂz, boite postale l
Caode postal *
Localité [URLEANS l*
Courriel [ l
Autorise 3 communiquer ses adresses @) Oui @ Non O Pasde réponse *
(adresse postale et courriel)
Téléphone  [] (0638383838 |Mh(0237372727 | F[o237383838 |
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Onglet 3 : Scolarité
Le directeur renseigne

fLa scol ari
scolaire d 6 a d mi
deman dée,

9 Les services
périscolaires
(facultati fs)

fL6O®t at de
acceptée ou mise en

admissibilité et la date

doef fet

Puis, il valide.

t®

IDENTIFICATION RESPONSABLES

CYCLEN
© TOUTE PETITE SECTION
) PETITE SECTION

SSi

I Services périscolaires

Restaurant scolaire
Etudes surveillées
Transport scolaire

I Réponse *

© Admission acceptée

© Mise en admissibilité ~ Date d'effet :]

¢48 Création de la fiche de I'éléve

SCOLARITE

I Scolarité demandée pour I'année scolaire 2017-2018

CYCLEN
© COURS PREPARATOIRE

© COURS ELEMENTAIRE 1ERE ANNEE
© COURS ELEMENTAIRE 2EME ANNEE

Garderie matin
Garderie soir

Date d'effet

|
|

4 Précédent | « Valider m

CYCLE I

' COURS MOYEN 1ERE ANNEE
© COURS MOYEN 2EME ANNEE
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Modification des données administrativies €leves admis acceptés.

A

Dans la rubrique
Eléves/Admission
ledossi de
étre modifié
individuellement.

er

Cliquer sur le lien
«Traitement des

]

/'

#2% Admission

I Gestion individuelle

Enregistrement des nouvelles admissions
« Enregistrer les mises en admissibilité ou les admissions acceptées

Traitement des admissions
# Mettre 3 jour les données du dossier administratif de ['éléve
® Mettre 3 jour les dates d'effet des mises en admissibilité ou des admissions acceptées
* Annuler les mises en admissibilité ou les admissions acceptées

admissions  ».

Aprés une recherche sur le

nom d e | 6 ®| - vV e, Recherche d'éléves mis en admissibilité ou admis acceptés

d'école peut modifier les Néta e

données de la fiche [omaos ] [me | [lous ) [ I "]

a_d ministrati ve e Err— oo

Cllquant S ur |e ||en co. tué ¥ Nom ¥ Prénom Sexe Neé(e) le naissance diinscription - mtd d'admission  Niveau/Cycle

par | e nom .de > FIXE Louis M 06/03/2013 45234 - Orléans dadmission 12/02/2018 Ms il
acceptée

Enregistrements 13 1 sur 1 trouveé(s)

e

Date dreffet dadmission [:]

Il peut modifier les données

#4% Fiche de Louis FIXE

IDENTIFICATION RESPONSABLES

g 7 Modifier # Modifier

déidentit® de |
cliquant sur le bouton

« Modifier » de la partie
gauche de | 6®cr
modifier les données
déoadresse en cl

» de la—|
de |

Modifier
droite

bouton «
parti e

I Identité I Adresse de résidenc:
] 0 RUE MOLIERE
45000 ORLEANS
FRANCE

Sexe MASCULIN

Né(e) le 06/03/2013

Identité g
Nom FIXE
N I Situation administrative
Prénom(s) Louis
INE -
Inscription 13/03/2018
I Lieu de naissance Admission Demande d'admission acceptée

Date d'effet 13/03/2018
Pays FRANCE

Département LOIRET

Commune 45234 - Orléans

La modification des champs
déidentit® et
naissance doit étre faite
zone par zone en cliquant
sur le bouton radio
correspondant.

Toute modification doit étre
validée avant de pouvoir
modifier une autre zone

O Sexe MASCULIN

D Née)le 06/03/2013

© Nom dusage -

O Prénom 1 Louis

O Prénom2

© prénom3 -

O Lieu de naissance Pays FRANCE
Département 045 - LOIRET
Commune 45234 - Orléans

#88 Modification de la fiche de Louis FIXE

IDENTIFICATION RESPONSAELES

I Identité / Lieu de naissance

A

La modification des informations ci-dessous est réservéa 3 la correction d'erreurs de saisie.
Pour saisir les données d'un nouvel éléve, utiliser la fonctionnalité *Enregistrement des nouvelles admissions” du menu Eléves > Admission.

Attention : chaque donnée modifiée doit &tre validée individuellement.

Le direc teur peut

également
9 Supprimer | dadmi ss
accept ®e de | 6¢

cliqguant sur la corbeille
située en bout de ligne
T Modifier | a date di

| 6admi ssion ac/(

le champ corres%

Retour

ol Admission > Gestion individuelle > Traitement des admissions

Recherche d'éléves mis en admissibilité ou admis acceptés

2211172010 45100

Combleux

d'admission
acceptée

Enregistrements 14 1 sur 1 trouvés
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A Modification desdonnées de scolaritd e | 6 ® | vV e
Les donn®es de scolarit® de | 6 ®I vV e ne
« Eléeves »/« Scolarité ».

peuvent

Les données
p®riscol aires
peuvent étre  gérées de
maniére individuelle ou
collective .
Le directeur p
1 Consulter et édite
dossi er ®t e
éléve,

9 Enregistre r les
langues vivantes
étudiées par un
éleve ,

9 Enregistre r les
professions et
catégories socio -
professionnelles
(PCS) des
représentants légaux

#§8 Scolarité
A

I Gestion individuelle du dossier scolaire

* Gestion du dossier scolaire de l'année en cours et des cursus scolaires de ['éléve

A

I Gestion collective du dossier scolaire

* Gestion du dossier scolaire de I'année en cours pour un groupe d'éléves

\ I Consulter et éditer le dossier étendu d'un éléve

I Enregistrement des langues vivantes

I Enregistrement des professions et catégories socio-professionnelles (PCS) des représentants légaux

Gestion individue

llelu dossier scolaire

#88 Scolarité > Gestion individuelle du dossier scolaire =
Le directeur effectue une Recherche d'éleves
recherche en remplissant i
les zones de textes > | | i
nécessaires. _ ‘
\ | osset [
P Prénom sexe Niveau/Cycle Classe
BA P M GS classel
. . ’ . BE/ Al F MS classel
Puis, il sélectionne le nom i " " " bs dasser
de 16® ve rech ¢ & " o e
accéder a son dossier. oe 2 . ws dasser
ou Te M Ps classel
DU Ti M Ps classel
FO! Lu M Ps classel
KEI Ev 15/05/2012 M MS classel
¢18% Consultation du dossier de Lucien FIXE

Onglet1 : Identification
Le dossier
affiché surla page
concernant sa situation
administrative

de |

(INE), son

IDENTIFICATION ANNEE EN COURS CURSUS SCOLAIRE

I Situation administrative I Adresse de résidence

INE 160059087DB Adresse 01 rue x

L Code postal 18300
I Identité

Commune Bannay

Sexe MASCULIN Pays FRANCE

Néle) le 22/11/2013

identité et son adresse de dontics lagale ez
résidence . oo € )
Préncm(s) Lucien Code postal -
Commune -
Pays -
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Onglet2 : Année en

cours

Le directeur a acces aux
informations scolaires liées
aldbann®e e nlangues r
vivantes , services
périscolaires , données liées
aux établissements

fréquentés depuis le début

#88 Dossier de Alice

IDENTIFICATION

I Scolarité

ANNEE EN COURS

CURSUS SCOLAIRE

Dispositifis)

Cycle CYCLE It
Niveau o
Classe oM
Enseignant(s)  MmeC
passage de niveau -
| regroup 1 Per

Regroupement(s)

del 6ann®e scol al
I Langues vivantes étudiées
Le bouton «  Modifier » B et
permet de saisir de
nOUVe”es données I Services périscolaires
concernant les deux P [
derniéres rubriques. frenspertscolere - ton
#4% Modification du dossier de Alice | % Annuier |
Une fois la modification I scolarié o o
sélectionnée, le directeur a an T e
la possibilité de s
1 Ajouter un ou plusieurs
di spositifs
| regroupement/ Personnalisation
1 Ajouter des langues
vivantes i | 6® | vtangues vivantes étudices
aux listes déroulantes, —— v [ Fe FE——— 5
Wl H
1 Modifier les services I services périscolaies
p®ri scol aires
| vaioer | % Annuler |
Onglet3 : Cursus
scolaire
Les établissements dans
|l 6acad®mi e fr ®q
depuis | e d®but
scolaire sont listés #lt Dossier de Alice
(historique compl été IDENTIFICATION ANNEE EN COURS CURSUS SCOLAIRE
automatiqguement a
Chaque Changement Année scolaire  Nom de 'école Niveau Maintien e e [re—
doann®e scol ai r| oo weaemmos
2u 04/09/2017
20152016 Elémentaire publique, ECOLE
Le bouton «  Nouveau » Sions ST
permetd @ijouter le cursus
débune ann®e sco
précédant | 6 ann®e e
dans |l e cas o¥%
dans | 6®col e et
Soit restée vierge.
Modification du d ossier 288 Modification du dossier de Alice [ x Anuer |
d e | 6 ®| - Vv e Création d'un cursus scolaire
IDENTIRCATION ANNEE EN COURS.
1T S®l ectionner I scotarite
scolaire et la période s oo
de fréquentation de Coaoroe |8+
| 6®col e par | o [oumanon |E»

1 Etle niveau auquel il
était affecté

1 Puis valider pour
enregistrer la création
du cursus scolaire.

cveten
TOUTE PETITE SECTION
PETITE SECTION
MOYENNE SECTION
GRANDE SECTION

' © oui O Non

4 AVENUE EDOUARD VAILLANT, 18100, Vierzo

creLen
COURS PREPARATOIRE

COURS ELEMENTAIRE 1ERE ANNEE
COURS ELEMENTAIRE 2EME ANNEE

[ s | b |

cycLem
COURS MOYEN 1ERE ANNEE
COURS MOYEN 2EME ANNEE
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Gestion collectiveles données périscolaires

#f8 Scolarité > Gestion collective du dossier scolaire
Le directeur d'école effectue une Recherche d'éléves
recherche par niveau, cycle ou iveos e Casse
Classe . l GRANDE SECTION l El l El
R . L, . Libellé Enseignant(s] Nb d'éleves
Puis, i | sélectionne le groupe SecTion ws.6s 1 T T
d 6 ® “seubaité parmiles seenonnsesz ; "
résu“ats trouvés_ Enregistrements 1 a 2 sur 2 trouvé(s)
#d8 Scolarité > Gestion collective du dossier scolaire
I Informations
e aeeon s s
Type de classe ORDINAIRE
Cycle CYCLEI
Nomdetenzagnant 8
A Il o6int®rieur,ilde ¢
coche les cases correspondant
aux éléves pour lesquels il I tiste des éteves
souhaite saisir une information v " - — pvep -
commune . O AL G M 30/08/2012 CYCLE| GS
= BO A F 31/10/2012 CYCLE| G5
(] CHO s F 15/12/2012 CYCLE| GS
(=] D E M 21/03/2012 CYCLE| GS
=] EL Mo M 16/02/2012 CYCLE| GS
(=] GA P M 08/09/2012 CYCLE| GS
(] HO S F 27/01/2012 CYCLE| GS
O JLY N M 15/01/2012 CYCLE| GS
= J E F 03/12/2012 CYCLE| GS
(=] LE L F 02/04/2012 CYCLE| GS
Enregistrements 1a 11 sur 11 trouvé(s)
¢l8 Scolarité > Gestion collective du dossier scolaire [ x annuler |
Il choisit les services périscolaires | Assurance individuete
communs ce group ttestation fourne © Cul© Hon
puis valide son choix.
I Autorisations
I Services périscolaires
[ e [ ]
A Modificationd u _ni veau doéun ® ve
A partirdu menu  « Eléves »/« Répartition »/« Gestion du niveau des éleves ».
Le di recteur peut gérer le niveau des éléves
1 Pourl 6ann®e en cours, il acc de aux ® "ves admis
f Pour |l 6ann®e suivant e, seuls sont accesslabdstosdul es
niveau pour les éléves possédant un passage de niveau sur | 6ann®e sui
| 6i nterm®di aire de ce passage de niveau.
Précisions :
T Cette fonctionnal i t® est utiliser uniquement
sur | e niveau ou |l.e cycle ddédun ® ve
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1 Gestionindividuelleduchangege nt de ni veau doéun ®I ve
Le directeur effectue une
recherche .
Recherche d'éleves
Année scolaire INE Nom Prénom Cycle
2017-2018 H l [ Al ]
1 s®l ectionne | Classe Niveau
indique son changement de
niveau . || Tous Nom w A Prénom w Sexe Né(e) le Niveau/Cycle
(=] BE Al F 16/01/2012 GSs
= CHO Al M 22/11/2007 M2
Enregistrements 1 & 2 sur 2 trouvé(s)
Niveau Elk
Gestion collective du changement de niveau dou
Le directeur effectue une
recherche sur un groupe
do ®l v ecgcle,mimeau
ou classe . Recherche d'éleves
Année scolaire INE Nom Prénom Cycle
2017-2018 H l [ Al ]
| | 'l t | L | . 3 Classe Niveau
sélectionne les éléves qui W
font | dobjet d§ I El
changement de niveau ou - : . :
de CyC|e ) Tous Nom ¥ A Prénom ¥ Sexe Né(e) le Niveau/Cycle
(=] BE Al F 16/01/2012 GSs
= CHO Al M 22/11/2007 M2
” Indlque les Changements Enregistrements 1 & 2 sur 2 trouvé(s)
de niveau .
Niveau Elk
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A Modifications éventuelles des données administratives des éléves admis défimitivem

Dans le menu « Eléve »/« Recherche » (admis définitifs), seuls les dossiers des éléves admis
d®f initifs peuvent faire | dobijletsde@gimodumi gaememts de corri gel
saisie relatives ©~ |1 0® ve admis d®finitif

ols Recherche d'éléves
Le dossierd e | 6 ®I
peut étre modifié

individuellement . I‘“‘ ] |N°” ] [=—=no~ | [c. - E

Consulter/Madifier le dossier d'un éléve

ofs Recherche d'éléves

Apres une recherche Consulter/Modifier le dossier d'un éléve
sur un des criteres, le
. 'z INE Nom Préncm Classe
directeur d'école [ ] [ ] [ ] [ 5|
accéde aux données
de la fiche [T Prénam sexe Classe
H H BA P M 1
administrative de -
. _ BE. Ale F classe 1
| 6® ve en c o as " cassa
le lien constitué par le c = " cae
“ — CH Tir M classe 1
nom de [.0®lI o .
EN Ag F classe 1
Jur Lo M 19/09/2010 classe 1
KE Ew M 15/05/2012 classe 1
Me D= M classe 1
MC Ric M classe 1
MC Az M classe 1
MC Lu M classe 1
PIE S M classe 1
Pl An F classe 1
PR Lu F classe 1
RO Th M classe 1
VA En F classe 1
VE Ly F classe 1
VIL Az M classe 1
viL sh F classe 1
VIS Me M classe 1
Vo Ev M classe 1
U Gu M classe 1
Enregistrements 1 3 24 sur 24 trouvés
Onglet1 : Synthése #8% Fiche de Marcel DUPONT
La sy n t h s e d e SYNTHESE IDENTIFICATION RESPONSABLES ANNEE EN COURS CURSUS SCOLAIRE
reg I' oup _e I e I Eléve I Représentant légal - Mére
de ses informations.
Marcel DUPONT né le 13/03/2013 Mme Eugénie DUPONT A\ Autorise/N'autorise pas & communiquer
ses adresses : non renseigné
v 10 RUE MOLIERE
45000 ORLEANS £ 84-Eléves, étudiants
FRANCE
10 RUE MOLIERE
45000 ORLEANS
iz FRANCE
I Scolarité
[ oe3s3s383s ff 0238272727 & 0238343434
INE - Admission définitive 14/03/2018
Classe - Enseignant(s) -
Niveau PS Cycle CYCLEI I Représentant légal - Pére
M. Tristan DUPONT A\ Autorise/N'autorise pas 2 communiquer
I Cursus scolaire ses adresses : non renseigné
é 43 - Professions intermédiaires de la santé et du travail social
Depuis 2018 ECOLE MATERNELLE PUBLIQUE LES BRUYERES - PS
45274 Saint-Denis-en-Val b ] 10 RUE MOLIERE
45000 ORLEANS
FRANCE
I Services périscolaires [ 06141414124 ff 0238272727 & 0238343434
Garderie soir Restaurant scolaire

I A contacter en cas d'urgence

Aucun

I Autorisés a venir chercher I'éléve

Aucun
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Onglet 2
Identification

9 Le premier bouton
« Modifier » permet
de changer les
donn®es doi
le lieu de naissance

9 Le second bouton
« Modifier » permet
le changement de
| adresse,
| a®surance et
autorisations
| 6®I.  ve

les
de

¢8 Fiche de Marcel DUPONT

SYNTHESE IDENTIFICATION RESPONSABLES ANNEE EN COURS CURSUS SCOLAIRE

I Situation administrative I Adresse de résidence

140059733CC (INE non confirme)

INE - v 10 RUE MOLIERE

45000 ORLEANS

Inscription -
FRANCE

Admission définitive 14/03/2018
Date de radiation -

I Assurance individuelle

I 1dentits

Attestation fournie Non

Sexe MASCULIN

Née) le 13/03/2013 I Autorisations

Identité Iégale

Nom DUPONT Diffusion de I'adresse aux associations de parents d'éléves Non
Nom d'usage - Photographie Non

Prénom(s) Marcel

I Lieu de naissance

Si | 6®1 " ve e Pays FRANCE
attente de vérification Département 045 - LOIRET
de son INE alors la Commune 45234 - Orléans
mention « (INE non
confirmé) » sera
ajout ®e apr
¢§% Modification de la fiche de Marcel DUPONT
Onglet 2
|dent|f|cat|on SYNTHESE IDENTIFICATION RESPONSABLES ANNEE EN COURS CURSUS SCOLAIRE
I Identité / Lieu de naissance
P o ur Idendité et A
le « Lieude
. La modification des informations ci-dessous est réservée a la correction d'erreurs de saisie.
naissance », Pour saisir les données d'un nouvel éléve, utiliser la fonctionnalité "Enregistrement des nouvelles admissions” du menu Eléves > Admission.
II faUt p réalablement Attention : chague donnée modifiée doit &tre validée individuellement.
s®l ectionner _
du bouton radio le oo s
a I © Né(e)le 13/03/2013

champ a modifier @ Nom oo .

@ Nom dusage

© Prénom 1 Marcel

© prénom 2

© Prénom 2

D Lieu de naissance Pays FRANCE

Département 045 - LOIRET
Commune 45234 - Orléans

[ v | e |

D" s quobdune
modification est
opérée sur une zone,
les autres zones
deviennent non
accessibles, la mise a
jour de ¢ haque zone
doit étre validée
individuellement

#§8% Modification de la fiche de Lucien FIXE

IDENTIFICATION

I Identité / Lieu de naissance

A

La modification des informations ci-dessous est réservée a la correction d'erreurs de saisie.
Pour saisir les données d'un nouvel éléve, utiliser la fonctionnalité "Enregistrement des nouvelles admissions” du menu Eléves > Admission.

Attention : chaque donnée medifi¢e doit étre validée individuellement.

Sexe MASCULIN

Né(e) le 22/11/2010

Nom FIXE

® Nom d'usage F

Prénom 1 Lucien

Prénom 2

Prénom 3 -

Lieu de naissance Pays FRANCE
Département 045 - LOIRET
Commune 45234 - Orléans
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Les champs
modi fiables sont
fLéadr esse,
1 Le justificatif
dbassurance
9 Et les autorisations
de photographie et
de diffusion de
| 6adresse a
parents do®l

#88% Modification de la fiche de Marcel DUPONT

SYNTHESE IDENTIFICATION RESPONSABLES

I rcentie

Sexe MASCULIN

Né(e) le 13/03/2013

Identité légale
Nom DUPONT
Nom d'usage -

Prénom(s) Marcel

I Lieu de naissance

Pays FRANCE
Département 045 - LOIRET

Commune 45234 - Orléans

ANNEE EN COURS

CURSUS SCOLAIRE

I Adresse de résidence

Adresse 1 *

Pays [ FRANCE

Point de remise If\'v appartement, escalier, étage, chez, l

Complément lEnuée batiment, immeuble, résidence l

N et voie I‘IDRUE MOLIERE

Lieu-dit l’_teu dit, boite postale ]

Code postal *

Localité [CIRLEANS

Adresse 2

Pays l

Paint de remise IN“ appartement, escalier, étage, chez, ...

Complément [En:rée, P

N° et voie (Ve et fibellé de la voie

Lieu-dit (Lieu-dis boite postale

Code postal [:]

Localité [ l

I Assurance Individuelle

Attestation fournie © oui @ Non

I Autorisations

Diffusion de I'adresse aux associations de parents d'éléves © Qui @ Non

Photographie © Qui @ Non

Onglet 3
Responsables

#% Fiche de Marcel DUPONT

SYNTHESE IDENTIFICATION RESPONSABLES ANNEE EN COURS CURSUS SCOLAIRE
I Représentants légaux
Mére Pére

Mme Eugénie DUPONT A Autorise/N'autorise pas 8 communiquer

ses adresses : non renseigné

£ 84-FEléves, étudiants

10 RUE MOLIERE
43000 ORLEANS
FRANCE

[] 0638383338

0238272727 & 0238343434

M. Tristan DUPONT A\ Autorise/N'autorise pas 3 communiquer

ses adresses : non renseigné

* 43 - Professions intermédiaires de la santé et du travail social

v 10 RUE MOLIERE

43000 ORLEANS
FRANCE
[J 0612141414 i} 0238272727 & 0238343434

Le directeur peut
également accéder a
Il ongl et

« Responsables
procéder au
rattachement ou au
d®t achement
responsable,

» et

Ou bien ala
modification des
donn®es
responsables (les
champs modifiables
sont affichés a

doéun

| 6®cr an)

¢48% Fiche de Marcel DUPONT

SYNTHESE IDENTIFICATION RESPONSABLES

I Représentants légaux
Mére

A Autorise/N'autorise pas 3 communiquer
ses adresses : non renseigné

Mme Eugénie DUPONT

.ﬁ 84 - Eléves, étudiants

10 RUE MOLIERE
45000 ORLEANS
FRANCE

[] 0638383838 g} 0238272727 & 0238343434

ANNEE EN COURS CURSUS SCOLAIRE

A\ Autorise/N'autorise pas 8 communiquer
ses adresses : non renseigné

M. Tristan DUPONT

.ﬁ 43 - Professions intermédiaires de la santé et du travail social

10 RUE MOLIERE
45000 ORLEANS
FRANCE

[ 0614141414

# 0238272727 & 0238343434

Direction
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A Saisie des donn®es des personnes cont ®at dreeard amd s
Dans | e dossier de |1 6® ve, | e directeur peut indiquer
¢l% Recherche d'éléves
H Consulter/Modifier le dossier d'un éléve
Le directeur effectue une
recherche . INE Nom Prénom Classe
Nem a Prénom Sexe Néfe) le Classe
BA Pa M 26/04/2011 casse 1
BE Ale F 16/01/2012 classe 1
CH Aa M 25/01/2010 classe 1
CH Sa M 31/03/2011 classe 1
. CH Tir M 30/09/2011 dasse 1
|1 sS®l ectionndg Zo 3 21012012 dlasse 1
H H EN F 06/04/2010 1 1
cliquant sur le lien . desse
Jur Lo M 19/09/2010 casse 1
Correspondant KEI Ew M 15/05/2012 classe 1
MA Da M 2711272012 classe 1
MC Ric M 22/06/2010 classe 1
MC Aa M 20/03/2012 dasse 1
MC Lu M 26/02/2009 dasse 1
PIE So M 01/08/2011 classe 1
PIN An F 28/03/2011 classe 1
PRI Lu F 16/01/2010 classe 1
RO Th M 02/09/2012 classe 1
VA En F 05/12/2010 classe 1
VEI Lyl F 04/10/2012 dasse 1
VIL Aa M 18/03/2010 dasse 1
VIL Sh F 05/03/2012 classe 1
VIS Me M 30/11/2011 classe 1
VO Ev M 20/02/2010 classe 1
vu Gu M 05/11/2012 casse 1
Enregistrements 14 24 sur 24 trouvé(s)
¢2% Fiche de Marcel DUPONT
Dans le dossier de
SYNTHESE IDENTIFICATION RESPONSABLES ANMEE EN COURS CURSUS SCOLAIRE

| 6®1 " veuesuild cl

lien « Responsables  ».

Il clique ensuite sur le
bouton « Modifier  ».

I Représentants légaux

Mére

Pére

A Autorise/N'autorise pas & communiquer
ses adresses : non renseigné

Mme Eugénie DUPONT

gﬁ 84 - Eleves, étudiants

% 10 RUE MOLIERE
45000 ORLEANS
FRANCE

D 0638383838 ‘0238272727

o 0238343434

A\ Autorise/N'autorise pas & communiquer

M. Tristan DUPONT

gﬁ 43 - Professions intermédiaires de la santé et du travail social

% 10 RUE MOLIERE
45000 ORLEANS
FRANCE

[0 0614141414

#*

ses adresses : non renseigné

0238272727 = 0238343434

Pour ajouter une

personne a prévenir en

cas doéurgence,
sur le bouton«  +

Personne a

¢#2% Modification de la fiche de Célia DUPONT

SYNTHESE IDENTIFICATION

I Représentants légaux

RESPONSABLES

ANNEE EN COURS

CURSUS SCOLAIRE

+ Représentantlégal | + Personneen charge | + Personne & contacter/autorisée

@ Aide

X Annuler

Mme DUPONT Anne (Mére) m M. DUPONT Stéphane (Pére)
contacter lautorisée Len avec sieve [ were ]+ Lien avec léléve [ pere
». _
Cuilite @ MME © M. * Cuilie © MME @ M. *
Nom [puPONT ]+ Nom (pupoNT ] *
Nom dusege (pupont ] Nomdusage | ]
Prénom [amne ] Prénom [scéphane [
PCS [ 33- Cadres de Ia fonction publique El PCS [ 42 - Professeurs des écoles, Instituteurs et assimilés |Z|
[7] Adresse inconnue [ Adresse inconnue

Pays [ FRANCE El = Pays [ FRANCE El *
Paint de remise [,'\,“F_ppgr;emen:, escalier, étage, chez, ] Point de remise [’\"spparreq?e’:: escalier, etage, chez, .. ]
Complément ssidence ] Complément [m batiment, immeuble, ]
N°etvole 40 RUE AMBROISE PARE ]+ N°etvoie (40 RUE AMBROISE PARE ] *
Lieudit [ Liew-ait, boite postate ] Ueu-dic (Liev-dit boite postaie ]

Code postal * Code postal
Localité  [pLouzaNe ]+ Localite  [PLOUZANE *
Courriel [unnedupoﬂlt@ornnge.ﬂ' ] Courriel [slﬂphﬂ'\t-ﬂ"Pb"‘@m’ﬂﬂsﬂ-ﬁ ]
Autorise & communiquer ses adresses on © Pas de répanse * Autorise 3 communiquer ses adresses ()
(adiresse postale et courriel) (adresse postale et courriel)
Telephone D[uﬁma&ﬂzs ]ﬁ[ ]ﬁ[ ] Telephone D[u?ssssus& ]ﬂ[ ]ﬁ[
. . .. ~ LA ' N e .
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Il effectue une recherche
au cas ou la personne
serait déja connue

Il crée une nouvelle fiche
pour cette personne (la
recherche préalable est
obligatoire pour que le
bouton « Nouveau »
apparaisse).

Il'indique le lien avec
Il 6enfant

Il clique sur la case a
cocher correspondante

Il valide

Rattachement d'une personne a contacter en cas d'urgence et/ou autorisée a venir m i

chercher I'éléve

Nom * Prénom

dupont renée ]

Civilité Prénom Numéro de téléphone

06 00 00 00 00

@ DUPONT

Enregistrements 1 a 1 sur 1 trouvé(s)

I Informations du rattachement

Lien avec |'éléve EI *

[7] Personne a contacter en cas d'urgence

[Tl Personne autorisée a venir chercher I'éléve

Direction
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OUTIL NUMERIQUE POUR LA
DIRECTION DE L O EC

| es fonctionnalités
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INSCRIPTION

A Inscription

L idscription scolaire

concerne un éléve. Elle est sous la responsabilité du

maire

Leprocessus d6i nscri pt i o mestddendh@parruee demande d'inscription effectuée par

|l es parents de
demande, | es services de |
d®l i vre un

A Inscription en mairie

| @résentante légaud. Apres vérificagion de la recevabilité de la
a mairie

désigne nt I'école publique que devra fréquenter I'enfant

cert i f Plusiaurs écblés meuvent Etpe meénbonnées.

et

Les services de | a mairie
Vérlfle nt I 6 acec - s au mo Vous &tes la commune de DRLEANS
. s Vous entrez dans le module des Inscriptions
inscriptions
Inscription
Les inscriptions  sont gérées * Gestion individuelle des inscriptions
. .. . Gestion de la fiche administrative et de I'inscription d'un élave
individuellement en cliquant sur o .
. R . ® Suivi des inscriptions et des admissions
.« GeStlon IndIVIdue”e des ® Traitement global des inscriptions en attente
Inscrlptlons » Gestion par lot des éléves en attents
Recherche d'éleves
Créer, visualiser, modifier une fiche administrative
L a p roc ®d ur e . co n S| Créer, visualiser, modifier, supprimer une inscription
r, ,e_c h .e rc h er S Idej@l Recherche pour I'année scolaire 2011-2012
été inscrit dans la commune.
Il fautindiquer ~ le nometle Clram s . Né(elle sexe
pronom de.lo®l “ve
2 cas possibles
1-16® "ve nbda | ama
dans la Comnlune- Recherche d'¢léeves
2 - I o ®I v e a d ®J @ Créer, visualiser, modifier une fiche administrative
|a commune. Créer, visualiser, modifier, supprimer une inscription
La. recherche est étendue aux Recherche pour I'année scolaire 2011-2012
années scolaires an  térieures Nom Prénom * Née) le cone
j u s q Lobténtion du résultat en DUPONT Rémi Gl
cliquant sur le bouton
« Continuer la recherche ». Nom Prénam Né(e) I Sexe Lieu de naissance Etat
Aucun élément trouvé
. . Retour Cantinuer recherche
Si la recherche est infructueuse,
I 6®cran suivant mg
« Aucun €élément trouvé ».
Recherche d'¢leves
. . Créer, visualiser, modifier une fiche administrative
En fln de reCherChe InfrUCtueuse Créer, visualiser, modifier, supprimer une inscription
sbaffiche |l e bout ¢ anmée scolai
Recherche pour I'année scolaire 2001-2002
« Nouveau ».
Nom * Prénom * Né(e) le Sexe
DUPONT Rémi Che
|1 est donc neces:
une flChe admlnlStratlve pour Nom Prénom Né(e) le Sexe Lieu de naissance Etat

| 6 ®I - VvV e - inscrir € Aucun élément trouvé
le bouton « Nouveau ». ==
Direction g®n®r al e dei Buréaa dedagnaiygise el'ouerage des systemesid'information
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Création de la fiche

admini strative de | e s i o
comprend 2 onglets

lildenti fication d

2 i Responsables

Apresle r empl i ssage d _D(:z_

« |dentification », il faut o *

cliquer sur le bouton e

« Suivant  » pour accéder a e T

| 6 0 n g Responsables  ».

Tout éleve doit avoir au moins Création de la fiche administrative de I'éléve

un représentant légal Y Responsabics

Pour rattacher une personne e ]
responsabl e 1 6 @I | T R
cliquer sur le bouton e

« Représentant  légal » (imité
a 3 personnes) ou «  Personne en — —

charge » (limité a 2 personnes).

SI |es SerV|CeS de Ia ma|r|e Création de la fiche administrative de I'éléve

Vallde nt I 6 ® C r. a n s a n S * L'éléve doit avoir au moins un représentant légal.

de personne responsable a “ Responssbies _——
I 6® "ve, ce messaf(
sdaffiche (1ste vice)

Ilestnécessaire dbéaj outer
moins un représentant Iégal (e e

pour valider cette étape. I s
Le responsabl e de

étre une personne physique ou
morale.

Dans les deux cas le directeur

Rattachement d'un représentant légal
d0|t effectuer une recherche sur Recherche d'une personne responsable
le nom et prénom dela PERSONNE RESPONSABLE PERSDNNEMDRALE
personne r espofewal
o u s intitulél d@e la personne Nom * Brénom *
morale afin de vérifier si elle
noes t FE as d ®J p r G Civilité A Nom Prénom Adresse de résidence Eléve(s) rattaché(s)
base de données. -
® M. — = (1]
La colonne « E|éve(s) Enregistrements 1 3 1sur 1 trouvé(s)
rattaché(s) » permet au I mfor du rattact
directeur dobdéavoir L e reteve -
éléves dé]é I‘attaChéS au Autorise 3 communiquer ses adresses (adresse @ oui © Non @ Non renseigné *
postale et courriel)
responsable
Représentantlé  gal
Nouvelle personne responsable
2 cas pOSSIbIes civilitd ) MME & M. * Adresse inconnue [
Nom  DUPONT o Pays FRANCE - *
17 Les responsab|es ont déjé. eu Prénom  Henry = Point de remise N° appartement, escalier, Stage, chez, ...
. . Nom d'usage Complément Entrée, bitment, immeuble, résidence
un enfant Inscrlt dans |a Courrial H® =t voie 10 RUE MOLIERE *
commune etdans ce cas , il faut Usw-dit  Leu g, bolte posiale
utiliser la fiche existante il Gl
Localits  ORLEANS *
2-Les responsabl es
jamais eu d énfant inscrit dans la B Ferese pemete e
commune etdanscecas |, la :
. _
recher che s bcueuser e
. Lien avec ['éléve * -
Il faut renseigner les champs de
la fiche de la nouvelle personne
responsable . Avorse s ommunierses s 0 ko pas e reponne
Il faut renseigner son lien avec —l
| 6enf ant et son agd
Direction g®n®r al e dei Buréaa dedagnaiygise el'ouerage des systemesid'information
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pour communiquer ses adresses.

Personne en charge

Nouvelle personne responsable

civilité @) MME ©) M. * Adresse inconnue
Nom DUPONT & Pays FRANCE - *
Prénom  Florence * Point de remise  N°appartement, escalier, étage, chez, ...

Nom d'usage Complément  Enirée, btment, mmevble, résidence

Courriel N° et voie 10 RUE MOLIERE *
Lieu-dit Lieu-dit, boite postale
En plus de ses informations s s |
. . Localité  ORLEANS *
personnelles, il faut  renseigner
S 0 n I i e n a V e C I 6 e O Portable Domicile Travail
Lien avec |'éléve * -
[ s
Fiche administrative de Luc DUPONT
Identification Responsables
Apres la créationdu  dossier [ memwe | Adresscderésidence |

administratif de | 6,®les v e
services de la mairie doi vent

proc®der © | 6inscHr
| 6®L ve

Hom de famille DUPONT Adresse 10 RUE MOLIERE

Brénoms Luc .+ 45000 ORLEANS
Hom d'usage - o FRANCE
Sexe MASCULIN
Né(e) le 25/10/2013

Situation administrative
inseription

[ levdenne |

Inscrit inactif

Pays FRANCE

Départemant LOIRET
Commune 45234 - Orléans

Est renseign®e tou
|l 6ann®e scol aire (
prendra ef f et | 6didescr

| 6 ®1 (anmée scolaire en cours
ou avenir) .

Puis sont éventuellement
renseignés les services
périscolaires

Création de I'inscription de LOUIS DUPONT

Année scolaire 0182019 - *
CYCLE I CYcLE T CYCLE 11X
TOUTE PETITE SECTI: COURS PREPARATOI COURS MOYEN 1ERE ANNEE )

COURS ELEMENTAIRE 1ERE ANN
COURS ELEMENTAIRE ZEME AN

COURS MOYEN 2EME ANNEE ()

GRANDE SECTIGN

Lotormtions upplementares

e (e PR l
Garderie soir @ Oui
Etudes survailées O Oui Mise an liste datiente @) Oui @ Non *
Restaurant scolaire  © Oui B E

Transport scolaire

La (oules) école (s) dans
laquelle (ou lesquelle s) | 6 ®|
est inscrit , sera (ou seront)
sélectionnée(s)

Affectation d*écoles

Identifiant

Nom de I'école

Adresse

O 0el00EzH Maternelle publique LU IZ YD) & ZAY NMIFENEF SEIPAMUB 61300 L' AIGLE
O 06104990 Elémentaire publique IWPPI TOTACIHE S BOO PAIFAR XKATOF 61300 L' AIGLE

O 0510500M Elémentaire publique RAKHIM BYBU BAA HO JEIM 61300 L' AIGLE

O 0610794G Maternelle publique RO PEDERKAMSA LAE RAR TOWCYR 61300 L' AIGLE

O 06110031 Maternelle publique HYOWIZ O GOQP CUT MHESIDQE DEBAWY 61300 L' AIGLE

Enregistrements 1 a 5, sur 5 trouvés

La dat e de

doit étre saisie

doéef fiian

Création de I'inscription de LOUIS DUPONT

Annse scolaite 20182019 v *

CYCLET
TQUTE PETITE SECTIGN |
PETITE SECTION (
MOYENNE SECTION
GRANDE SECTION (

CYCLE 11
COURS PREPARATOIRE
COURS ELEMENTAIRE 1ERE ANNEE (

CYCLE 111
COURS MOYEN 1ERE ANNEE ©)
COURS MOYEN 2EME ANNEE (

COURS ELEMENTALRE 2EME ANNEE (

inormations suppiamentares
Garderie matin () Date d'sffet dlinscription 2405/2018 0] *
Garderie soir
Etudes surveillées Mise en liste d'attente (O Oui @ Non *

Restaurant scolaire

Transport scolsirs

Valider Annuler

Pour éditer le certificat
déinscri ptiibfaut s
cliquer s ur le lien «  Certificat

col
> .

v

d

o

Le certificat
remis aux parents qui le

donneront au dired

dans laquelle ils scolariseront

adresse 10 AUE MOLLERE

Pays FRANCE
Départemen ARDECHE

Commure Q7035 - Boffres st inacit

Direction g®n®r al
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leur enfa nt.

Il est possible de
modifier/supprimer une
inscription en cliquant sur le lien
constitué par la date de

| i nscription.

Remarque : cette fonctionnalité
ndest disponible
®l “ves “«inscdit®tra t

¢

Direction g®n®r al e
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A

Inscription par «délégation» du maire

Dans certains cas, l'inscription est effectuée par le directeur d'école par «

délégation » du maire.

Le directeur d'école qui procede
Il i nscription

« délégation » du maire doit

|l 8i ndi quer dan.s | (

d g

» | « Carte
t ®

« Ecole
denst i

Menu :
doi
Bouton « Modifier »
Dans la rubrique «  Directeur
dé®colégafibn do6i nsct
on », le directeur d'école  clique
sur le boutonradio «  QUI_ ».
Cette information permet au
DASEN de voir la liste des
directeur poudhdt®c ol ¢
procéderal 6i nscri pti of

« Délégation  ».

Pl Modification de I'école 01800595 ECOLE PRIMAIRE PUBLIQUE

I Identification I Origine géographique / Rattachement
01800505

SECTEUR PUBLIC
Elémentaire publique
Libelié ECOLE PRIMAIRE PUBLIQUE
SIRET 21180020600024

mune Bannay
t CHER
RLEANS-TOURS

I Adresse / Contact HER (COMMUNES RURALES)
SANCERRE
& 10 RUE DE L'EGLISE N
18300 BANNAY

<, ozasrzarer B

1 IEN CHER NORD
= zRU

| ouverture

Etat ETABLISSEMENT OUVERT

ouverture 14/12/1966 I Collége(s) de rattachement

I Directeur d'école / Délégation d'inscription

ité @ MADAME ) MONSIEUR

o [GouMAIN ]

Sernadette |

Oui

e s e v it e et o et [ RN R

 Non

Ajouter

procéder

Le directeur peut alors
" ption

|l i nscri
école exclusivement ,en se
connect ant au module « Outil
Numérique pour la Direction

d 4

= R

degreé

Documentation  Fiche Mairie

Vous étes la commune de ORLEANS

Vous entrez dans le medule des Inscriptions

Quitter

de | 0 BEx«wMagie ».
Derniére mise a jour Décembre 2007
Cliquez sur le lien "Documentation” pour plus d'informations
Menu inscription
« Gestion individu elle des

inscriptions »

Se reporter au chapitre

Inscription

® Gestion individuelle des inscriptions
Gestion de la fiche administrative et de l'inscription d'un éléve

® Suivi des inscriptions et des admissions

précédent : Inscription par la e ey cn-attente
mairie
Direction g®n®r al e dei Buréaa dedagnaiygise el'ouerage des systemesid'information
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ADMISSION

Dans | e cas dbéune inscri pt iadmissiop r @adp@Ed | est penoncéeparr ilee , | 6
directeurd e | 6 ®col e menti onn®e sruirptlieonc edret ilféi@latveddi nsc
Dans l e cas oY% il néy a pas d 6i n sadmissignt | acceptép r &1l abl e
prononcée par | e directeur de | 6®col e dans | al@géwl!| e se pr ®s
La mise en admissibilité concerne les éléves pour les quels le directeur differe | 6admi ssi on
acceptée (par exemple : cas des éleve s de deux ans qui seront admis en maternelle en fonction
des places disponibles)
Lors de Il a recherche pr ®al abl e, les reglessuisaatespermettettdda ne ad mi s
sbasen de ne pas cr®er dbéadmi ssions multiples
1 Un éleve inscrit nd6est pas affich® soil est d®j " admissible
pour | dann®e scolaire doéadmi ssion choisie (N ou N-
d®f initif dans | 6@coutséN),pour | dann®e
f Un éléeve radié (de | 6®col e s®l ectionn®e pendant | 6ann®e d
affich® sobil est d®j - admi ssi bl e ou admis accepte@
déadmi ssion choisie (N ou N+1), ou sqbedlld queasoit®t ® ad |
| 6®col e) depuis sa radiation pour | 6ann®e en cours
1 Un éléve radiable (d6une des ®coles de | 6acad®mie) ndest pa
admi ssible ou admis accept® dans | 6®col e pour | édanr
N+1).
1°" CAS : L 6 admi sasceptéa su i tinsctipfion scolaire effectuée préalablement par la
mairie via | 6aQupliilcaNum®r icgue pour | a »Dourparcuné o n de
application mair ie interfacée avec « Ou't i | Num®r i que pour ©blea» [Ellerestct i on
effectu®e par | e directeur de lifs@®t.ol e dans | aquell e |
Le traitement des admi ssions suite 7 |l 6i nscription

individuellement ou collectivement

#§% Admission
Dans le menu
I Gestion individuelle

« EléVes » / « Adml SSion » Enregistrement des nouvelles admissions

| d t d' , I t ! » Enregistrer les mises en admissibilité ou les admissions acceptées
€ directeur a'ecole peu

Traitement des admissions

proc ®der | 6 admi * Mettre & jour les données du dossier administratif de I'éléve
A 2 H * Mettre a jour les dates d'effet des mises en admissibilité ou des admissions acceptées
acce_pte_e_ Olf a la mise en * Annuler les mises en admissibilité ou les admissions acceptées
admissibilité
I Gestion collective
d én éléve ( « Gestion Enregistrement des nouvelles admissions
individue”e ») ® Enregistrer les mises en admissibilité ou les admissions acceptées
Traitement des mises en admissibilité
® Enregistrer les admissions acceptées et/ou annuler les mises en admissibilité
ou

Mise a jour des dates d'effet des admissions

» Mettre a jour les dates d'effet des mises en admissibilité ou des admissions acceptées
de plusieurs éleves
(« Gestion collective ») I Gestion de I'admission définitive

Enregistrement des admissions définitives
s Enregistrer les admissions définitives et/ou annuler les admissions acceptées

Traitement des admissions définitives bloquées

® Constituer le dossier unigue et mettre  jour les données nécessaires a I'INE

I Suivi

Suivi des inscriptions et des admissions

Direction g®n®r al e dei Buréaa dedaamaigise e'ouerage des systemesid'information  44/109



A Gestion individuelle des admissiomasceptées et desises en arthissibilité

Le directeur clique sur le
lien « Gestion
individuelle »/

« Enregistrement
nouvelles admissions

des
».,

#4% Admission

I Gestion individuelle

Enregistrement des nouvelles admissions

e Enregistrer les mises en admissibilité ou les admissions acceptées

Traitement des admissions

e Mettre a jour les données du dossier administratif de I'éléve

® Mettre a jour les dates d'effet des mises en admissibilité ou des admissions acceptées

& Annuler les mises en admissibilité ou les admissions acceptées

Le directeur effectue une o8 Admission > Gestion individuelle > Nouvelles admissions
re(’:\herChe i l oal d e Recherche d'éléves, restreinte a la commune
| ann®e de scol
t/ ou | e nom d e Année d'admission INE * _ Nom * Prénom Né(e) le Sexa
e . I 20162017 7] H H fix || lucien || ‘ ] I [ |
(recherche parmi les :
éléves inscrits). Le directeur doit s®l ectionner | ddann®e
| admi ssion avant de | ancelrddnan &ee csheeorlcahier
choisie ne pourra pas étre modifiée lors de lasaisiede | 6admi ssi on.
Le directeur clique  surle .
R Recherche d'éléves restreinte a la commune
lien correspondant au nom
A - Année scolaire *  INE * Nom * Prénom * Né(e) le Sexe
d,e I 0‘ ®l ve rec| 2016-2017 EH I [ﬂxe lue ‘ l l@[ E' E
répondre a la demande
dﬁadml SSi on. ¥ Nom ¥ Prénom A Sexe Né(e) le A Etat
FIXE Luc M 10/11/2011 45234 - Orléans Inscrit
Enregistrements 13 1 sur 1 trouvé(s) E]
¢f% Fiche de Louis DUPONT | Retour |
Le directeur répond a la | oamAcaTion
demande doadmi I Identité I Adresse de résidence
enVOyee par |a malrle en Sexe MASCULIN 4 10 RUE MOLIERE
Cllquant sur le bouton Néfe) le 03/03/2013 ) ;i’f:{?““"ﬁ
« Répondre ». o uron Identité légale o
: l Situation administrative
NE -
) . Demande d'admission
I Lieu de naissance nscription 05/12/2017
Pays FRANCE
Dé| t ARDECHE
Cor ine 07035 - Boffres
Lébann®e scol ai |l
déoadmi ssion cé
la recherche, est affichee. ¢l8 Traitement de la demande d'admission de Luc FIXE
. . ité & B & i X *
Le directeur renseigne I Scolarité demandée pour I'année scolaire 2016-2017
H H CYCLEI CYCLEN CYCLE I
enSUIte |e nlveau TOUTE PETITE SECTION COURS PREPARATOIRE COURS MOYEN 1ERE ANNEE
(ob"gatoire) PETITE SECTION COURS ELEMENTAIRE 1ERE ANNEE COURS MOYEN 2EME ANNEE
MOYENNE SECTION COURS ELEMENTAIRE 2EME ANNEE
GRANDE SECTION
Les services périscolaires
ont été saisis par la mairie I services périscolaires
l ors de | 86insci
Garderie matin Non
Garderie soir Oui
. . Etudes surveillées Qui
L e d I_ r e C t e u r I I Restaurant scolaire Qui
proc de - | dadl Transport scolaire  Non
acceptée ou a la mise en [ re .
. L epta 2 ~ eponse
admissibilitéd e | 6 ®| P :
Cliquant sur |e bOUton O Admission acceptée Daledeﬁe(:}@
radio correspondant. O Mise en admissibilité Datedeﬁetza
Puis il saisit

de cette admission
acceptée (ou mise en

admissibilité)

[ o [
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LO®I ve est mai
admis accepté dans
| 6®col e

L6®I " ve est mali
mise en admis sibilité.

4 Fiche de Louis DUPONT

IDENTIFICATION RESPDNSAELE

| identité

Sexe MASCULIN
Né(e) le 03/03/2011

I Adresse de résidence

10 RUE MOLIERE
45000 ORLEANS
FRANCE

Identité légale
Nom DUPONT
Nom d'usage -

Prénomis) Louis

I Lieu de naissance
Pzys FRANCE

Départernent ARDECHE
Commune 07035 - Boffres

#28 Fiche de Luc DUPONT

IDENTIFICATION RESFONSABLES

I Situation administrative

INE -
nscription 05/12/2017
Admission Demande d'admission acceptée
Dare d'effer 05/12/2017

| 1dentite

Sexe MASCULIN
Né(e) le 25/10/2013

# Modifier

I Adresse de résidence

7 10 RUE MOLIERE
45000 ORLEANS
FRANCE

Identité Iégale
Nom DUPONT
Nom drusage -

Prénom(s) Luc

I Lieu de naissance

Pays FRANCE
Département LOIRET
Commune 45234 - Orléans

I Situation administrative

INE -
Inscription 15/03/2018
Admission Mise en admissibilité

Date d'effet 15/03/2018

# Modifier
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A Gestion collective des admissioasceptées et desises en admissibilité

¢#§% Admission

I Gestion individuelle

Enregistrement des nouvelles admissions

. . ® Enregistrer les mises en admissibilité ou les admissions acceptées
Le directeur clique

sur le lien «  Gestion
collective  »/«

Traitement des admissions
* Mettre a jour les données du dossier administratif de I'éléve
e Mettre a jour les dates d'effet des mises en admissibilité ou des admissions acceptées

EnregiStrement * Annuler les mises en admissibilité ou les admissions acceptées
des nouvelles

issi ». . .
admissions I Gestion collective

Enregistrement des nouvelles admissions
& Enregistrer les mises en admissibilité ou les admissions acceptées
Traitement des mises en admissibilité
* Enregistrer les admissions acceptées et/ou annuler les mises en admissibilité
Mise a jour des dates d'effet des admissions
® NMettre a jour les dates d'effet des mises en admissibilité ou des admissions acceptées

I s®l ecti on
scolaire d 6 a dssioin

pour laquelle il doit #2% Admission > Gestion collective > Nouvelles admissions
Se prononcer. Recherche d'éléves

Année scolaire * Etat
Il choisit dans la \ nscrit -] a
rubrique « Etat », e

| 0 ®« laderit » pour
procéder a

| @raission des
éléves inscrits par

la mairie.

Remarque : le choix
de | ®ddig t»
seravu dansle
paragraphe

« Admission

d6®l vesg#srad
dans une autre

école au cours de

| 6ann®e scol
précédente  ».

2M CAS: Léadmi ssi on ne issoription p scelairel effectuée préalablement par la

mai ri e Vi a | 6 aQuptliilcalNu m®r icque pour | a »Dourpac tné on de
application mair ie interfacée avec « Out i | Num®r i que pour | a»Pparceecti on
gue |l a mairie ndest pas infodumaut i s®Péi oscneppioa despdé

L @&dmission acceptée est seulement individuelle.
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A Gestionih d i v i d u eridsien acceptéét de samise en admissibilité

Dans le menu

« Eleves »/ « Admissions »
Le directeur clique sur| e lien

« Gestion

individuelle »/« Enregistrement

des nouvelles admissions ».

¢48% Admission

I Gestion individuelle

Enregistrement des nouvelles admissions
# Enregistrer les mises en admissibilité ou les admissions acceptées
Traitement des admissions
« Mettre a jour les données du dossier administratif de I'éléve
® Mettre a jour les dates d'effet des mises en admissibilité ou des admissions acceptées
+ Annuler les mises en admissibilité cu les admissions acceptées

I Gestion collective
Enregistrement des nouvelles admissions
* Enregistrer les mises en admissibilité ou les admissions acceptées
Traitement des mises en admissibilité
® Enregistrer les admissions acceptées et/ou annuler les mises en admissibilité

Mise a jour des dates d'effet des admissions
® Mettre a jour les dates d'effet des mises en admissibilité ou des admissions acceptées

Le directeur effectue une

ol Admission > Gestion individuelle > Nouvelles admissions

Recherche d'éléves, restreinte a la commune

reCherChe h | 6 aa Idﬁel '\UE 0 U Année d'admission INE * Nom * Prénom Né(e) le Sexe
nom de | (paileskleves [ 262017 || I J [ uceen i & | EI]E
inscrits_parlamairie) et de | { . . . A
doadmi ssi on Le directeur doi t s®l ectionner | dan
prononcer | 6admi ssion avant de 1l ance
scolaire ddadmi ssion choisie ne pourra pas
de | 6admi ssi on.
Si_ |1 6®l " ve nbdappar g
i N Recherche d'éléves restreinte a la commune
la liste , la recherche est alors
elargle aux eleves radles et Année scolaire ¥ INE * Nom * Prénom * Né(e) le Sexe
radiables. 20172018 | [oupon: | [ I I B
_ Aucun élément trouvé
En cas doéinsucc s,
poursuivre en cliquant sur le cm . °“’e
. Retour
bouton « Continuer la
recherche » Recherche d'éléves étendue, pour I'année 2018-2019
Année scolaire * INE * Nom * Prénom * Néfe) le Sexe
b S | | 6 ®| —_— v e r e C h ( 2018-2019 l [ henri louis l l lm j
dans la liste qui est affichée a Aucun dlément trouvé
| 6®cr an, |l e direct ¢ R
A~ . . Aide
!o_a,dm|SS|on accept (
Indlque plUS haUt' Recherche d'éléves étendue, pour les années antérieures
. . Année scolaire * INE * Nom * Prénom * Née) le Sexe
b Si le dossier d¢ = 7 = s )| & | EIH
pas, le directeur procede a sa
s . . wcun élément trouvé
création en cliquant sur le bouton b h
« Nouveau ».
¢f8 cCréation de la fiche de I'éléve
DENTIFICATION
I Identité I Adresse de résidence
Hom[ ]* Adresse 1 *
Prénom 1 | ) * Pays [ FRANCE M
Le directeur crée la fiche prénom ) C“mtg :
ini 1 rénom 3 omplément
administrative de e : : et E
| 6®Icovneprenant | 6id - )
l'ieu de naissance ¢ o[ e coteportal ]
I 6 ®| — vVe. Lctsh(s[ ]*
I Lieu de naissance Adresse 2 -

Il clique sur le bouton

« Suivant  ».

Pays | FRANCE | *

Département [

Commune :] *

Point de remise (- gppartement, es

c:nrp\émert[

N® et voie [

L\Eu—d\t[ =

Code postal [:]

Localité [ l
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@ Aide

lreé)résernt:ntt Iéggl che lo@l #88 Création de la fiche de I'éléve [ % Annuer |
|1 est p (ajsuier mdxmumd 6 IDENTIFICATION RESPONSABLES SCOLARITE
3 représentants légaux et 2
personnes en char ( fistevite
ainsi que 5 personnes a
contacter/autorisées.

Rattachement doéun repr®sentant de
Si la recherche a abouti ou si une Rattac d'un représentant légal
nouvelle fiche au nom du Recherche d'une personne responsable S
responsable a été créée.
Pour |l e rattachemer
« représentant léga | »de
Il 6®1 ve, Il e direct ¢

Civilité A Nom Prénom Adresse de résidence Eléve(s) rattaché(s)

1 Sélectionne le responsable

el
Tia  —
ﬂ Indique le type de rattachement Enregistrements 13 2 sur 2 trouvé(s)
avec I 6enfant I Informations du rattachement
. R Lien avec I'éléve E| *
fIlndi que | daccord ( Autorise 3 communiquer ses adresses (adresse © oul © Nom © Non renselgné *
représentant de communiquer e
ses adresses I Profession et catégorie socio-pr i lle (PCS)

PCs | 99 - non renseignée (inconnue ou sans objet) El *

Indique la profession et la
catégorie socio -professionnelle [+ vaiider | Annuer |
(PCS) durep résentant

Rattachement dbébune personne en
Pour |l e rattachemer
« Eersonﬂe en Charge »_de Rattachement d'une personne en charge de I'éléve
| 6 ®I Ve, |l e direct

Recherche d'une personne responsable

1 Sélectionne le responsable | PERSONNE RESPONSABLE

1 Indique le type de rattachement Nom * Prénom *
avec | 6enfant [DUPONT ] lEuge’me

Civilité Prénom Adresse de résidence
@ MME DUPONT Eugénie 10 RUE MOLIERE i}
45000 ORLEANS
gi 1atsurl
I Informations du rattachement
Lien avec I'¢léve l El*
[~ o |

Pour | e rattacheme] Rattachement ddune personne 7 cont adet e
« personne a | 6®I1  ve
contacter/autorisée e de I 6 Rattachement d'une personne a contacter en cas d'urgence et/ou autorisée a venir m

chercher I'éleve

le directeur d'école

Nom * Prénom
1 Sélectionne le responsable - | —— |

Sél.  Civilité Prénom Numeéro de téléphone

findique | e type dg¢
rattache avec | 6el

Enregistrements 13 1 sur 1 trouvé(s)

ﬂ Indique le type de rattachement I Informations du rattachement

avec | Oenf ant [T Personne a contacter en cas d'urgence

[Z] personne autorisée & venir chercher I'éléve
Lien avec I'éléve [ El *
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#38 Création de la fiche administrative de I'éléve
Léann®e scol aire d{ .
. . SCOLARITE
pour la recherche est affichée.
I Scolarité demandée pour I'année scolaire 2016-2017 *
Le dlrecteur renseigne enSUIte Ies TOUTE PET:F:?:[IT\DN COURS PREEP:‘D::FICI]IRE COURS MO';‘;\ILWEEI:EANNEE
données de scolarité
Niveau (obligatoire), GRANDE SECTION
Périscolaire (facultatif), | services périscolaires
Garderie matin ® oui © Non
n ~ Garderie soir ui on
Etdat e doeffet de 106 s ot © oot © mon
acceptée ou de la mise en D
admissibilité.
I Réponse *
© Admission acceptée  Date deffat [:] @
Mise en admissibilité  Date deffet :] ﬁ
[« precevent | v vaioer | Amuler ]
A Admissioncollectivedd ® 1 — v edansurediitr®< ol e au cours de |l 6ann®e scol

Dans des cas tr~ s particuliers, comme par exempd e | es
directeur décolea | a possibilit® de tr aidceptée pdadru nl ogtr oludasdandi 6s®sli o
| 6®t at radi ®. Pour ce d$adirte, pil ev gménedcdd W ®1 ~ v e

Avant de lancer la
recherche, | e directeur
choisit | édann
sur laquelle doivent

étre prononcées les
admlssmns, puis ¢§8 Admission > Gestion collective > Nouvelles admissions
s®l ectionne |

., Recherche d'éléves
« radié ».

Année scolaire * Etat Année scolaire de radiation  Ecole *
| l 2016-2017 El l Radié El l 2015-2016 l l (]

(@)

lrecherche
provenance des éleves,
d 0 o Yz0nt étés
préalablement radiés
pendant | 6ann NB:ldann®e scol adionehoisieheapbura sas étre modifiée lors

scolaire de radiation de la saisie de s admission s.
précisée .

n.ac-orleans-tours. i premier_degre_directeur/popupcale.

ft Recherche d'écoles

dentifiant Nom de I'école Sigle

Commune

18300

Le directeur accéede a

sel. identifiant sigle Nom de l'école Commune
| 6 ®C (o] | e d e p I a8 Elémentaire publique ECOLE PRIMAIRE PUBLIQUE
) . 018 Elementaire publique ECOLE ELEMENTAIRE PUBLIQUE
enla sélectionn ant
dans |a ”Ste. 018 Elémentaire publique ECOLE ELEMENTAIRE PUBLIQUE
0181 Elémentalre publique ECOLE ELEMENTAIRE PUBLIQUE
018( Elémentaire publique ECOLE PRIMAIRE PUBLIQUE 18
018 Maternelle publigue ECOLE MATERNELLE PUBLIQUE
018 Elementaire publique ECOLE ELEMENTAIRE PUBLIQUE
omg Elémentaire publique ECOLE ELEMENTAIRE PUBLIQUE
08 Maternelle publique ECOLE MATERNELLE PUBLIQUE
018 E1émentaire publique LUCIEN DUMAS.
oiac £16mentaice nubliaue ECOLE £ EMENTAIRE PLALOLE
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Onglet1 : Eléves #8% Admission > Gestion collective > Nouvelles admissions

Année scolaire d'admission 2016-2017
Liste des éléves radiés
Elémentaire publique ECOLE PRIMAIRE PUBLIQUE - 18020 Bannay

Le directeur coche les
cases correspondant

aux ®] “ves u Néfe) le resse LT ————
q In
=] B Mz 1010812004 ™ cmz
hai d gar
souhaite ad mettre .
=] 8E: Ala 2110712004 M oo M2
: 3n
] wr pé 281112004 F - cmz
a6
] LA Lol 2411112005 £ Mz
Ger
33
B e s \arosas0s ; = s
B MC Yoo 2740512008 M ;” cme
20
] e ™ 2er0272008 " E as s
s9
o Ne a 28/08/2005 F cmz
Fau
S8
] ou o oarnarzn0s : 5 ez
25
] oie s oveerzon M z s s
=] iy N 201012008 ™ @ = a2
o o ror ol =
&] R4 2371072008 ; = cmz
17
] o1 n oarmzronz : ! vs
13
] Vel Ale 1710412008 ™ Mz
Bar
an
=] vo Dy 08/07/2004 M y cmz

4

istrements 1 3 15 sur 15 trouvé(s)
[ 5o [

Onglet2 : Scolarité

Année scolaire d'admission 2017-2018
Eléves inscrits

Léann®e scolaw

précisée lors de la

recherche est rappelée. I
CYCLEI CYCLEN CYCLE Il
U TOUTE PETITE SECTION © COURS PREPARATOIRE © COURS MOYEN 1ERE ANNEE

i el PETITE SECTION *' COURS ELEMENTAIRE 1ERE ANNEE © COURS MOYEN 2EME ANNEE
Le dlreCteur ChOISIt |e © MOYENNE SECTION © COURS ELEMENTAIRE 2EME ANNEE
nlveau . ) GRANDE SECTION

. . *

Il renseigne ensuite la I

d at e d 6 ef f et 7 Admission acceptée Datgdaﬁet:]
| 6 a mi ss i on ou © Mise en admissibilité Datedeﬁet:]
mise en admissibilité.

<« Précédent | « Valider m

Remarque : cette fonctionnalité permet également au directeur d'école qui a omis de procéder
" | 6enregi str eme rstde niveas qes 8l&/esgde son école avant le changement
déann®e scolaire, de |l es r®admeenttte.e col |l ecti vement apr
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A Admission définitive

Seule la constatation de |l a pr®sence effective de | 6® ve dans
«L6admi ssion d®finitive

Un éleve est admis définitivement dans une seule école , m° me peutbéird autorisé , dans
certains cas, parledirecteur de | 6®col e dobaf f ec tastivreo tempprarenmeatn edest e
enseignements dans une autre école

4% Admission

I Gestion individuelle

Enregistrement des nouvelles admissions
e Enregistrer les mises en admissibilité ou les admissions acceptées
Traitement des admissions
e Mettre 3 jour les données du dossier administratif de I'éléve
* Mettre 3 jour les dates d'effet des mises en admissibilité ou des admissions acceptées
® Annuler les mises en admissibilité ou les admissions acceptées

Dans le menu « Eléves » / I Gestion collective
« Admission », le directeur C|ique Enregistrement des nouvelles admissions
sur |e Iien © o« Gestion de + Enregistrer les mises en admissibilité ou les admissions acceptées
A~ J . . . Traitement des mises en admissibilité
l 0a d mi ssi on d)® f I nit ® Enregistrer les admissions acceptées et/ou annuler les mises en admissibilité
« Enreglstrement des Mise a jour des dates d'effet des admissions
admissions définitives ». e Mettre & jour les dates d'effet des mises en admissibilité ou des admissions acceptées

I Gestion de I'admission définitive

Enregistrement des admissions définitives
* Enregistrer les admissions définitives et/ou annuler les admissions acceptées

Traitement des admissions définitives bloquées
® Constituer le dossier unique et mettre a jour les données nécessaires a I'NE

I Suivi

Suivi des inscriptions et des admissions

#ls Admission > Gestion de I'admission définitive > Enregistrement des admissions

définitives
Liste des éléves admis acceptés

Le directeur d'école coche | es cases
correspondant aux éléves dont il a

Data d'effat Datedeffec  MDafinitif

constaté la présence effective dans » . T T
| 6®col e e e et ]
Il indique ensuite

[Pricer T poner |

cette admission définitive.

Le récapitulatif des admissions

définitives est  ainsi affiché.

Pour | 6ensembl e de
demande de validation ou
doéoattributseran doél NE
automatiquement envoyée a la

BNIE’ la nuit suivante. #l8 Gestion collective > Enregistrement des admissions définitives > Récapitulatif

Remarque importante un )

contr 1 | e sur | 6 un | c I Eléves admis définitif pour I'année 2016-2017 : date d'effet 28/09/2016

comp | ®t ude du dossi Nom Prénom Né(e) le Sexe Niveau / Cycle Classe
FIXE Lucien 22/11/2010 M CP/CYCLEN -

effectué AVANT | 6 envoi de
demande & la BNIE.

Siledossier de | 6®1 ve 7
unique ou incomplet, ce dossier
sera a compléter par le directeur
dans la rubrique : « Traitement
des admissions définitives
bloquées »

(cf. le paragraphe «  Admissions
définitives bloguées »)

I Eléves non admis

Nom Prénom Néfe) le Sexe
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A Admissions définitives bloquées

Les éléeves ayant des fiches administratives en doubl e ont l eur demande doé:
v®rificati on do:l HiEdsson définttite est tblequée. Cela signifie que pour un
méme éléve il existe plusieurs dossiers.

Une fiche administrative est considéré e « endouble € quand on constate ugeuobil e
fiche administrative  ayant le méme nom, les mémes prénoms, la méme date de naissance, le
méme lieu de naissance et le méme sexe (les cing champs fondamentaux).

Afin que nlo@®@udupr LEEUNIQUE dossier compos® doéune fiche a
déune fi che dedireteuodéaoteiddit®, constituer le dossier unique en rapprochant de
la fiche administrative, les données de scolarité des autres dossiers.

Cette opération permet de t raiter | es admi ssi ons d®f initives k
automati guement | es demandes déattribution / v®rificati
En outre, | 6admi ssion d®finitive peut °tre (@dfiahe e ment
administrative est incompléte au niveau des cing champs fondamentaux nécessaires a

I 6i mmatricul ati on dans | a BNI E.

¢#38% Admission

I Gestion individuelle

Enregistrement des nouvelles admissions
o Enregistrer les mises en admissibilité ou les admissions acceptées
Traitement des admissions
® Mettre & jour les données du dossier administratif de I'éléve
* Mettre & jour les dates d'effet des mises en admissibilité ou des admissions acceptées
¢ Annuler les mises en admissibilité ou les admissions acceptées

Dans le menu « Eléves » / I Gestion collective

« AdmiSSiOn », |e direCteur Clique sur Ie Enregistrement des nouvelles admissions

|ien T« G e s t i 0 n d e I 6 a d mi g -Elnreg\slrer\esml‘sesenadmiss.\b\.h(.é‘ou'\esadm\ssmnsac:eptées
définitive  » /« Traitement des e e oo e s el s ks
admissions déﬂnmves bloquées » Mise & jour des dates deffet des admissions

® Mettre a jour les dates d'effet des mises en admissibilité ou des admissions acceptées

I Gestion de I'admission définitive

Enregistrement des admissions définitives
« Enregistrer les admissions définitives et/ou annuler les admissions acceptées

Trail des admissions définitives bl,

« Constituer le dossier unique et mettre 3 jour les données nécessaires a INE

I Suivi

Suivi des inscriptions et des admissions

Cet écran présente au directeur les

®l "ves dont | 6admi ssi ¢
bloquée avant | 6envoi ° | a B
demande de v®rificati
de | 61 NE

Le directeur doit intervenir pour
permettre | 6envoi de |
BNIE : e

N Nom v A Prénom ¥ Née) le Sexe Niveau/Cycle & Classe v  dadmission définitive Action pour résoudre le blocage

f Soit en complé tant une donnée e

manguante dans le dossier ,

1 Soit en constituant le dossier
unigue de | 6®I "ve qui d
composé de la fiche administrative et
des fiches de scolarité correspondant
a cette fiche administrative.
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Pour compléter une donnée

¢1% Modification de la fiche administrative de Lucien FIXE

[N

I Identité I Adresse de résidence

08005220480 w [

E

manquante , le directeur renseigne le compimen
ou les champ(s) obligatoire(s) de la fiche ceme UASCLM eporta [0
doidentit® de | 6®I ve. ‘"‘;'::"ﬂ"“ oL

Apres validation , le dossier est envoyé a
la BNIE la nuit suivante

I Lieu de naissance
I Situation administrative

t CHER

Pays FRANCE

Date

[ e o

t

Pour constituer le dossier unique, le
directeur doit rapprocher de la fiche
administrative les données de
scolarité correspondant a cette

fiche.

Sur chaque ligne, le directeur

- 1FRcas : récupére les données de

¢#18 Admission > Gestion de I'admission définitive > Traitement des admissions
définitives bloquées > Constituer le dossier unique

scolarité  mentionné es (oui ) parce I informations sur refeve
qgubdil sbébagit bien di
- 2émecas : ne récupére pas les i s
données de scolarité ment  ionn ées o €2
(non)parcei lqgue sbéagit )
méme éleve IeI—
Elémentaire publique, JEAN glémentaire publique, JEAN
- 3émecas : nefaitrien ( ne sait T amean o onoan
pas)parce qudil ne pe [+ valder [\ Annuter |
confirmer qudéil sodacq(
éléve.

Apreés validation , le dossier est envoyé a
la BNIE la nuit suivante

Dans le 3 éme cas, ce sontles SDEN qui
devront traiter les éventuels litiges sur

les INE, enrela tion avec le directeur
d'école.
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SUIVI DES INSCRIPTION

S ET ADMISSIONS

Le suivi des inscriptions et admi ssions per met au di
administrative det ous | es ® ves qui ont fait | 6obj et ddédune
cours de | 6ann®e scol aire s®lectionn®e.

Dans le menu

« Eleves »/« Admissions »,
la rubrique «  Suivi des
inscriptions et admissions »

permet de visualiser les
différents états d  es dossiers des

®l "ves qui ont foai
inscription et/ ou
au cours de | dann
sélectionnée.

4% Admission

I Gestion individuelle
Enregistrement des nouvelles admissions
e Enregistrer les mises en admissibilité ou les admissions acceptées

Traitement des admissions
e Mettre 3 jour les données du dossier administratif de I'éléve
* Mettre 3 jour les dates d'effet des mises en admissibilité ou des admissions acceptées
® Annuler les mises en admissibilité ou les admissions acceptées

I Gestion collective
Enregistrement des nouvelles admissions
# Enregistrer les mises en admissibilité ou les admissions acceptées

Traitement des mises en admissibilité

® Enregistrer les admissions acceptées et/ou annuler les mises en admissibilité

Mise a jour des dates d'effet des admissions

e Mettre 3 jour les dates d'effet des mises en admissibilité ocu des admissions acceptées

I Gestion de I'admission définitive

Enregistrement des admissions définitives
* Enregistrer les admissions définitives et/ou annuler les admissions acceptées

Traitement des admissions définitives bloquées

® Constituer le dossier unique et mettre a jour les données nécessaires a I'NE

I Suivi

Suivi des inscriptions et des admissions

A partir de ce menu le directeur
sélectionne une année scolaire
puis procéde

- Soitala r ec her wr éleval 6
- Soitala recherche de

plusieurs  éléves répondant a

un crit re do®t at
inactif, mise en admissibilité,
demande dbéadmi ssi ¢

admission définitive et
radiation).

-Soit | 6detafistec h a g
exhaustive de tous les éléves
sans sélection ner de critere
do®t at

Année scolaire Nom Prénom Sexe Erat

[zl ] | ) | ) =] | =)

Nom ¥ A Prénom ¥ A Néfe)le v A Sexe ¥ Aftat w 4 Date cffet ¥
AS] Sw 0470272013 M Mise en admissibilité 0470172016
BE/ Ae 1610172012 F Admission définitive 01/00/2015
DE( Zo 210172012 F Admission définitive 01/00/2015
DU Tec 02/0172013 M Admission définitive 2110772016
Dy Tia 02/0172013 M Mise en admissibilité 0470172016
ur P 28/1172004 F Adrmissian définitive 01/00/2015
Jur La 19/09/2010 M Admission définitive 01/00/2015
KEl Ew 15/05/2012 M Admission définitive 01/09/2015
LAC Tin 11/06/2009 M Admission définitive 010912015
LAC Lal 2411172005 F Admission définitive 010912015
ma Da 27122012 M Admission définitive 01/00/2015
RO The 02/00/2012 M Admission définitive 01/00/2015
TES TE 2010472011 M Admission définitive 00/06/2016
VEI Lyl 0471072012 F Admission définitive 01/09/2015
i Gu 051172012 M Admission définitive 0170972015
Enregistrements 1a 15 sur 15 trouvés
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RADIATION

Le directeur doit enregistrer la radiation de tout ®l ve quittant | 6®col e
di recteur de |l a nouvelle ®cole de pouvoir admettre d®&fi
I doit indigqguer | a date " Oo0e@@at ubr pd@®skagudhdtece | D®Efofl et

de la radiation.

La radiation est saisie individuellement.

Dans le menu Eléves, le directeur clique
sur le lien radiation.

Enregistrer/Annuler une procédure de radiation pour un éléve, mettre a jour une radiation

Il renseigne éventuellement les critéres
de recherche, puis clique sur le bouton | m B ®[ H E
« Chercher ».

Nom w A Prénom ¥ Sexe Niveau/Cycle Classe Radiable
Il clique sur le bouton radio situé - : - "
devantle nomde | ' ®I ~ve quo| @ W o . -
radier i MAU'C.[NE.S' Hai: F a as
Il renseigne obligatoirement la date — - : - e
d'effet de la radiation, qui peut étre T
immeédiate ou différée (cette date doit &
étre obligatoirement antérieure au
dernier jour de | 6ann®e S
cours).
Une confirmation est demandée. I @ ONDE - Outil numérique pour I direction d'école - Mozilla Firefox [E=EEE)
Cquuer sur « VALIDER » pour i) | evo-fri-dmz-3.in.ac-orleans-tours.fr/premier_degre_directeur//popupConfirmationAcces:

conf irmer la radiation de cet éleve

A Etes-vous siir de vouloir radier ™ ?

| [+ vlcer |6 e

Siun passage de niveau N+1 existe T @ oNDE - Outil numérique pour 1= direction d'écale - Maxills Firefox S e |
po U r I 6 ®I ve A indi qua 1 : evo-fri-dmz-3.in.ac-orleans-tours.fr/premier_degre_directeur//popupConfirmationAccess.do |l
quitte pas | 6®col e, | A
confirmatio n est différent.
. S ) L'éleve ™ a fait I'objet d'une décision de passage

Aprés validation, le passage de niveau ! sans la mention "Quittant I'école”.
est modifié A Cette mention sera automatiquement ajoutée a la décision de E

i passage si vous confirmez la radiation au 11/10/2016.

[ vaicer [SESRA A

Le certificat de radiation peut étre édité ;= Radiation
immédiatement . | certificats de radiation

"Klcertificat de radiation - format PDF
Remarque  :
On nbdaffiche pas | es r adilea baisiesnde passagee deiniseaur ® @assagean
6°m™ » Conséguence Si | 6on souhaite r adi®&rlfaut modifier [ vaesaigea s s an't
de passage de niveau et la passer de « Passage en 6 °™ » en « Maintien €. Ai nsi | 6 ®I

apparait dans la liste des éléves.
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CREATION DES CLASSES

ET REGROUPEMENTS

Les classe

Une classe est une structure
dur ®e dobéune ann®e
Unregroupementest une cl asse
di spositifs

scol ai

Créer une classeu un regroupement

dodaf f ec peamanenmten

. classe ordinaire

constituée pour la

dodaff ec tagantiumou pluseurspdispositifs.rCes
i ndi gqu emv pallebregrogpenient.n e me n t

Dans le menu « Ecole »,le
directeur clique sur le lien
« Classes & Regroupements ».

ﬁ ECOLE

e Carte d'identité

Classes & Regroupements

e Calculs des effectifs
® Prévisions des effectifs

e Suivi

Le directeur s®I ec

scolaire de son choix  (année
scolaire en cours ou année panée scolare
scolaire ave nir).
o |

Il visualise les classes v Libelle
précédemment créé esdans le S 2
tableau récapitulatif des classe§ et | e,
les regroupements de | 6 ®c ol . eonon

CM2 Mme LO
Larubrique « Classes » et o : ,

. Enregistrements 1 a 6 sur 6 trouvé(s)

« Regroupements » contiennent
chacune un bouton «  Nouveau » |1

v Libellé &

pour en créer une nouvelle
occurrence.

test

Enregistrements 13 1 sur 1 trouvé(s)

W Enseignants 4 ¥ Niveaux a

Mme CUR CE1-CE2

Mme NOIR CP-CET
Mme L

Mme SING CE2-cM
Mme C CE2-CM1
Mme LO M2
M.F cp

v Dispositifs &
AUTRE

Nouveau

Nb d'éléves

Nouveau

Nb d'éléves

1. Cr®ation dbéune

Le directeur renseigne les |
différents champs des
caractéristiques de la classe wwetecout |

Année scolaire ‘ 20182019 |+| *

(16 a n n ®daires, le libellé court et Libell fong
long et le ou les niveaux Niveaut) * CYCLE
correspondants ), le 1

Cms

dédoublement . Blos

Pour rattacher un ou plusieurs
enseignants a la classe il clique |
sur le bouton «  Ajouter  ». ——

Le directeur enregistre en
cliquant le bouton «  Valider ».

CYCLEN CYCLEN
7 cp T emt
¥ cer M2
Oce2

Dédoublement  [[] Classe dédoublée @
Salle partagée @
Co-enseignement @

Prénom Intervenant extérieur

+ Valider |3
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Ajouter un enseignant

Une fois cliqué sur le bouton

« Ajouter » unepop -up sb6ou
demandant les informations
concernant | 6ensei

Civilité © MME © M. *

Intervenant extérieur © Non © Qui¥

. , @ Aide
Le directeur peut également
ajouter dbéautreen e
cliguant de nouveau sur le bouton ’
« AjOUtel’ ». Année scolaire k
. , Libellé long .
Il est possible de détacher un I
. Niveau(x) * CYCLEI CYCLE N CYCLE
enseignant de cette classe en Flres Wee e
. N [Cps [ ce1 [ cmz
cliguant sur le bouton du méme Flws ez
Oas
nom. Dédoublement [ Classe dédoublée @
alle pal ée @
i imenps;:-gement [: ]
En cliquant sur le nom de
| 6enseigna+twp, | a p
pr ®c ®d e n vreet le directeur cuilité Nom Prénom Intervenant extérieur
. . . Mme Non
peut modifier ses informations.
[+ voicer | % et
[ oioer | ot |
2. Cr®ation ddun
regroupement Année scolaire *
Le directeur renseigne les Lbelcorg | .
différents champs des pispestie + El e
s - CHAM
caractéristiques du regroupement 2 uar
, . . , PAP
(année scolaire, libellés court et o
. e . PAI
long, dispositif(s)) et ajoute les Eees
. N RASED
enseignants correspon  dants a ce = uwsecoue
CL.BI.
regroupement. [C] AuTRE

Il enregistre en cliquant sur le
bouton « Valider ».

Intervenant extérieur

Civilité Nom Prénom
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Modifier une classeu un regroupement

Dansle menu « Ecole »,le
directeur clique sur le lien
« Classes & Regroupements ».

@ ECOLE

e Carte d'identité

Classes & Regroupements

e Calculs des effectifs
e Prévisions des effectifs

® Suivi

Le directeur s®I ec
scolaire de son choix (année
scolaire en cours ou année

Année scolaire Libellé
scolaire a venir ). 20172018 7] a
Il visualise les classes et |
regI’OUpementS préCédemment ¥ Libellé ¥ Enseignants a ¥ Niveaux A Nb d'éléves
S, , . . CE1 CE2 Mme CUR Mme CUR CE1-CE2 20
créés dans le tableau récapitulatif CE1 Mme NOIR Mme NOIR o cen 2
des classes . CE2 CM1 MME L x:z;m cE2- M1 12
CM1 Mme BRUN Mme C CE2 - CM1 20
CM2 Mme LO Mme LO M2 27
g . . CPMF M.F cP 20
POUr mOdIerr une Classe’ Il Cllque Enregistrements 13 6 sur 6 trouvé(s)
sur le libellé de la classe. I
Nuuveau
Pour modifierunre  groupement, il l't“""" = ¥ "A"’J“T::” = """":‘"'“ .
cligue sur le libellé du — ‘ )
nregistrements 1 1 sur 1 trouvé(s)
regroupement.
Consultation dd u nckasse : |
Année scolaire 2017-2018
Le directeur visualise les S ——
caractéristiques de la classe. Hheaskg TS
MS
GS
Pour modifier les  caractéristiques o e
il clique sur le bouton |
« MOdIfler ». Civilité Nom Prénom Intervenant extérieur
Mme DEL Ma Non
Modi fication dbéune
Il peut modifie r les champs |
déi nf or mdetlaiclasses sauf Année scolsire ,
| 6ann®e scol aire welecert [gager |
Libellé long [Cy(m .
i A Niveau(x) * CYCLE| CYCLE Nl CYCLEN
Il peqt ajouter ou détacher des e . oo
enSEIgnantS. @l ps [ eer £ em2
& ms [ ce2
¥l 6s
Pour modifier les informations de
A ; |
| 6enseignant attac
cliquer sur son nom de famille. " w i
BT ET

Il clique surle bouton «  Valider »
pour terminer la modification
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Consultation dd u megroupement

Le directeur visualise les
caractéristiques du regroupement.

Pour modifier les caractéristiques,
il clique sur le bouton
« Modifier  ».

Année scolaire
Libellé court
Libellé long
Dispositif(s)

Civilité Nom
Mme cxbxch

2017-2018

uLis

uLis

PAP

ULIS ECOLE
Prénom Intervenant extérieur
xchxcbxch Non

[ v vaider | % Annuier |
Modi fication dbéun
Année scolaire *

Il peut modifie r les champs Lbellé court ~
déi nf or mdetlaiclasses sauf wwetetons [y .
| 6ann®e scol aire. Disposits) * 1 CHAD

[[] cHAM

O cHat

) ) [ ev i

Il peut associer un ou plusieurs gewr
dispositifs au regroupement. Oea

[ RASED

[¥] uuis EcoLE
Il peut ajouter ou détacher des Bl arae
enseignants.
Il clique surle bouton «  Valider » e s i e -
pour terminer la modification

Direction g®n®r al e dei Buréaa dedagnaiygise el'ouerage des systemesid'information 60/109




Supprimer une clgseou un regroupement

Dansle menu « Ecole »,le m ECOLE

directeur clique sur le lien

« Classes &
Regroupements

s Calculs des effectifs

e Prévisions des effectifs

s Carte d'identité

». Classes & Regroupements

e Suivi

Le directeur sélectionne
| 6ann®e scol aire
choix (année scolaire en cours
ou année scolaire a venir ).
Il visualise les classes et e e e
regro upements précédemment [ 20172018 [] E
créé s dans chacun des
tableaux récapitulatifs I' — I — —

bb M. ee dd cp 0 i)
Pour supprimer une classe  ou o e Riisiie .
un regroupement il clique sur oeles Mme A . &
la corbeille associée . coregstrements 1 .4 sur 4 rouvé(s)
Remarque : Seules les I.u.,.... . — —
classes et regroupements sans | . e . N
éleve peuvent étre supprimés. -
Pour supprimer une ¢ lasse ou e Yo ’ )
un regrou pement dans Enregistrements 13 2 sur 2 trouvé(s)
laquelle des éléves sont
répartis, il faut donc au
préalable détacher les éleves
de cette classe oude ce
regroupement
Le directeur confirme la @ ONDE - Outil numérique pour Iz direction d'école - Mozilla Firefox =
suppression de la classe  ou du re‘.-':-frt-cmz-3.|m.ac-orl:aﬂs-toursfr-’premler_cl&gre_c|recteur-’-’pcpupCcnfrmatcni\ccez:(Ic
regroupement

A Etes-vous sdr de vouloir fermer la classe 4 ORDINAIRE ?

@ ONDE - Qutil numérique pour la direction d'école - Mozilla Firefox

o e |

% i) | evo-fri-dmz-3.in.ac-orleans-tours.fr/premier_degre_directeur//popupConfirmationAccess.do ‘

A Etes-vous siir de vouloir fermer la regroupement 1 2
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Duplicationdesclasss de | 6 ®col e pour | 6ann®e scolaire suivan;

Pour préparer la rentrée scolaire suivante, le directeur a deux possibilités :
1 Soit créer les classes une a une en utilisant le bouton « Nouveau » (voirci -dessus) ,
T Soit dupliquer toutes desl &cdmms®e ss adel did6r®Rec odre®c ®dent |

La duplication des classes nobdest possible que si aucu
| 6ann®e scol aire suivante

Remarque s :

1 Si aprés avoir créé une classe avec le bouton « Nouveau », le directeur souhaite utiliser
la fonctionnalité de duplication , il doit au préalable supprimer la classe précédemment
créée (voir larubrique « Supprimer une classe »).

1 Les regroupements ne sont pas dupliqués.

Dans le menu « Ecole »,le
directeur clique sur le lien

« Classes &

Regroup ements ». » Carte d'identité

Classes & Regroupements

» Calculs des effectifs

» Prévisions des effectifs

& Suivi
Le directeur sélectionne  Liste des classes et des regroupements
| 6ann®e scol aire
Année scolaire Libellé
Pour dupliquer les classes de I l I
| 6ann®e pr ®c®den
- - CLASSES [ oupiauer 20172018 | Nowvea |

directeur clique sur le bouton [ =
« Dupliquer 20XX -

Aucun élément trouvé
20XX+1  ».

I REGROUPEMENTS

Aucun élément trouvé
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REPARTITION DES ELEV ~ ES DANS LES CLASSES

Tout ®I  wieeauddboune ne peut étre affecté que dans une classe qui comprend ce niveau.

Répartition collective

Dans le menu

« Eleves »/« Répartition  »/« Ge
stion collective », le directeur
clique surle lien  « Affectation
permanente dans une classe »,

#88 Répartition

I Gestion du niveau des éléves
® Gérer le niveau des éléves admis acceptés et admis définitifs au titre de 'année scolaire en cours
® Gérer le niveau des éléves admis acceptés au titre de 'année scolaire N+1
I Gestion collective
Affectation permanente dans une classe

Affectation temporaire dans un regroupement

I Gestion individuelle

I Gestion des autorisations d'accés au dossier de I'éléve en vue d'affecter temporairement un éléve dans une autre école

I cdition de listes d'éleves

Le directeursél ect i onne |
scolaire de son choix  (année
scolaire en cours ou année

scolaire a venir ).

Recherche de classes

Année scolaire

2017-2018

Retour

Le directeur clique sur le bouton
« Affecter » correspondant a la

Recherche de classes

Année scolaire

Retour

classe doaffectati 2017-2018
Libellé Type de classe Nb d'éléves
cycle 1 ORDINAIRE 7 Affecter
cycle 2 ORDINAIRE 1 Affecter
cycle 3 ORDINAIRE 0 Affecter
bb ORDINAIRE 0 Affecter
Enregistrements 13 5 sur 5 trouvé(s)
Retour
Les caractéristiques de la classe |
sont rappelées. sanéescaare 212 2018
Classe cycle1
Type de classe (]yRDINAIR[
Cycle CYCLE|
Les éleves déjar épartis dans la e e o
classe sont affichés. Crnestenon
Nom de \'enseignam MME DEL
Nombre d'éléves affectés 7
Les niveaux de la classe sont e
. - o
proposés sous forme de lien. Le I —
. . . Nom Prénom Sexe Né(e) le Cycle Niveau || Supprimer
directeur clique sur un des liens. o " . P o - =
CcA M M 22/10/2013 CYCLE! MS =
. CHA E F 30/01/2014 CYCLEI Ps 1}
Remarque Le dlrecteur peut DE E F 06/12/2014 CYCLEN Ps =
supprimer une affectation en ou T w ozo1/2013 cvaen vs B
., . JA E M 20/03/2014 CYCLEI Ps |
cochant la case associée, puis sur e N " S, e o =

le bouton «  Supprimer  ».

Enregistrements 1.2 7 sur 7 trouvé(s)

TOUTE PETITE SECTION - PETITE SECTION - MOYENNE SECTION - GRANDE SECTION

Une fois un des liens sélectionnés,
lapop-up suivante sod¢d

Affectation permanente dans une classe

Liste des éléves a répartir

B Tous A Nom Prénom Sexe LEGLE Niveau/Cycle
. 2 . 0o DuUc T M 02/01/2013 MS
Le d|rectet,1r\ effect_ue ung sélection B FOR L M 1611212013 Me
parmi les éleves qui sont a & LAF L M 28/04/2013 MS
répartir. ] LE M F 11/03/2013 MS
[ PLE R M 19/12/2007 MS

Enregistrements 1 3 5 sur 5 trouvé(s)
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Répartition individuelle

Dans le menu

#8% Répartition

I Gestion du niveau des éléves

® Gérer le niveau des éléves admis acceptés et admis définitifs au titre de I'année scolaire en cours
* Gérer le niveau des éléves admis acceptés au titre de I'année scolaire N+1

« Eleves »/« Répartition »,le | sestion collective
dll‘eCteur C||que sur Ie ||en Affectation permanente dans une classe
« GeStIOﬂ |nd |V|due”e » Affectation temporaire dans un regroupement
I Gestion individuelle
I Gestion des autorisations d'accés au dossier de I'éléve en vue d'affecter temporairement un éléve
dans une autre école
| cdition de listes d'éleves
Le directeur s®Il ec
scolaire de son choix  (année

scolaire en cours ou année
scolaire a venir ).

Recherche d'éléves

X
o,
=}
=
S

Nom Prénom Né{e) le Année scolaire
Il peut effectuer une recherche [ ] ] B | 207208 l
sur tout ou partie du nom de Niveau Classe
| 6®l “"ve, sur un cy | :
niveau ou sur une classe.
Les élev es correspondant aux Recherche d'éléves
critéres de sélection sont affichés.
Nom Prénom Né(e) le Année scolaire
) ) A M | 20172018 lv
Le directeur clique sur le bouton I l [ : ] le I
« Affecter  » correspondant a Hveae cesse
| 6®1 " ve affecter [ El
Nom w A Prénom w Sexe A Né)le w Cycle Niveau Classe
ANT A F 18/11/2013 CYCLEI MsS -
DEL A F 13/10/2013 CYCLEI Ms M5
GAM A M 19/05/2012 CYCLEI GS GS
LEG A M 06/07/2012 CYCLEI GS PS-GS
MAU A F 23/07/2012 CYCLEI Gs as
oLs A F 13/10/2014 CYCLEI PS PS-GS
PEC A M 31/01/2012 CYCLEI Gs as
Enregistrements 1 & 7 sur 7 trouvé(s)
Le directeur sélectionne une |
classe parmi celles proposées. Nom ANT
WE;';:‘; ‘:EMININ
Né(e) le 18/11/2013
Cycle CYCLE|
Niveau MOYENNE SECTION
sélection * Libellé Type de classe Nb d'éléves
@ PETITE SECTION - GRANDE SECTION ORDINAIRE 19
Remarque : Silaclasse est multi MOYENNE sEcTIoN ORDINAIRE =
. . GRANDE SECTION ORDINAIRE 22
nlveaux’ alor S |e dlreCteur peUt TOUTE PETITE SECTION ORDINAIRE o
sélectionner le niveau dans lequel e
sera r®parti | 6 ®I
Niveau de ['élave *
© PETITE SECTION
D GRANDE SECTION
[ vaiier | x A |
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Changement

de

cl asse

débun

®l " ve

Le changement de cldabswsre ndidwenan®@l dpeant® sdeffectuer que
comprenant | e m°me niveau que cel ui de | 6®1 " ve.
Dans le menu #48% Répartition
« Eleves »/« Répartition >, le I Gestion du niveau des éléves
directeur clique sur le lien + Gérer e nives des dlbues adms scceptés st admis définitfs au tire de Fannée scolaie en cours
« Gest|0n |nd|v|due||e )). ® Gérer le niveau des éléves admis acceptés au titre de I'année scolaire N+1
I Gestion collective
Affectation permanente dans une classe
poraire dans un reg|
I Gestion individuelle
I Gestion des autorisations d'accés au dossier de I'éléve en vue d'affecter temporairement un éléve
dans une autre école
I cdition de listes d'éleves
Le directeur s®I ec
scolaire de son choix  (année en Recherche d'éléves
Cours Ou é Venlr ) Nom Prénom Né(e) le Année scolaire
| | | T
Il peut effectuer une recherche Cyete Niveau Classe
sur tout ou une partie du nom de [ = | El
6 ®1 " ve, sur un cyc
niveau ou sur une classe.
Les éléves correspondant aux Recherche d'éléves
criteres de sélection sont affichés. , ) )
Ir\um ] lPrenorr l Né(e) le . Année scolaire I
A @ -ZO 18
Le directeur clique sur le bouton Oyce Niveau Classe
« Affecter  » correspondant a [ EE e
| 6®1 " ve affecter
Nom W A Prénom w Sexe A Né(e)le w Cycle Niveau Classe
ANT A 18/11/2013 CYCLE | MS -
DEL A 13/10/2013 CYCLE | MS MS
GAM A 19/05/2012 CYCLE | GS GS
LEG A 06/07/2012 CYCLE | Gas PS-GS
MAU A 23/07/2012 CYCLE | GS GS
oLs A 13/10/2014 CYCLE | PS PS-GS
PEC A 31/01/2012 CYCLE | GS GS
gi ts1a7sur?
. , . Sélection du type d'affectation
Le directeur sélectionne le type L
doaffe Cq wdiilonsouhai © affecter dans une nouvelle classe
| 6 ®| ?( \Aﬁecter danS une 2 Affecter dans un regroupement
nouvelle classe ». [ v vaiider | % Annuler |
Le directeur sélectionne une
classe parmi celles proposées. [ x Annuer |
Remarque : Silaclasse est -
multi -niveaux, le directeur doit poma
sélectionner le niveau dans lequel el tar1/a0ta
ser a r ® p art | | 6 ®| N\\.‘Jea; MOVYENNE SECTION
Le niveau de classe sélectionné
. . sélection * Libellé Type de classe Nb d'éléves
dOIt Correspondre au nlveau de Cl PETITE SECTION - GRANDE SECTION ORDINAIRE 19
| 6 ® | - Vv e MOYENNE SECTION ORDINAIRE 25
GRANDE SECTION ORDINAIRE 22
, TOUTE PETITE SECTION ORDINAIRE o
Remarque Pour proceder au Enrngistremenls1 a 4 sur 4 trouvé(s)
changement de nive
se référer a la section eaude [dibve ®
. . . 2 PETITE SECTION
«Mod|f|cat'|on du n - cranoe secron
éleve » dans le chapitre sur la

scolarité.

[ e | o
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REPARTITION DES ELEV

ES DA NS UN REGROUPEMENT

Répartition collective

Dans le menu

¢8% Répartition

I Gestion du niveau des éléves

« Eléves ))/« Répartltlon )>/(( Ge * Gérer le niveau des éléves admis acceptés et admis définitifs au titre de I'année scolaire en cours
Stlon CO”eCtIVE ))’ |e dlreCteUl’ * Gérer le niveau des éléves admis acceptés au titre de I'année scolaire N+1
Clique sur le lien « Affectation I Gestion collective
i Affectation permanente dans une classe
temporaire dans un p
regrOUpement » Affectation temporaire dans un regroupement
I Gestion individuelle
I Gestion des autorisations d'accés au dossier de I'éléve en vue d'affecter temporairement un éléeve
dans une autre école
I cdition de listes d'éleves
Le directeur s®I ec
scolaire de son choix  (année
scolaire en cours ou année Recherche de regroupements
scolaire a venir).
2017-2018 H
Le directeur clique sur le bouton — — -
Libellé Dispositifs Nb d'éléves Classes associées
« Affecter >t>correspondant au o s ecois ;
reg rou pemen Enregistrements 13 1 sur 1 trouvé(s)
Période du regroupement
Ainsi Ia pop _u p s u i V a n t e © du 31/05/2018 au 30/06/2018
1 © Nouvelle période
Il faut choisir une période déja S
existente ou en définir une S @
. . i
nouvelle, puis valider. _
[ voider | o
Les caractéristiques du
regroupement sont rappelées.
Cliquer sur le bouton «  Ajouter  »

ouvre une pop -up pour affecter de
nouveaux éléves au
regroupement.

Les éléves déja répartis dans la
classe sont affichés.

Année scolaire 2017-2018
Nom du regrouf
Dis s ULIS ECOLE
période 14/06/2018 - 30/06/2018
Noms des enseignants -
Nombre d'éléves affectés 1

Remarque : Le directeur peut O rom Prénom sexe Nelerle cyele Niveau Classe
. . ] AH Shay F 24/01/2014 CYCLE| PS PS-GS
Suppnmer une aﬁeCt at|0n en Enregistrements 13 1 sur 1 trouvé(s)
cochant la case associée, puis sur Supprimer les répartitions séléctionnées
le bouton «  Supprimer  les
répartitions sélectionnées »,
Les éléves a répartir peuvent étre
trles' Nom Prénom Extérieur
l [ )
Le directeur peut sélectionner Cycle Niveau Dispositt
chaque éléve a répartir dans ce [ T [ | H
regroupement puis clique sur le
bOUton « AJOUIe r». || Nom Prénom Cycle Niveau Dispositifs Extérieur
[ ANT A CYCLE| Ms ULIS ECOLE
] DEL A CYCLE | MS
[ cAm A CYCLE| Gs
[ Le6 A CYCLEI Gs
] mAu A CYCLE | GS
[ oLs A CYCLEI PS
[[] PEc A CYCLE | GS
Enregistrements 1a 7 sur 7 trouvé(s)
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Répartition individuelle

Dans le menu

« Eleves »/« Répartition
directeur clique sur le lien
« Gestion individuelle

», le

».

#1% Répartition

I Gestion du niveau des éléves

® Gérer le niveau des éléves admis acceptés et admis définitifs au titre de I'année scolaire en cours
* Gérer le niveau des éléves admis acceptés au titre de I'année scolaire N+1

Gestion collective

Affectation permanente dans une classe
Affectation temporaire dans un regroupement

Gestion individuelle
Gestion des autorisations d'accés au dossier de I'éléve en vue d'affecter temporairement un éléve da

Edition de listes d'éléves

ns une autre école

Il peut effectuer une recherche

Recherche d'éleves

sur tout ou une partie du nom de Nom Prénom Nélel le Année scolaire
| 6®l “"ve, sur un cy i l i l i
niveau ou sur une class e. Gydle Niveau Classe
l =] =]
Les éleves correspondant aux Recherche d'éléves
critéres de sélection sont affichés.
Nom Prénom Né(e) le Année scolaire
. . A BFH | 20172018 |-
Le directeur clique sur le bouton I l [ : ] le I
« Affecter » correspondant & o ez cesse
| 6®| repartir . [ O i 0 L0
Nom w A Prénom w Sexe A Né)le w Cycle Niveau Classe
ANT A F 18/11/2013 CYCLEI MsS -
DEL A F 13/10/2013 CYCLEI Ms M5
GAM A M 19/05/2012 CYCLEI GS GS
LEG A M 06/07/2012 CYCLEI GS PS-GS
MAU A F 23/07/2012 CYCLEI Gs as
oLs A F 13/10/2014 CYCLEI PS PS-GS
PEC A M 31/01/2012 CYCLEI Gs as
Enregistrements 1 & 7 sur 7 trouvé(s)
Si 1 0® "ve est d®]j
une classe, cettepop -up soOo0U Sélection du type d'affectation
. ; . *) Affecter dans une nouvelle classe
Le directeur sélectionne lety  pe ]
doaffectation qudi I Affecter dans un regroupement
I & ®1:« vAHecter dans un .
regroupement  ». v Valider m
Les caractéristiques  du
regroupement  sont rappelées. 0
. Nom ANT
La liste des regroupements de Brénom A
~ . Sexe FEMININ
| 6®col e sont affic Né(e) le 181172013
Cycle CYCLE |
Niveau MOYENNE SECTION
Le directeur sélectionne le
regroupement auquel il souhaite I
21 Sélection *  Libellé Type de regroupement Nb d'éléves
affe cter cet éleve. e iy :

Puis il choisit la période du
regroupement, soit une nouvelle
période soit une déja existante.

Enfin, il valide la répartition pour
|l 6enregi strer

Enregistrements 1 3 1 sur 1 trouvé(s)

Période du regroupement *
D du31/05/2018 au 30/06/2018

5 Nouvelle période
]du & ,[

]au

i
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LES PASSAGES

Le module « Passage », disponible dans la rubrique « Eleves » de I'appli cation
« Directeur », per met idgrér eqipassage s de niveau par lot ou individuellement.

#48 Passage

I Enregistrer le calendrier

® Enregistrement des dates des conseils des maitres et de la commission d'appel, et des dates limites de remise aux familles

I Enregistrer globalement les passages de niveau

» Gestion collective de I'enregistrement du passage

I Enregistrer/Mettre a jour un passage de niveau

* Gestion individuelle de I'enregistrement du passage

I Editer des notifications de poursuite de scolarité vierges ou pré-initialisées

e Edition des notifications au format PDF

I Editer des listes

 Edition de listes d'éléves au format PDF

Cing parties distinctes constituent ce module:

1. Enregistrer le calendrier . Permet de saisir les jalons principaux du processus de
passage pour une utilisati  on optimale de la fonctionnalité.

2. Enregistrer globalement les passage s de niveau Permet doéeffectuer |
passages de tous les éléves d'un méme niveau pour l'année scolaire suivante
(N+1).

3. Enregistre r/Mettre a jour un passage de niveau : P e r meeffectued 6
individuel |l ement |l e paus bagen@®@éuern®touvues (N) ou
suivante (N+1) et de modifier un passage de niveau .

4. Editer des natifications de poursuite de scolarité vierges ou pré -initialisées
Per met doé®di t er ndde goursuibetdé dfedladt@t i o

5. Editer des listes : Permet d'obtenir et d'éditer différentes listes concernant les

passages de niveau enregistrés.

1. Enregistrer le calendrier

Cetécranpermet au directeur do®col e de saisir Intdespassageadr i er
de niveau

La date du conseil des maitres n°1,

La date limite de remise de la proposition aux familles ,

La date du conseil des maitres n°2,

La date limite de remise de la décision aux familles,

La date de la commission d'appel.

=A =4 =4 -8 -4

Chaque date peut étre saisie a l'aide d'un outil d'aide de forme « calendrier ».

La date limite de réponse des familles & la proposition (ou a la décision) est égale a la date
limite de remise de la proposition (ou de la décision) aux familles plus 15 jours cale ndaires.
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© Aide

#8% Passage > Enregistrer le calendrier

I Conseil des maitres n°1 - Proposition de passage de niveau

Date du conseil des maitres n*1

&t &t

Date limite de remise de la proposition aux familles

I

Soit une date limite de réponse des familles a la proposition le

I Conseil des maitres n°2 - Décision de passage de niveau

Date du conseil des maftres n°2

Date limite de remise de la décision aux familles

i |

Soit une date limite de réponse des familles a la décision le

I Commission d'appel fixée par I'lA-DASEN

Date de la commission d'appel

ik

@ Se reporter & Iz note de service de la DSDEN

Confirmez-vous les dates du calendrier des passages de niveau 7 IV RYEIT T3

Remargues :
1 Siun calendrier des passages existe pour I'école et pour I'année scolaire en cours, les

dates sont pré -remplies, I'écran permet ainsi de modifier le calendrier.

1 Sile calendrier des passages est renseigné alors les dates mentionnée s figureront dans
la notification de poursuite de scolarité pré -remplie.
2. Enregistrer globalement des passage s de niveau
Cet écran est le « tableau de bord » du module passage. Il permet au directeur d'avoir un

apercu global des saisies de passages de niv eau enregistrées pour chaque niveau.
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