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INTRODUCTION 
 
Le profilage des formations a pour but de personnaliser les MEF (module élémentaire de formation) et les 
enseignements dispensés dans votre établissement, à partir des nomenclatures transmises par les services 
statistiques académiques (SSA). Ces opérations sont essentielles pour assurer le bon fonctionnement de 
SIECLE et des autres applications de scolarité (inscription en ligne, emploi du temps, livret scolaire, Cyclades, 
STS-Web, …). 
 
Quand vous vous connectez au module NOMENCLATURES dans l’année en préparation, et que vous accédez 
au menu « Profilage » avant que le SSA n’ait diffusé votre offre de formation, le message suivant apparaît en 
haut de l’écran :  

 
Une fois que le SSA vous a transmis les nomenclatures, le message suivant s’affiche au même endroit, ainsi 
qu’à chaque fois qu’une nouvelle diffusion est effectuée vers votre établissement : 
 

 
Vous pouvez alors procéder au profilage des formations, qui se déroule en plusieurs étapes indépendantes 
successives. 
 

 
 

 

Profilage non autorisé car les nomenclatures à profiler n’ont pas été toutes réceptionnées. 

Des nouvelles nomenclatures profilées ont été chargées pour votre établissement. 
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Etape 1 : formations (MEF) de l’établissement 
 

 
 
Cette fonctionnalité permet de sélectionner vos MEF à partir de la liste des MEF transmis par l'académie (bloc 
gauche). Les MEF ainsi sélectionnés figurent à droite.  

 
 
Si la liste des MEF proposés est incomplète, prenez rapidement contact avec le SSA afin de pouvoir disposer 
des MEF manquants. 
 
Vous avez ainsi la possibilité à tout moment de modifier et enrichir la sélection de vos MEF, dans ce cas 
n’oubliez pas de réaliser à chaque nouvel ajout les étapes suivantes si cela est nécessaire. 
  

 Il ne faut sélectionner que les formations dispensées dans votre établissement. 
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Etape 1 bis : MEF d’origine de l’établissement 
 
La nécessité d’enregistrer dans SIECLE BEE la scolarité précédente suivie par vos élèves implique de 
sélectionner également les MEF qu’ils ont suivis l’an dernier le cas échéant dans un autre établissement, dits 
MEF d’origine. Les MEF de votre établissement sont automatiquement pris en compte. 
 
Vous devez changer de menu et aller dans le menu « Profilage » puis « Formations d’origine ». 
 

 
 
 
Vous pouvez ainsi sélectionner les MEF d’origine des autres établissements de l’académie, à partir de la liste 
des MEF transmis par l'académie (bloc gauche). Les MEF ainsi sélectionnés figurent à droite.  
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Etape 2 : matières optionnelles de l’établissement  
 

 
 
De retour dans le menu « Profilage » puis « Formations », cette fonctionnalité permet de sélectionner toutes 

les matières optionnelles de votre établissement indépendamment de leur modalité d’élection, pour tous les 
MEF que vous aurez sélectionnés à l’étape 1, à partir de la liste des matières optionnelles disponibles dans 
votre académie : sont ainsi présentes les matières à choix obligatoires, facultatives ainsi que les disciplines 
non linguistiques. 
 
Si la liste des matières disponibles est incomplète, prenez rapidement contact avec le SSA afin de pouvoir 
ajouter les matières manquantes. 
 
Vous avez dans cette étape aussi la possibilité de modifier et d'enrichir la sélection de vos matières 
optionnelles, n’oubliez pas dans ce cas de réaliser à nouveau les étapes 3 et 4. 
  

 Il ne faut sélectionner que les matières optionnelles associées à au moins un MEF de 
votre établissement. 
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Etape 3 : matières optionnelles par MEF  
 
La fenêtre est découpée en 3 parties :  
 

1 - Options obligatoires 
 

 
 
Ici, l’écran présente un MEF de PREMIERE GENERALE INTERNATIONALE avec 5 options obligatoires. A 
chaque matière obligatoire est attribué un rang : le numéro du rang correspond à l’ordre dans lequel vous 
enregistrerez les options de vos élèves dans l’onglet scolarité de la fiche élève de BEE (ou en saisie en 
masse). 
 
 

2 - Options facultatives  
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3 – DNL (disciplines non linguistiques) 
 

 
 
Une DNL doit être accompagnée selon le cas d’une LV9 (langue étrangère) ou d’une LV7 (langue régionale). 
 

 
La modalité d’élection peut quant à elle prendre les valeurs suivantes : 
 

O  Obligatoire : réservée aux matières qui nécessitent un choix de l’élève (langues vivantes 1 et 2, 
enseignements de spécialité) 

F Facultative : pour tout enseignement optionnel non obligatoire 

D Discipline non linguistique : pour les enseignements dispensés dans une langue vivante dans le cadre 
d’une section linguistique ou en dehors 

 
  

 
 Un code matière peut être présent plusieurs fois avec une modalité d’élection différente. 
 Vous devez vérifier la sélection par défaut qui est présentée à l’aide des boutons radio 

Oui/Non, et la modifier si besoin, pour chaque MEF de votre établissement. 
 Les options ainsi sélectionnées seront celles qui seront attribuables aux élèves dans 

l’inscription en ligne, et dans BEE. 
 Une matière attribuée à un élève dans BEE ou à un service dans STS-WEB ne peut plus 

être désélectionnée dans NOMENCLATURES. Pour pouvoir le faire à nouveau, il faut au 
préalable détacher la matière dans BEE de tous les élèves concernés, et faire de même 
pour les services d’enseignants dans STS. 
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Etape 3 bis : matières professionnelles (ETP) :  
 

Dans le profilage des matières optionnelles par MEF, un MEF de la voie professionnelle, apparaît sans ses 
matières professionnelles (enseignement technologique-professionnel ETP) : 
 

 
 
 
Pour lui ajouter des matières ETP, il faut aller dans le menu « Profilage » puis « Matières ETP » 
 

 
 
 

Après avoir sélectionné le MEF, cliquez sur  
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Et choisissez la matière et sa modalité d’élection : 

 
 

 
 
 

Etape 4 : envoi des sélections à STS-WEB 

 
Quand le profilage des MEF, des matières, des matières par MEF et des matières ETP le cas échéant est 
effectué, il ne faut surtout pas oublier dans le menu « Profilage » puis « Formations » d’envoyer les sélections 
ainsi réalisées à STS-WEB : 

-  Cliquez directement sur le bouton   de l’étape 4 
 

- et sur  dans l’écran du profilage des matières ETP si vous en avez définies. 
 

Vous pourrez alors affiner le travail sur les structures dans STS-WEB, et alimenter votre logiciel d’emploi du 
temps. Vous pourrez aussi finaliser la scolarité des élèves dans BEE où vous devez également lancer les 
exports de nomenclatures vers vos logiciels éditeurs (fichier généré dans le menu « EXPORTATIONS » puis « 
En XML »). 
 
 
Cette étape est essentielle à la coordination des différents systèmes d’information liés à la scolarité, comme 
dit dans l’introduction, ainsi qu’à la synchronisation de l’emploi du temps et des modules de vie scolaire dans 
vos logiciels éditeurs. 
 


