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L’objectif de ce document est de vous proposer un déroulé des différentes étapes a respecter pour
permettre au jury national de délibérer sur les résultats des candidats inscrits au Diplome de Comptabilité
et Gestion et contrdler le bon déroulement des opérations.

Pour la période de délibération considérée, les opérations a réaliser dans CYCLADES sont les suivantes :
- Editer les statistiques avant délibération,
- Extraire les informations candidatures et les notes
- Harmoniser les notes du contréle continu par établissement par UE,
- Délibérer nationalement pour les candidats de juillet.

NOTA ! Ce document ne s’adresse qu’aux membres du Jury de délibération.
Dans la suite du document, le pronom « je » est utilisé pour se mettre a la place de I'utilisateur.

1. Acces au portail Cyclades

Je me connecte sur le portail ArenA. La, s’il ne m’est pas proposé par défaut, je choisis « Examens et
concours » dans le menu de gauche, puis, « Gestion des candidats (CYCLADES) > Acces Gestionnaire »
(comme indiqué ci-dessous) :

ARENA - Accédez @ vos applications

Bienvenue W o ST

D Message de votre Académie
PIAD : Interventions sur les serveurs hébergeant les bases EDEM du 1er juillet 16h au vendredi 3 juillet dans la matinée.

Les équipements et serveurs du PIAD vont étre déménagés. Notre base EDEN sera donc inaccessible pendant cette période.

Recherche

L 1Q S Gestion des candidats (CYCLADES)
Accés Etablissement

2L °°”°°“rs|~
2 Gestion des personnels & MEN 2010 - Contsct v2.1.1 - 02/10/201

Al Enquétes et Pilotage
M Intranet, Référentiels et Outils

A Support et Assistance

J arrive ensuite sur la page de connexion au profil « Jury National — DCS » ou je choisis la session « DCS — DCG
XXXX » (ol « XXXX » représente I'année de la session actuelle). Ex :

> _. Gestion des examens et concours
CYCLa'd eS Libertd = Egalicd = Fraternitd

REPUBLINIUE FRANCAISE

all Bienvenue sur I'application Cyclades.

v Sélectionnez votre profil :

Profil 2 [ Jury national - DCS -

Session ) DCS-DCG 2021 ~
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Je suis alors connecté sur le portail CYCLADES :

France Prenom gest-019

Cyc lades E,,;’ . | DIPLOMES COMPTABLES SUPERIEURS 2200612021

REPUBLIGUE FRANCAISE

DCS-DCG 2021 M@

. A Au fait. Cyclades
M Bienvenue dans Cyclades Q °}  ceslauoi?

Site de diffusion Cyclades

0 Accés direct a la documentation fonctionnelle.

Je retrouve les activités qui vont me permettre de réaliser la délibération.

2. Statistiques de délibération
= Délibération > Editer des statistiques nationales pour délibération
Dans cette activité, 4 statistiques me sont proposées dans le but de préparer la délibération :

e Répartition des notes par UE

e Statistiques moyenne par UE

e Récapitulatif nombre d’admis

e Statistiques nombres UE inscrites

En accédant a cette activité, je choisis la statistique a consulter ainsi que, lorsque cela est possible, I'académie
(par défaut, les statistiques, sauf une, sont générées pour toutes les académies confondues). Lorsque j'ai
choisi la statistique et I'académie (ou toutes les académies), les résultats s’affichent.
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2.1. Répartition des notes par UE
Statistique réalisable uniquement pour toutes les académies confondues !
Cette statistique va me générer un tableau contenant, par UE :

e Le nombre de candidats inscrits,

e Le nombre de candidats présents (ainsi qu’un taux de présence),

e Le nombre de notes particulieres (CB, CA, AN),

e Le taux de présence (nombre de présent / nombre d’inscrits),

e Larépartition des notes (le nombre et le taux par tranche de notes),
e La meilleure note,

e La moyenne,

e La note médiane,

e |’écart-type.

La derniére ligne du tableau donne également le total pour 'ensemble des UE.

Voici un exemple de tableau :

M Répartition des notes par UE

Cas . N - 5
. Se-Motes<  626<= 50 <= BI6< | o cg | Be=Notes< | 9= Notes <
motes | Tauxde | Motes <& 525 Notes <550 | Nates <575 | Hotes<g | © <" Motes<d a 825
€8, | présence

cA, P

o W Tux m WD Taux | Wb | Twsx | Wb | Teux | Wb Taux Wb Teux Wb | Taux | Wb | Taux | Wb

925 2.50 <= 9764 | WesMoles< | 12eNotes< | M<sNoles< T8 Notes<  Notes= | o
Hotes <9.50 | Notes <975 | Motes <10 12 4 1 u “

Ins. | Prés.

£ WMeitoure Note | Ecart
L) 3

Moy,

e | type

Seuls les candidats a I'état « Inscrit » sont pris en compte dans cette statistique. Ainsi, ne sont pas concernés
par cette statistique, les candidats :

Admis d’office,

Dont les épreuves sont en bénéfice ou dispense,
Présumés fraudeurs,

En dépo6t de dossier VAE (avec ou sans entretien),

43403

Cas particulier :

Les candidats dont la note est CA (copie annulée), CB (copie blanche) ou AN (abandon) sont affichés dans la
colonne « Cas notes CB, CA, AN ».
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Statistique réalisable uniquement par académie !
Cette statistique va me générer un tableau contenant, par UE :

e Le nombre de candidats inscrits (effectif global),

e La moyenne globale,

e La note médiane,

o |'effectif du groupe 1, a savoir les candidats scolarisés dans un établissement public ou privé sous
contrat,

e La moyenne et la note médiane du groupe 1,

o |’effectif du groupe 2, a savoir les autres candidats sans préparation dans un établissement ou

suivant une préparation dans un établissement autre que les lycées publics et privés sous contrat
(ex : Greta, CFA, Universités, etc.),

e Lamoyenne et la note médiane du groupe 2,

La derniére ligne du tableau donne également le total des effectifs.

Voici un exemple de tableau :

ut " [ Statistiques mayenne par UE
sémie [ ACADEMIE DE REIMS

M Statistiques moyenne par UE

WUE imtitulé UE Effectt gobal Mayenne global Hote médiane Effectif Groupe 1 Moyenne Groupe 1 Note médiane Groupe 1 Effect Groupe 2 Moyenne Groupe 2 Hote médiane Groupe 2

Droit Social 10 12 1 4 12

Droit Fiscal 8 [

n Professionnele 1% 156 10 5 ne 10 1" 145

Seuls les candidats a I'état « Inscrit » sont pris en compte dans cette statistique (il s’agit de I'effectif global).
Ainsi, ne sont pas concernés par cette statistique, les candidats :

Admis d’office,

Dont les épreuves sont en bénéfice ou dispense,
Présumés fraudeurs,

En dépo6t de dossier VAE (avec ou sans entretien),

43038

Cas particuliers :

e Les notes CA (copie annulée), CB (copie blanche) ou AN (abandon) sont assimilés a une note égale a
zéro. Les candidats concernés sont donc pris en compte.

e les candidats dont la note est AB (Absent) ne sont pas retenus dans cette statistique car ils n'ont pas
composeé.
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Statistique réalisable par académie ou pour toutes les académies confondues !
Cette statistique va me générer un tableau contenant, par académie :

e Le total d’inscrits a I'examen,

e Le nombre d’admis,

e Le nombre de candidats dipl6mables notés : ce sont les candidats ayant une décision différente de
« Incalculable »(« | ») et « Sans décision finale »(« S ») (autrement dit, les épreuves obligatoires sont
« Inscrit », « Bénéfice » ou « Dispense » et éventuellement, I'épreuve facultative est inscrite),

e Le taux de réussite : il est calculé en prenant le « Nombre ADMIS » divisé par le « Nombre de
diplémables notés (décision différente de ‘ 1 “ et ‘S’) »

e Laderniére ligne du tableau donne également le total des effectifs.

Voici un exemple de tableau :

M Récapitulatif Nombre d'admis - taux de réussite en %

Nombre de dipimables notss

Acagémies Total inscrits & Fexamen Nombre ADMIS et e Taux de réussite
(décision différents de T st'$)

Seuls les candidats a I'état « Inscrit » sont pris en compte dans cette statistique. Néanmoins, ne sont pas
concernés par cette statistique, les candidats :

= Présumés fraudeurs,
= En dépot de dossier VAE (avec ou sans entretien),

T N

Gj- Rappel ! Les décisions des candidats avant délibération sont :

® «Incalculable » : il manque au moins une note sur une épreuve Inscrite =>au moment de la délibération,
ce cas ne devrait pas exister
® « ABSENT » : toutes les épreuves inscrites ont la note « AB »

® « Sans décision Finale » : cas au moins une épreuve obligatoire Non Inscrite
® « Eliminé » : cas olU au moins une note éliminatoire (c’est a dire une note < 6) sur une épreuve inscrite
® « ADMIS » : moyenne supérieure ou égale a 10/20

® «REFUSE » : cas moyenne inférieure & 10/20 J

L
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Statistique réalisable uniquement pour toutes les académies confondues !
Cette statistique va me générer un tableau contenant, par nombre d’UE obligatoires inscrites

e Le nombre de candidats,
e Le pourcentage de candidats.

La derniére ligne du tableau donne le total des diplomables pour la session.

Voici un exemple de tableau :

Stalistque * [ Statistiues nombres UE inserites |
M Statistiques Nombres UE obligatoires inscrites

Dipibmés par dispense / bénéfice de noles (aucune ingeriph 0.45%

Seuls les candidats a I'état « Inscrit » sont pris en compte dans cette statistique. Ainsi, ne sont pas concernés
par cette statistique, les candidats :

= Présumés fraudeurs,
= En dépot de dossier VAE (avec ou sans entretien),

Chacune de ces statistiques est imprimable en cliquant sur le bouton « Imprimer ». CYCLADES met alors en
forme la page pour I'impression.

Sous chaque tableau (pour les 4 statistiques décrites précédemment), des graphiques sont affichés
(histogrammes, camemberts, etc.). lls sont également imprimés avec le tableau si je clique sur le bouton
« Imprimer ».

Une fois les statistiques réalisées, je vais pouvoir passer a I’harmonisation nationale des notes.
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3. Délibération nationale

Une fois la premiére analyse des statistiques terminée, je vais pouvoir passer a la délibération. Cela va me
permettre d’harmoniser les notes par UE et/ou de réaliser de la majoration de note sur condition de
moyenne. Et ce, pour toutes les académies confondues.

3.1. Création d’'un scénario d’harmonisation par UE
= Délibération > Délibération nationale > Créer un scénario d'harmonisation par UE

Via cette activité, je vais pouvoir harmoniser les notes pour une UE donnée. Pour cela, je vais créer des
scénarios d’harmonisation. Un scenario est un ensemble de critéres et conditions permettant de définir qui
va étre majoré en masse (quels candidats) et ce qui va étre majoré (quelle épreuve).

Un scenario est constitué d’une ou de plusieurs conditions que je vais définir de la facon suivante :

- Positionner des critéres de sélection.
- Indiquer le résultat souhaité.

a) Les critéres de sélection :
= llIs permettent de définir le périmétre des candidats a majorer.

= Un critére sera pris en compte dans le traitement de majoration si sa case au début de la ligne
est cochée.

b) Lerésultat souhaité : permet d’indiquer, pour les candidats a majorer, quelle UE majorer/minorer et
le nombre de points a ajouter /soustraire.

Lorsque j'arrive sur I'activité, je positionne un Code et un Libellé pour mon scénario. Je clique ensuite sur
Ajouter une condition. Une fenétre s’ouvre :

Ajouter/Modifier Condition a
rCritéres de sélection » Résultat souhaité
N
[ Condition de Notes [] Code épreuve \
Mote minimum Mote maximum L
\ [ Code déclinaison
[] matiére épreuve
[] matigre choix
[] Minoration
Majoration
\Z -
Covor | cotor 1 vatdor ] Rotaionr
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Je retrouve donc les 2 parties :

e (Critéres de sélection : Un seul critére est proposé et est donc obligatoire. Il s’agit de :
o Condition de notes : ce critere est obligatoire pour cibler les candidats ayant une note non
éliminatoire : donc une note au minimum égale a 6 et une note maximum a renseigner.

e Résultat Souhaité : Ces critéres, s’ils sont cochés, fonctionnent en union (premier critére ET

deuxiéme critere...). Il s’agit de :

o Code épreuve : )'indique le code de I'UE a majorer

Code déclinaison : Ce champ sera utilisé pour le DSCG. Je n’en tiens pas compte.
Matiére épreuve : Je choisis par nom de la matiére.
Matiére choix : Je choisis ce critére dans le cas d’'une épreuve a choix (UE facultative)
Minoration : J' utilise ce choix pour baisser les notes du nombre de points indiqués
Majoration : ) utilise ce choix pour augmenter les notes du nombre de points indiqués

o O O O O

Comme je dois choisir une UE a majorer, je dois au minimum renseigner le code épreuve ou la matiére
épreuve.

Exemple 1 : scénario avec 1 seule condition
Je souhaite ajouter un point a I’'UE 1 pour les candidats qui ont une note entre 6 et 8.
Cela se traduit de la fagon suivante dans I'écran :

AjouterModifier Condition 8

» Critéres de sélection » Résultat souhaité

Condition de Notes Code épreuve |gg1 |

Mote minimum Mote maximum
D [ Code déclinaison

[] Matigre épreuve

[] Matigre choix

[] Minoration

Majaoration
ST ST ST G

ATTENTION ! Chaque critere ou résultat a prendre en compte par le traitement doit étre coché.

Une fois mes critéres définis, je clique sur Valider.

Si cette condition unique correspond a ce que je souhaite, jenregistre puis je vais pouvoir Lancer
Harmonisation : il s’agit d’un traitement planifié dont je peux suivre la planification et le compte-rendu dans
I'activité « ADMINISTRATION > Suivi des traitements planifiés » (nous verrons un résultat de compte rendu
dans I'exemple suivant).
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Exemple 2 : scénario avec plusieurs conditions

Je souhaite ajouter un point a I’'UE 4 pour les candidats qui ont une note entre 6 et 8 ET ajouter 0,5 points a
I’'UE 4 pour les candidats qui ont une note entre 8 et 9.

Je vais alors créer 2 conditions : I'une pour majorer d’un point les candidats de 6 a 8, 'autre pour majorer de
0,5 points les candidats de 8 a 9.

Attention : L'ordre des conditions n’est pas anodin car un candidat ne peut étre harmonisé qu’une
< seule fois. S’il est harmonisé par une condition et que, suite a cette harmonisation il se retrouve dans
la seconde condition, le traitement ne pourra aboutir.

Ainsi, dans mon exemple actuel, si un candidat est majoré par la premiere condition de 7,5 a 8,5, il se retrouve
alors concerné par la 2¢ condition. Il bloquera alors la suite du traitement.

Dés lors, pour ne pas avoir de chevauchement, je dois ordonner correctement mes conditions :

e Je majore les notes des plus élevées aux plus basses
e Je minore les notes des plus basses aux plus élevées

Pour ordonner mes conditions, je peux utiliser les fleches présentes a gauche de chaque condition, pour la
faire remonter ou redescendre dans I'ordre d’exécution (ici nouvel exemple, j'ai ajouté une 2°¢ condition).
D’apres le principe rappelé ci-dessus, I'ordre pour mes deux conditions est donc le suivant :

¢ Conditions de 'harmonisation :
P

o Condition de Notes Résultat souhaité (X )
1 Mote minimum : 8 Code épreuve = 004

u Mote maximum : 9 Majoration = 0.5

o Condition de Notes Résultat souhaité Ca’
- o Mote minimum : 6 Code épreuve = 004

i . Majoration =1
Maote maximum : 8

Une fois mes conditions et mon ordre définis, j'enregistre puis je vais pouvoir Lancer ’Harmonisation : : il

s’agit d’un traitement planifié dont je peux suivre la planification et le compte-rendu dans l'activité
« ADMINISTRATION > Suivi des traitements planifiés ».
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Voici un exemple de compte rendu :

Paramétrage:

Code du scénario : Harmo_UE4

Libellé du scénario : Harmonisation UE4

Qualification présentée : DCG:Diplome de Comptabilité et de Gestion

4 o

Critdres: \ Interprétation du compte-rendu :
Note minimum : 8 Note maximum : 9

Resultats soubaités:: <« Toutes les conditions  sont
Code épreuve = 004, Majoration = 0.5 e I exécutées les unes aprés les
Nombre de candidatures : 1 L autres, avec un compte rendu
Nombre de candidatures « Harmonisées » : 1 pour chacune. Je retrouve le
Nombre de candidatures « En erreur » : 0) périmétre de chacune de mes
NS conditions et le résultat.

~
fCritéres:
Note minimum : 6 Note maximum : 8

Résultats souhaités:
Code épreuve = 004, Majoration = 1.0

Nombre de candidatures : 5

Nombre de candidatures « Harmonisées » : 5
Nombre de candidatures « En erreur » : @
\{in traitement : en : @secondes ‘/

Via 'activité :
= Délibération > Délibération nationale > Consulter/Modlifier un scénario d'harmonisation par UE
Je peux consulter mes scénarios précédemment créés. Je peux les modifier tant que je ne les ai pas lancés.
Je peux également Annuler une harmonisation (en cliquant sur le bouton du méme nom dans le scénario
concerné). De cette maniére, je peux :
e créer un scénario et le lancer

e relancer une extraction des candidatures pour voir si le résultat correspond a mes attentes
e annuler le scénario et le réajuster si le résultat de celui-ci ne me convenait pas

3.2. Majoration sur condition de moyenne

= Délibération > Délibération nationale > Créer un scénario de majoration sur condition de
Moyenne

= Délibération > Délibération nationale > Consulter/Modifier un scénario de majoration sur
condition de Moyenne

Ces activités se basent sur le méme principe que I’harmonisation vue dans le chapitre précédent.

Cette fois-ci, je vais pouvoir rendre « Admis » les candidats ayant la décision « Refusé » (autrement dit leur
attribuer une moyenne égale a 10) selon leur moyenne actuelle.

Par exemple, je pourrais prendre les candidats ayant entre 9,95 et 9,99 pour les passer a « Admis ».

Pour cela, je vais créer un ou plusieurs scénarios, avec une ou plusieurs conditions, pour identifier mon
périmetre de candidature a majorer.
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Code’ 'MAJO
Libellé *

Majoration

Majoration effectuée : non

» Conditions de la majoration :

o Moyenne Geénérale Résultat souhaité i
1 o Entre : 9.95 Décision souhaitée = D i
Et:9.99

Bl A noter : pour mettre des valeurs avec des décimales, il faut utiliser le point « . » et non pas la virgule
@ « , » comme indiqué sur la capture d’écran précédente (entre 9.95 et 9.99).

Le traitement d’application du scénario consiste a augmenter les notes des épreuves inscrites depuis la note
la plus basse vers la note la plus haute avec pas successifs de 0,01 points jusqu’a obtenir une moyenne de
10/20.

Cas particulier pour I’épreuve facultative :
Dans le cadre de la majoration sur condition de moyenne, |'épreuve facultative n’est prise en compte dans

le traitement d’application (décrit ci-dessus) que si la note initiale de cette épreuve est supérieure ou égale
a 10. En effet, seuls les points au-dessus de 10 sur cette épreuve sont comptabilisés.

e ——
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3.3. Editer les PV de tenue de délibération
= Délibération > Délibération nationale > Editer PV de tenue de délibération
Le PV de tenue de délibération liste :

- Les scenarios d’harmonisation appliqués ;
- Les scenarios de majoration appliqués

Délibération > Délibération nationale > Editer PV de tenue de délibération

Titre édition *

PV de tenue de délibération |

Paramétres dédition

» Sélectionner les éditions & réaliser

[] Editerles scénarios dharmonisation nationale par UE

[ Editer les scénarios de majoration sur condition de moyenne

DIPLOMES COMPTABLES SUPERIEURS

Dipldme de Comptabilité et de Gestion
[ PV de tenue de délibération nationale
Session 2021

Récapitulatif des scénarios d'harmonisation nationale par UE
Code Libellé Critéres de sélection Résultat souhaité

Code épreuve =001
Majoration = 1

Harmo Harmonisation U1 Note minimum : 6 Note maximum : 9

Récapitulatif des scénarios de majoration sur condition de moyenne
Code Libelle Criteres de selection Resultat souhaite

Décision souhaitée : D
MAJO Majoration Moyenne Générale :9.95 et 9.99
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