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Inviter des utilisateurs lors de la création de la réunion

A la création d'une salle de réunion, vous

(- A 1 [=k pouvez choisir le nombre maximum de
participants, personnaliser le message de
GILEVEIIEEY  bienvenue et définir la durée

Titre de la réunion Texte de bienvenue
Créer une réunion dont le titre est: Ce texte apparait comme message def
tchat public

Ma Réunion
Bienvenue dans cette réunion

%%CONFNAME%%

MNombre maximal de participa Durée maximale en minutes
Limitez vos salons & 100 personnes pour plus de confort Aprés laguelle la réunion stoppe avtomatiquement

40 o 280 .

Choisissez ensuite les droits attribués par
défaut aux participants. lls pourront étre

modifiés par la suite

Gestion des permissions, elles

Micros fermés au démarrage

D Seul les modérateurs peuvent voir les
Les micros sont clos & la connexion des utilisateurs

webcams des autres participants

Les participants ne verront pas la diffusion de
camera des autres

D Verrouillage caméra D Verrovillage micro
Les participants ne pourront pas activer leur camera Les participants ne pourront pas activer leur micro
D Désactivation de la discussion privée D Désactivation de la discussion publique
Interdit les échanges textes directs entre participants Pas de tchat

D Désactivation de |a prise de notes
Pas de prise de notes collaborative




Inviter des utilisateurs lors de la création de la réunion
... Suite

Votre réunion apparait dans votre
liste de salles

Ma Reunion

Acceés aux invitations

[%
E

1

Inviter les modérateurs

En leur envoyant |'adresse ci-dessous :

https://visio-
agents.education.fr/meeting/signin/6342/creator/1392/hash/c7cB5bl
29692e7e58%eba2e922efda77fas8as6T

Rejoindre la réunion en tant que moderateur principal 2

Inviter les participants : , :
Cliquer sur le lien pour un copier/coller

En leur envoyant I'adresse ci-dess S

https://visio-
agents.education.fr/meeting/signin/6342/creator/1392/hash/4188644
4t36E808cddfc5445c587e84bd700755a6

Rejoindre la réunion en tant que participant 2



bis) Inviter des utilisateurs en cours de réunion

Seul le créateur de la réunion peut inviter des participants

© BigBlueButton - Réunion in 4 X [igd

c @ 0 a htt

MESSAGES { Discussion publique

Discussion publique

Bienvenue dans la salle Réunion improvisée!

meilleure écoute et pour que les bruits de fond

o T Nous vous invitons a utiliser un casque pour une Pou r inViter des pe rson nes avec Ie
UTILISATEURS {1) <3 ;:::\it:;i::_us AR Statut « pa rt i C i pa nt )), Co p i ez et
%0 o e e nvoye Z | e d eu Xlé me | ien

logiciel libre BigBlueButton.

Bienvenue aux modérateurs. Pour in
quelgu'un & cette réunion, envoyez-lyj
ces liens. Lien Modérateur :https://vj
agents.education.fr/meeting/signi

fcrea“)rj'653j,hash SALLES SOUS-GROUPE VOTE PARTAGE D'ECRAN TABLEAU BLANC ]@’

. . dans des salle: oUS- 1out moment, vidéos et écran
Lien Participant :https:/f e pot e B

agents.education.fr/meef collaboration en équipe.
Jcreator/653/hash
[22ffcd47d0bb4ebc576c443a97f96c130aa6f282

NOTES PARTAGEES

Partage? vos prises de
notes.

Direction du Numérigue pour IEdueation - DNE SOCLE NUMERIQUE

{ Diapositivel |¥| > &)

O BigBlueButton - Réunion i 43 X [l

wvisio.education.fr/htmiSdient/fjoinse:  ==* Pid ! r In @O & .\gmﬂ e & x f &

& Q (o https:

bbb-adm-

MESSAGES ¢ Discussion publique

Discussion publique

Bienvenue dans la salle Réunion improvisée! PO u r i nvite r d es pe rso n n es avec I e
S et Statut « modérateur », copiez et
envoyez le premier lien

NOTES

UTILISATEURS (1) '§ participants.

? Animateur Cette visio-conférence est orga
logiciel libre BigBlueButton.

Animateur

Envoyer des messages B Oroanisez des réunions B3 Communiquez en uiisant (R primez vous.

un de publics au privés, vidéos un son de haute qualité. ‘j

Bienvenue aux

quelqu'un a cetts
ces liens. Lien M
agents.education. igninfymvSswslo

,'Creatl)[f653,"h35h SALLES SOUS-GROUPE VOTE PARTAGE D'ECRAN TABLEAU BLANC
/71f4b9356d12f8f587fed2ebf126f40caddechse e s DR TR e GRS e e i

tout momen Vidéos et écran
Lien Participant :https://
agents.education.fr/meeting/signinfymvSwslOo

Jcreator/653/hash NOTES Pamnr-.ézs
/22ffcd47d0bb4ebc576c443a97f06c130aa6f282 Panagez vos prises de

notes.

utilisateurs.

0-

Thor siloz BigbRoBUonog -

Dirsction du Numérigue pour PEdueation - DNE SOELE HUMERIQUE

a2
‘y

< Diapositivel ¥ > ©




Gérer les utilisateurs pendant
la réunion

Soit le créateur de la réunion soit un modérateur peut gérer les utilisateurs
présents dans la réunion

Le créateur de la réunion peut promouvoir un participant
comme modérateur

MESSAGES P __,
Reunion Improvisaes

Dizcussion publique

Cliquez sur le nom du participant, puis sur
S « Promouvoir comme modérateur »

UTILISATEURS (2)

? Animateur
@ Participant

2 Démarrer une discussion
privée

EJ Définir comme

présentateur

CHAT WEBTAMS g
Enwayer des messages Orgamnisez das r&unions (2]
" vidéo T

pultlics gu prveés dios u

SALLES SOUS-GROUPE VOTE L

d S0us 1ouwl moment. il
Prou| ur ur
I7E

NOTES PARTAGEES EM

nabe. et

=1 Promocuvoir comme
modérateur

@ Retirer l'utilizateur

Darecton chu Murmrigue pour |'E - DR SOCLE

<

Diapositive 1 |~




MESSAGES
Discussion publique
MOTES
Motes Partagées

UTILISATEURS (2)

? Animateur

AN

Participant (Vous)
Animateur

externe

i= Débuteruns
£ Charger une
présentation

[H Partager unevidéo

Donner a un participant les droits
de présentateur

Réunion

Cliquez sur le nom du participant, puis sur
« Définir comme présentateur »

¢ Démarrerune dig
privée

Ed Définir comme
présentateur

<=1 Promouwvoir comme
modérateur

(’BJ Retirer "utilisateur

A apps.education.fr

CHAT
Envoyer des messages

publics gu prves

SALLES SOUS-
Reg [
dar; Al

GROUPE

ubilisalaurs

e e 50us

@raupe gour un

collaboration

Direction du Musdrique pour 'l

e

an agups

WEEBCAMS

Organisez das rauwnians
VIGEOS

VOTE

. Sardez wos ulilisalaurs &

@ nek

g,

toist misaent.

NOTES PARTAGEES

Partagez vos prises de

Frarerend
*apps education.fr

o o0
il BN egups.
NOTES PARTAGEES
Partager vos prises de
nates.
ol fan,grg -+

Direstion du bmsirique pour I {churation - DNE SOCLE NUMERIGUE

YOTE
salaurs Sondez vos ulilisaleurs &
& toul moment,

{ Diapositivel |¥| )

ENREGISTREMENT
Enrepistrez vos réunions
&1 présantations

PARTAGE D'ECRAN TABLEAU BLANG
ariages documanis De 02 50t U
widéos &1 dcran bl -

I

Le participant promu présentateur peut désormais lancer
un sondage, charger des documents, partager une vidéo et
accéder aux outils d'annotation

Notez qu'il n‘est pas possible de retirer ce réle ensuite pendant la réunion




e Effacer le statut des participants

IMESSAGES

Discussi

JNOTES

Motes Partags

? Animateur (Vous)
@ Participant

UTILISATEURS (2) f)

FSSAGES

Discussion publique

TES
Motes Partagées
ILISATEURS (2) =
Animateur (Vous)
Participant

CD. Effacer toutes les icines
de statut

,Q} Mettre en sourdine to
les utilisateurs

,Q} Mettre en sourdine tous
les utilisateurs sauf le
présentateur

Sauvegarde les noms
d'utilisateu

E| Verrouiller|
spectateurs|

Créer des
privées

Ecriture deq

Effacer toutes les icdnes
de statut

o]
=]
_,E Metire en sourdine tous
les utilisateurs

g2

Mettre en sourdine tous
les utilisateurs sauf le
présentateur

Sauvegarde les noms
d'utilisateur

By Verrouiller les
spectateurs

= Créer des réunions
privées

Ecriture des sous-titres

MINISTERE
DE L'EDUCATION
NATIONALE

Frareraitd
.*apps education.fr

Cliquez sur la roue crantée puis sur
« Effacer tous les icones de statut »

Réunion improvisée

O

Bienvenue sur le service de w

raelgnement en ligne

CHAT WEBCAMS AUDID
Envayer des messages Organisez das réunions Communiguaz an ubilizant
5 viddos

publics ou privés. un son 48 haute qualié

PARTAGE D'ECRAN

. SALLES SOUS-GROUPE

Diapositivel [+

Réunion improvisée

MINISTERE
DE L'EDUCATION

Vous pouvez « mettre en
sourdine » tous les
utilisateurs ou tous sauf le
présentateur

HOTES PARTAGEES EMREGISTRE|
Partagez vos prises de Jelt W
nat 1 prasa 1

Gereston cu Murmerique pour '

\ Diapositive 1

VAN Notez que les participants peuvent réactiver leur micro mis en sourdine



6 Exporter la liste des participants

Discussion publique

NOTES

Motes Partagées

UTILISATEURS (2)

? Animateur

(0]

@ Participant
o

{Vous)

Effacer toutes les icBnes

de statut noms des utilisateurs »

Mettre en sourdine tous
les utilisateurs
CHAT
e Enwayer des mesespes
publics ou prves

Mettre en sourdine tous
les utilisateurs sauf le
présentateur

Sauvegarde les noms

d'utilisateur o

Verrouiller les
spectateurs

Créer des réunions
privées

Ecriture des sous-titres

EX
MINISTERE
DE L'EDUCATION

NATIONALE . Rk )
ET DE LA JEUNESSE Bienvenue sur le service de web conférence

Libersé
rarh P
£ & SEnice est propulse veb conlérence BigBlueButlon

. congu pour l'enselgnemant en ligne

--‘)f)ﬁappt education.fr

Cliquez sur « Sauvegarder les

Fouwr plus dinformation visiter bigblugbation.org

Derpsiecn oy Mumariqoe poar UEdusation - DME SOCLE RUSIEHICUE

WEEBCAMS
Organisez das r

vidéos

NOTES PARTAG
Partagez vas pri

nabes.

list-1611830040443 bt

Vous pouvez ouvrir ou

ir :

enregistrer la liste au format oS
teXte de type: Text Document (191 octets)

Partager vas prise|  (Que doit faire Firefo:

notes.
) (® Ouvriravec | Blo
Pour plus dinformation +isiter Bigblusbution.org —

() Enregistrer le fichier

Dirctiom dh Mummsrique pour Lsucation - DHE SOELE NUMERIGUE D'_I'Dujours effectuer cette a e type defichier.

Annuler



Partagées
2) e S, Effacer toutes les icd
de statut
Animateur | Viows) ;@T Mettre en sourdine to®%
les utilisateurs
I ;@T Mettre en sourdine tous
fipant les utilisateurs sauf le

présentateur

&

Sauvegarde les ng
d'utilisatewr

®

Verrouiller les
spectateurs

=1 Créer des réunions
privées

Ecriture des sous-titres

a Restreindre |'utilisation de
certaines fonctions par les
utilisateurs

Cliquez sur « Verrouiller les utilisateurs »

CHAT WEBCAMS
Enwoyer des messages Organisez das réunions

publics ¢ prwves VIBEOS

SALLES SOUS-GROUPE
R ipeE les ulilisaleurs
= des salles de sous

DrOUpE @our une
collaboration en éoupa

itilisalaurs &

NOTES FARTAGEES
Partager vos prises de

nates.

=
=]
-
m

. ll E |

Powr plus dinformation visites bigblugbetion.crg .

Dorecimon chu Murmerique pour 'Education - D SOC0UE MM ERICUE

< Diapositive 1

A

Verrouiller les spectateurs

Ces options vous permettent de restreindre

Fonctionnalité

Partager webcam
Voir les webcams d'autres participants
Partager le microphone

Envoyer des messages de discussion
publique

Envoyer des messages de discussion privée
Editer les notes partagées

Voir les autres participants dans la liste
Utilisateurs

Statut

Déverrouillé C‘
Déverrouillé C‘
Déverrouillé C,
Déverrouillé C‘

Déverrouillé C‘
Déverrouillé C’
Déverrouillé C,

Annuler Appliquer

Choisissez ensuite les
fonctionnalités a
activer/désactiver

VAN La création de réunions privées est abordée dans un tutoriel spécifique
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Toutes les documentations
sur

Documentation académique

https.//applilocale.ac-besancon.fr/acadocs/categories-de-
produit/liste-des-produits/liste-des-
documentations/?category=webconference

visio-agents.education.fr


https://applilocale.ac-besancon.fr/acadocs/categories-de-produit/liste-des-produits/liste-des-documentations/?category=webconference

