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CVL-CAVL : GUIDE UTILISATEUR

1 COMMENT LIRE CE GUIDE ?

Nous recommandons a l'utilisateur de lire la totalité de ce guide afin de se familiariser avec I'ensemble des
fonctionnalités de CVL-CAVL mais il est également possible de naviguer entre les différents chapitres a la
recherche d'une fonctionnalité en particulier.

Les chapitres de ce guide sont nommés d’apres les différents menus et sous menus de I'application.
Le sommaire permet de naviguer rapidement a travers les différents chapitres du guide.

Tenir la touche Control (en bas a gauche du clavier comportant les lettre « Ctrl ») et cliquer sur I'un des titres
présents dans le sommaire permet d’atteindre automatiquement le chapitre voulu.

Quand certains chapitres sont liés, des liens permettent de facilement sauter d’un chapitre a un autre au moyen
d’un Control + Clic sur le lien ( ).

Enfin, appuyer sur la touche Control et sur la touche Retour au début permet de revenir en page 1 de ce guide.

Ci-dessus en rouge : la touche de début. Sur un clavier de bureau, ce bloc de touches est habituellement
placé au-dessus des fléches directionnelles, entre le clavier principal et le pavé numérique.

Sur un ordinateur portable, cette touche n’est généralement pas présente. Quand elle est incluse, elle peut
avoir un placement varié. Elle est généralement située en haut a droite du clavier et comporte soit une
fleche en diagonale, soit I'abréviation « Orig. » soit le mot « Home ».

Vous pouvez également utiliser la combinaison de touches CTRL + F pour afficher les options de navigation.
L'option « Titres » permet d’afficher un sommaire cliquable :

Titres Pages Résultats

4 1 ApartE du doc manager
1.1 Comment lire ce guide ?
4 2 PrEsentation
2.1 Glossaire
2.2 Accés a l'application
2.3 Grands principes de |'application
2.4 Interface
2.1 Sélection du profil
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2 PRESENTATION

CVL - CVC : Chaque année, des élections ont lieu dans les EPLE. Pour élire les conseillers a la vie de
I'établissement. Si les représentants du Conseil de la Vie Collégienne sont renouvelés chaque année, il I'est par
moitié pour les représentants au Conseil de la Vie Lycéenne.

CAVL : Tous les 2 ans, les élus CVL élisent parmi leurs pairs, ceux qui les représenteront au Conseil Académique
ala Vie Lycéenne.

L'application offre aux différents acteurs académiques (Chef d’établissement, Service de la Vie Scolaire,
D.A.S.EN.) un outil de gestion dans le cadre de la « vie collégienne et lycéenne » afin de :

* Suivre le processus électoral.

* Sécuriser I'ensemble du processus d’élection du C.A.VL.

» Dématérialiser la production des différents documents administratifs
* Faciliter la mise en relation des élu(e)s pour le CAVL

2.1 Glossaire

Utilisateur Toute personne ayant acces a I'application.

Authentification Processus au cours duquel un utilisateur saisis son identifiant et son mot de passe
pour accéder a l'application. Un mot de passe est censé rester secret pour raisons de
sécurité.

Processus Manipulation réalisée par un utilisateur sur l'application permettant I'utilisation d’une
fonctionnalité. De fagon générale, I'interruption d’un processus provoque la perte
des données qui n‘ont pas été sauvegardées.

DAVL Délégué Académique a la Vie Lycéenne

EPLE Etablissement Public Local d’Enseignement

CVL Conseil de la Vie Lycéenne.

CAVL Conseil Académique a la Vie Lycéenne.

cvC Conseil de la Vie Collégienne

DASEN Directeurs Académiques des Services de I'Education Nationale

En savoir plus : Consultez le guide des Principaux sigles et acronymes disponible sur Mediatek dans la rubrique
« Bibliotheque »

2.2 Acces a l'application

CVL-CAVL est une application web qui est congue pour étre utilisée depuis un navigateur internet.
L'application est accessible depuis votre portail intranet académique (https://pia.ac-besancon.fr ou
https://pia.ac-dijon.fr)

2.3 Interface

L'interface de I'application est découpée de la fagon suivante :
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» Zone Rouge : Nom de I'application

» Zone Orange : Réduction du bandeau, Changer de profil, Aide, Quitter I'application
» Zone : Banniére

» Zone Verte : Menu applicatifs

» Zone Bleue : Ecrans de I'application

Le menu applicatif est constitué de différents onglets correspondant aux différentes parties de I'application. Les
onglets (ou sous onglet) sélectionnés apparaissent en surbrillance.

| Accuen | cve | cw | scrutiNcavt | caw

NI  MESSAGE DE RELANCE CVC | MESSAGE DE RELANCE REFERENT CVC | MESSAGE DE RELANCE CVL |

Attention : Les menu et sous menu disponible dépendent du profil sélectionné et des fonctionnalités disponibles
pour un utilisateur.

Les informations affichées par un tableau peuvent étre trié selon différents critéres. Le critére sélectionné
apparait en surbrillance et une fleche indique si le critére est appliqué de fagon croissante ou décroissante.

Par exemple : dans la capture d’écran suivante le tableau est affichée par ordre alphabétique du nom des référents.

% RNE 4 Dénomination 4 Téléphone 4% Email 4 Date de mise ajour 4 Date de relance — :‘;l’::‘tér: de

Par défaut, une liste est organisée par pages de 10 éléments mais ce réglage peut étre modifié au moyen d’un
menu déroulant.
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CVC - Les refer

LISTE

108 | lignes par page

10 ¢ Dénomin;

25 5 CLe-coL
50
100 E CLG-COL

L'onglet de recherche présent en haut a droite de la liste permet de rapidement trouver un élément.
Q Rechercher

Note : Dans un tableau chaque ligne correspond a un élément de la liste et chaque colonne correspond a une
information donnée sur I'élément.

2.4 Sélection du profil
Apreés authentification, avant d’accéder a I’écran d’accueil, I'application peut proposer la sélection d’un profil.

En effet, dans le cas ou I'utilisateur est rattaché a plusieurs profils, un menu déroulant apparaitra, permettant
ainsi de sélectionner le profil souhaité.

Sélection du profil

LISTE DES PROFILS

rectorat (RECTORAT ACADEMIE D'AIX-MARSEILLE-0130178Y) v

VALIDER

Note : Un profil est lié a un role (gestionnaire, responsable, administrateur) ; un réle pouvant étre lui aussi lié a
une fonction, un établissement, ...

Par exemple : Un chef d’établissement d’une cité scolaire sera amené a indiquer sur quel établissement il souhaite
travailler.

2.5 Page d'accueil
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ACCUEIL [RaVe ‘ CVL ‘ SCRUTIN CAVL | CAVL ] CONFIGURATION

La page d'accueil affiche le calendrier « électoral » de I'année. |l existe 2 types de calendrier : CVL ou CAVL
Les événements affichés prennent en compte lorsque le CVC est activé, et le type d’année (CAVL ou non).

ove | o | cav | conFiGuraTion |
Calendrier 2021 / 2022

LISTE DES EVENEMENTS

Du 15/06/2022 & 00:00 Saisie par les établissements sur I'application CVL-CAVL des noms des €lus titulaires et suppléants des CVC pour constitution de la liste électorale dans les 48h suivant

au 15/06/2022 3 00:00 I'élection
Du 04/10/2021 3 00:01 Saisie par les établissements sur l'application CVL-CAVL des noms des élus titulaires et suppléants des CVL pour constitution de la liste électorale dans les 48h suivant
u 5
CcvL 3 I'élection 1) Pour rechercher les noms des élus, inscrire les 4 premiéres lettres du nom 2)Remontée des résultats au niveau national sur le site de la vie lycéenne:
au 15/10/2021 a 23:59

https://www.elections.vie-lyceenne.education.fr Login: le code UAI (RNE) Mot de passe: le code UAI (RNE) suivi du caractére "étoile” (*)

Cas d'une année avec le CVL uniquement et le CVC activé

o | cam | conFiGuRaTION
Calendrier 2021/ 2022

LISTE DES EVENEMENTS
DU 04/10/2021 3 00:01 Saisie par les établissements sur l'application CVL-CAVL des noms des élus titulaires et suppléants des CVL pour constitution de la liste électorale dans les 48h suivant
u a00: - P » . . . .
CvL % I'élection 1) Pour rechercher les noms des élus, inscrire les 4 premiéres lettres du nom 2)Remontée des résultats au niveau national sur le site de la vie lycéenne:
au 15/10/2021 a 23:59

https://www.elections.vie-lyceenne.education.fr Login: le code UAI (RNE) Mot de passe: le code UAI (RNE] suivi du caractére "étoile” (*)

Cas d'une année avec le CVL uniquement sans le CVC activé
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STl cve | o | scruTiNcave | cavL | conFiGuRaTion
Calendrier 2021/ 2022
LISTE DES EVENEMENTS
D Du 15/06/2022 & 00:00 Saisie par les établissements sur l'application CVL-CAVL des noms des élus titulaires et suppléants des CVC pour constitution de la liste électorale dans les 48h suivant
au 15/06/2022 3 00:00 I'élection
D 04/10/2021 3 00:01 Saisie par les établissements sur l'application CVL-CAVL des noms des élus titulaires et suppléants des CVL pour constitution de la liste électorale dans les 48h suivant
u g . P £ " N B P
VL i s I'élection 1) Pour rechercher les noms des élus, inscrire les 4 premiéres lettres du nom 2}Remontée des résultats au niveau national sur le site de la vie lycéenne:
a 2
a https://www.elections.vie-lyceenne.education.fr Login: le code UAI (RNE) Mot de passe: le code UAI (RNE) suivi du caractére "étoile" (*)
Du 20/10/2021 3 00:00 _ . o ) _ )
CAvVL 5 Affichage de la liste électorale au Rectorat et dans les Directions académiques et publication de la liste él le sur le serveur acad
au 06/11/2021 & 23:59
| Du 15/10/2021 3 00:00 e . i : , . ;
CAVL " Date limite pour |'envoi des candidatures au CAVL au Rectorat (Attention : Vacances de Toussaint - Sortie 17/10 ; Rentrée 02/11)
au 06/11/2021 a 23:59
| Du 16/10/2021 & 00:00 : ’ o A ’ - .
| cAavL N Déclaration par les établissements des titulaires/suppléants CVL souhaitant se porter candidat pour le CAVL
au 06/11/2021 323:59
Du 11/11/2021 3 00:00 » .
CAVL = Téléchargement du matériel de vote
au 27/11/2023 3 18:00
. Scrutin de 8h a 16h.
Du 26/11/2021 4 08:00 ) i = 2. A i S : 3 : :
cavL 31/07/2022320:00 Dépouillement du scrutin et remontée des résultats au Rectorat {SVS) via ['application CVL-CAVL (ou, en cas de souci avec celle-ci, par courriel le jour méme.
au a A
| Email 3 envoyer & vielyceenne@ac-aix-marseille.fr
Du 25/09/2022 4 08:00 R i S e A
CAVL I Publication des résultats par le rectorat 3 l'issu de la période de contestation (27/11/2020-03/12/2020)
au 30/09/2022 3 09:00
Du 20/09/2022 3 08:00 - = 7 e 5
CAVL U 20/03/ = Fin de |a période de contestation des résultats : Proclamation des résultats par voie d'affichage et sur le serveur académique
au 30/09/2022 3 17:00
P 7 -7
Cas d’une année CAVL avec le CVC activé
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3 CVC:CONSEIL VIE COLLEGIENNE

3.1 Référents établissements

‘ ACCUEIL CVL ’ SCRUTIN CAVL ‘ CAVL | CONFIGURATION

LIRS TITULAIRES / SUPPLEANTS |

Le menu Référents établissements affiche la liste des référents et les coordonnées qu'ils ont renseignées.

CVC - Les reférents des etablissements

LISTE
16% | lignes par page Q Rechercher...
m % Dénomination ¥ Référent ¥ Téléphone % Email % Date de mise a jour % Date de relance % Nombre de relance

CLG - COLLEGE

0040001E  EMILE - : = | RELANCER |
HONNORATY
CLG - COLLEGE

0040002F PAYS DE BANON - - - | RELANCER ]
(Du)
CLG - COLLEGE

0040004H = - - | RELANCER |
VERDON (DU) [

[

CLG - COLLEGE

0040013T - - - | RELANCER I
MONT D'OR (LE) ;
CLG - COLLEGE

0040014U - - - | RELANCER | ‘

MARCEL MASSOT

Attention : Il n‘est pas possible de saisir de CVC tant qu‘un référent au sein de I'établissement n’a pas été ajouté.

Il est possible d’exporter cette liste en cliquant sur le bouton Exporter la liste des référents présent en bas a
droite de |'écran.

NELANLEN

2 3 4 5 22 >

EXPORTER LA LISTE DES REFERENTS RELANCER TOUS LES ETABLISSEMENTS

Note : Dans la version 3.4 de |'application, le fichier d’export ajoute les champs :

« Fonction (du référent)

» Mandature (au format AAAA-AAAA)

* Titulaire — Sexe

* Suppléant - sexe

Les établissements sont invités mettre a jours les informations de leurs référents a chaque année scolaire.
Les établissements qui n‘ont pas encore mise a jour leur information comporterons un bouton Relancer :
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¥ Date de mise a jour v Datede relance ¥ Nombre de relance
RELANCER le 06/12/2023 3 11:10 1
RELANCER
RELANCER

Vous pouvez choisir de relancer les établissements de fagon individuelle ou de cliquer sur Relancer tous les établissements
pour faire une relance globale.

Dans la version 3.4 de I'application, la fiche du référent établissement contient maintenant la case Fonction.
Précédemment, seuls les établissements pouvaient éditer la fiche. Maintenant le responsable académique a la capacité
d’éditer cette fiche au méme titre que le responsable d’établissement :

CVC - Le reférent de 'établissement

SAISIE DES INFORMATIONS
Prénom (requis)
' aHp
Nom (requis)
. .
Email académique (requis)
"' abMpniwlen ab n = ok
Téléphone (requis)
k= bk
Date de nomination (requis)
_ ria ak 9 =

Fonction

ENREGISTRER

3.2 Titulaires [ Suppléants

| ACCUEIL VL | SCRUTIN CAVL | CAVL | CONFIGURATION

| REFERENTS ETABLISSEMENTS  IRIRVIWN[NEJASV 2NN S

Cet écran suit les saisies des référents vie lycéenne.
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CVC - Titulaires et suppléants

LISTE DES ETABLISSEMENTS
|10 % |lignes par page CL Rechercher..

Date de
. Nb . Nb o " s Date de
¥titu. ¥ supp. ¥ Référent ¥ relance [ Nb ¥ validation

relance

¥ RNE ¢+ Dénomination % Commune

CLG - COLLEGE
LYCEE COLLEGE o
2 T R B o B S
0040587S ECOLE 04112 MANOSQUE 0 i

INTERNATIONALE _
PACA

CLG - COLLEGE
0040001E 04008 ANNOT 0 0
EMILE HONNORATY

CLG - COLLEGE PAYS
0040002F 04018 BANON 0 0
DE BANON (DU)

* Le code couleur de la colonne Nb titu (« nombres de titulaires ») indique la saisie (rouge si pas de saisie et vert
si saisie)

* La date de validation indique quand le référent a validé sa saisie.

* La date de relance est mise a jour a chaque fois que I'action Relancer a été faite pour I'établissement.

GERER

RELANCER

Dans la colonne Action, le gestionnaire académique a la possibilité :

» De « Gérer » le CVC (ajout [ suppression [ modification des élus)

» D'« Editer » le procés-verbal

* De « Relancer » I'établissement qui recevra alors un mail pour saisir les élus au CVC.
* De « Bloquer » [ « Débloquer » un établissement

Notes :

* Un établissement est considéré comme « bloqué » dés lors qu’il a validé son CVC.
* Il n"est pas possible d’agir sur un établissement tant que celui-ci n’a pas saisi un référent.
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4 CVL:CONSEIL VIE LYCEENNE

4.1 Référents établissements

| Accuen | cvc SCRUTINCAVL | CAVL | CONFIGURATION

LIRSS TITULAIRES / SUPPLEANTS |

Le menu Référents établissements affiche la liste des référents et les coordonnées qu'’ils ont renseignées.

CVL - Les referents des etahlissements

LISTE
._II_Cb | lignes par page Q) Rechercher...
m 4 Dénomination 4 Référent 4 Téléphone 4 Email 4 Datedemiseajour 4§ Datederelance £ :iefmiz;e de
LEGT - LYCEE
| T " e pr-de. il o le14/10/20213
0040003G  POLYVALENT 3 .
ol ¥ [ 15:56
ANDRE HONNORAT

| LP - LP LYCEE DES

b rlormil i bl da g Lrlr=my da i
| 0040007L | METIERSBEAUDE | " 2 e T
= am - B

ROCHAS
|
LEGT - LYCEE
ooaooiop | CENERALET Py S prdee ol e 1e13/1000213
TECHNOLOGIQUE o CER 1896

[ B
FELIX ESCLANGON

LP - LP LYCEE DES brbrad s i o T oW L T
0040011R  METIERS LOUIS :

" . RELANCER
| Lt | =R e

MARTIN BRET

Il est possible d’exporter cette liste en cliquant sur le bouton Exporter la liste des référents présent en bas a
droite de |'écran.

NELANLEN

B: s . 2 -

EXPORTER LA LISTE DES REFERENTS RELANCER TOUS LES ETABLISSEMENTS

Les établissements sont invités mettre a jours les informations de leurs référents a chaque année scolaire.
Les établissements qui n‘ont pas encore mise a jour leur information comporterons un bouton Relancer :
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¢ Date de mise a jour

le 14/10/2021 a 15:56

RELANCER

le 13/10/2021 a 18:29

RELANCER

RELANCER

Vous pouvez choisir de relancer les établissements de fagon individuelle ou de cliquer sur Relancer tous les établissements
pour faire une relance globale.

4.2 Titulaires [ Suppléants

| ACCUEIL ‘ cve SCRUTIN CAVL ‘ CAVL | CONFIGURATION

| REFERENTS ETABLISSEMENTS [V

Cet écran suit les saisies des référents vie lycéenne :

CVL - Titulaires et suppleants

LISTE DES ETABLISSEMENTS

10 = Ill'[ﬁ'nespw:lr|:>ag|2 Q Rechercher...
m % Dénomination + Commune = :?u v :llll’p p. + Référent = Eﬁ:'.cd: v E:lli.:tadtei = — Actions
et e
04019 Pabrakrs d | a 14/10/2021
0040003G  POLYVALENT ANDRE 3 8
BARCELONNETTE m.rw 17:16
HONRORAT [ osmioouen ]
LP - LP LYCEE DES
04070 DIGNE-LES- PR 18/10/2021 _
0040007L | METIERS BEAU DE 8 7
BAINS TRL 09:11
rocHas [ oemooues ]
GENERALET Mot mfie = ol = 13/10/2021
0040010P 04112 MANOSQUE g 8 i
TECHNOLOGIQUE oW R 18:42
FELIX ESCLANGON

* Le code couleur de la colonne Nb titu (« nombre de titulaires ») permet de voir d'un coup d’ceil quels sont les
CVL incomplets. (Rouge pour moins de 5 titulaires, orange entre 6 et 8 et vert pour 9 et 10)

* La date de validation indique quand le référent a validé sa saisie.

* La date de relance est mise a jour a chaque fois que I'action Relancer a été faite pour I'établissement.

Dans la colonne Action, le gestionnaire académique a la possibilité :
PAGE 13
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» De « Gérer » le CVL (ajout [ suppression [ modification des élus)

» De « Editer » le proces-verbal

» De « Relancer » I'établissement, qui recevra alors un mail pour saisir les élus au CVL
* De « Bloquer » [ « Débloquer » un établissement

Notes:
 Un établissement est considéré comme « bloqué » dés lors qu’il a validé son CVL
* Il n"est pas possible d’agir sur un établissement tant que celui-ci n’a pas saisi un référent.

421 Gérer

A Actions

GERER

EDITERLE PV

DEBLOQUER

Cliguer sur le bouton Gérer donne acces a I'écran suivant.

CVL - Titulaires et suppléants

GESTION & ETAT POUR LU'ETABLISSEMENT LYCEE POLYVALENT ANDRE HONNORAT - BARCELONNETTE - 0040003G
#1 Gestion

Votre liste CVL a été validée le 14/10/2021 3 17:16. 5i vous souhaitez la modifier, veuillez contacter le DAVL.

Titulaires Suppléants
# Mandature MNOM Prénom - Date de naissance - Sexe VP cA ED  nOMPrénom - Dat

Filig

1Rl EW R ol 23/12/2004-F I R %l - 07/02/2003-F
TERMINALE GENERALE - GT = TERMINALE GENERALE - GT

1 2020-2022 (v] |
BRI FEE "R 30/06/2004 - M 1A Wt - 27/02/2004 - M
TERMINALE GENERALE - GT TERMINALE GENERALE - GT

2 2020-2022
§ nanrw E .- 10/02/2004 - F B Rl ETE % i 5/01/2004-M
TERMINALE GENERALE - GT TERMINALE GENERALE - GT

3 2020- 2022

Sur cet écran vous pouvez mettre a jour le mail d’un éléve en cliquant sur Modifier le mail.
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Saisir le mail de I'éléve

| ANNULER ‘ ‘ ENREGISTRER

Cocher les cases permet d’indiquer la position remplie par I'éléve.

VP : Vice président
CA : Conseil d’Administration
ED : éco- délégué

Note : Plusieurs éléves peuvent étre CA ou ED et par conséquent plusieurs cases peuvent étre cochées.
Cependant un seul éleve peut étre VP et une seule case VP ne pourra étre cochée a la fois.
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#2 Etat des informations

Les données sont & jour.

Les éléves ci-dessous n'ont pas été retrouvés dans I'AAF, ils ne sont donc siirement plus scolarisés dans cet établissement.
o b0 Y
o B AR, e T
Ll Toa R TR =y ey
! FIN ki Ceeassl, aeod
o FIREE L b b B, o w P
. LT P s
s LA ST . I
o IFCEN "L DDl
o ST el 2T DD
o il o el LT

4.3 Gestion des candidats au CVL

Cet écran est accessible par les responsables d’établissements.
Il permet de saisir les candidats au CVL. Il faudra d’abord saisir le candidat titulaire puis ensuite le candidat
suppléant.

| accun cavt |

| REFERENT ETABLISSEMENT [INEUEIBINCI TITULAIRES / SUPPLEANTS | CONVOCATIONS | STATISTIQUES |

CVL - Candidats

GESTION ET ETAT DES CANDIDATURES

#1 Gestion
Titulaires Suppléants
#  NOMPrénom - Date de naissance - Sexe NOM Prénam - Date de naissance - Sexe
Fom ion - Filigre Formation - Filiére
i Veuillez saisir un titulaire avant de saisir un suppléant

#2 Etat des informations

Les données sont a jour.

Cliquez sur Ajouter un candidat titulaire :

AJOUTER UN CANDIDAT TITULAIRE

La boite de dialogue suivante s’ouvre :
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Faisir le nom d'un éléve Rechercher

Vous pouvez saisir ici le nom d’un éléve pour le rechercher dans la base de donnée.

Rechercher

A~

TERMINALE GENERALE o] 2024 - 200
TERMINALE GENERALE (@] 2024-

1-5TMG EURO
SC.&TECHNO.MANAG.GESTION

T-STMG MERCATIQUE [2024-20:
(MARKETING) —
INDE GENERALE ET

2024 - 201
TECHNOLOGIQUE

w

>

ANNULER || VALIDER MON CHOIX

Sélectionnez I'éléve voulu et cliquez sur Valider mon choix.
L'éléve apparait dans I'espace Titulaire :

#1 Gestion
Titulaires Suppléants
# NOM Prénom - Date de naissance - Sex NOM Prénom - Dat al exe

LD E mlem (T B
P Tl T el Al i T

1 AJOUTER UN CANDIDAT SUPPLEANT
MODIFIER LE MAIL
2 | AJDUTER UN CANDIDAT TITULAIRE | Veuillez saisir un titulaire avant de saisir un suppleant

#2 Etat des informations

Les données sont a jour.

Vous pouvez maintenant sélectionner |'éléve suppléant en cliquant sur Ajouter un candidat suppléant et en
répétant les étapes précédentes.

Note : il est possible de sélectionner la mandature a titre indicatif. Pour le moment, nous n‘avons pas encore
implémenté I'option de bascule des candidats.
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| ACCUEIL CvL CAVL |

| REFERENT ETABLISSEMENT [ENELINSI TITULAIRES / SUPPLEANTS | CONVOCATIONS | STATISTIQUES ‘

CVL - Candidats

GESTION ET ETAT DES CANDIDATURES

#1 Gestion

Titulaires Suppléants
# NOM Prénom 3

Fosmation

de maissance - Sexe NOM Prénom - Dale de natssance - Sexe

|
Farmation - Filire |
|
|
|

q TERMINALE GENERALE - GT 1ERE TECHNOLOGIQUE - GT

[ Mooimer LE MaiL | [ suppRIMER LE TITULARE | [ moniFier e wai || suppriMER LE supPLERNT |
5 TERMINALE TECHNOLOGIQUE - GT SECONDE GENERALE - GT

[ Mooimer Le MaiL | [ suppRIvER LE TITULARE | [ moiFier e mai | [ suppriMER LE supPLERNT |

1ERE GEMERALE - GT
;

[ MoniRER LE MAIL | [ supPRIMER LE TITUGARE |

TERMINALE TECHNOLOGIQUE - GT -

{ MODIFIER LE MAIL || SUPPRIMER LE TITULAIRE |

5 Veuillez saisir un titulaire avant de saisir un suppléant

#2 Etat des informations

Les données sont a jour.

EDITER LE BULLETIN

Il est tout a fait possible d’ajouter un titulaire sans lui ajouter de suppléant.

4.4 Edition du bulletin

| ACCUEIL CAVL ‘

| rérerenT ETABLISSEMENT [EDIDYSEN TITULAIRES/ SUPPLEANTS | CONVOCATIONS | STATISTIQUES |

CVL - Validation des candidats titulaires et suppléants

SAISIE DES INFORMATIONS
Date du scrutin (requis)
jj/ mm [ aaaa (]

Nombre de sieges a pourvoir (requis)

Le nombre de siéges doit étre d'au moins 5 et ne peut pas dépasser 10.

‘ ANNULER | | VALIDER LA LISTE |

A I'édition du bulletin (aprés avoir cliqué sur le bouton Editer le bulletin), il faudra renseigner la date du scrutin
et le nombre de siéges a pourvoir (donc le nombre de cases a cocher sur le bulletin).
Cliquer sur Valider la liste pour générer le bulletin.
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REPUBLIQUE LYCEE GENEAL ET TECHNOLOGYOUE ARISTIDE BRIAND
FRANCAISE [

Libertd
Egwdied
Fratfermitd

CWL 2024 - Bulletin de vobe aux #lectiors - Scrsn du 15082024

J Cachar gy manmem § ignss (B romibng g SI6088 8 JOTeeei

T
- LYCEE GENERAL ET TECHNOLOMQUE ARISTIDE BRIAND - DIS0007F - TERMINALE GENERALE

R LYCEE GENERAL ET TECHNOLOGIOUE ARISTIDE BRIAND - O0SMOTF - TERMINALE GENERALE

Le bulletin affiche la liste des candidats et le nombre de cases a cocher/sieges a pourvoir.

4.5 Gestion du CVL

La gestion du CVL prend désormais en compte la mandature aussi bien sur la saisie que sur I'édition.

Ainsi, lors de I'ajout d'un élu au CVL, un contrdle a lieu pour s'assurer que la limite de 5 élus maxmimum par
mandature est bien respecté.

Impossible d'ajouter I'éléve pour la mandature 2022-2024 car le nombre maximum a été atteint

Message bloquant a I’ajout d’un élu si le nombre maximum est atteint

Des lors que le nombre maximum d’élus pour une mandature est atteint, elle n‘est plus proposée en
modification.

TERMINALE GENERALE - GT
6 2024 -2026 v] Aol

2023 - 2025 [ moniFier e maL | supprimer e TiTuLaiRe

| 2024 - 2026

7 RIUOTER UN TITOTRIRE.

Veuillez sa

Menu déroulant bloqué en modification
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5 SCRUTIN CAVL

5.1 Circonscriptions

] ACCUEIL ‘ cve | VL CAVL ] CONFIGURATION ‘

(@l N g)[o] '/Rul SIMULATION DES CANDIDATS « CIRCO | SAISIE DES CANDIDATURES |

Apreés la bascule d’année, si celle-ci est une année avec des élections au CAVL, vous devez renseigner les
circonscriptions.

La liste des circonscriptions permet :

» D'ajouter une nouvelle circonscription (Voir Ajouter une nouvelle circonscription)

*» De gérer une circonscription (ajout [/ suppression d'établissement)

» De modifier son libellé, son type de collége électoral ainsi que le nombre de poste a pourvoir
* De supprimer des circonscriptions

» D’éditer la liste électorale et |a liste des candidats

CAVL - Les circonscriptions

LISTE
Nom Type étab. Nb. étab. Bureau de vote Siéges a pourvoir Actions
RECTORAT ACADEMIE D'AIX-MARSEILLE - AIX-EN- I e | I SUPERIMER |
TEST EREA 3 4
PROVENCE - 0130178Y I LISTE ELECTORALE I l LISTE DES CANDIDATS I
TEST o g LP LYCEE DES METIERS BEAU DE ROCHAS - DIGNE- | SEE | l SUPPRIMER I
2 LES-BAINS - 0040007L I LISTE ELECTORALE I I LISTE DES CANDIDATS I

Note : Des régles de gestion s’appliquent lors de la modification et des contrdles sont faits pour s’assurer que les
établissements associés ainsi que le bureau de vote fassent bien parti du méme type de collége électoral, tout
comme le nombre de sieges qui doit rester pair.

Depuis la version 3.3, vous allez pouvoir réinitialiser la campagne a partir de la précédente configuration.

| ACCUEIL | cve ‘ QUM SCRUTIN CAVL [V ‘ CONFIGURATION |

[l wel el gglo] (gl SIMULATION DES CANDIDATS » CIRCO | SAISIE DES CANDIDATURES | SUIVI DU SCRUTIN | PUBLICATION DES RESULTATS

CAVL - Les circonscriptions

LISTE

Aucune circonscription pour cette année.

‘ REPRENDRE LES CIRCONSCRIPTIONS PRECEDENTES | | AJOUTER UNE CIRCONSCRIPTION

Ecran de gestion des circonscriptions vide pour I'organisation du scrutin au CAVL (vue rectorat)
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Voulez-vous charger la liste des circonscriptions ?

ANNULER VALIDER

Demande de validation pour la reprise des circonscriptions

5.1.1 Ajouter une nouvelle circonscription

Cliquer sur Ajouter une circonscription (en bas a droite de la liste des circonscriptions) permet d’accéder a
|’écran suivant :

CAVL - Ajouter une circonscription

FORMULAIRE

Libellé (requis)

Collége électoral (requis)

EREA \
Bureau de vote (requis)

EREA - 0040378P - ETAB.REGIONAL ENSEIGNT ADAPTE HAUTE-PROVENCE v

Nombre de siéges a pourvoir soit un nombre pair car il faut 2 siéges par candidature (requis)

<>

ANNULER AJOUTER

Lors de la création d‘une nouvelle circonscription il faut indiquer :

» Un libellé qui sera ensuite repris sur les différents écrans et autres documents
* Un type de collége électoral (EREA [/ LP [/ LYC)

* Un établissement bureau de vote

* Un nombre de siéges a pourvoir (Attention : celui-ci doit étre pair)

Cas d’une alerte lors de la saisie :
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CAVL - Ajouter une circonscription

FORMULAIRE

Libellé (requis)
(I Cette valeur ne doit pas étre vide.

| ®
Collége électoral (requis)

LYC v
Bureau de vote (requis)

=D Pour étre bureau de vote, un établissement scolaire doit faire parti du collége électoral de la circonscription (LYC).

l EREA - 0040378P - ETAB.REGIONAL ENSEIGNT ADAPTE HAUTE-PROVENCE @"
Nombre de siéges a pourvoir soit un nombre pair car il faut 2 siéges par candidature (requis)

D) Le nombre de siéges 3 pourvoir doit étre un nombre pair.

3 3

| ANNULER | | AJOUTER I

Apres avoir renseigné tous ces éléments, il faut ajouter des établissements a cette nouvelle circonscription. Les
établissements proposés sont filtrés en fonction du type de collége électoral. Le bureau de vote est
automatiquement sélectionné et ne peut étre enlevé. (Voir Gérer une circonscription)

5.1.2 Modifier une circonscription

La modification d'une circonscription permet de modifier son libellé et le nombre de sieges.

Attention : Cette modification est impossible dés lors que la phase électorale du CAVL a débuté.

LISTE
Nem Type étab. Nb. étab. Bureau de vote Siéges d pourvair Actions
CIRCO ‘ GERER H SUPPRIMER |
EREA 3 ETAB.REGIONAL ENSEIGNT ADAPTE HAUTE-PROVENCE - BEVONS - 0040378P 4
EREA ‘ LISTEELECTORALE ‘ | LISTE DES CANDIDATS |
LISTE
Nom Type étab. Nb. étab. Bureau de vote Sidges 3 pourvoir Actions
EREA 3 ETAB.REGIONAL ENSEIGNT ADAPTE HAUTE-PROVENCE - BEVONS - D040378P 4
EREA | LISTE ELECTORALE | ‘ LISTE DES CANDIDATS ‘

5.1.3 Gérer une circonscription

La gestion d’une circonscription permet d’ajouter [ enlever des établissements.
* Il n'est pas possible d’enlever I’'établissement bureau de vote

* Sile bureau de vote est une DSDEN ou le RECTORAT, il n"apparaft pas dans la liste des établissements
* Il est possible de traiter |'ajout [ la suppression par lot
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SIMULATEUR | SAISIE DES CANDIDATURES | PUBLICATION DES RESULTATS |
LISTE DE SES ETABLISSEMENTS
Le bureau de vote étant un établissement scolaire, il est automatiquement inclus dans la liste et il ne peut étre retiré.
Liste des établissements exclus Liste des établissements inclus (6)
RNE Libeilé Actions Actions RNE Libellé
Ssgonsc | E LYCEE POLYVALENT ANDRE HONNORAT (LYC POLYV} l —prs J L p— J o130001F -ECT - LYCEE POLYVALENT EMILE ZOLA (LYC POLYV)
BARCELONNETTE = AIX-EN-PROVENCE
LEGT - LYCEE GENERAL ET TECHNOLOGIQUE FELIX LEGT - LYCEE GENERAL ET TECHNOLOGIQUE PAUL
0040010P ESCLANGON (LYC GT) | INCLURE »> << EXCLURE I 0130002G CEZANNE (LYC GT)
MANOSQUE AIX-EN-PROVENCE
LEGT - LPO LYCEE DES METIERS PAUL ARENE (LYC POLYV) Bureau LEGT - LYCEE POLYVALENT VAUVENARGUES {LYC POLYV)
0040023D CLURE >= 0130003H
SISTERON de vote AIX-EN-PROVENCE
LEGT - LYCEE GENERAL ET TECHNOLOGIQUE ALEXANDRA LEGT - LYCEE POLYVALENT MARIE MADELEINE FOURCADE
0040027H  DAVID NEEL (LYC GT) | INCLURE = «<Exclume | 0133244F  (LYC POLYV)
DIGNE-LES-BAINS GARDANNE
LEGT - LYCEE GENERAL ET TECHNOLOGIQUE PIERRE- LEGT - LYCEE GENERAL ET TECHNOLOGIQUE GEORGES
0040490L  GILLES DE GENNES (LYC GT) | INCLURE »» << EXCLURE 0133525L DUBY (LYC GT)
DIGNE-LES-BAINS AIX-EN-PROVENCE
0040523K LEGT - LYCEE POLYVALENT LES ISCLES (LYC POLYV) | e l e I pea0818S LEGT - LYCEE POLYVALENT VAL DE DURANCE (LYC POLYV)
INCLURE »> =< EXCLU
MANOSQUE PERTUIS
LEGT - LYCEE GENERAL ECOLE INTERNATIONALE PACA (LYC
0040543U  GENE)
MANOSQUE

Ecran de gestion d’une circonscription

Vous pouvez inclure ou exclure des établissements soit individuellement en cliquant sur les boutons
correspondants soit par lots en cochant les cases pour sélectionner un certain nombre d’établissement puis en

cliquant sur Tous inclure ou Tous exclure.

LEGT - LYCEE POLYVALENT VAL DE DURANCE (LYC POLYV)

08409185
PERTUIS

LEGT - LYCEE POLYVALENT RENE CHAR (LYC POLYV)
0840935K
AVIGNON

LEGT - LYCEE GENERAL ET TECHNOLOGIQUE LUCIE AUBRAC (LYC GT)
0841093G BOLLENE

LEGT - LYCEE GENERAL ET TECHNOLOGIQUE STEPHANE HESSEL (LYC GT)
0841117H
VAISON-LA-ROMAINE

RETOUR A LA LISTE DES CIRCONSCRIPTIONS | TOUS INCLURE TOUS EXCLURE

Attention : La modification des circonscriptions reste accessible tout au long du processus du CAVL. Cependant,
il n'est plus possible de modifier la circonscription d’un établissement s’il existe au moins un couple de candidat
au CAVL enregistré avec un des éléves dans |'établissement. Cela fausserait la candidature.

Les établissements présents dans une autre circonscription apparaissent en rouge.
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CAVL - Circonscription CIRCO LYC (LEGT)

LISTE DE SES ETABLISSEMENTS
Liste des établissements exclus Liste des établissements inclus (2)
[ RNE Libellé Actions [m] Actions RNE Liballé

LEGT - LYCEE POLYVALENT ANDRE HONNORAT (LYC POLYV) LEGT - LYCEE POLYVALENT JEAN HENRI FABRE (LYC POLYV)

0040003G B  |-<excuwme | | 0840015K
BARCELONMETTE = CARPENTRAS
LEGT - LYCEE GENERAL ET TECHNOLOGIQUE FELIX ESCLANGON (LYC GT) LEGT - LYCEE GENERAL ET TECHNOLOGIQUE STEPHAME HESSEL (LYC GT)

0040010P B | |<cexcwhe | | 0841117H
MANOSQUE L VAISON-LA-ROMAINE

LEGT - LPO LYCEE DES METIERS PAUL ARENE (LYC POLYV)
SISTERON

LEGT - LYCEE GENERAL ET TECHNOLOGIQUE ALEXANDRA DAVID NEEL (LYC GT)

0040027TH
DIGNE-LES-BAINS

LEGT - LYCEE GENERAL ET TECHNOLOGIQUE PIERRE-GILLES DE GENNES (LYC GT)

0040490L
DIGNE-LES-BAINS

LEGT - LYCEE POLYVALENT LES ISCLES (LYC POLYV)

0040533H
MANOSQUE

Ces établissements ne peuvent pas étre retiré de la circonscription 0840015K,0841117H

5.2 Simulateur de candidature

| ACCUEIL ’ cve | @7 SCRUTIN CAVL [@\VR | CONFIGURATION ‘
| CIRCONSCRIPTIONS SAISIE DES CANDIDATURES |

Lorsque les candidatures arrivent au rectorat par voie postale, le gestionnaire renseigne les éléments y figurant
afin de vérifier leur validité. Pour cela, il faut sélectionner les titulaires [ suppléants ainsi que la circonscription et
cliquer sur lancer la simulation.
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CAVL - Simulateur

LISTE DES TITULAIRES ET SUPPLEANTS DE VOTRE CIRCONSCRIPTION

Ce simulateur vous permet de vérifier [a conformité d'une candidature et de générer la déclaration a transmettre au rectorat.
Attention : Veuillez noter que chaque candidat ne peut présenter qu'une et une seule candidature.

10 & ilignes par page

CVL-CAVL : GUIDE UTILISATEUR

Q Rec

+ Actions

4 Téléphone $ ::f:sgﬁce ¥ Sexe 4 Etablissement 4% Souhaite &tre  § Recherche
LEGT - LYCEE
| R R GENERAL ET
12/04/2004 F
1 ol | Wi TECHNOLOGIQUE
' JEAN COCTEAU
‘ LEGT - LYCEE
[ e T | . POLYVALENT
L. o TR R S I R B LY 14/08/2004 M
I = Rl "Wkl REGIONAL NELSON
MANDELA

‘ ol e « L"0al 0 LP- LP LYCEE DES

02/01/2004 F  METIERS CALADE
1 e ol I "mEal
{LA)
' e LP - LYCEE
| ; 3 []
LELLSL 0T d ikl wrvas | w | PROFESSONNEL
I ™ Wl %kl REGIONAL

MONTESQUIEU

Note : Si la candidature a été produite par I'application, alors elle sera valide.

En fonction du résultat, le gestionnaire aura la possibilité de :
» Ajouter une candidature « valide » ou « invalide »
» Forcer une candidature

Attention : L'option « Forcer » n’est autorisée que si tous les éléves sont en fin de cycle et aurons donc quitté

I'’établissement a la prochaine année scolaire.

| CHOISIR COMME TITULAIRE |

| CHOISIR COMME SUPPLEANT 1 |

| CHOISIR COMME SUPPLEANT 2 |

| CHOISIR COMME TITULAIRE |

| CHOISIR COMME SUPPLEANT 1 |

| CHOISIR COMME SUPPLEANT 2 |

| CHOISIR COMME TITULAIRE |

| CHOISIR COMME SUPPLEANT 1 |

| CHOISIR COMME SUPPLEANT 2 |

| CHOISIR COMME TITULAIRE |

| CHOISIR COMME SUPPLEANT 1 |

| CHOISIR COMME SUPPLEAMT 2 |

Simulation - Données
Circonscription | CIRCO EREA (ADAPT) v |
féminines

Candidatures masculines

Titulaire Bl 1P molPal sfed b Bei 0% Bea ¥ mmps = oW 0 sanl Lilfa LilTRET [ T R
Suppléant 1 RO o am =] UEICAE DR el . DAL W ST UENIAT AR mes S
Suppléant 2 LECRE § T QR 8 ams = = T N LT N | [E QT R W ERE L

LANCER LA SIMULATION |

Simulation - Résultats

La candidature testée comporte une erreur : saisir cette candidature invalide (ou forcer une saisie de candidature valide).

« Les éléves de la candidature féminine ne doivent pas tous &tre en derniére année de cycle d'études.

5.3 Saisie des candidatures
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| Accuen | cve | cu CAVL | CONFIGURATION |

| CIRCONSCRIPTIONS | SIMULATION DES CANDIDATS « CIRCO VAN (o] 3N 0] D2V U] 33

La saisie d'une candidature (valide ou invalide) peut aussi se faire directement depuis cet écran.

CAVL - Les candidatures

LISTE
j 10 = |l|'gne5 par page Q Rechercher...
& Type ¢ ety 4 Candidatures féminines 4 professionde  , Bureaude 4 gippp 4 Actions
! RETEET "R REEEET CRT RECTORAT
| Do By w g Dl m mgp ACADEMIE
| (oo | [t [ |
REGIONALE 7 MODIFIER RECEPISSE SUPPRIMER
TEST MARSEILLE ¢}
DU SECOND | SUPPRIMER LA PROFESSION DE FOI ‘
- AlX-EN-
‘ DEGRE
PROVENCE
-0130178Y
PGS abh. POCME bk RECTORAT
[ Bl o e il ACADEMIE
ECOLE : CEVE—— .
REGIONALE b BN LS — DA | MODIFIER | | RECEPISSE | | SUPFRIMER |
TEST MARSEILLE Y
DU SECOND | SUPPRIMER LA PROFESSION DE FOI |
- AlX-EN-
DEGRE
PROVENCE
-0130178Y
de 13 2 sur 2 lignes

EXPORTER LA LISTE DES CANDIDATURES VALIDES | | AJOUTER UNE CANDIDATURE VALIDE |

| AJOUTER UNE CANDIDATURE INVALIDE |

5.3.1 Ajout d'une candidature valide
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CAVL - Ajouter une candidature valide

FORMULAIRE

Circonscription (requis)

CANDIDATURES MASCULINES CANDIDATURES FEMININES
Titulaire (requis) Titulaire (requis)

v v
Suppléant 1 (requis) Suppléante 1 (requis)

v v
Suppléant 2 Suppléante 2

Profession de foi

Parcourir

| ANNULER | | AJOUTER |

Lors de I'ajout d'une décision, le systeme vérifie que les élus ne sont pas déja présents dans une autre
candidature.

Si tel est le cas, le message suivant s’affiche :

Ajout impossible. L'{es) éléve(s) suivant(s)
T Il " A= ST e T
est{sont) déja présent(s).

5.3.2 Ajout d'une candidature invalide

Que ce soit pour une candidature valide ou invalide, le gestionnaire peut éditer le récépissé. Dans le cas d'une
candidature invalide, il doit ajouter au moins un motif.
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CAVL - Ajouter une candidature invalide

FORMULAIRE

Circonscription {requis)

CANDIDATURES MASCULINES CANDIDATURES FEMININES

Titulaire Titulaire

Suppléant 1 Suppléante 1

Suppléant 2 Suppléante 2

Motif(s) d'invalidité (requis)

Pas de suppléant ou suppléant non élu CVL

Pas de suppléant ou suppléant non élu CVL

Candidature en dehors du collége ou de la circonscription électorale
Candidature en dehors du collége ou de la circonscription électorale
Titulaire et suppléant(s) tous en niveau d’étude terminal

Titulaire et suppléant(s) tous en niveau d’étude terminal

Pas d'éléve de seconde dans la liste d'éléves composant la candidature
Pas d'éléve de seconde dans la liste d'éléves composant la candidature
Expadition de candidature hors délai

Expédition de candidature hors délai

Pas de parité

Pas de parité
Autre motif
Autre motif

Eléments complémentaires

y

Profession de foi

Parcourir

ANNULER AJOUTER

5.4 Matériel de vote et saisie des résultats

Dans certaines académies, le rectorat est désigné comme « bureau de vote ». Si tel est le cas, le gestionnaire
académique a accés a 2 menus particuliers :
» Le menu Matériel de vote
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» Et le menu Saisie des résultats

‘ ACCUEIL ‘ cve ‘ A8l scruTiNcavL BRENE ‘ CONFIGURATION ‘
CIRCONSCRIPTIONS SIMULATION DES CANDIDATS » CIRCO | SAISIE DES CANDIDATURES I MATERIEL DEVOTE SAISIE DES RESULTATS I

5.41 Matériel de vote

| Accue | cve | o CAVL | CONFIGURATION |

l CIRCONSCRIPTIONS ' SIMULATION DES CANDIDATS « CIRCO | SAISIE DES CANDIDATURES [RYINJANIIMOIAVe M SAISIE DES RESULTATS |

Ce menu permet au gestionnaire académique de télécharger I'ensemble du matériel de vote pour sa [ ses
circonscriptions.

I CIRCONSCRIPTIONS | SIMULATION DES CANDIDATS  CIRCO- | SAISIE DES CANDIDATURES IUSEGIER RGN SAISIE DES RESULTATS | SUIVI DU SCRUTIN | PUBLICATION DES RESULTATS |

CAVL - Matériel de vote

TELECHARGEMENT

CIRCO LYC

LEGT - Etablissement d'enseignement général et sections d'enseignement général

Liste emargement de la circonscription
Liste électorale de la circonscription
Bulletins de vote

Liste des candidatures

Professions de foi :
Aucune profession de foi a télécharger

Hors période, le matériel ne sera pas téléchargeable :

CAVL - Materiel de vote

TELECHARGEMENT

Le matériel de vote sera téléchargeable du 11/11/2021 a 00:00 au 27/11/2023 a 18:00.

5.4.2 Saisie des résultats
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| Accuew | cve | ou CAVL | CONFIGURATION |

| CIRCONSCRIPTIONS | SIMULATION DES CANDIDATS - CIRCO | SAISIE DES CANDIDATURES | MATERIEL DEVOTE [ EIRINEIIEAR

Si le rectorat est désigné comme bureau de vote sur plusieurs circonscriptions, il devra dans un premier temps
sélectionner la circonscription.

| CIRCONSCRIPTIONS | SIMULATION DES CANDIDATS « CIRCO | SAISIE DES CANDIDATURES ] MATERIELDEVOTE ICEECELERISTN SUIVI DU SCRUTIN | PUBLICATION DES RESULTATS

CAVL - Saisie des resultats d'un bureau de vote

CHOIX DE LA CIRCONSCRIPTION

Votre établissement est déclaré en tant que bureau de vote sur plusieurs circonscriptions, veuillez chaisir pour laquelle vous souhaitez saisir les résultats :

CIRCO EREA N

SAISIR LES RESULTATS

5.4.21 Secteurs de vote inactivés

Ce menu permet au gestionnaire académique de saisir les résultats pour sa [ ses circonscription(s). L'écran de
saisie des résultats variera en fonction de l'activation ou non des secteurs de vote.

5.4.21.1 Avant validation

L'écran de saisie des résultats permet au gestionnaire académique de saisir les résultats pour sa circonscription.

| CIRCONSCRIPTIONS | SIMULATICN DES CANDIDATS « CIRCO | SAISIE DES CANDIDATURES | MATERIEL DEVOTE [ETEAaaaiN el SUV DU SCRUTIN | PUBLICATION DES RESULTATS

CAVL - Saisie des résultats du bureau de vote

CIRCONSCRIPTION CIRCO LYC

La saisie du bureau de vote correspond aux résultats qui seront officiellement transmis au gestionnaire du rectorat avant publication.
En tant que bureau de vote, vous avez la possibilité de corriger ces résultats avant de les valider si jamais une ereur éfait survenue lors d'un dépouillement.

Candidatures Saisie du bureau de vote
e [l o

o,y | 0
==L =NHlr

L ] ETE S Y |

L g S "N "Il . i}
LR b * ] LR
Nombre d'inscrits 0
Nombre de votants (requis) 0
Dont nombre de votes par correspondance (requis) 0
Nombre de suffrages exprimés (requis) 0
Nombre de bulletins blancs (requis) 0
Nombre de bulletins nuls (requis) 0

VALIDER LES RESULTATS

Ecran de saisie des résultats de la circonscription
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5.4.2.1.2 Validation

Un message de confirmation apparait a la validation.

@ appliinac-aix-marseille.fr

Confirmez-vous la remontée des résultats de la circonscription 7
Aprés validation, il ne vous sera plus possible de les modifier,

5.4.2.1.3 Apreés validation

Aprés la validation de la circonscription, le

| CIRCONSCRIPTIONS | SIMULATION DES CANDIDATS - CIRCO | SAISIE DES CANDIDATURES | mMaTERIEL DEVOTE [EEEEEEIEISAN SUM DU SCRUTIN | PUBLICATION DES RESULTATS |

CAVL - Saisie des résultats du bureau de vote

CIRCONSCRIPTION CIRCO LP
Vous avez effectué |a remontée des résultats de votre circonscription le 07/04/2022 3 12:46. Si vous souhaitez les modifier, veuillez contacter le DAVL.
Candidatures Résultats officielles
= uEniiF [ BT 7]
F-a y "TER L it BB T 423
F R =
I Caes LENT L
"o WD P g s L i 124
R TEm s B Sl L e
Nombre d'inscrits 666
Nombre de votants 592
Dont nombre de votes par correspondance 56
Nombre de suffrages exprimés 547
Nombre de bulletins blancs 5
Nombre de bulletins nuls 40

CHANGER DE CIRCONSCRIPTION | | TELECHARGER LE PROCES VERBAL | | TELECHARGER LE PV VIERGE (EN CAS D'ERREUR DE SAISIE)

5.4.2.2 Secteurs de vote activés

Dans le cas ou les secteurs de vote sont activés, il est nécessaire d’attendre que tous les secteurs aient remonté
leurs résultats pour que e bureau de vote puisse les valider.

5.4.2.21 Message d'attente des résultats

Le suivi des résultats est un menu qui s'affiche que si le rectorat est désigné comme bureau de vote.

Si tel est le cas, alors, le rectorat en tant que « bureau de vote » peut suivre la progression de remontée des
résultats.
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| CIRCONSCRIPTIONS | SIMULATION DES CANDIDATS « CIRCO | SAISIE DES CANDIDATURES | MATERIELDEVOTE [ECTIRSCSI TR EN g SUIVI DU SCRUTIN | PUBLICATION DES RESULTATS I

CAVL - Saisie des résultats du bureau de vote

CIRCONSCRIPTION CIRCO LYC

Avant de pouvoir vérifier et valider les résultats globaux de votre circonscription, il faut que tous les secteurs aient remonté leurs résultats.
Voici |a liste des établissements n’ayant pas encore effectué leur saisie (51) :

* LYCEE POLYVALENT EMILE ZOLA - AIX-EN-PROVENCE - 0130001F {référent : gor LOUIS - igor.louis@ac-aix-marseille.fr - 0442938700)

» LYCEE GENERAL ET TECHNOLOGIQUE PAUL CEZANNE - AIX-EN-PROVENCE « 01300026 {référent : Francoise TOSI - francoise.tosi@ac-aix-marseille.fr - 0442171400}

» LYCEE POLYVALENT VAUVENARGUES - AIX-EN-PROVENCE - 0130003H (référent : Laurence Bagnati - laurence.bagnati@ac-aix-marseille.fr - 0442174030)

= LYCEE POLYVALENT MONTMAJOUR - ARLES - 0130010R (référent : Alain Leluc - alain. le-luc@ac-aix-marsellle.fr - 0683780077)

= LT LYCEE DES METIERS PASQUET - ARLES - 0130011 (référent : Agathe Sini - agathe sini@yahoo fr - 0603163219)

= LYCEE GENERAL ET TECHNOLOGIQUE PERIER - MARSEILLE 8E ARRONDISSEMENT - 0130036U (référent : Jeanne DAMAMME - jeanne.damamme@ac-aix-marseille.fr - 0491133900)

5.4.2.2.2 Notification des secteurs de vote

Au fur et a mesure que les résultats remontent si la notification par mail a été activé, le bureau est averti a chaque
validation.

De no-reply@ac-aix-marseillefr iy
Sujet [CONSEIL VIE SCOLAIRE] Mail de notification saisie du secteur de vote
Pour e g ol e AL e A

b Thunderbird pense que ce message est frauduleu,

Bonjour,

L'etablissement 0840096Y vient de Saisir ses résultats en tant que secteur de vote

Cordialement,

Ceci est un email automatique, merci de ne pas répondre

5.4.2.2.3 Avant validation
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| CIRCONSCRIPTIONS | SIMULATION DES CANDIDATS « CIRCO | SAISIE DES CANDIDATURES ‘ MATERIEL DEVOTE [IEEEEENERE Suvi DU SCRUTIN | PUBLICATION DES RESULTATS

CAVL - Saisie des résultats du bureau de vote

CIRCONSCRIPTION CIRCO LYC

La saisie des secteurs de vote correspond exactement  la somme des résultats fournis par chaque secteur de vote. Il est fourni a titre indicatif.
La saisie du bureau de vote correspond aux résultats qui seront officiellement transmis au gestionnaire du rectorat avant publication,
En tant que bureau de vote, vous avez la possibilité de corriger ces résultats avant de les valider si jamais une erreur était survenue lors d'un dépouillement.

Candidatures Saisie des secteurs de vote Saisie du bureau de vote
PE O e [T B

= AR o LI 1 123 4
W kgid EL
L T Rl = B
W=, Boiaii A ama » 377 5
T LU A~ S
Nombre d'inscrits 918 918
Nombre de votants [requis) 816 567 = |
Dont nombre de votes par correspondance (requis) 0 0 ~
Nombre de suffrages exprimés (requis) 816 500 -
MNombre de bulletins blancs (requis) 0 24 -
Nombre de bulletins nuls {requis) 0 43 s

VALIDER LES RESULTATS

5.4.2.2.4 Consultation des résultats d’un secteur de vote de votre circonscription

Il est possible de consulter les résultats des secteurs de vote de sa circonscription via le menu déroulant situé en
bas de page.

VISUALISER LES RESULTATS D'UN SECTEUR DE VOTE

LYCEE POLYVALENT EMILE ZOLA - AIX-EN-PROVENCE - 0130001F o

VOIR LE DETAIL

Menu déroulant pour sélectionner le secteur de vote
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| CIRCONSCRIPTIONS I SIMULATION DES CANDIDATS - CIRCO | SAISIE DES CANDIDATURES ‘ MATERIEL DEVOTE IENEEPEYIENRIICR SUMI DU SCRUTIN | PUBLICATION DES RESULTATS

CAVL - Consultation des résultats du secteur de vote

ETABLISSEMENT LYCEE POLYVALENT EMILE ZOLA (CIRCONSCRIPTION CIRCO LYC)

La remontée des résultats de ce secteur a été effectuée le 30/11/2018 a 10:28.

Candidatures Nombre de suffrages
MAE P 177 O L™

Pl el = Bl 5 s el 0
~ s Gl T gl

WAL DL 1. -Lomin & 4l e

LU R = o= K" 0
E a8 w-" £ ==

Nombre d'inscrits 18
Nombre de votants 16
Dent nombre de votes par correspondance 0
Nombre de suffrages exprimés 16
Nombre de bulletins blancs 0
Nombre de bulletins nuls 0

I_RETOLIRAUX RESULTATS DU BUREAU DE VOTE

Ecran de consultation des résultats du secteur de vote préalablement sélectionné

5.4.2.2.5 Validation

A la validation de la circonscription, un message apparait.

5.4.2.2.6 Aprés validation

Apres la validation, les résultats sont consultables.
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| CIRCONSCRIPTIONS I SIMULATION DES CANDIDATS « CIRCO | SAISIE DES CANDIDATURES ‘ MATERIEL DEVOTE BIENEEREETRIIEN SUWI DU SCRUTIN | PUBLICATION DES RESULTATS

CAVL - Saisie des résultats du bureau de vote

CIRCONSCRIPTION CIRCO LP

Vous aver effectué la remontée des résultats de votre circonscription le 07/04/2022 & 12:46. Si vous souhaitez les modifier, veuillez contacter le DAVL.

Candidatures Saisie initiale des secteurs de vote Résultats officielles
CIE LT FO N T ]

=N T A g o 423
=S ..

2-Eli m Eo D

*a  m 1 =hkam - e 0 124
bl B ST =Ml L L

Nombre d'inscrits 666 666
Nombre de votants 592 592
Dont nombre de votes par correspondance 0 56
Nombre de suffrages exprimés 592 547
Nombre de bulletins blancs 0 5
Nombre de bulletins nuls 0 40

CHANGER DE CIRCONSCRIPTION -| [ TELECHARGER LE PROCES VERBAL | [ TELECHARGER LE PV VIERGE (EN CAS D'ERREUR DE SAISIE)

5.5 Suivi du scrutin

‘ ACCUEIL ‘ cve ‘ cvL CAVL ‘ CONFIGURATION ‘

| CIRCONSCRIPTIONS | SIMULATION DES CANDIDATS « CIRCO | SAISIE DES CANDIDATURES | MATERIEL DE VOTE | SAISIE DES RESULTATS  [SVLVIDIVE @R[N

Le jour du scrutin, le gestionnaire académique a la possibilité de suivre en temps réel, I'état des remontées des
secteurs par bureau de vote ainsi que les coordonnées des référents vie lycéenne. Selon I'activation ou non des
secteurs de vote, I’écran varie.

Si 'option des notifications par mail est activée, a chaque fois qu’une circonscription valide les résultats pour
son bureau de vote, un mail sera transmis au gestionnaire académique.
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De no-reply@ac-aix-marseille.frir

Sujet [CONSEIL VIE SCOLAIRE] Mail de notification validation des résultats

Pour -- owm B " ma g fmmcr ommem

E} Thunderbird pense que ce message est frauduleux.

Bonjour,

L'etablissement0040378P vient de valider les résultats

Cordialement,

Ceci est un email automatique, merci de ne pas répondre

Si les secteurs de vote sont activés, I’écran de suivi du scrutin permet de visualiser la validation en temps réel des
secteurs et les circonscriptions.

Le tableau affiche les référents lycéen a contacter si nécessaire :

| cmconscremions | smuusteuR | swsienss canoioaTures || ENENECIRE FUBLICATION DES RESULTATS

CAVL - Scrutin

LISTE DES CIRCONSCRIPTIONS

AMicher 10 ™ &léments Rechercher: | O}

B3 & Circonseription | Bureau devota Sactaurs de vete

' LYCEE POLYVALENT LYCEE POLYVALENT ANDRE HONNORAT - BARCELONNETTE [00400036G]
CIRCO 1 = référent ; Pascale VIGUIER - pascal
x LYCEE POLYVALENT LYCEE POLYVALENT EMILE ZOLA - ADC-EN-PROVENCE [0130001F]

« référent : Igor LOUIS - igor. * LYCEE POLYVALENT LYCEE POLYVALENT EMILE ZOLA - AIX-EN-PROVENCE [0130001F]

» référent : lgor LOUIS - g

ciRco? +/ ETABLISSEMENT REGIONAL D'ENSEIGNT ADAPTE ETAB.REGIONAL ENSEIGNT ADAPTE LOUIS
3 ETABLISSEMENT REGIONAL D'ENSEIGNT ADAPTE ETAB.REGIONAL ENSEIGNT ADAPTE LOUIS ARAGON - LES PENNES-MIRABEAU [01323438] ARAGON - LES PENNES-MIRABEAU [01323438]
«rétérent: thomas [ « référent : thomas
CIRCO 3 ' LYCEE PROFESSIONNEL LP LYCEE DES METIERS BEAL DE ROCHAS - DIGNE-LES-BAINS
v/ DIRECTION SERVICES DEPARTEMENTALX EN DIR SERVICES DEPARTEMENTAUK EDUICATION NATIONALE DES ALPES DE HAUTE PROVENCE - [0040007L]
DIGNE-LES-BAINS [0049500X] +teférent - Karine I
Affichage de I'Elément 1 & 3 sur 2 #léments

Si les secteurs de vote ne sont pas activés, seules les circonscriptions sont affichées.
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| CIRCONSCRIPTIONS | SIMULATION DES CANDIDATS » CIRCO | SAISIE DES CANDIDATURES | MATERIELDE VOTE | ‘SAISIE DES RESULTATS PUBLICATION DES RESULTATS

CAVL - Scrutin

LISTE DES CIRCONSCRIPTIONS
| Scrutin Circonscription / Bureau de vote
CIRCO EREA
v ETAB.REGIONAL ENSEIGNT ADAPTE HAUTE-PROVENCE - BEVONS - 0040378P
sreférent: s smm ¢ ve Lo ommmosedmes iy paalle  JTEHECLLD
X CIRCOLP
DIR SERVICES DEPARTEMENTAUX EDUCATION NATIONALE DES ALPES DE HAUTE PROVENCE - DIGNE-LES-BAINS - 0049999X
X CIRCO LYC
' RECTORAT ACADEMIE D'AIX-MARSEILLE - AIX-EN-PROVENCE - 0130178Y
CIRCOLYC2
X LYCEE GENERAL ET TECHNOLOGIQUE GEORGES DUBY - AIX-EN-PROVENCE - 0133525L
eréférent: & 'moai 11 B R B L T SR LI |
|

5.6 Saisie, publication et export des résultats du CAVL

] ACCUEIL | cve | VL CAVL | CONFIGURATION ]

| CIRCONSCRIPTIONS | SIMULATION DES CANDIDATS - CIRCO | SAISIE DES CANDIDATURES | MATERIEL DEVOTE | SAISIE DESRESULTATS | Sulvibu ScRUTIN [IETENISNI NN

Lorsque tous les bureaux de vote ont validé leurs résultats, le gestionnaire académique va pouvoir saisir et publier
les résultats.
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CAVL - Resultats

LISTE DES CIRCONSCRIPTIONS

En cas d'eégalité dans une dirconscription, |a candidature ayant le titulaire le plus jeune gagne.

ElU + lignes par page (] Rechercher...
Derniére
Circonscription 4 Remontée % Elus % Elues :g:]tsei:;es 4+ Siéges & Actions
élus
=HLE " L. BI-ET.. -
| 1R TR I W WL R
| RIS r el T
: Pl . WA . BRI N AR
| [ == Y [ 5 5 T
| B F DY e ol B w1
‘ | I PRI B
ety [ Rt ot
Oil=TEFE L il X
(ST = R P e
P [ 5 AR B N
P T P o @ AL B
P (LS ST T
el o LE Al - 29/09/2022
TEST 12/07/2022 14:18 AL a3y 414
EILErS TFram 14:09
Tedi "W . MW 1T ®a o
[ L =lFn 4. .
Bl B ™ i Ik C LY
1 BTN B Pl =" 0L,
| MR pt® o RS
=8, i (TR .
. AE L =lFEn 4. .
], o B (8 =
L | [ B Bl Bt
[JRCELY 1 R i
Hal=T R
FRd M . el
o el
Non connus Non connues
TEST2 Pas de candidat 0/2
{
| dela2sur2lignes
EXPORTER LES RESULTATS ‘ ‘ PUBLIER LES RESULTATS |

5.6.1 Saisie des résultats

Pour chaque circonscription, le gestionnaire académique va pouvoir modifier les résultats remontés par les
bureaux de votes si nécessaire.
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| CIRCONSCRIPTIONS | SIMULATION DES CANDHOATS » CIRCO | SAISIE DES CANDIDATURES | MATERIEL DE VOTE SAISIE DES RESULTATS SUIVI DU SCRUTIN PUBLICATION DES RESULTATS

CAVL - Résultats de la circonscription CIRCO EREA

SAISIE DES RESULTATS

En cas d'égalité, la candidature ayant le titulaire le plus jeune gagne

Candidatures Nombre de suffrages
LR NS~ TSN ST T TR O IT N T L STITTI “Se T S ST NI T W "IN TR WEY L LT R A

o L AT TR TN R W a8 LB PR BLS N LR ) R B B R B R 11
e R LA L LT P LT PR B L FERD st g LR A as T R L S SD LT

4N R T DEH LT AT AL ST - R CRE L T EH LT AL, PO R LITTHE

R R & T Tl Y Pl e R mE, T S VIR IWIEY VEE BN ST B b e B
L g PO T Rl e B LR D F s LI AR o B DL ALY Fr e PR L P AT e S

Nombre d'inscrits (requis) 22
Nombre de votants (requis) 21
Dont nombre de votes par correspondance (requis) 2
Nombre de suffrages exprimés (requis) 19
Nombre de bulletins blancs (requis) 1
Nombre de bulletins nuls (requis) 1

| ANMULER | ‘ ENREGISTRER

Ecran de modification des résultats remontés par le bureau de vote
5.6.2 Publication des résultats et conséquences

La publication des résultats se fait en cliquant sur le bouton PUBLIER

TISSIZOC TR TERTATTOTALE PRCA ™ U
ROUHI Kiana - LYCEE GENERAL ET TECHNOLOGIQUE
ALEXANDRA DAVID NEEL - 0040027H

dela4sur4lignes
EXPORTER LES RESULTATS PUBLIER LES RESULTATS

CAVL - Résultats

LISTE DES CIRCONSCRIPTIONS

Publication faite le 07/04/2022 2 14:56.

En cas d'égalité dans une circonscription, la candidature ayant le titulaire le plus jeune gagne.

Message de confirmation de publication des résultats

Note : Il est possible d’annuler cette publication.

A partir du moment ou les résultats sont publiés, les référent vie scolaire et les gestionnaires départementaux
ont acces a la consultation des résultats.

Que la DSDEN ait été désignée comme bureau de vote ou non, la consultation des résultats est possible.
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| MATERIEL DEVOTE | ORISR RESULTATS PUBLIES

CAVL - Consultation des résultats

LISTE DES CIRCONSCRIPTIONS
Circonscription Elus
ATk W hm
L S
4 mF 8SC
Ll "L, e
[ - T St

el e T

CIRCO EREA

o muniie
(== EFLTY
FER ]
AL Ll

CIRCOLP

= T LT

- Pa's S -

R e
Bl dakem
AR
- RO
LB, = )

MEFT B i

CIRCO LYC

FET PR RS

B T
CIRCOLYC2 L i .

LR SIS R ]

o =T

Fliss

- e
R s
Bla BT R -

FALALIE .
£ 11 Rawades

ik ma e

T S

LR = T L RN
A L
M iy
MLl ] Lillala

[T R
AT
L - T A
[= TRYREL
LLLLLENL T

L R

[ TRRT LI P,
LAt Ry
Famran o

EEE IEIEC

B % Faa

Actions

DETALLS

EXPORTER LES RESULTATS DES ELECTIONS

5.6.2.1.1 En établissement
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| GESTION DES VOLONTAIRES - ETAB ‘ SIMULATION DES CANDIDATS « CIRCO

MATERIELDEVOTE | RESULTATS«ETAB

CAVL - Consultation des résultats

LISTE DES CIRCONSCRIPTIONS

Circonseription Elus

L1 B
s | drw .
i,
[ R
A S
L B

CIRCO EREA

CIr LI

k" —

L T [

ouamy oowd
AR kel

~n B ol 0 B o™

CIRCOLP

HARE P
PO Pl -
=
MAL AR
E 1 AR

L=

CIRCO LYC
-

ik IMEATE." Dl .
[ B | B
A CAri.

[ SEEE o B RN

CIRCOLYC2

LA ]

RESULTATS PUBLIES

Elues

. Cwhd
==
] e
o e
rd L Pl
YRR Y

[~ | O
LS ey
[LThE £

SR IR

KRy >
B Jt L

antartt

srr cad

- (LR T

% e el

ML L oo
apEl =
Ty
LT W LT

L ] (=9

Actions

DETAILS

DETAILS

DETAILS

DETAILS

[ EXPORTER LES RESULTATS DES ELECTIONS

Deux actions sont possibles : la consultation du détail et I'export des résultats.

CAVL - Consultation des résultats

CIRCONSCRIPTION CIRCO EREA

Candidatures Résultats
B E roEE imEgt T

| b, e i 11
[~ DI B A S 0 Bl Bimen

[T F ] nrmE W

EAE A Pl ¥ [y 8
(O L T 1Rl i

Nombre d'inscrits 2
Nombre de votants 21
Dont nembre de votes par correspondance 2
Nombre de suffrages exprimés 19
Nombre de bulletins blancs 1
Nombre de bulletins nuls 1

RETOUR A LA LISTE DES RESULTATS

Consultation du détail des résultats d’une circonscription

L'export des résultats génére un fichier Excel avec I'ensemble des saisies.
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6 CAVL

6.1 Gestion des adultes

‘ ACCUEIL ‘ CVC ‘ CVL ‘ SCRUTIN CAVL CONFIGURATION

IO IDIRFLIVIRISEN CONVOCATION |

Outre les élus lycéens, le CAVL est composé de membres issus de la société civile, de I'administration, etc. Le
menu Gestion des adultes permet de les renseigner.

Gestion des membres adultes et des invités au CAVL

LISTE
l10 = Elignes par page Q Rechercher..
£ Civilité 4 Nom 4 prénom 4 Dated'entrée * Téléphone  * Titre £ Mail 4 Jnvité 4 Selection  Action
= MODIFIER
1 M, =+ A SpA 26092022 +84 FFA oul
SUPPRIMER
MODIFIER
2 M. L FR PR o1/0972021 AR B R . oui

SUPPRIMER

de 13 2sur2lignes

L'interface d’ajout d'un membre permet de préciser :

* Le type de la civilité ainsi que le nom et le prénom et son titre

* Les coordonnées téléphoniques et mail

* Et aussi la possibilité d'indiquer s'il s'agit d’un invité et s'il faut le sélectionner pour I'édition des convocations

Ajout d'un membre adulte ou d'un invité

FORMULAIRE DE SAISIE
[ Invité
Civilité (requis) Date d'entrée
MME v
Nom (requis) Téléphone
Prénom (requis) Adresse mail (requis)

Titre (requis)

[7] Sélectionné pour I'édition des convocations i

| ANNULER | | ENREGISTRER |
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6.2 Gestion des convocations

| ACCUEIL ] cve ‘ CVL ‘ SCRUTIN CAVL CONFIGURATION

| GesTION DES ADULTES [ Teloile]Y

Le sous menu Convocation permet de générer une convocation personnalisée qui sera expédiée aux personnes
voulues.

| accuen | o | scrutmcan [JES conreuraTion

‘ GESTION DES ADULTES  [eeiiletwiygloli]

)
CAVL - Convocation
LISTE DES ELEVES

Circonscription : TEST

[} S LY. Cmmmaam 1780 A Ol « "™ &"win-Driss 52 Q
O b= Jra = mhan & COHEFS e A =] = mA
SR i A T L P alissa A O el o L Pssila 2 @

P 1l e g poder 82 @

LISTE DES ADULTES ET INVITES [ péseLEcnionnerTous Les aouLTEsELs | [ SELECTIONNER TOUS LES IwITES |

TARTAMPION Robert &0 [CIDUBOIS Gérard B

Date de la convocation (requis) Objet de la convocation {requis)

Lieu de la convocation (requis)
[C| Recevoirune copie du mail
[l Envoyer une copie du mail au référent

4

I AFFICHER LA LISTE DES EMAILS SELECTIONNES J I ENREGISTRER LA SELECTION POUR LES PROCHAINES CONVOCATIONS I ‘ ENVOYER PAR MAIL LES CONVOCATIONS I | EDITER LES CONVOCATIONS

Afin de générer la convocation il faudra d’abord sélectionner des destinataires.
Vous pouvez sélectionner les destinataires individuellement en cochant les cases.

Vous pouvez également sélectionner la totalité des destinataires disponibles au moyen de trois boutons qui
fonctionnent sur le méme principe :

CAVL - Convocation

LISTE DES ELEVES [ SELECTIONNER TOUS LES ELEVES ELUS

Par défaut, le bouton propose de sélectionner tous les éléments d'une catégorie.
Si ne serait-ce qu’un seul élément est coché, le bouton bascule et propose maintenant de désélectionner :
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CAVL - Convocation

LISTE DES ELEVES [ DESELECTIONNER TOUS LES ELEVES ELUS

Le méme fonctionnement s’applique aux deux autres boutons :

LISTE DES ADULTES ET INVITES | DESELECTIONNER TOUS LES ADULTES ELUS | ‘ SELECTIONNER TOUS LES INVITES

(T T T S O] i iany ol il

Aprés avoir sélectionné les destinataires il faut renseigner certains éléments spécifiques a la convocation :
» La date, le lieu et I'objet

* Les options d’envois de mail
* Le mode d’envoi (édition papier [ mail)

Selon la scolarisation de |'éleve, les Picto associés varient :

L'éléve n'est plus affecté(e) dans

I'académie.

O ITTFas A

Le panneau « Danger » indique que |'éléve n’'a pas été retrouvé dans le Sl scolarité. Cela veut dire que I'éléve a
quitté I'académie soit parce qu’il a déménagé, soit parce qu'il était en fin de cycle scolaire (terminale).

00403 7EP

ETAB.REGIONAL ENSEIGNT ADAPTE
HALITE-PROVEMNCE
122 chemin de la grande bastide
04200 BEVONS

La convocation sera envoyeée a
|'adresse mail de son établissement
ce.0840046U@ac-aix-marsel|le.fr

Oy Mg 1 =9

SiI'éleve a été retrouveé dans le Sl scolarité, les informations qui s’affichent précisent son établissement scolaire
et le mail ou sera envoyée la convocation.

En bas de I'écran, un certain nombre de bouton sont disponibles :
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AFFICHER LA LISTE DES ENREGISTRER LA SELECTION POUR ENVOYER PAR MAIL
EMAILS SELECTIONNES LES PROCHAINES CONVOCATIONS LES CONVOCATIONS

EDITER LES
CONVOCATIONS

Afficher la liste des emails sélectionnés :
Affiche la fenétre pop-up suivante contenant tous les mails sélectionnés.

Liste des éléves sélectionnés

Liste des adultes sélectionnés

test@test.fr TARTAMPION Robert

g.dubois@symp.fr DUBOIS Gérard

Enregistrer la sélection pour les prochaines convocations :

Permet de garder en mémoire la sélection telle quelle est affichée a I'écran. Cliquer sur le menu Convocation
vous donnera accés a la page affichant la sélection telle quelle a été enregistrée. Un seul enregistrement est
possible a la fois.

Envoyer par mail les convocations:
La convocation et son contenu seront envoyés par mail a tous les destinataires sélectionnés.

Editer les convocations :

Permet de générer un fichier PDF contenant la convocation. Ce fichier a pour but d'étre imprimé pour une
expédition par la poste.
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ACADEMIE _ _
D'AIX-MARSEILLE Aix Marseille

Liderté
Egalivd

Fraternité

Service Vie Scolaire Aix-en-Provence, le 05/10/2022
FF

Allaire swhvie par . L ) ) B
Frederic FORESTIER Le Délégué Académigue a la Vie Lyceenne
Tél : 0606060606

Mgl : daviciac-an-

marseille fr a
SVE / Rectoral,

1 place Lucien Paye M. TARTAMPION Robert
13621 Aix-en

Provence Cedex 1

S/c de Madame ou Monsieur le chef d'établissement

Ohbijet : Reunion
Wous étes conviéle) au séminaire du conseil académique de |a vie lycéenne de votre mandature :

01/03/2022
La salle Monstesquieu
Je compte sur volre participation & cette réunion, en cas de difficulté, merci de m'avertir,
Sincéres salutations,

Responsable

Forestier

Exemple de convocation
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7 CONFIGURATION

7.1 Calendrier

| Accuen | cve | o | scrutiNcaw | caw

(VN3 g MESSAGE DE RELANCE CVC | MESSAGE DE RELANCE REFERENT CVC | MESSA(

CVL-CAVL : GUIDE UTILISATEUR

Il existe 2 types de calendrier : CVL ou CAVL qui permettent chacun de lister 'ensemble des périodes propres a
ces 2 types de campagne sachant que le calendrier d’une année CAVL est un calendrier CVL enrichi de nouvelles
fonctionnalités liées a I'ensemble du processus électoral.

LISTE DES EVENEMENTS
: Type Période Description Usage Actions
|
e 2 2 - bascule autorisée si la date est
Période de remontée des élues CVC gy X .
. L o postérieure a la date de fin
. Saisie par les établissements sur |'application CVL- i . h
du 15/06/2022 a 00:00 h o , (uniquement si année CVC)
cvC . CAVL des noms des élus titulaires et suppléants des .
au 15/06/2022 a 00:00 o o, - affichage possible dans le
CVC pour constitution de la liste électorale dans les .
K = message de relance (début et
48h suivant l'élection :
fin)
Période de remontée des élus CVL
Saisie par les établissements sur 'application CVL-
CAVL des noms des élus titulaires et suppléants des - bascule autorisée si la date est
CVL pour constitution de la liste électorale dans les postérieure a la date de fin
oL du 04/10/2021 3 00:01 48h suivant |'élection 1) Pour rechercher lesnomsdes ~ (uniquement si année CVL)
au 15/10/2021 3 23:59 élus, inscrire les 4 premiéres lettres du nom - affichage possible dans le
2)Remontée des résultats au niveau national sur le site  message de relance (début et
de la vie lycéenne: https://www.elections.vie- fin)
lyceenne.education.fr Login: le code UAI (RNE) Mot de
passe: le code UAI (RNE) suivi du caractére "étoile" (*)
Période de publication de la liste électorale CAVL
i du 20/10/2021 3 00:00 Affichage de la liste électorale au Rectorat et dansles - affichage informatif (période
au 06/11/2021 a 23:59 Directions académiques et publication de la liste non utilisée dans l'application)
électorale sur le serveur académique

éalendrier avec I'ensemble des CVC - CVL - CAVL

Chaque entrée du calendrier peut étre modifiée en cliquant sur le bouton Modifier.
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SAISIE DE L'EVENEMENT

Description (requis)

<b>Saisie</b> par les établissements sur 'application CVL-CAVL des noms des élus titulaires et suppléants des CVC pour constitution de la
liste électorale dans les 48h suivant 'élection

Y
Date de début (format : dd/mm/yyyy hh:mm) (requis)

15/06/2022 00:00

Date de fin (format : dd/mm/yyyy hh:mm) (requis)
15/06/2022 00:00

| ANNULER [ | ENREGISTRER

Ici I'utilisateur peut changer la description ainsi que la date et I'heure du début et de la fin d'un événement du
calendrier.

A la fin d’une campagne, l'utilisateur peut cliquer sur Basculer vers une nouvelle campagne afin de basculer vers
I’'année scolaire suivante.
Une fenétre de confirmation vous demande de valider votre décision :

Etes-vous sar de vouloir basculer vers 'année scolaire 2022 / 2023
?

ANNULER VALIDER

711  Cas particulier pour le CAVL : matériel de vote

Période d'ouverture du téléchargement du matériel de vote
Téléchargement du matériel de vote

Lors du paramétrage du calendrier en période CAVL, I'événement lide au matériel de vote comprend une
particularité, celle d'indiquer a partir de quelle lettre les bulletins de votes seront triés.
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Calendrier RS 2021 - Période d'ouverture du téléchargement du matériel de vote

SAISIE DE L'EVENEMENT

Description (requis)

Téléchargement du <b>matériel de vote</b>

Date de début (format : dd/mm/yyyy hh:mm) (requis)

11/11/2021 00:00

Date de fin (format : dd/mm/yyyy hh:mm) (requis)
27/11/2023 18:00

Lettre d'ordre d'affichage des bulletins de vote (requis)

A

Paramétrage du calendrier : période d'ouverture du matériel de vote

N\

| ANNULER | | ENREGISTRER

Scrutin du 29/11/2021

MNombre de siéges a pourvoir : 10

\]/_ Cocher les lignes des candidatures choisies (10 siéges & pourvorr soit 5 lignes au maximum)

E
A Mo I
Ad dLEHITN e 1T 7 TT,

Zhale BRI DR D H0D 0w M DO R NI i Ed M BN @ IR EEECEID
Pl T M6 E = EE

(G AL
LLa Sl B A AL

Z N O R e TN R R E IR L I
Yo Rl k.l FT TEPACTVIER T Lol LAt AT
Yo B Foo I="WEPE SRS ST 0508 u A BT g

Vi walra Mo WL LEAEC =i T E B ioFa 19 a0 9
VA S EELL . PSP Y ERUEER L= P A LR

:..-H?-I.H'.l.'-’:'ﬂl.r.F:'-’.II“"‘.'.'-:-"I-:I' F-SHREHELSE BT
ART " BT (RIS R VO Py R A S B RV

Edition des bulletins de vote avec prise en compte de I'ordre alphabétique modifié

7.2 Messages de relance

L'application permet de générer 4 types de messages de relance :

* Les messages de relance CVC et CVL qui permettent de relancer le ou les établissements qui n‘ont pas
renseigné ou mis a jour les informations personnelles du référent vie scolaire de I'établissement.
* Les messages de relances référents CVC et CVL qui permettent de relancer le référent qui n’a pas enregistré

le CVC et/ou CVL de son établissement.

Ces quatre types de message ont été séparés en quatre sous menu différents :
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| ACCUEIL | CvC | CVL | SCRUTINCAVL | cAvL

‘ CALENDRIER I MESSAGE DE RELANCE CVC | MESSAGE DE RELANCE REFERENT CVC | MESSAGE DE RELANCE CVL | MESSAGE DE RELANCE REFERENT CVL I

7.2.1 Message de relance CVC [ CVL

Le message de relance CVC et/ou CVL permet de relancer le ou les établissements qui n‘ont pas renseigné ou
mis a jour les informations personnelles du référent vie scolaire de I'établissement.

Note : Dans ce chapitre nous prenons I'exemple du CVC mais le message de relance pour le CVL se comporte
exactement de la méme facon.

Message de relance CVC

SAISIE DU MESSAGE

Voici les variables disponibles (cliquer dessus pour |'ajouter dans le message) :
e %DATE_DEBUT_CVC%: date de début du CVC (format jj/mm/aaaa hh:mm)
e %DATE_FIN_CVC%: date de fin du CVC (format jj/mm/aaaa hh:mm)

Message (requis)

Message de relance pour le CVC

4

ENREGISTRER ET RECEVOIR UN EMAIL DE TEST

Vous pouvez saisir votre message dans la zone de texte puis cliquer sur Enregistrer et recevoir un message de
test.

Deux variables sont mises a votre disposition : la date de début et la date de fin.

Voici les variables disponibles (cliquer dessus pour l'ajouter dans le message) :
e %DATE_DEBUT_CVC%: date de début du CVC (format jj/mm/aaaa hh:mm)
e %DATE_FIN_CVC% : date de fin du CVC (format jj/mm/aaaa hh:mm)

Cliquer sur I'un de ces liens bleus insérera la variable dans le texte a la position du curseur :
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SAISIE DU MESSAGE

Voici les variables disponibles (cliquer dessus pour l'ajouter dans le message) :
e %DATE_DEBUT_CVC% : date de début du CVC (format jj/mm/aaaa hh:mm)
e %DATE_FIN_CVC% : date de fin du CVC (format jj/mm/aaaa hh:mm)

Message (requis)

Message de relance pour le CVC
Vous avez rendez vous le dans mon bureau

Lors de I'envoi d’un message de relance ces variables seront automatiquement remplacées par les dates
renseignées dans le calendrier.

Attention : Vous pourriez techniquement saisir ces variables a la main mais pour que I'application puisse les
reconnaitre et correctement réaliser le remplacement automatique nous conseillons de toujours utiliser les liens
bleus.

L'action qui permet de relancer I'établissement se trouve dans I'écran « Référents établissement ».

| accuen | cvc S scrutmcav | cav | conFiGuraTion |
TITULAIRES / SUPPLEANTS |
LISTE
-m¢- lignes par page Q) Recherche...
N ¢ oéromination 4 Référent 4 Téléphone 4 Email 4 Date de mise 3 jour 4 Date de relance
LEGT - LYCEE POLYVALENT ANDRE - ]
| 00400036 LT T i PR ) e le 14/10/2021 3 15:56
HONNORAT
LP-LP LYCEE DES METIERS BEAU . i
0040007L < bR TR sy . . s i
DE ROCHAS
| LEGT - LYCEE GENERAL ET
0040010  TECHNOLOGIQUE FELIX EETT o 1 = i R v le 13/10/2021 3 18:29
ESCLANGON

Ecran pour relancer les établissements pour le CVL

| accun CVL | SCRUTINCAVL | CAVL | CONFIGURATION

REFERENTS ETABLISSEMENTS IRIMVIWUCSFRSNIZ SRS AEES ‘

CVC - Les référents des établissements

LISTE

10 = |lignes par page Q) Rechercher..
m 4 Dénomination & Référent 4 Téléphone % Email £ Date de mise 3 jour % Date de relance
0040001  CLG - COLLEGE EMILE HONNORATY : = =

Ecran pour relancer les établissements pour le CVC

7.2.2 Message de relance référent CVC / CVL
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Les messages de relance référents CVC et CVL permettent de relancer les référents qui n‘ont pas enregistré le
CVC ou CVL de leur établissement.

Message de relance Reférent CVC

SAISIE DU MESSAGE

Message (requis)

Y

| ENREGISTRER ET RECEVOIR UN EMAIL DE TEST |

Le comportement est trés similaire aux messages de relance CVC et CVL a
de variable est absente.

a différence que l'option d’insertion

‘ ACCUEIL ‘ cvc SCRUTIN CAVL | CAVL | CONFIGURATION

‘ A AR NS TITULAIRES / SUPPLEANTS

[EGT-LYCEE GERER l |
GENERALET (R 1

0040010P 04112 MANOSQUE ] 8 13/10/2021 18:42 EDITERLEPY
TECHNOLOGIQUE LE TR

FELIX ESCLANGON DEBLOQUER

GERER
LP-LPLYCEEDES e
Pma’ 21" e

0040011R  METIERS LOUIS 04112 MANOSQUE 8 8 20/10/2021 20:56 EDITER LE PV

" A 1 1k
MARTIN BRET
RELANCER

GERER
LEGT - LPO LYCEE =
LT L

00400230  DES METIERS PAUL 04209 SISTERON T 7 < 20/10/2021 00:46 EDITERLE PV

e
ARENE
RELANCER

il

Ecran de gestion des CVL académiques avec I'option « relancer »

7.3 Parametres

Le sous menu « paramétres » permet de renseigner et de configurer I'instance académique de |'application.

| ACCUEIL ‘ ove | oL | SCRUTIN CAVL ‘ CAVL

| CALENDRIER ‘ MESSAGE DE RELANCE CVC ‘ MESSAGE DE RELANCE REFERENT CVC | MESSAGE DE RELANCE CVL | MESSAGE DE RELANCE REFERENT CVL | MEssaceconvocaTion cavl JEEELES

Edition des paramétres

La premiére partie concerne les éléments du service gestionnaire académique de la vie scolaire avec :

e Le libellé
» L'adresse
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SERVICE_GESTIONNAIRE_LIBELLE (requis)

Ce libellé est utilisé sur le pdf de déclaration de candidature ou CAVL dans l'expression A retourner ou [SERVICE GESTIONNAIRE LIBELLE] ou plus tard le [DATE]"

Service Vie Scolaire

SERVICE_GESTIONMAIRE_ADRESSE (requis)
Cette odresse postale est utilisée sur le pdf de déclaration de candidature aw CAVL

SVS / Rectorat,
1 place Lucien Paye
13621 Aix-en-Provence Cedex 1

N
BN

La seconde partie concerne les éléments liés au CVL et au CAVL:

* L’'email officiel du service pour le CAVL

* L’email en copie lors d’'une relance pour le CVL

* Les informations complémentaires pour le récépissé des candidatures pour le CAVL

SERVICE_GESTIONNAIRE_EMAIL (requis)
Cet email est indiqué sur une décloration de candidature et sur un procés verbol pour le CAVL car ces documents doivent étre envayes par moil. I est utilisé également comme expéditeur dans I'email de refance d'un établissement pour la

saisie des élus du CVL.

vie.lyceenne@ac-aix-marseille.fr

SERVICE_GESTIONNAIRE_EMAIL_EN_COPIE (requis)

Cet emaif est utilisé comme destingtoire en copie cachée dans le mail de relance d'un établissement pour lo saisie des élus du CVL

svp-aplo@ac-aix-marseille.fr

CAVL_CANDIDATURE_RECEPISSE_SIGNATURE (requis)
C'est le libellé complet de o signature affichée sur un récépisse de candidature au CAVL {valide ou non). Lexpression %DATES sera remplacée par lo dote du jour.

Fait a Aix-en-Provence, le %DATE%.

Pour le recteur, et par délégation,
Le délégué académique 3 la vie lycéenne,

Jean-Claude CONTE

N

La 3% partie concerne la configuration de I'application, a savoir :

* L'activation des « secteurs de vote » : cette option, si elle est activée, permet aux établissements scolaires de
saisir et faire remonter le dépovillement du vote au CAVL.
* L'activation du « CVC » : cette option permet d’activer le CVC et donc, permettre aux colléges de se
connecter a l'application afin de renseigner les référents et les élus.
* L'activation de notifications : il existe 4 types de notifications
o Validation liste CVC : envoie un mail au DAVL lorsqu’un CVC est enregistré
o Validation liste CVL : envoie un mail au DAVL lorsqu’un CVL est enregistré
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ACTIVATION_SECTEUR_DE_VOTE (requis)

Activer/désactiver les secteurs de vates

@

ACTIVATION_CVC (requis)

Activer/désactiver le menu CVC

@

GESTION_NOTIFICATION (requis)

Activer/désactiver les notifications

* | VALIDATION LISTECVC | | x| CAVL SAISIE SECTEUR VOTE

ENREGISTRER

La 4% partie concerne le paramétrage des éléments qui seront repris sur la convocation au CAVL.

CAVL_WOM_ACADEMIE |

W+ Mam

Aix Marseille

&

CAVL_WOM_SIGNATAIRE (requis)

13 CAVE = M ol signsimive

CAVL_PREMOM _SIGNATAIRE (requis)
Comucations CAVL : Prénom du signataire

Frederic

CAVL_STATUT_SIGNATAIRE (requis)

W st ch sigataive

Respansable

CAVL_TELEPHONE [requis)
Comocatians CAWL - Fieptine

0806060606

CAVL_AFFAIRE_SH

PAR (requis)

Frederic FORESTIER

Aix-en-Provence

CAVL_EXPEDITEUR {requis)
Comwacatians CAVE - Expeditear

Le Délégué Académique la Vie Lycéenne

CAVL_INFOS_SUPPLEMENTAIRES (requis)

_ o a6 e ba o chay 4

ENREGISTRER

Voir CAVL

7.4 Bascule d’année scolaire

A chaque année scolaire correspond un type d’année électorale. Il est possible de basculer d’année scolaire a
n‘importe quel moment de I'année du moment que la date du jour soit postérieure a la derniere date du
calendrier.

7.41 Conséquence de la date du jour sur I'écran du calendrier
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‘ ACCUEIL | QWL ‘ CAVL CONFIGURATION

[N I  MESSAGE DE RELANCE CVL | PARAMETRES ‘

Parametres - Calendrier 2019 / 2020

LISTE DES EVENEMENTS

I La bascule sera possible dés que la date de fin de la derniére étape du calendrier sera dépassée. I

Type Périade Description Usage Actions
i 2 7 - bascule autorisée si la
Période de remontée des élus CVL L R
— i = i = e date est postérieure a la
Saisie par les établissements sur |'application CVL-CAVL des noms des élus titulaires et e
ate de fin
A suppléants des CVL pour constitution de |a liste électorale dans les 48h suivant I'élection 1) ) . -
du 01/10/2019 3 00:00 L R N . (v it siannée
VL 5 Pour rechercher les noms des élus, inscrire les 4 premiéres letires du nom 2)Remontée des MODIFIER
au 19/10/2021 2 23:59 3 § ) ) Lol S VL)
résultats au niveau national sur le site de [a vie lycéenne: https://www.elections.vie-
lyceenne.education.fr Login: le code UAI (RNE) Mot de passe: le code UAI (RNE) suivi du

étoile" (*)

- affichage possible
dans le message de

s
caractére relance (début et fin)

Bascule non permise car la date du jour est antérieure a la date de fin du CVL

ACCUEIL | L | CAVL CONFIGURATION

IR MESSAGE DE RELANCE CVL | PARAMETRES |

Parametres - Calendrier 2019 / 2020

LISTE DES EVENEMENTS

Type Périnde Description Usage Actions

Période de remontée des élus CVL shissial o el

. o o o date est postérieure ala
Saisie par les établissements sur l'application CVL-CAVL des noms des élus titulaires et Ao
al e Tin
. suppléants des CVL pour constitution de la liste électorale dans les 48h suivant I'élection 1) ) ) .
du 01/10/2019 a 00:00 A = i 7 {uniguement si année
CVL . Pour rechercher les noms des élus, inscrire les 4 premiéres lettres du nom 2)Remontée des

au 19/10/2019 3 23:59 7 : i : : 3 s E VL)

résultats au niveau national sur le site de la vie lycéenne: https://www.elections.vie-

- affichage possible
lyceenne.education.fr Login: le code UAI (RNE) Mot de passe: le code UAI (RNE) suivi du bl

ctére "Gtoile” (*) dans le message de
caractére "gtoile
relance (début et fin)

[ BASCULER VERS UNE NOUVELLE CAMPAGNE—|

Bascule autorisée car la date du jour est antérieure a la date de fin du CVL

7.4.2 Bascule et conséquences

Lorsqu’on clique sur la bascule d’année scolaire un pop-up affiche un message de confirmation.
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e
it

ACCUEIL | cvL | CAVL CONFIGURATION

Etes-vous siir de vouloir basculer vers 'année scolaire 2020 / 20217

[pmeee]

Il est alors demandé de sélectionner le type de campagne pour la prochaine année et sont rappelés plusieurs
conséquences.

[nccven | o | o I

MESSAGE DE RELANCE CVL | PARAMETRES |

Paramétres - Basculer vers une nnlivellei campagne

Vous souhaitez lancer une nouvelle campagne pour cette nouvelle mandature, voici les points importants a retenir avant de cliquer sur valider :

1- La campagne CAVL intégre les élections CVL, par conséquent, si nous sommes en année d'élection CAVL, il faut sélectionner ce type de campagne.

2- Si vous vous trompez, un administrateur a la possibilité de modifier le type de campagne.

3- Il est toujours possible de modifier le type campagne, mais veuillez ne pas le modifier si le calendrier de la campagne a commencé.

4- La création d'une nouvelle campagne d'élection a pour nom "bascule", car les élus de I'année précédente sont repris, les autres sont automatiquement supprimés.

[RevenIRAU CAreNDRIER | [ mascucer |

Attention : Cette opération ayant des répercussions sur les élus et le calendrier, il convient de faire trés attention
lors de la bascule. En cas de doute, le service informatique peut faire une sauvegarde de la base de données et
si besoin, modifier le type de campagne.
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8 CHAPITRE FINAL : ASSISTANCE

Ce guide a pour but d’informer l'utilisateur afin de limiter les erreurs due a une mauvaise utilisation de

I'application. Cependant il est tout a fait possible que I'application présente certaines anomalies empéchant son
bon fonctionnement.

La plateforme Cépages permet de signaler les anomalies, elle est accessible depuis votre portail intranet -E

Ou plus simplement en saisissant « CVL-CAVL » dans la barre de recherche et en cliquant sur les zones en
surbrillance :

Afin de faciliter le travail des personnes traitant les tickets d'assistance et de favoriser une réponse rapide, voici
quelques conseils sur comment créer votre demande :

 Certains comportements de I'application peuvent étre contre intuitifs. Avant de formuler une demande,
assurez-vous que |I'anomalie est en effet une anomalie et pas un comportement voulu de I'application.
Vous pouvez consulter la documentation a cet effet (Guides, FAQ, etc.)

* Identifiez le probleme avec le plus de précision possible. Ce probléme apparais-t-il dans d’autres
circonstances ou uniquement dans un cas trés particulier ? L'anomalie est-elle lié a un bouton, une fenétre
ou une fonctionnalité en particulier.

» Décrivez dans quelles circonstances vous avez découvert I'anomalie. N'hésitez pas a ajouter des captures
d’écran et a décrire étape par étape comment obtenir 'anomalie afin qu’elle puisse étre reproduit par
I'équipe d’assistance.
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