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1. Présentation 

 
CVL - CVC : Chaque année, des élections ont lieu dans les E.P.L.E. pour élire les conseillers à la vie de 
l’établissement. Si les représentants du Conseil de la Vie Collégienne sont renouvelés chaque année, il l’est 
par moitié pour les représentants au Conseil de la Vie Lycéenne. 
 
CAVL : Tous les 2 ans, les élus C.V.L. élisent parmi leurs pairs, ceux qui les représenteront au Conseil 
Académique à la Vie Lycéenne. 
 
L’application offre aux différents acteurs académiques (Chef d’établissement, Service de la Vie Scolaire, 
D.A.S.EN.) un outil de gestion dans le cadre de la « vie collégienne et lycéenne » afin de : 
 

 Suivre les  

 Sécuriser l’ensemble du processus d’élection du C.A.VL. 

 Dématérialiser la production des différents documents administratifs 

 Et faciliter la mise en relation des élu(e)s pour le C.A.V.L. 

1.1 Accès à l’application  

 
L’application est accessible depuis votre portail ARENA dans la rubrique Scolarité du 2nd degré et la sous-
rubrique Applications locales de gestion de la scolarité du 2nd degré. 
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1.2 Sélection du profil 

Après vous être connecté à votre portail d’accès aux applications et avoir cliqué sur l’application souhaitée, 
vous pouvez être amené à devoir sélectionner un profil. En effet, dans le cas où votre identifiant est 
rattaché à plusieurs profils, un menu déroulant apparaîtra, vous permettant de sélectionner le profil 
souhaité. 
Note : Un profil est lié à un rôle (gestionnaire, responsable, administrateur) ; un rôle pouvant être lui aussi 
lié à une fonction, un établissement, … 
Par exemple : Un chef d’établissement d’une cité scolaire sera amené à indiquer sur quel établissement il 
souhaite travailler. 
 

 
 

1.3 Interface 

 
L’interface applicative est découpée de la façon suivante : 
 

 Zone noire : Noms de l’application 

 Zone rouge : Réduction du bandeau ; Alertes ; Changer de profil ; Quitter l’application 

 Zone violette : Bandeau 

 Zone bleue : Menus applicatifs 

 Zone verte : Ecrans de l’application 
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1.4 Page d’accueil 

 
La page d’accueil vous affiche le calendrier « électoral » de l’année (CVL pour les années impaires, CAVL 
pour les années paires). 
 

 
Cas d’une année avec le CVC et le CAVL 
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2. Menu CVC 

Préambule : Ce menu et ces options ne sont disponibles que si le CVC a été activé pour votre académie. 

2.1 Conseillers Vie Collégienne 

Le menu « référents établissements » vous affiche la liste des référents et leurs coordonnées. 
 
Vous avez aussi la possibilité d’exporter cette liste. 

 

 
Liste des référents établissement pour le CVC 
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2.2 Titulaires et suppléants des C.V.C. 

Pour les établissements de votre département, vous pouvez consulter la liste des élus et exporter la liste. 
 

 
Liste des établissements pour le CVC 
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3. Menu CVL 

3.1 Conseillers Vie Lycéenne 

Le menu « référents établissements » vous affiche la liste des référents et leurs coordonnées. 
 
Vous avez aussi la possibilité d’exporter cette liste. 

 

 
Liste des référents établissement pour le CVL 
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3.2 Titulaires et suppléants des C.V.L. 

Pour les établissements de votre département, vous pouvez consulter la liste des élus et exporter la liste. 
 

 
Liste des établissements pour le CVL 

3.3 Mail de notification 

Le mail de notification est utilisé lors d’une année CAVL afin d’informer le responsable de la vie scolaire 
en charge du suivi du scrutin les secteurs de vote. 
 

 
Ecran de saisie du mail de notification 
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4. Menu CAVL 

Préambule : Ce menu n’est accessible que les années CAVL et si la DSDEN a été désignée comme bureau 
de vote. 
 
Note : Ce menu ne vous est accessible que si la DSDEN est désignée comme « bureau de vote » d’au 
moins une circonscription pour les élections au CAVL.  
 
En tant que bureau de vote, le gestionnaire départemental peut : 
 

 Consulter les saisies des secteurs de vote de sa / ses circonscription(s) 

 Saisir les résultats de son/ses bureau(x) de vote 

 Editer le PV 
o Si besoin, vous pouvez aussi télécharger un PV vierge (en cas d’erreur) 

4.1 Non accès aux menus 

Les menus sont accessibles que si la date du jour est comprise entre la date de début et de fin de la 
période d’accès au matériel de vote et de saisie des résultats. Si non, le message suivant s’affiche. 
 

 
Message indiquant que la campagne n’a pas encore commencé 

4.2 Matériel de vote 

Ce menu permet gestionnaire départemental comme bureau de vote de télécharger l’ensemble du 
matériel de vote pour sa / ses circonscriptions. 
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Cas où la DSDEN est le bureau de vote de la circonscription « CIRCO LP » 

4.3 Saisie des résultats 

En fonction de l’activation ou non des secteurs de vote, le gestionnaire départemental devra attendre ou 
non, que les secteurs de vote aient validé leur secteur. 

4.3.1 Multi bureau de vote 

Dans le cas où la DSDEN est désignée comme bureau de vote de plusieurs circonscriptions, il faudra dans 
un premier temps sélectionné la circonscription concernée. 
 

 
Ecran de sélection de la circonscription 

4.3.2 Secteur de vote actif 

4.3.2.1 Message d’attente pour le bureau de vote 

Le message d’attente s’affiche s’il reste au moins un secteur de vote qui n’a pas validé sa saisie. 
 

 
Message d’attente si au moins un secteur de vote n’a pas validé ses résultats 
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4.3.2.2 Notification par mail 

A chaque fois qu’un secteur de vote valide son secteur, un mail de notification est envoyé au bureau de 
vote. 
 

 

4.3.2.3 Avant validation de la circonscription 

Le tableau de validation des résultats pour un bureau de vote reprend les résultats remontés par les 
secteurs de vote (si l’option a été activée). 
 
Le gestionnaire départemental, en tant que responsable d’un bureau de vote, a la possibilité de modifier 
les résultats consolidés dans le cas où, les secteurs de vote auraient remonté des résultats erronés. 
 



  
 CVL-CAVL : Guide utilisateur DSDEN 13 

 

 

Version CVL-CAVL associée : 3.1.0 

 
Ecran de saisie des résultats de la circonscription avec un message d’erreur indiquant une erreur dans la 

saisie 

4.3.2.4 Consultation des résultats d’un secteur de vote 

En tant que responsable de la circonscription, il est possible de consulter les résultats des secteurs de 
vote de sa circonscription. 
 

 

4.3.2.5 Validation 

A l’enregistrement, un message de confirmation apparaît. 
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Ecran de confirmation d’enregistrement 

4.3.2.6 Après validation 

Le gestionnaire départemental peut consulter les résultats qu’il a enregistré. 
 

 
 

4.3.3 Secteur de vote inactif 

4.3.3.1 Avant validation de la circonscription 

Le gestionnaire départemental, en tant que responsable d’un bureau de vote, doit renseigner les résultats 
du vote de la circonscription. 
 



  
 CVL-CAVL : Guide utilisateur DSDEN 15 

 

 

Version CVL-CAVL associée : 3.1.0 

 
Ecran de saisie des résultats de la circonscription 

4.3.3.2 Validation 

A la validation, un message de confirmation apparaît. 
 

 

4.3.3.3 Après validation 

Le gestionnaire départemental peut consulter les résultats qu’il a enregistré. 
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4.4 Consultation des résultats 

Dès lors que le gestionnaire académique publie les résultats, tous les gestionnaires académiques, que la 
DSDEN ait été désignée ou non comme bureau de vote, peut consulter les résultats. 
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Consultation des résultats pour une DSDEN désignée comme bureau de vote 
 

 
Consultation des résultats pour une DSDEN qui n’a pas été désignée comme bureau de vote 

Deux actions sont possibles : la consultation du détail et l’export des résultats. 

4.4.1 Consultation des détails 

 
Consultation du détail des résultats d’une circonscription 

4.4.2 Export des résultats 

L’export des résultats génère un fichier Excel avec l’ensemble des saisies. 


