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1. Présentation

CVL - CVC: Chaque année, des élections ont lieu dans les E.P.L.E. pour élire les conseillers a la vie de
I’établissement. Si les représentants du Conseil de la Vie Collégienne sont renouvelés chaque année, il I'est
par moitié pour les représentants au Conseil de la Vie Lycéenne.

CAVL: Tous les 2 ans, les élus C.V.L. élisent parmi leurs pairs, ceux qui les représenteront au Conseil
Académique a la Vie Lycéenne.

L’application offre aux différents acteurs académiques (Chef d’établissement, Service de la Vie Scolaire,
D.A.S.EN.) un outil de gestion dans le cadre de la « vie collégienne et lycéenne » afin de :

e Suivre les

e Sécuriser 'ensemble du processus d’élection du C.A.VL.

e Dématérialiser la production des différents documents administratifs
e Et faciliter la mise en relation des élu(e)s pour le C.A.V.L.

1.1 Acceés a l'application

L’application est accessible depuis votre portail ARENA dans la rubrique Scolarité du 2" degré et la sous-
rubrique Applications locales de gestion de la scolarité du 2" degré.

— - = . . . - .
ARENR - Rccedez a vos applications
:‘IL? Bienvenue Premiére connexion & l'application
nation
M Application dédiée aux parcours éducatifs
| - | Folios
Recherche M Applications locales de gestion de scolarité du 2nd degré
: “K I Conseil des dé\égués pour la Vie Lycéenne - CVL / CAVL I
M Scolarité du 1er degré
" Sco‘a"té du 2nd degre OO0 MEN 2010 -u2 1.1 - 08102016

M Examens et concours

M Gestion des personnels
M Enquétes et Pilotage

M Formation et Ressources

M Intranet, Référentiels et Outils
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1.2 Sélection du profil

Apreés vous étre connecté a votre portail d’accés aux applications et avoir cliqué sur I'application souhaitée,
vous pouvez étre amené a devoir sélectionner un profil. En effet, dans le cas ou votre identifiant est
rattaché a plusieurs profils, un menu déroulant apparaitra, vous permettant de sélectionner le profil
souhaité.

Note : Un profil est lié a un réle (gestionnaire, responsable, administrateur) ; un réle pouvant étre lui aussi
lié a une fonction, un établissement, ...

Par exemple : Un chef d’établissement d’une cité scolaire sera amené a indiquer sur quel établissement il
souhaite travailler.

Sélection du profil

LISTE DES PROFILS

gestionnaireetablissement 0131367R v

postionnareetablissement 0131367R

gestionnaireetablissement 01321038
gestionnaireetablissement 0132921€

\
|
|
i
’ gestionnaireetablissement 01333146
‘ gestionnaireetablissement 0132102P

1.3 Interface

L'interface applicative est découpée de la facon suivante :

e Zone noire : Noms de |'application

e Zone rouge : Réduction du bandeau ; Alertes ; Changer de profil ; Quitter I'application
e Zone violette : Bandeau

e Zone bleue : Menus applicatifs

e Zone verte : Ecrans de I'application

Hix-mlse@

Régon académique
PROVENCE-ALPES-COTE D'AZUR
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1.4 Page d’accueil

La page d’accueil vous affiche le calendrier « électoral » de I'année (CVL pour les années impaires, CAVL
pour les années paires).

o | o | can |
Calendrier 2020 / 2021

LISTE DES EVENEMENTS]|

Du 10/03/2022 3 00:00
cve . . 10;03;2022 500:00 Saisie par les établissements sur |'application CVL-CAVL des noms des élus titulaires et suppléants des CVC pour constitution de la liste électorale dans les 48h suivant 'élection
u :

Du01/10/2020.3 00:00 Saisie par les établissements sur l'application CVL-CAVL des noms des élus titulaires et suppléants des CVL pour constitution de la liste électorale dans les 48h suivant [‘élection 1) Pour rechercher les noms des élus, inscrire

u 3001

oL 16/10/2020 3 2359 les 4 premiéres lettres du nom 2)Remontée des résultats au niveau national sur le site de la vie lycéenne: https://www.elections.vie-lyceenne.education.fr Login: le code UAI (RNE) Mot de passe: le code UAI (RNE) suivi du
au 323

caractére "étoile" (*)

Du 20/10/2020 3 00:00 . e _ o . L
CAVL N Affichage de |a liste électorale au Rectorat et dans les Directions académiques et publication de |a liste électorale sur le serveur académique
au 30/11/2020 a 23:59
Du 15/10/2020 3 00:00 o . . . . )
CAVL N Date limite pour I'envoi des candidatures au CAVL au Rectorat (Attention : Vacances de Toussaint - Sortie 19/10 ; Rentrée 05/11)
au 08/11/2020 a 23:59
Du 11/11/2020 3 00:00 . P . . " P
| CAVL N Déclaration par les des titi CcvL se porter candidat pour le CAVL
au 20/11/2020 a 23:59
| Du 11/11/2020 3 00:00 L .
. CAVL . Téléchargement du matériel de vote
| au 30/11/2020 4 22:00
. Serutin de 8h a 16h.
Du 29/11/2019 3 08:00 . X B B ) N
CAVL N du scrutin et des résultats au Rectorat (SVS) par courriel le jour méme.
au 04/12/2020 a 20:00 e 5
Email a envoyer a vielyceenne@ac-aix-marseille.fr
Du 30/11/2019 3 00:00 o ) - L. 3
CAVL N Publication des résultats par le rectorat a 'issu de |a période de contestation (30/11/2018-05/12/2018)
au 06/12/2020 a 09:00
Du 30/08/2020 3 00:00
CAVL DEDREY N Fin de la période de ct ion des résultats: P ion des résultats par voie d'affichage et sur le serveur académique
au 05/12/2020 4 17:00

Cas d’une année avec le CVC et le CAVL
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2.Menu CVC

Préambule : Ce menu et ces options ne sont disponibles que si le CVC a été activé pour votre académie.

2.1 Conseillers Vie Collégienne

Le menu « référents établissements » vous affiche la liste des référents et leurs coordonnées.
Vous avez aussi la possibilité d’exporter cette liste.

| Accuen o | cave |
TITULAIRES / SUPPLEANTS |

CVC - Les référents des établissements

LISTE
10 4 |lignes par page Q Rechercher.
B ¢ oénomination 4 Référent 4 Téléphone 4 Email 4 Date de mise 3 jour

0130007M  CLG - COLLEGE JAS DE BOUFFAN
0130022D  CLG - COLLEGE VIREBELLE (QUARTIER)
0130028K  CLG - COLLEGE DENIS MOUSTIER
0130032P  CLG - COLLEGE COLLINES DURANCE
0130079R  CLG - COLLEGE CHAPE (RUE)
0130084W  CLG - COLLEGE GRANDE BASTIDE
0130093F  CLG - COLLEGE FRAISSINET

0130110Z  CLG- COLLEGE JEAN MALRIEU
0130136C  CLG - COLLEGE VIEUX PORT

0130139F  CLG- COLLEGE COIN JOLI SEVIGNE

de 1310 sur 191 lignes 2 3 4 s 20 >

| EXPORTER LA LISTE DES REFERENTS

Liste des référents établissement pour le CVC
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2.2 Titulaires et suppléants des C.V.C.

Pour les établissements de votre département, vous pouvez consulter la liste des élus et exporter la liste.

l ACCUEIL cvL ‘ CAVL ‘
(NS AENESEN S, TITULAIRES / SUPPLEANTS

CVC - Titulaires et suppléants

LISTE DES ETABLISSEMENTS

10 + |lignes par page Q Rechercher.
m 4 Dénomination 4 Commune 4Nbtitu. 4 ;‘:Dp_ 4 Référent 4 Date de relance 4 Date de validation s Actions
0130007M  CLG - COLLEGE JAS DE BOUFFAN 13001 AIX-EN-PROVENCE 0 0 EoTERLE PV
| 01300220  CLG-COLLEGE VIREBELLE (QUARTIER) 13028 LA CIOTAT 0 0 EOTERLE PY
| 0130028K  CLG-COLLEGE DENIS MOUSTIER 13046 GREASQUE 0 0 EDTERLEPY
0130032P  CLG- COLLEGE COLLINES DURANCE 13053 MALLEMORT 0 0 EomeRLERY
0130079R  CLG - COLLEGE CHAPE (RUE) LR 0 0 EoTERLEPY
ARRONDISSEMENT

13209 MARSEILLE 9E
0130084W  CLG - COLLEGE GRANDE BASTIDE 0 0 EDITERLE PV
ARRONDISSEMENT

13205 MARSEILLE 5E
0130093F CLG - COLLEGE FRAISSINET 0 0 EDITERLEPV
ARRONDISSEMENT

13205 MARSEILLE 5E
01301102 CLG - COLLEGE JEAN MALRIEU 0 0 EDITERLEPV
ARRONDISSEMENT

13202 MARSEILLE 2E

0130136C  CLG- COLLEGE VIEUX PORT 0 0 EDITERLEPV
ARRONDISSEMENT
13209 MARSEILLE 9E

0130139F CLG - COLLEGE COIN JOLI SEVIGNE 0 0 EDITERLE PV
ARRONDISSEMENT

de 1310 sur 191 lignes
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Liste des établissements pour le CVC
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3.Menu CVL

3.1 Conseillers Vie Lycéenne

Le menu « référents établissements » vous affiche la liste des référents et leurs coordonnées.

Vous avez aussi la possibilité d’exporter cette liste.

| Accuen | cve cav |
TITULAIRES / SUPPLEANTS | MAIL DE NOTIFICATION
CVL - Les référents des établissements
LISTE B gl A Eo 3 o A N 0 i e o
10 % |lignes par page Q Rechercher.
I ¢ oénomination 4 Référent 4 Téléphone 4 Email 4 Date de mise 3 jour
0130001F  LEGT - LYCEE POLYVALENT EMILE ZOLA = LTS e marn. =emaiieh
01300026 | LEGT - LYCEE GENERAL ET TECHNOLOGIQUE PAUL CEZANNE e Erra ar b gt T
0130003H  LEGT - LYCEE POLYVALENT VAUVENARGUES e BT o |apuaibla a- Bk
0130006L  LP-LP LYCEE DES METIERS GAMBETTA [ T T ] jup i 1l
0130010R  LEGT - LYCEE POLYVALENT MONTMAJOUR ok O LT L
01300115 | LEGT - LT LYCEE DES METIERS PASQUET il i am
|
0130012T  LP-PERDIGUIER ] G-} el Foamas |
0130013U  LP - LYCEE PROFESSIONNEL GUSTAVE EIFFEL e wl . @ ot e e e e =il
0130025G  LP-ETOILE (DE L) Lt - ol s e g e —
0130033R  LP-LP LYCEE DES METIERS LOUIS BLERIOT e T oty LR | " L = d Aar &
de 13 10sur 132 lignes 9: 3w B g ame s
[ EXPORTER LA LISTE DES REFERENTS

Liste des référents établissement pour le CVL

Version CVL-CAVL associée : 3.1.0



CVL-CAVL : Guide utilisateur DSDEN

A wARELE

3.2 Titulaires et suppléants des C.V.L.

Pour les établissements de votre département, vous pouvez consulter la liste des élus et exporter la liste.

| ACCUEIL ‘ cvc CAVL ‘

| rererents EtaLssemenTs [INIGEYIVEIUINGIN MAIL DE NOTIFICATION

CVL- Titulaires et suppléants

LISTE DES ETABLISSEMENTS

[ = - |

Bt onom B P AL
W wi P

0130013U  LP-LYCEE PROFESSIONNEL GUSTAVE EIFFEL 13005 AUBAGNE 7 5

EDITERLE PV

1
01300256 LP-ETOILE (DEL) 0 0o " e Pre——

N -

L= 0 N FLEFFE RS
LIPS

0130033R  LP-LP LYCEE DES METIERS LOUIS BLERIOT 13054 MARIGNANE 6 &

EDITERLE PV

10 4 |lignes par page Q Rechercher
m + Dénomination + Commune 4 Nbtitu. § Lﬂ’pp_ + Référent % Date de relance % Date de validation + Actions

ana

0130001F  LEGT - LYCEE POLYVALENT EMILE ZOLA 13001 AIX-EN-PROVENCE 5 5 .
F R ¥

LEGT - LYCEE GENERAL ET TECHNOLOGIQUE PAUL [S—— _
01300026 13001 AIX-EN-PROVENCE 7 6
CEZANNE LT

1% =1 -

0130003H  LEGT - LYCEE POLYVALENT VAUVENARGUES 13001 AIX-EN-PROVENCE 2 2 .
- -
ko

0130006L  LP-LP LYCEE DES METIERS GAMBETTA 13001 AIX-EN-PROVENCE 5 5 ‘."'I b
ahars 1 .

0130010R  LEGT - LYCEE POLYVALENT MONTMAJOUR 13004 ARLES 5 5
FALLE = o
Tibr-l pr—

0130011 LEGT - LT LYCEE DES METIERS PASQUET 13004 ARLES 5 5
ok
- o

0130012T  LP-PERDIGUIER 0 L T RN TR L TR

=

de 1310 sur 132 lignes 2 3 4 5

EXPORTER LA LISTE DES ELUS

Liste des établissements pour le CVL

3.3 Mail de notification

Le mail de notification est utilisé lors d’'une année CAVL afin d’informer le responsable de la vie scolaire
en charge du suivi du scrutin les secteurs de vote.

| accuen | cve ST cav |

| REFERENTS ETABLISSEMENTS | TITULAIRES / SUPPLEANTS (IO

Paramétres - Mail de Notification

SAISIE DU MAIL

mail de notification (requis)

ENREGISTRER

Ecran de saisie du mail de notification
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4. Menu CAVL

Préambule : Ce menu n’est accessible que les années CAVL et si la DSDEN a été désignée comme bureau
de vote.

Note : Ce menu ne vous est accessible que si la DSDEN est désignée comme « bureau de vote » d’au
moins une circonscription pour les élections au CAVL.

En tant que bureau de vote, le gestionnaire départemental peut :

e Consulter les saisies des secteurs de vote de sa / ses circonscription(s)
e Saisir les résultats de son/ses bureau(x) de vote
e Editerle PV
o Si besoin, vous pouvez aussi télécharger un PV vierge (en cas d’erreur)

4.1 Non acces aux menus

Les menus sont accessibles que si la date du jour est comprise entre la date de début et de fin de la
période d’accés au matériel de vote et de saisie des résultats. Si non, le message suivant s’affiche.

| accuen | cve | ow

| MATERIEL DEVOTE LTSI EESTTR 7N ]

CAVL - Saisie des résultats du bureau de vote

CIRCONSCRIPTION CIRCO LP

La saisie des résultats n'est possible que du 29/11/2021 3 08:00 au 30/03/2022 3 23:59.

Message indiquant que la campagne n’a pas encore commencé

4.2 Matériel de vote

Ce menu permet gestionnaire départemental comme bureau de vote de télécharger I'ensemble du
matériel de vote pour sa / ses circonscriptions.
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| ACCUEIL | cvc | CVL

(AR S  SAISIE DES RESULTATS l

CAVL - Mateériel de vote

TELECHARGEMENT

CIRCO LP

LP - Etablissement d'enseignement professionnel

argement de la circonscription

e la circonscription

8 ol
5 o

Bulletins de vote

Liste des candidatures

Professions de foi :
Aucune profession de foi a télécharger

Cas ou la DSDEN est le bureau de vote de la circonscription « CIRCO LP »

4.3 Saisie des résultats

En fonction de I'activation ou non des secteurs de vote, le gestionnaire départemental devra attendre ou
non, que les secteurs de vote aient validé leur secteur.

4.3.1 Multi bureau de vote

Dans le cas ou la DSDEN est désignée comme bureau de vote de plusieurs circonscriptions, il faudra dans
un premier temps sélectionné la circonscription concernée.

] ACCUEIL ‘ cve | cL
(ISR  SAISIE DES RESULTATS

CAVL - Saisie des résultats d'un bureau de vote

CHOIX DE LA CIRCONSCRIPTION

Votre établissement est déclaré en tant que bureau de vote sur plusieurs circonscriptions, veuillez choisir pour laquelle vous souhaitez saisir les résultats :

CIRCO EREA

SAISIR LES RESULTATS

Ecran de sélection de la circonscription
4.3.2 Secteur de vote actif

4.3.2.1 Message d’attente pour le bureau de vote

Le message d’attente s’affiche s’il reste au moins un secteur de vote qui n’a pas validé sa saisie.

CAVL - Saisie des résultats du bureau de vote

CIRCONSCRIPTION LEGT - CIRCO 4

Avant de pouvor vérifier et valider les résultats globaux de volre circonscnption, i faut que t1ous s secteurs aient remonté leurs résulats
Voicl la bste des dablssernents n'ayant pas encore effectud leur ssie (1)

o LYCEE ENSEIGNT GENERAL ET TECHNOLOGIQUE FELIX ESCLANGON - MANOSQUE [0040010P)

Message d’attente si au moins un secteur de vote n’a pas validé ses résultats
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4.3.2.2 Notification par mail

A chaque fois qu’un secteur de vote valide son secteur, un mail de notification est envoyé au bureau de
vote.

De no-reply@ac-aix-marseille.fr ¥
Sujet [CONSEIL VIE SCOLAIRE] Mail de notification saisie du secteur de vote
Pour lemg B vl e P v L ot e A

Q Thunderbird pense que ce message est frauduleux.

Bonjour,

L'etablissement 0840096Y vient de Saisir ses résultats en tant que secteur de vote

Cordialement,

Ceci est un email automatique, merci de ne pas répondre

4.3.2.3 Avant validation de la circonscription

Le tableau de validation des résultats pour un bureau de vote reprend les résultats remontés par les
secteurs de vote (si I'option a été activée).

Le gestionnaire départemental, en tant que responsable d’un bureau de vote, a la possibilité de modifier
les résultats consolidés dans le cas ou, les secteurs de vote auraient remonté des résultats erronés.
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| accuew | cvc | o
| MATERIEL DE VOTE

CIRCONSCRIPTION CIRCO LP

La saisie des secteurs de vote correspond exactement a la somme des résultats fournis par chaque secteur de vote. Il est fourni a titre indicatif.
La saisie du bureau de vote correspond aux résultats qui seront officiellement transmis au gestionnaire du rectorat avant publication.
En tant que bureau de vote, vous avez la possibilité de corriger ces résultats avant de les valider si jamais une erreur était survenue lors d'un dépouillement.

EIET) Le nombre total de suffrages ne correspond pas au nombre de suffrages exprimés

Candidatures Saisie des secteurs de vote Saisie du bureau de vote
[TTh 400 mIE gt
" e ATt R 0 ses 5
"ol

| el wE LY] "R A

T _ELTTT QN S | . L LY | PR 0 124 >

[ oA kel < ol L M N AR A

|
Nombre d'inscrits 666 666

|  Nombre de votants (requis) 592 592 o
Dont nombre de votes par correspondance (requis) 0 56 s
Nombre de suffrages exprimés (requis) 592 547 o
Nombre de bulletins blancs (requis) 0 5 2
Nombre de bulletins nuls (requis) 0 40 A

CHANGER DE CIRCONSCRIPTION | VALIDER LES RESULTATS

VISUALISER LES RESULTATS D'UN SECTEUR DE VOTE

v

LP LYCEE DES METIERS BEAU DE ROCHAS - DIGNE-LES-BAINS - 0040007L

VOIR LE DETAIL

Ecran de saisie des résultats de la circonscription avec un message d’erreur indiquant une erreur dans la
saisie

4.3.2.4 Consultation des résultats d’un secteur de vote

En tant que responsable de la circonscription, il est possible de consulter les résultats des secteurs de
vote de sa circonscription.

LYCEE POLYVALENT ANDRE HONNORAT - BARCELONNETTE [0040003G] ]

V LYCEE ENSEIGNT GENERAL ET TECHNOLOGIQUE FELIX ESCLANGON - MANOSQUE [0040010P]

LYCEE POLYVALENT ANDRE HONNORAT - BARCELONNETTE [0040003G]

VOIR LE DETAIL

4.3.2.5 Validation

A I'enregistrement, un message de confirmation apparait.
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@ appliin.ac-aix-marseille.fr

Confirmez-vous la remontée des résultats de la circonscription 7
Aprés validation, il nevous sera plus possible de les modifier,

oK Annuler

Ecran de confirmation d’enregistrement
4.3.2.6 Apreés validation

Le gestionnaire départemental peut consulter les résultats qu’il a enregistré.

| accuen ‘ cve | o
| MATERIEL DEVOTE

CAVL - Saisie des résultats du bureau de vote

CIRCONSCRIPTION CIRCO EREA
Vous avez effectué la remontée des résultats de votre circonscription le 07/04/2022 a 00:38. Si vous souhaitez les modifier, veuillez contacter le DAVL.
Candidatures Saisie initiale des secteurs de vote Résultats officielles
LR g [ E T .
i 1 Ll 11 11

s S L LT ] g,

LA - |- T3

R —_—, = 8 8
o R s, S 1A

Nombre d'inscrits 22 22
Nombre de votants 21 21
Dont nombre de votes par correspondance 2 2
Nombre de suffrages exprimés 19 19
Nombre de bulletins blancs 1 1
Nombre de bulletins nuls il il

I CHANGER DE CIRCONSCRIPTION I | TELECHARGER LE PROCES VERBAL | I TELECHARGER LE PV VIERGE (EN CAS D'ERREUR DE SAISIE)

4.3.3 Secteur de vote inactif

4.3.3.1 Avant validation de la circonscription

Le gestionnaire départemental, en tant que responsable d’un bureau de vote, doit renseigner les résultats
du vote de la circonscription.

Version CVL-CAVL associée : 3.1.0
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’ ACCUEIL ’ cvC | CVL CAVL
[ WATEREL bEvoTE

CAVL - Saisie des résultats du bureau de vote

CIRCONSCRIPTION CIRCO LYC 2

La saisie du bureau de vote correspond aux résultats qui seront officiellement transmis au gestionnaire du rectorat avant publication.

En tant que bureau de vote, vous avez la possibilité de corriger ces résultats avant de les valider si jamais une erreur était survenue lors d'un dépouillement.
Candidatures Saisie du bureau de vote
S RO ] e, PSP =T B

[ Lo L NS 0 %
o e gl 14 Chlar
LT ST A Lia i | LESR F] 5 =

- - LI P -
Nombre d'inscrits 0
Nombre de votants (requis) 192 2
Dont nombre de votes par correspondance (requis) 0 3
Nombre de suffrages exprimés (requis) 192 A
Nombre de bulletins blancs (requis) 0 3
Nombre de bulletins nuls (requis) 0 3

| CHANGER DE CIRCONSCRIPTION I | VALIDER LES RESULTATS

Ecran de saisie des résultats de la circonscription
4.3.3.2 Validation

A la validation, un message de confirmation apparait.

@ appli.in.ac-aix-marseille.fr

Confirmez-vous la remontée des résultats de la circonscription 7
Apres validation, il ne vous sera plus possible de les modifier,

. -

4.3.3.3 Aprés validation

Le gestionnaire départemental peut consulter les résultats qu’il a enregistré.
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| Accuen | cve | cu

‘ MATERIEL DEVOTE  [IAEENRLIRES

CIRCONSCRIPTION CIRCO EREA

Candidatures

CAVL - Saisie des résultats du bureau de vote

Vous avez effectué la remontée des résultats de votre circonscription le 07/04/2022 a 00:38. Si vous souhaitez les modifier, veuillez contacter le DAVL.

Résultats officielles

LR N
[
s S L B

" Pan
&= s

Nombre d'inscrits

Nombre de votants

Dont nombre de votes par correspondance
Nombre de suffrages exprimés

Nombre de bulletins blancs

Nombre de bulletins nuls

TR e
AL
Fo- B P S

L= |- T
o, - w
S "

11

22

21
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4.4 Consultation des résultats

Dés lors que le gestionnaire académique publie les résultats, tous les gestionnaires académiques, que la
DSDEN ait été désignée ou non comme bureau de vote, peut consulter les résultats.
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Consultation des résultats pour une DSDEN qui n’a pas été désignée comme bureau de vote

Deux actions sont possibles : la consultation du détail et I’export des résultats.

4.4.1 Consultation des détails
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Consultation du détail des résultats d’une circonscription

4.4.2 Export des résultats

L’export des résultats génere un fichier Excel avec I'ensemble des saisies.
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