EN
ACADEMIE
DE BESANCON

Contacts d'urgence

Fraternité

Documentation
Inspecteur de l'éducation nationale

Application développée par I’Académie de NANCY-METZ
Documentation adaptée a I’Académie de Besangon

Page 1|8



Rédacteur DSl
Date de création 21/02/2017
Date de mise a jour 03/04/2017

Référence du document

Documentation inspecteur de I'éducation nationale

Version du document

V2




Table des matiéeres

R 00T g L= 4 o= PP PPPTRPT 4

3 oo I3 I =T o o] [ or-  n o o T SPRUPPRP 4

3.Fonctionnalités de 1'appliCatioN.......cccuuiiiiiiiie e e e 4
3.1.Consultation des CONTACES A'UIZENCE.......ccccccuiiee e ettt eetee e e tee e e etee e e et e e e e rae e e e baeeeenees 4
3.2.Rechercher Un é1abliSSEMENT.......ccuiiicie ettt e tae e rae e snbe e e e e e naees 5
3.3.Exporter les données des établisSEMENTES......c.uviiiiiiiii i e 6
3.4.Renseigner le numéro de téléphone d'un directeur d'école........ccouvveeeiiiiciiiieeiei e
3.5.Renseigner son NUMEro de tElEPNONE...........eiiiiiiii i 8



1. Contexte

Pour assurer la protection des éléves et des personnels en cas d’alertes,

I'application « Contacts

d’'urgence » permet de contacter rapidement par SMS les directeurs d’école, les chefs
d’établissement (publics, privés) ainsi que la cellule de crise académique.

2. Acces a l'application

L’application est accessible depuis le widget « Contacts d’urgence » présent dans

« Mes ressources métier » de votre portail académique Pratic+ (PIA).

3. Fonctionnalités de 'application
3.1. Consultation des contacts d'urgence

L'écran de consultation des contacts d'urgence est le point d'entrée de |'application.

académie
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Consultation
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Contocty dburgence

Usertest3 User
Téléphone non renseigné &

+ Secteur
4 Type d'établissement

Ecole, Commune
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Circonscription :

Golbey

56 établissements ou écoles sélectionnés
7267 éléves et 317 perscnnels

Etablissement

Ecole élémentaire Terre
De Legendes - Savigny

Ecole maternelle Devant
Les Folies - Charmes

Ecole maternelle
Maternelle - Langley

Ecole élémentaire Saint-
nicolas

Ecole élémentaire
Primaire - Florémont

Ecole élémentaire
Primaire - Essegney

Ecole élémentaire
Docteur Malgaigne -
Charmes

Ecole élémentaire
élémentaire - Brantigny

Ecole élémentaire Henr
Breton - Charmes

Ecole maternelle
Maternelle - Chavelot

g A 0 établissement sans contact d'urgence
Critéres de recherche

Adresse

Route De
Gircourt

30 Rue Kennedy
67 Rue De La
Mairie

3 Rue Etienne
Simard

17 Rue De La
Mairie

13Rue 1. M.
Moye

5 Rue Du
Docteur
Malgaigne

11 Rue Abbe
Claude Gourdot

Rue Du Général
Leclerc

4 Allée Jacques
Prevert

Code

postal

88130

88130

88130

88130

88130

88130

88130

88130

88130

88150

ville

Savigny

Charmes

Langley

Charmes

Floremont

Essegney

Charmes

Brantigny

Charmes

Chavelot

Directeur

3 Exporter
Date de
Contact derniére Effectif Effectif
durgence modification sléves personnels
04/04/2017 139 s
08:42
£ 2
11/01/2017 2 1
15:05
04/04/2017 122 1
08:56
07/12/2016 132 5
16116
31/08/2016 69 3
17:45
31/08/2016 148 ]
17:45
31/08/2016 17 i
17:45
31/08/2016 76 2
17:45
31/08/2016 85 2
17:45
<< = - 2 3 4 5 6

consultation des contacts d'urgence
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Vousy trouverez :

e le nom de votre circonscription ainsi que le nombre d'établissements ou écoles qui la
composent,

e les établissements présentés sous forme de liste détaillant entre autres leurs noms, leurs
adresses, l'identité de leurs directeurs, les numéros de contact etc.,

* une pagination permettant de naviguer dans la liste (le cas échéant),
e un bouton « Exporter » permettant d'exporter la liste sous format csv,

¢ un module de recherche.

3.2. Rechercher un établissement

L'application permet de rechercher un établissement via un module situé a gauche de I'écran.

Critéres de recherche

+ Secteur

+ Type d'établissement

Ecole, Commune

rchez..

Rech

3]

Etablissements sans contact

module de recherche

Vous pouvez notamment filtrer les établissements par :
» secteur (public, privé)
> type d'établissement (école maternelle, école élémentaire etc.)
» nom de I'établissement, intitulé de la commune ou code postal (via le champ de saisie)
>

sur les établissements sans contact (aucun numéro de téléphone)

A noter que la recherche se fait en temps réel, en effet, la liste des établissement se met
automatiquement a jour a chaque recherche.

De méme, les critéres de recherche peuvent étre multiples. Vous pouvez sélectionner plusieurs choix
d'un méme critére (ex : vous pouvez choisir école maternelle et école élémentaire au niveau du type
d'établissement).
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3.3. Exporter les données des établissements
Les données des établissements affichées peuvent étre exportées sous format csv.

Pour exporter ces informations, cliquer sur le bouton « Exporter » en haut a droite de la liste.

Circonscription : Golbey

56 eétablissements ou écoles sélectionnés
7267 éléves et 317 personnels

cliquer pour exporter
sélectionner I'établissement

A 0 Etablissement sans contact d'urgence

Date de
Code Contact derniére Effectif Effectif
L4 Etablissement Adresse postal Ville Directeur d'urgence modification éléves personnels
e ¥ Ecole élémentaire Terre Route De 88130 Savigny 04/04/2017 139 [
08:42

De Legendes - Savigny Gircourt

exporter les informations des établissements

Par défaut, les informations de tous les établissements sont exportées.

Vous pouvez néanmoins sélectionner les établissements en cochant les cases a cocher qui se
trouvent en début de ligne. Seules les informations des établissements « cochés » seront ainsi

exportées.

3.4. Renseigner le numéro de téléphone d'un directeur d'école
Contacts d'urgence vous permet de renseigner (ou modifier) le numéro de téléphone d'un directeur

d'école de votre circonscription.

Pour renseigner ou modifier un numéro, cliquer sur le nom de I'établissement en début de ligne.

Circonscription : Golbey

56 établissements ou écoles sélectionnés
cliquer ici 7267 éléves et 317 personnels

A 0 établissement sarfs contact d'urgence 2 Exporter

Date de
Code Contact derniére Effectif Effectif
L4 Etablissemeht Adresse postal Ville Directeur d'urgence modification éléves personnels
e ¥ Ecole élémentaire Terre Route De 88130 Savigny 04/04/2017 139 [
08:42

De Legendes - Savigny Gircourt

renseigner le numéro de téléphone du directeur de I'école maternelle
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Une nouvelle fenétre apparait :

Ecole elementaire TERRE DE LEGENDES -
SAVIGNY(0881757G)

route de gircourt,Savigny (88130)

{o 0320380552 la g Contact 9 Plan d'accés

Contact d'urgence saisir le numéro de téléephone

Directeur Usertest
User

Téléphone portable secondaire

cocher iCi == communication aux autorités académiques

# Valider les modification cliquer pour valider

Formulaire de saisie du numéro de téléphone

Vous y trouverez :

¢ des informations supplémentaire sur [|'établissement (nom, rne, adresse, téléphone fixe,
faxe, mail),

¢ |'identité du directeur.

Vous pouvez ainsi :
> renseigner (ou modifier) le ou les numéros de téléphone du directeur
» indiquer si vous souhaitez que le numéro soit visible des autorités académiques

» cliquer sur le bouton avec le crayon pour valider votre saisie.

Apres validation de la saisie, une message de confirmation apparait :

Les modifications ont bien été enregistrées.
. Numeéro de téléphone portable enregistré : 0600000000
Etablissement : Ecole maternelle Devant Les Folies - Charmes

Message de confirmation
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3.5. Renseigner son numéro de téléphone

Outre les numéros de contactsd'urgence des directeurs d'écoles, vous avez la possibilité de
renseigner votre numéro de téléphone personnel. L'objectif de cette démarche est de vous
permettre de recevoir également les alertes envoyés aux écoles de votre circonscription.

Pour renseigner ou modifier un numéro, cliquer sur le crayon en dessous de votre nom en haut a
droite.

Usertest3 Us
Téléphone non renseigné

renseigner son numéro de téléphone

Une nouvelle fenétre apparait :

Saisir votre numéro de téléphone portable

En cas d'urgence, pour &tre averti en méme temps que les écoles de votre circonscription, vous devez saisir ici votre numéro de téléphone.

Numéro de téléphone portable personnel | Entrez votre numéro m— saisir votre numéro

cliguer ici pour annuler —m m— cliquer ici pour valider

Saisir votre numéro de téléphone portable

Vous pouvez ainsi :
> renseigner votre numéro de téléphone portable personnel

» cliquer sur le bouton « Valider » pour valider votre saisie.
Remargue : en cas d'annulation, cliquer sur le bouton « Retour ».

Apreés validation de la saisie, votre numéro apparait désormais sous votre nom en haut a droite.

gence
Usertest3 User
0600000000 &

votre numéro apparait désormais en bas de votre nom
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