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1 Historique des évolutions 

Version Éléments modifiés Date Rédacteur 

11.1 Version initiale   

12.1 IA devient DSDEN 04-2012 CBE 

13.1 Actualisation version 2013 02-2013 CSR 

14.1 Actualisation version 2014 02-2014 CSR 

15.2 Actualisation version 2015 03-2015 CSR 

17.1 Actualisation version 2017  02-2017  CSR  

18.1 Actualisation version 2018 02-2018 CSR 

19.1 Actualisation version 2019 02-2019 JBE 

20.1 Actualisation version 2020 01-2020 JBE 

21.1 Actualisation version 2021  02-2021 JBE 

21.3 Actualisation 21.3 05-2021 JBE 

23.1 Chronologie des traitements 

Mise à jour des schémas sur la chronologie des traitements. 

02-2023 JBE 

24.4 Carte scolaire 

Le gestionnaire en DSDEN a la possibilité de renseigner la carte 

scolaire en procédant par des exclusions de rues. 

09-2024 SPI 

24.5 Mise à jour de captures d’écran. 10-2024 ACO 
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2 Généralités 

2.1 Objet du document 

Ce document a pour objet de fournir à l'inspecteur de l'éducation nationale, un guide d'utilisation des 

fonctionnalités qui lui sont propres dans l'application AFFELNET 6e. 

L'ensemble des fonctionnalités de l'application est présenté dans le document 

« AFFELNET6_manuel_general ». 

2.2 Présentation générale de l'application 

L'application AFFELNET 6e est destinée à gérer l'affectation pour l'entrée au collège public en classe de 

6ème dans le département, à la prochaine rentrée. 

L'application AFFELNET 6e couvre : 

• L'importation des informations concernant les élèves à partir de la base élèves du 1er degré et s'enrichit 

des données des élèves ne fréquentant pas une école publique du département, et sollicitant auprès 

du DASEN, une affectation dans un collège public du département ; 

• Le recueil des vœux des responsables des élèves ; 

• La pré-affectation et l'affectation ; 

• L'édition des notifications d'affectation et le transfert des dossiers des élèves affectés dans la base 

élèves du 2nd degré (SIECLE-BEE) ; 

• L'édition de statistiques. 

Utilisée dans les écoles élémentaires, elle a une présentation et une ergonomie proche de celle de ONDE 

dans le contenu de ses pages. 

2.3 Les fonctions de l'IEN 

La partie « IEN » de l'application AFFELNET 6e est destinée à suivre la saisie des dossiers des élèves par 

école et par circonscription et consulter l'affectation des élèves de la circonscription. 

Depuis 2015, l'application permet de gérer les secteurs mono-collège et les secteurs multi-collèges. Le 

gestionnaire en DSDEN peut indiquer si la carte scolaire des collèges du département comprend ou non 

des secteurs de recrutement à plusieurs collèges. Selon le paramétrage en mode secteur mono ou multi-

collèges un ou plusieurs collège(s) de secteur seront affichés. 

Depuis 2018, le gestionnaire en DSDEN a la possibilité d'importer la carte scolaire d'un département selon 

un format bien défini. Cela va permettre de déterminer automatiquement le(s) collège(s) de secteur des 

élèves en fonction de leur adresse à la rentrée. 

A partir de la version 24.4 de 2024, le gestionnaire en DSDEN a la possibilité de renseigner la carte scolaire 

en procédant par des exclusions de rues. Autrement dit, permettre de changer le collège de secteur pour 

une rue sans passer par une sectorisation par zone pour l'ensemble de la commune. 

L'IEN est limité à sa circonscription. 
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2.4 Les actions de l'IEN dans l'application AFFELNET 6e 
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3 Chronologie des traitements 
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4 Ergonomie générale 
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5 Page d'accueil 

La page d'accueil permet d'accéder aux différents menus de l'application situés sur la partie gauche de 

l'écran. 

Lorsqu'il est complet, le menu de l'IEN comporte deux grandes étapes décomposées en fonctions. Le 

gestionnaire DSDEN peut invalider certaines fonctions de façon permanente ou temporaire. 

Par exemple, il peut invalider les dossiers élèves. 

Ensuite l'écran affiche le calendrier des différentes activités du processus d'affectation et éventuellement 

un message d'actualité. 
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6 Dossiers élèves 

6.1 Suivi / relance des écoles  

L'utilisateur habilité accède à cette page en cliquant sur le bouton « Suivi des écoles » du menu de gauche. 

Cet écran affiche le suivi de toutes les écoles de la circonscription de l'IEN. Tous les élèves y figurent. 

En cliquant sur l'établissement, on accède alors au détail de tous les dossiers (saisis par le directeur). 

 

Le lien présent sur le nom permet d'accéder à la fiche récapitulative de l'élève. 

Dans le premier écran, le cadre en bas de la page permet de relancer les écoles selon 3 critères :  

• Relancer les écoles avec volet 1 non édité pour tous les élèves ; 

• Relancer les écoles avec volet 2 non édité pour tous les élèves ; 

• Relancer les écoles sans saisie validée. 
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L’utilisateur clique sur la relance à effectuer, ce qui le conduit sur la liste des établissements concernés.  

 

Une fois les écoles sélectionnées. En cliquant sur « Relancer les écoles sélectionnées » l'utilisateur accède 

à l'écran suivant :  

 

Sur cet écran, l’adresse de l’expéditeur correspond à l’adresse renseignée en base pour la circonscription. 

En (1) l'objet modifiable, en (2) la zone de texte personnalisable.  

Attention : La signature n’est pas automatique, il est nécessaire de modifier le texte entre parenthèse.  

En cliquant sur « Prévisualiser le message » l’utilisateur arrive sur une page récapitulative. 
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Cette page contient la prévisualisation du message, avec la possibilité de revenir à la modification, ainsi 

que la liste des écoles concernées. Pour finaliser, l’utilisateur clique sur « Envoyer le message ». 

6.2 Suivi des élèves  

Cette liste permet d'afficher par défaut la liste complète des élèves des écoles publiques de la 

circonscription de l'IEN, concernés par l'entrée au collège, par école d'origine. 

En cliquant sur le nom d'un élève, on arrive directement sur la fiche récapitulative de l'élève. 

Il est possible de restreindre cette liste à une seule école d'origine en la précisant dans le critère de 

recherche. 

 

Le lien présent sur le nom permet d'accéder à la fiche récapitulative de l'élève. 

Remarque : si l'école est dans un secteur multi-collèges tous les collèges de secteur seront affichés : 

• S'ils sont précédés d'une *, cela signifie que l'ordre de préférence des parents n'a pas été renseigné ; 

• Si l'ordre a été renseigné, il sera affiché devant les collèges de secteur. 

6.3 Fiche récapitulative élève 

 

Après avoir saisi la première lettre du nom on accède à la liste des élèves dont le nom commence par cette 

lettre. 

Si on saisit le nom de l'élève on arrive sur sa fiche récapitulative. 
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Le statut de l'adresse de l'élève et des responsables est affiché. Il est explicité dans une info-bulle au survol 

de la souris. 

Le statut de l’adresse peut prendre l’une des valeurs suivantes : 

• « Validée » 

• « A vérifier » ; 

• « Non référencée » ; 

• « Confirmée » ; 

• « Non contrôlée ». 

Ce sont les directeurs d'école et/ou l'IA DASEN qui peuvent agir sur le statut de l'adresse de l'élève. 

Ce n'est pas une obligation de leur part de valider toutes les adresses mais juste une préconisation pour 

favoriser la future détermination automatique du collège de secteur. 

Remarque : dans le cas de secteurs multi-collèges, tous les collèges de secteurs sont affichés ainsi que le 

collège de secteur désigné par le gestionnaire en DSDEN. 
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7 Résultats 

7.1 Bilan de l'entrée en sixième 

Cette liste permet à l'IEN de visualiser le résultat de l'affectation de tous ses élèves en sélectionnant au 

préalable une école. 

Sont affichés : 

• Nom ; 

• Prénom ; 

• Etablissement d'accueil ; 

• Formation ; 

• Dans le cas d'une demande de dérogation, le motif de la demande (à la différence du directeur qui sait 

uniquement s'il y a une dérogation ou non). 

 


