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1 Historique des évolutions

Version | Eléments modifiés Date Rédacteur
11.1 Version initiale
12.1 IA devient DSDEN 04-2012 | CBE
131 Actualisation version 2013 02-2013 | CSR
141 Actualisation version 2014 02-2014 | CSR
15.2 Actualisation version 2015 03-2015 | CSR
17.1 Actualisation version 2017 02-2017 | CSR
18.1 Actualisation version 2018 02-2018 | CSR
19.1 Actualisation version 2019 02-2019 | JBE
201 Actualisation version 2020 01-2020 | JBE
21.1 Actualisation version 2021 02-2021 | JBE
21.3 Actualisation 21.3 05-2021 | JBE
231 Chronologie des traitements 02-2023 | JBE
Mise a jour des schémas sur la chronologie des traitements.
24.4 Carte scolaire 09-2024 | SPI
Le gestionnaire en DSDEN a la possibilité de renseigner la carte
scolaire en procédant par des exclusions de rues.
245 Mise a jour de captures d'écran. 10-2024 | ACO
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2 Geénéralités

2.1 Objet du document

Ce document a pour objet de fournir a l'inspecteur de I'éducation nationale, un guide d'utilisation des
fonctionnalités qui lui sont propres dans I'application AFFELNET 6¢.

L'ensemble des fonctionnalités de [I'application est présenté dans le document
« AFFELNET6_manuel_general ».

2.2 Présentation générale de I'application

L'application AFFELNET 6° est destinée a gérer I'affectation pour I'entrée au collége public en classe de
6°m¢ dans le département, a la prochaine rentrée.

L'application AFFELNET 6° couvre :

e L'importation des informations concernant les éléves a partir de la base éléves du 1°" degré et s'enrichit
des données des éléves ne fréquentant pas une école publique du département, et sollicitant auprés
du DASEN, une affectation dans un collége public du département ;

e Lerecueil des veeux des responsables des éléves ;
e La pré-affectation et I'affectation ;

e L'édition des notifications d'affectation et le transfert des dossiers des éléves affectés dans la base
éléves du 2" degré (SIECLE-BEE);

e L'édition de statistiques.

Utilisée dans les écoles élémentaires, elle a une présentation et une ergonomie proche de celle de ONDE
dans le contenu de ses pages.

2.3 Les fonctions de I'lEN

La partie « IEN » de I'application AFFELNET 6¢ est destinée a suivre la saisie des dossiers des éléves par
école et par circonscription et consulter I'affectation des éleves de la circonscription.

Depuis 2015, I'application permet de gérer les secteurs mono-collége et les secteurs multi-colléges. Le
gestionnaire en DSDEN peut indiquer si la carte scolaire des colléges du département comprend ou non
des secteurs de recrutement a plusieurs colléges. Selon le paramétrage en mode secteur mono ou multi-
colleges un ou plusieurs college(s) de secteur seront affichés.

Depuis 2018, le gestionnaire en DSDEN a la possibilité d'importer la carte scolaire d'un département selon
un format bien défini. Cela va permettre de déterminer automatiquement le(s) collége(s) de secteur des
éléves en fonction de leur adresse a la rentrée.

A partir de la version 24.4 de 2024, le gestionnaire en DSDEN a la possibilité de renseigner la carte scolaire
en procédant par des exclusions de rues. Autrement dit, permettre de changer le collége de secteur pour
une rue sans passer par une sectorisation par zone pour I'ensemble de la commune.

L'IEN est limité a sa circonscription.
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2.4 Les actions de I'lEN dans I'application AFFELNET 6°

Circonscription

Suivrs Iz cempagns
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cifconscription

Consolier les
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1 circonscription
Gestionnaire
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3 Chronologie des traitements

Mode Paramétrage

Mode Saisie

Import des données des
éléves de CM1, CE2, CE1, CP
(autres gque CM2) susceptibles
d'entrer au college.

Par le directeur d'é

Edition des volet 1 et mise &
jours des adresses éléves [
responsables

Validation de la saisie pour les
directeurs d'écoles

Mode Affectation

Mode Résultat
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| Principal de collége

Gestion des candidatures
spontanées pour son
établissement via le menu de
candidature individuelle

Accés pour le collége a la liste
des éléves affecté

Edition ou envoie par mail des
notifications d'affectation
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Liens présents sur le bandeau inférieu

Accueil : retour sur la page d’accueil
Contacts : contacts
Ajde : affiche I'aide relative a la page d’accueil
Documentation : lien vers le guide utilisateur
en vers les actualités de I’application
: en cas de connexion en tant gu’administrateur
n de déconnexion.

Information bandeau ha

Logo du ministére

Nom et statut de |a personne connectée
Etablissement

Etape du menu

Nom de I'application.

EX Affelnet 6
Dossiers éléves > Suivi des écoles
Menu et sous . .
aceueil Contacts aide. Documentation Quoi de neuf
menu : Dossiers élives 1 ivi 8 i
el el dos Gcoles Suivi/relance des écoles publiques

B Suni des slaves

Année 2024-2025

Gizals sfancm Gisele - Acchs courant : Inspacteur da | EdUtstan Naticnala - G570155H

Mult-accés Quitter

accés aux
différents sous-
menus se fait

Fiche récapiulative sléve
Résultats

Ecole
Ecole aves ou sans dlave

i) s = 0], Pourimmshzar as ez, chaues sur snnuler)

par simple clic
de leur intitulé.

9 élément(s) trouvé(s)

Ecole
e
non o
nonx 0
nan o
non 0
nan s 0
nan s 0
nonx 0
nonx 0
nan o

9 &i2ment(s) trouve(s)

Hombre d"écoles de Ia circonscription (avec éléves) avec volet 1 non &di
Hombre d'écoles de la circonscription (avec éhives) avec volet 2 non éd
é i ¢

Information bandeau bas :

Critéres de recherche :

Saisir ou sélectionner un ou plusieurs criti
et cliquez sur « Chercher », la liste répondra
auxcr
- Cliquez sur « Annuler » pour réinitialiser la
recherche et éviter les filtres persistants.

Nombre total d'éléves dans la circonseription

2]
Ecoks gns dlave v |

Charcher | Anculer

[Toutes les dcoles

éres sélectionnés.

pour tous les éléves 1 cer les éeoles

pour tous les éléves 2 non dité pour tous ls dév

Ces compreurs compte des i 13 bt

- Nom de I'académie.
- Version de I'application.
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sans saisic validée 14

Imprimer la liste.

Revenir a la page d’accueil ou ala
page précédente.
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5 Page d'accueil

La page d'accueil permet d'accéder aux différents menus de I'application situés sur la partie gauche de
['écran.

Lorsqu'il est complet, le menu de I'lEN comporte deux grandes étapes décomposées en fonctions. Le
gestionnaire DSDEN peut invalider certaines fonctions de fagcon permanente ou temporaire.

Par exemple, il peut invalider les dossiers éleves.

Ensuite I'écran affiche le calendrier des différentes activités du processus d'affectation et éventuellement
un message d'actualité.

Lorsque de nouveaux messages info-flash sont

postés, une bulle de notification apparait.

Accueilo‘, Contacts Aide Documentation Quoi de neuf
Dossiers éléves
acait -
Aesultats | Bienvenue sur

Si la table des messages contient un message
en cours de validité (saisie au préalable par
'administrateur ou la DSDEN dans message

Actualites

A Test message

info-flash), il est affiché au-dessus du
calendrier.

En rouge les messages importants, en gris les
messages normaux.

Campagne pour la rentrée de I'année scolaire 2024-2025

Activité Responsabilité
Dossiers éléves Inspecteur de 'Education Nationale
Résultats Inspecteur de I'Education Nationale

Calendrier des différentes

activités du processus
d’affectation.
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6 Dossiers éleves

6.1 Suivi [ relance des écoles
L'utilisateur habilité accéde a cette page en cliquant sur le bouton « Suivi des écoles » du menu de gauche.
Cet écran affiche le suivi de toutes les écoles de la circonscription de I'lEN. Tous les éléves y figurent.

En cliquant sur I'établissement, on accéde alors au détail de tous les dossiers (saisis par le directeur).

Tableau de bord

Etablissement
Mél. établissement Tél. établissement
ur non

Nb dossiers en appel 0/20

[E] B8] [«]

Recherche
Autre établissement Nom de I'éléve
=1 —
Nom a¥ Prénom Niveau Collége(s) de secteur Dérogation Décision

A CM2 Hors du département

B cM2 Hors du département

B cM2 Hors du département

B cMz2 03

q cMz2 03

Le lien présent sur le nom permet d'accéder a la fiche récapitulative de I'éleve.

Dans le premier écran, le cadre en bas de la page permet de relancer les écoles selon 3 critéres :
e Relancer les écoles avec volet 1 non édité pour tous les éléves ;

e Relancer les écoles avec volet 2 non édité pour tous les éléves ;

e Relancer les écoles sans saisie validée.

Suivi/relance des écoles publiques

[~ Recherch
Ecole ?
Ecole avec ou sans gléve Ecoles avec &léves ¥
Ecoles & afficher Toutes les &coles v Chercher || Annuler

E] (5] [=]

2 élément(s) trouvé(s)

Circonscription d'inspection
Sans Appels
" Saisie Nb dem i PRE:
Ecole T Nb elv © déc, en
val vo ULIS
..... & 2 hase cours
circonscription:
non % 20 0w 0w 9% 0 0w 20% 0w 0x 20x 1] 1] [} 1] 20 0
non % 20 ox 0w 2x 0 0w 20% 0w 0x 20x 1] 1] [} 1] 20 0

2 élément(s) trouvé(s)

Nombre total d'éléves dans la circonscription 40

Nombre d'écoles de la circonscription (avec éléves) avec volet 1 non édité pour tous les éléves 2 Relancer |es écoles avec volet 1 non édité pour tous les éléves
Nombre d'écoles de la circonscription (avec éléves) avec volet 2 non édité pour tous les éléves 2 Relancer les écoles avec volet 2 non édité pour tous les éléves
Nombre d'écoles de la circonscription (avec éléves) sans saisie validée 2 Relancer les écoles sans saisie validée

Ces compteurs ne tiennent pas compte des filtres appliqués sur Iz liste ci-dessus
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L'utilisateur clique sur la relance a effectuer, ce qui le conduit sur la liste des établissements concernés.

Relance des écoles publiques de la circonscription

(Filtre(s) actif(s) : (Mombre d'éléves avec volet 1 non édité = 0))

| Relancer les écoles sélectionnées |]

2] =] L]
2 élément(s) trouveé(s)
< Identifiant Type Nom Adresse Téléphone
circonscription:
(54 0383210313
[%d] 0383317072
2 élément(s) trouve(s)

| Relancer les écoles sélectionnées |]

Une fois les écoles sélectionnées. En cliquant sur « Relancer les écoles sélectionnées » |'utilisateur accéde
al'écran suivant:

Relance des écoles publiques de la circonscription

Le message suivant sera transmis aux écoles sélectionnées précédemment.

De
Objet  |[AFFELNET 6EME] Edition du volet 1 o

Madame, Monsisur,

A ce jour, vous n'avez pas encore &dité le wolet 1 pour tous vos élives.
Merci de le faire avant le ../../..

Le 14/@1/2028, ... |(signature) e

P

[ Prévisualiser le message |

Sur cet écran, I'adresse de I'expéditeur correspond a |I'adresse renseignée en base pour la circonscription.
En (1) I'objet modifiable, en (2) la zone de texte personnalisable.

Attention : La signature n’est pas automatique, il est nécessaire de modifier le texte entre parenthése.

En cliquant sur « Prévisualiser le message » |'utilisateur arrive sur une page récapitulative.

Relance des écoles publiques de la circonscription

Le message suivant sera transmis aux écoles sélectionnées précédemment.
De
Objet

[AFFELNET 6EME] Edition du volet 1

Madame, Monsieur,

A ce jour, vous n'avez pas encore &dité le volet 1 pour tous vos éléves,
Merci de le faire avant le ../../.. .

Le 14/01/2020, ... {signature)

Modifier le message

Envoyer le message
Liste des écoles concernées par la relance

Identifiant

Type Nom Adresse Téléphone
0383210313

0383317072

AFFELNET 6¢ - Manuel IEN 10/13
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Cette page contient la prévisualisation du message, avec la possibilité de revenir a la modification, ainsi
que la liste des écoles concernées. Pour finaliser, I'utilisateur clique sur « Envoyer le message ».
6.2 Suivi des éléeves

Cette liste permet d'afficher par défaut la liste compléte des éleves des écoles publiques de la
circonscription de I'lEN, concernés par |'entrée au collége, par école d'origine.

En cliquant sur le nom d'un éléve, on arrive directement sur la fiche récapitulative de I'éléve.

Il est possible de restreindre cette liste a une seule école d'origine en la précisant dans le critére de
recherche.

Accueil Contacts Aide Documentation Quoi de neuf Multi-accés Quitter

[Dossiers éléves ]
+ Suivi des écoles

Suivi des éléves

» Suivi des éléves Recherche

|> Fiche récapitlative dleve ‘ Ecole dorigine | —
[s]
Date de Motif(s) de Décision
Nom - Prénom § Collége(s) de secteur Formation demandée Collége demandé Dérogation e . 5
naissance dérogation d'affectation

Circonscription : 0540126U - IEN SAINT MAX
Ecole : 0540169R - E.P.PU - 54510 ART-SUR-MEURTHE

054 054 a6
Offre de secteur - 6EME (AGL1, CAT2) Non traité
Demande 1 - 6EME BILANGUE DE 054 -aG ) L
oui « PARC PART. Non traité
0541 CONTINUITE (AGL1, SUE2)

054 -as
Offre de secteur - 6EME (AGL1, SUE2) Non traité

054 054 =15
Offre de secteur - 6EME (HEBL, LMD2) Non traité

Le lien présent sur le nom permet d'accéder a la fiche récapitulative de I'éléve.
Remarque : si I'école est dans un secteur multi-colléges tous les colléges de secteur seront affichés :
e S'ils sont précédés d'une *, cela signifie que I'ordre de préférence des parents n'a pas été renseigné ;

o Sil'ordre a été renseigné, il sera affiché devant les colléges de secteur.

6.3 Fiche récapitulative éleve

Accueil Contacts Aide Documentation Quoi de neuf Multi-accés Quitter
| Dossiers éléves W - e
SRR Recherche d'une fiche éléve
> Suivi des écoles
> Suivi des éléves Recherche
> Fiche récapitulative éléve

Nom Prénom INE
= A 1 |

[ Nom a¥ Prénom av INE av Date de naissance AY Ecole d'origine a¥

! 054 E.E.PU
054 E.P.PU
0540008, - E.P.PU
054 E.E.PU
054 - E.P.PU

Apreés avoir saisi la premiére lettre du nom on accéde a la liste des éléves dont le nom commence par cette
lettre.

Si on saisit le nom de I'éléve on arrive sur sa fiche récapitulative.
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Fiche récapitulative éléve

[=]

ELEVE

21 Sexe Masculin

28/ & AUTRE PAYS

ADRESSE

Code Boseal 183 Commune sT.

Scolarité actuelle
Eczbliszement

diinzpection

Langue(s) vivante(s)

Informations sur le dogeier o'

RESPONSABLES
Mére
MADAME Az ZOW Représzntant gzl

N 87

10 RUE S—
18207 - SAINT
Pére

MONSTEUR Mot s AB Représentant légal

SCOLARITE DEMANDEE
Décision de passage

Collége(s) de secteur
Collége de secteur désigné par I'IA-DASEN

Formation demandée pas de demande actuellement

En attente de | décision de ITA-DASEN

Le statut de I'adresse de |'éléve et des responsables est affiché. Il est explicité dans une info-bulle au survol
de la souris.

Le statut de I'adresse peut prendre l'une des valeurs suivantes :

e « Validée »

e« A vérifier »;

e « Nonréférencée »;

e «Confirmée »;

e « Non contrblée ».

Ce sont les directeurs d'école et/ou I'lA DASEN qui peuvent agir sur le statut de |'adresse de I'éléve.

Ce n'est pas une obligation de leur part de valider toutes les adresses mais juste une préconisation pour
favoriser la future détermination automatique du collége de secteur.

Remarque : dans le cas de secteurs multi-colleges, tous les colléges de secteurs sont affichés ainsi que le
college de secteur désigné par le gestionnaire en DSDEN.

AFFELNET 6¢ - Manuel IEN 12 /13



R ITine AFFELNET 6¢

BEA.II_.;EOELU:L?TION Diffusion nationale
s Manuel IEN

Fraternité

7 Résultats

7.1 Bilan de I'entrée en sixiéme

Cette liste permet a I'lEN de visualiser le résultat de I'affectation de tous ses éleves en sélectionnant au
préalable une école.

Sont affichés :

e Nom;
e Prénom;
e Etablissement d'accueil ;
e Formation;
e Dansle cas d'une demande de dérogation, le motif de la demande (a la différence du directeur qui sait
uniquement s'il y a une dérogation ou non).
o ] o O s Qe e e P
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